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» Wprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje sposéb wnioskowania o uprawnienia do roli administratora lokalnego Systemu
Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych (SMK).
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» Stownik pojec i skrotéow

1. Stownik pojec i skrotow

e SMK — System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych (SMK),
e Whniosek —wniosek o role,

e PDF —format pliku stuzacy do prezentacji tresci,

e Uzytkownik — osoba korzystajgca z SMK.
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» Dostep do systemu

2. Dostep do systemu

W celu uruchomienia aplikacji SMK otworz przegladarke internetowsa i wpisz adres strony:

https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji

Zatoz konto z loginem i hastem.

m Systemy e-Zdrowia

Elektroniczna Platforma Logowania

EPLOZ

Ochrony Zdrowia
Tu jesz sig do sy 0 d
* wybranego przez siebie loginu i hasta albo
* Krajowego Wezta ji icznej — login.gov.pl

Zaloguj sie przez wezet krajowy (login.gov.pl) przy uzyciu:

profilu zaufanego,
aplikacji mObywatel,
bankowosci elektronicznej,

e-Dowodu,

National elD.

Zaloguj sie przez login.gov.pl

Jesli logujesz sie po raz pierwszy przez wezel krajowy, to nie musisz zaklada¢
konta, poniewa? EPLOZ zaczerpnie dane z wezia krajowego. System poprosi
Cig o uzupeinienie tylko adresu e-mail.

Rysunek 1 Logowanie sie do systemu / Zaktadanie konta

Jak korzysta¢ z EPLOZ Pytania i odpowiedzi Kontakt Zaloguj sig
Zaloguj sie wtasnym loginem i hastem ‘
Podaj login
in
Hasto
Podaj ha ®
Zapamigtaj mnie
- ‘_/
/
Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je ' / -

Nie masz jeszcze konta w EPLOZizltoLkgn&p zloginem i hastem ! —
| S ————

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK zamieszczona jest
w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.
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» Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

3. Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

Whnioskowanie o role Administratora lokalnego dostepne jest wytgcznie w systemie SMK2.

3.1. Osoba nieposiadajgca uprawnien w systemie SMK — (nowy uzytkownik)

Jesli nie posiadasz zadnej roli w systemie SMK wnioskowanie o role dostepne jest na stronie gtdwnej, po
zalogowaniu do systemu. W polu Rola wybierz z rozwijanej listy role Administratora lokalnego, a nastepnie
uzyj opcji Wnioskuj o role.

Na formularzu zostaty uzupetnione dane osobowe i adres e-mail, ktére podates przy zaktadaniu konta
w e-PLOZ oraz rola, ktdrg wybrates w poprzednim kroku. Uzupetnij wszystkie informacje na formularzu
whniosku, ktdre sg niezbedne do jego wystfania.

Witamy w SMK

Planujesz, realizujesz ksztatcenie podyplomowe lub uczestniczysz w procesie ksztatcenia kadr medycznych?
Ztaz wniosek o odpowiednia rolg, aby korzystac z systemu.

Rola

Administrator lokalny i

Wnioskuj o role

Rysunek 2 Wybor roli przed ztozeniem wniosku

3.2. Osoba posiadajaca uprawnienia w systemie SMK
Jesli posiadasz jedna role w systemie SMK, zostaniesz automatycznie zalogowany do systemu w tej roli.

Jesli posiadasz wiecej niz jedna role w systemie SMK, zostaniesz poproszony o wybor roli w jakiej chcesz
pracowacé w systemie.

Whioskowanie o role Administratora lokalnego, mozliwe jest jedynie w SMK2. Po przejsciu do nowego
systemu z menu gérnego (w prawym gérnym rogu) wybierz pozycje Moje wnioski o role.

Mateusz Zielinski

Bl sMx s

(D Jeteli nie widzisz potrzebnej funkeji Przejd? do poprzedniej wersji

Strona ghiwna

Moje wnioski o role

Wyloguj

Numer wniosku Wnioskowana rola Status wniosku

Wybierz w ~

Wyszukiwanie zaawansowane Wyczysc kryteria wyszukiwania ‘ szukaj

Lista wnioskéw

Utwdrz nowy wniosek

Sortwj: Data utworzeniawniosku = Numer wniosku = Data ftoZenia wniosku = Wszystkich pozycji 0

Rysunek 3 Moje wnioski o role
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» Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

Nastepnie uzyj opcji Utworz nowy wniosek. Zostaniesz przekierowany do formularza wniosku o role, na
ktdrym zostaty uzupetnione dane osobowe i adres e-mail, ktore podates przy zaktadaniu konta w e-PLOZ.

Woybierz role Administratora lokalnego i uzupetnij wszystkie informacje na formularzu wniosku, ktére sg
niezbedne do jego wystania.

m SMK f.’lm.'.'m:.’:;:'“""" Mateusz Zielifski v

@ seteli nie widzisz potrzebnej funkeji Przejdz do poprzedniej wersji

Strona glowna

Moje wnioski o role

Numer wniosku Whnioskowana rola Status wniosku

v Wybierz v

oo sl S e L i e e, 1]
Lista wnioskow
Utwérz nowy wniosek
Sortuj:  Data utworzenia wniosku = Numer wniosky = Data ztoZenia wniosky = Wszystkich pozycji 0

Rysunek 4 Tworzenie nowego wniosku o role

3.3. Utworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

Na prezentowanym formularzu w sekcji Informacje dodatkowe dotyczgce wnioskowanej roli wybierz typ
instytucji, w ktérej bedziesz petnit role Administratora lokalnego.

a) W przypadku wyboru instytucji Urzad Wojewddzki, Okregowa Izba lekarska, Okregowa Izba
Aptekarska, Okregowa Izba Pielegniarek i Potoznych, Uczelnia wskaz z dostepnej listy jednostke,
w ramach ktérej bedziesz petnit role Administratora lokalnego. Aby przejs¢ do listy jednostek uzyj
opcji Wybierz z listy.

System Manitorowanis Ksztabconia P,
n SM Pracownikiw Medycznych Mmateusz Zielinski

Informacje dodatkowe dotyczace wnioskowanej roli

Typ instytugji *
[ Urzad Wojewdadzki n

Instytucja®

Wybierz z listy

Jednostka rozpatrujgca wniosek

Nazwa jednostki
Centrum e-Zdrowia

Rysunek 5 Przejscie do listy jednostek

Wybdr jednostki nastepuje poprzez uzycie opcji Wybierz znajdujacej sie przy kazdej z instytucji znajdujacej
sie na liscie.
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» Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

B SMEK zremtomsrosans sskons
Pracownikiw Medycemych

Lista instytucji
Sortuj:  Daty ulworzenia = Daty ostatnie] modvikacii =
Nazwa
k Izba Lekarska w

Nazwa
Okrggowa Izba Lekarska w Tarnawie

Nazwa
Kujawsko Pomorska Izba Lekarska w Toruniu

Nazwa
Okregowa Izba Lekarska w Szezecinie

Rysunek 6 Lista instytucji

NIP
1131936487

REGON
006231150

REGON
005650506

REGON
006210394

REGON
006212750

Mateusz Zielifiski

wszystkich pozycii 24 1 (-3 » Pokai na stronie L
MON

Wojewddriwo

Wojewddriwo

Wojewddztwo

Po wybraniu jednostki, w ramach ktdérej petni¢ bedziesz role administratora lokalnego zostaniesz
przekierowany do wniosku o role administratora lokalnego, na ktérym pojawig sie dane wybranego

podmiotu.

W przypadku wybrania niewtasciwej jednostki, usuniecie nastepuje poprzez uzycie opcji Usun.

SM System Monitorowania Kztalcenia
Pracomnisn Medyznyeh

Rola w SMK
Wnioskowana rola *

Administrator lokalmy v

Okrggowa lzba Lekarska

Informacje dodatkowe dotyczace wnioskowanej roli

Instytucja
Kujawsko Pomorska Izba Lekarska w Toruniu

Jednostka rozpatrujgca wniosek

Nazwa jednostk
Centrum e-Zdrowia

Rysunek 7 Usuniecie wybranej jednostki

Mateusz Zielinski

b) W przypadku wyboru instytucji Naczelna Izba Lekarska, Centrum Medyczne Ksztatcenia

Podyplomowego, Centrum Egzamindw Medycznych, Ministerstwo Zdrowia, Ministerstwo Obrony

Narodowej, Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji, Centrum Ksztatcenia

Podyplomowego Pielegniarek i potoznych, Naczelna Izba Pielegniarek i Potoznych, Krajowa Izba

Diagnostow Laboratoryjnych instytucja, w ramach ktérej bedziesz petnit role Administratora

lokalnego zostanie automatycznie przypisana.

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o role Administratora lokalnego
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» Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

BF sMK s R
Rola w SMK

Wnioskowana rola * Typ instytucii

Administrator lokalny v Naczelna Izba Lekarska

Informacje dodatkowe dotyczgce wnioskowanej roli

nstytucia =
Naczelna Izba Lekarska Usun

Rysunek 8 Wybér jednostki

c) W przypadku wyboru instytucji Jednostka Szkolgca Pielegniarki i Potozne, Placowka Szkoleniowa
wpisz nr NIP i REGON jednostki, w ramach ktdrej bedziesz Administratorem lokalnym, a nastepnie
przejdz do listy jednostek przy uzyciu opcji Wybierz z listy posiadajgca jedng z wpisanych wartosci.

m SMK ;Lurm me:}i;;((rnmnia Mateusz Zielinski
Rola w SMK

Wnioskowana rola * Typ instytuci

Administrator lokalny . | Placowka Szkoleniowa

Informacje dodatkowe dotyczace wnioskowanej roli

Typ instytucji *

Placdwka Szkoleniowa w~
NIP* REGON*

0000000000 I BESEBEBEE
Instytucja *

Rysunek 9 Przejscie do listy jednostek

WYybdr jednostki nastepuje poprzez uzycie opcji Wybierz znajdujgcym sie przy kazdym z podmiotdéw na
liscie.
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» Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

Lista instytucji

Sortup  Daty utworzenia = Daty ostatniei modyfikacii =

Nazwa NIP
Samodzielny Publiczny Szpital Kliniczmy nr & w Lublinie TIZ2410926
Kliniczny Oddziat Kardiologl ilitacji g
Chordb hz ywmej Opieki
Kardiologicznej
Nazwa NIP
Samodzielny Publiczny Szpital Kliniczmy nr & w Lublinie 22510926

y Oddziat g ji g
Chordb z i ywnej Opieki

y Oddziat y

Oddziat Kardiologil Inwazyjnej

Nazwa NIP
Samodzielny Publiczny Szpital Kliniczny nr & w Lublinie T122510926
Kliniczny Oddziat Reumatologii, Uktadowych Chorab Tkanki

taczne] | Chordb Wewngtrznych

Rysunek 10 Wybor jednostki z listy

REGON
000288751

REGON
000288751

REGON
000288751

Wszystkich pozycji 81

Praynaleinosé

Wojewddatwe

Przynaleinosé

Wojewddztwe

Preynaleinosé

Wojewbdztwo

Mateusz Zielifski

> Pokai nastronie | 10 v

.

Jezeli na prezentowanej liscie nie ma jednostki, w ktdrej chcesz petnié role administratora lokalnego,

zaznacz checkbox Instytucji nie ma na liscie. Chce zfozy¢ wniosek o utworzenie nowej instytucji i uzyj opcji

Dale;.

Lista instytucji
Sortuf  Daty utworzenia = Daty ostatnie] modyfikacii =

Brak danych

@ Instytucji nie ma na lidcie. Cheg zbozyé wniosek o utworzenie nowej instytudji.

Wrié do: Wniosek o rol

Rysunek 11 Tworzenie nowej jednostki

wszystkich pozycji 0

Zostaniesz przekierowany do formularza tworzenia nowej instytucji, gdzie musisz wskaza¢, Czy instytucja

jest czescia struktury i postuguje sie numerami NIP i REGON instytucji nadrzednej?

Whniosek o role

Nowa instytucja

Dane podstawowe

Typ instytucii NIP REGON
Placéwka Szkoleniowa 0000000000 999999999

Czy instytucja jest czeécia struktury | postuguje sig numerami NIP | REGON instytucji nadrzednej?™

Rysunek 12 Tworzenie nowej jednostki

Przynaleinosc *

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie o role Administratora lokalnego
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» Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

Wypetnij wszystkie pola prezentowanego formularza i uzyj funkcjonalnosci Dalej. Zostaniesz przekierowany
z powrotem do wniosku o role administratora lokalnego, na ktérym zostang zaprezentowane dane nowo
tworzonej instytucji.

Do utworzonego wniosku mozesz dotgczy¢ zgode osoby zarzadzajacej dang jednostka na petnienie przez
Ciebie roli Administratora lokalnego. Dokument ten mozliwy jest do pobrania pod linkiem znajdujgcym sie
w komunikacie Plik z wnioskiem mozna pobrac tutaj.

SMK System Monitorowania Ksztatcenia ianteues Aokdeki
Pracownikow Medyczmych ateusz Zielifs!

Uwaga! Wymagane jest przestanie do CeZ zgody
Do tej roli jest do Centrum e-Zdrowia zgody osoby jacej na ienie przez Pania/Pana roli
:Plik 2z wnioskiem moina pobra¢ tutaj Fb ze strony .Jak korzystac z systemu SMK" w sekcji .Dostep do systemu”,

Zatgezniki

Odwzorowanie cyfrowe wniosku o nadanie up do roli

@
Przeciagnij lub wybierz
(format: .jpg, .png, .txt, .pdf, .doc lub .docx)

Jednostka rozpatrujgca wniosek

Nazwa jednostki

Centrum e-Zdrowia

Rysunek 13 Tworzenie wniosku o role

Uwagal!!l Zgoda na petnienie przez Ciebie roli Administratora lokalnego musi zosta¢ podpisana przez osobe
zarzgdzajgcy dang jednostka i przestana do Centrum e-Zdrowia poza SMK zgodnie z jednym z trzech
ponizszych scenariuszy:

1) pismo w wersji papierowej, fizycznie podpisane:
Pocztg tradycyjng na adres:
Centrum e-Zdrowia (CEZ)
ul. Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa,
2) pismo przestane przez ePuap podpisane Profilem Zaufanym®*:
Na skrytke podawczg ePuap cez /cezgovpl/SkrytkaESP

3) pismo podpisane elektronicznie (podpisem kwalifikowanym) przestane e-mailem:
Na adres: kancelaria@cez.gov.pl

* W przypadku wystania pisma za pomocg ePUAP z uzyciem opcji podpisu, nalezy skorzystaé z ponizszej
Sciezki:

e logowanie do https://epuap.gov.pl/

e wybraé Katalog spraw

e w trzecim kafelku Sprawy obywatelskie wybrac , Najczesciej zatatwiane sprawy”
e nastepnie nalezy wybrac ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”

e ,Zatatw sprawe” (w tym miejscu nieco dtuzsze oczekiwanie)

11713
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» Tworzenie wniosku o role Administratora lokalnego

e wpolu ,Ustaw/zmien adresata” wpisujemy ,,CENTRUM e-Zdrowia” klikniecie w jedyng podpowiedz
(w przypadku problemdw ze znalezieniem adresata, nalezy skorzystac z przegladarki Mozilla Firefox
lub Internet Explorer)

e rodzaj pisma ,Inne pismo”, stosowny tytut,”, w tresci ,Prosze o ...”

e dodac zatacznik (wniosek o nadanie uprawnien)

e ,Zapisz”, po czym podpisanie pisma i wysytka.

Na utworzonym wniosku konieczne jest zaznzczenie checboxa o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych danych.

Srstam Uomtorowania Kzaicenia teusz Zielifis
g SM Fracownikim Medye Mateusz Zielifiski

Narwa jednosth
Centrum e-Zdrowia

Oswiadczenie

Swiadomy odpowiedzialnodci karnej za zloZenie fatszywego oéwiadczenia oswiadczam, Ze dane ztoZone we wniosku 53 zgodne ze stanem faktycznym. *

Rysunek 14 Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej

Utworzony wniosek mozna wystac za pomocg funkcjonalnosci Wyslij bez podpisu elektronicznego lub
Wyslij z podpisem elektronicznym.

© jak mozesz ztozyé wniosek

Bez podpisu elektronicznego
Po wystaniu wniosku bedziesz musiat osobiscie udac si¢ do podmiotu, ktéry bedzie rozpatrywat Twéj wniosek i potwierdzi¢ swojg
tozsamosc.
Z podpisem elektronicznym
Zostaniesz przekierowany do strony, na ktorej bedzlesz mégt wybra¢ podpisanie wniosku za pomocq profilu zaufanego, podpisu

ifi lub podpisu go. Nie bed. musiat zgtaszac si¢ do podmiotu, ktory rozpatruje Twéj wniosek. Podmiot ten
2weryfikuje (y|ko Twoje up ienia do petnienia roli, o ktérg wnioskujesz w SMK.

* Pola wymagane

-
{

Anuluj Zapisz wersje robocza Wyslij bez podpisu elektronicznego s Wyslij z podpisem elektronicznym i
L

Rysunek 15 Wystanie wniosku
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» Pomoc techniczna

4. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-

ksztalcenia. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie
SMK.

13713
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