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» Wprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje cze$é postepowania kwalifikacyjnego w systemie SMK w zakresie obstugi
skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego. Dokument zawiera opis funkcjonalnosci dostepnych dla
roli: Urzad Wojewaddzki, Wojewoda i jest skierowany do oséb, ktore obstugujg te czes¢ postepowania
kwalifikacyjnego.

W sktad procesu obstugi skierowania wchodzg czynnosci zwigzane z:

e uzupetnieniem danych skierowania,

e przydzieleniem skierowania,

e wysfaniem skierowania do jednostki szkoleniowej,
e wycofaniem wystanego skierowania,

e wprowadzeniem informacji o niepodjeciu szkolenia.
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» Stownik pojec i skrotow

1. Stownik pojec i skrotow

e Farmaceuta — Farmaceuta zakwalifikowany do odbycia szkolenia specjalizacyjnego

e EKS — Elektroniczna Karta Specjalizacji

e Postepowanie kwalifikacyjne — Postepowanie kwalifikacyjne do odbycia szkolenia
specjalizacyjnego dla farmaceutéw, ktére obejmuje ocene formalng wniosku o rozpoczecie
szkolenia specjalizacyjnego oraz postepowanie konkursowe. Przeprowadzane jest dwa razy do roku
odpowiednio przez Urzedy Wojewddzkie.

e Postepowanie konkursowe — Czes¢ postepowania kwalifikacyjnego. Przeprowadzane jest przez
Urzedy Wojewddzkie. Obejmuje w szczegdlnosci sporzadzenie list rankingowych farmaceutéw
wedtug uzyskanej liczby zdobytych punktéw oraz wskazanie farmaceutéw zakwalifikowanych
i niezakwalifikowanych do szkolenia specjalizacyjnego.

e Skierowanie - Skierowanie do odbycia szkolenia specjalizacyjnego wystawiane przez Urzad
Wojewddzki dla farmaceuty, zakwalifikowanego w ramach postepowania konkursowego.

e SMK — System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych

e SMK1 — System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow Medycznych w poprzedniej wersji

e Ustawa — Ustawa z dnia 10 grudnia 2020 r. o zawodzie farmaceuty

e Uzytkownik — Osoba korzystajgca z SMK

e Whniosek — Wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego sktadany na wybrane postepowanie
kwalifikacyjne do wojewody.
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» Dostep do systemu

2. Dostep do systemu

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwdrz przegladarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/.

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzgdzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK zamieszczona jest
w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.
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» Uprawnienia do obstugi skierowania na specjalizacje

3. Uprawnienia do obstugi skierowania na specjalizacje
Do obstugi skierowania uprawnieni sg uzytkownicy zalogowani w roli:

e Urzad Wojewddzki
e Wojewoda
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» Tworzenie skierowan

4. Tworzenie skierowan

Tworzenie skierowan w ramach postepowania kwalifikacyjnego, jest operacjg wykonywang automatycznie
na skutek zamkniecia postepowania.

W wyniku zakoriczenia postepowania tworzone sg skierowania w statusie Wersja robocza dla kazdego
zakwalifikowanego wniosku.

W ramach tworzenia skierowania nadawany jest unikalny numer skierowania.

Dodatkowo, po zakoriczeniu postepowania skierowanie w statusie Wersja robocza moze zostac¢ utworzone
na skutek:

e podjecia decyzji o odrzuceniu skierowania przez jednostke szkoleniowg, do ktérej skierowanie
zostato wystawione (tworzone jest woéwczas nowe skierowanie dla tego samego farmaceuty)

e recznej kwalifikacji wniosku, ktéry nie zostat zakwalifikowany w ramach postepowania, po
uwolnieniu miejsca szkoleniowego na skutek niepodjecia specjalizacji przez innego
zakwalifikowanego farmaceute.

7224

Podrecznik uzytkownika SMK — Skierowanie na specjalizacje Farmaceuty — Obstuga skierowania po stronie UW



» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

5. Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

5.1. Lista skierowan

Skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego, ktére nalezy obstuzy¢ dostepne sg na Liscie skierowan.

Aby przejs¢ do listy, w menu wybierz pozycje Farmaceuci a nastepnie Skierowania na specjalizacje.

Po wykonaniu dziatania zostanie wyswietlona lista skierowan.

Lista skierowan

Numer skierowania
2025/)/00002

Status skierowania
Odrzucone

Dziedzina
Farmacja szpitalna

Imieg i nazwisko farmaceuty
Farmaceuta Farmaceuta

Punktacja
45.00

Wszystkich pozycji 5

Pokaz na stronie | 10
Podstawowy

Wynik studiow
5.00

Numer skierowania

Dziedzina

Imig i nazwisko farmaceuty

Podstawowy

2025/)/00005 Farmacja szpitalna Farmaceuta Farmaceuta
Status skierowania Punktacja Wynik studiow
Specjalizacja nierozpoczeta 45.00 5.00

Jednostka szkoleniowa
Warszawski Uniwersytet Medyczny

Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku
Jesien 2025 2025/)/F/000001 16.07.2025

Rysunek 1 Lista skierowan

Lista skierowan prezentuje podstawowe dane dot. skierowan, takie jak: numer skierowania, numer
whniosku, ktérego skierowanie dotyczy, imie i nazwisko farmaceuty, dziedzine, tryb. Skierowania dostepne
na Liscie skierowan sg domysinie przefiltrowanie w oparciu o najnowszg sesje i posortowane wedtug:

e punktacji (malejaco)
e wyniku studiéw (malejgco)
Lista umozliwia wyszukiwanie skierowan za pomoca filtrow dostepnych w ramach Wyszukiwarki. W celu

wyszukania skierowania, wprowadz oczekiwane kryteria i zatwierd? je za pomoca opcji Szukaj. Spowoduje
to przefiltrowanie listy w oparciu o wskazane kryteria.
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Skierowania na specjalizacje

Dziedzina Imig Nazwisko

[ Whpisz lub wybierz v ] [ ‘ [ ]
Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb

’ I ’ ] [ Wybierz v ‘ [ Wybierz v ]
Sesja Data ztoZenia wniosku

dd.mr ﬁ

Jesien 2025 v ’ 0d:

dd.mr ﬁ] - l Do:

Wyczys¢ kryteria wyszukiwania ‘

Rysunek 2 Wyszukiwarka w ramach listy skierowan

Lista jest automatycznie przefiltrowana dla skierowan z aktualnej sesji. Jezeli chcesz zobaczy¢ wszystkie
skierowania z obecnej i archiwalnych sesji wybierz opcje Wyczysc¢ kryteria wyszukiwania.

5.2. Podglad skierowania

Kazde skierowanie na liscie ma dostepng opcje Skierowanie, umozliwiajgca przejscie do jego podgladu lub
obstugi.

Numer skierowania Dziedzina Imig i nazwisko farmaceuty Tryb
2025/)/00001 Farmacja szpitalna Jan Kowalski Podstawowy

Status skierowania Punktacja Wynik studiow

Wersja robocza 15.00 3.00

Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku Jednostka szkoleniowa

Jesien 2025 2025/)/F/000003 16.07.2025 —

Rysunek 3 Opcja przejscia do formularza skierowania z poziomu listy skierowan

Jej wybranie powoduje przekierowanie do Formularz Skierowania.
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Skierowanie na specjalizacje
Jesieri 2025 | Mazowieckie - tryb podstawowy

Jan Kowalski

Dziedzina PESEL/Nr dokumentu
Farmacja szpitalna 23423424

Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania
2025/)/F/000003 2025/]/ 00001 Wersja robocza
Telefon kemarkowy Telefon stacjonarny E-mail

999999999 - smk2test11@interia.pl

Uprawnienia zawodowe

Numer PWZ Data wydania PIWZ Podmiot wydajgcy PWZ
23223272 03.07.2025
w Warszawie

Jednostka szkoleniowa wskazana do prowadzenia specjalizacji

Program specjalizacji w dziedzinie: Farmacja szpitalna

Nazwa programu

Program specjalizacji w dziedzinie FARMAC]I SZPITALNE] program podstawowy dla farmaceutow

Planowana data rozpoczecia szkolenia Planowana data zakonczenia szkolenia

Okregowa lzba Aptekarska

| 16.07.2025 X E| | 15.07.2028 X B8

| Niepodjecie szkolenia

Rysunek 4 Formularz skierowania

Szczegoty wniosku

Historia skierowania

Tryb odbywania specjalizacji

Liczba lat: 3, Liczba miesigcy: 0

Anuluj Zapisz wersjg roboczg |

Formularz skierowania udostepnia do podgladu wszystkie dane wybranego skierowania, pochodzace
z wniosku oraz wprowadzone w ramach procesu obstugi skierowania w szczegdlnosci:

e dane dotyczace skierowania i wniosku (numer, skierowania, numer wniosku, tryb, sesja, dziedzina),

e dane osobowe i dane dotyczgce uprawnien zawodowych zakwalifikowanego farmaceuty,

e dane dotyczace jednostki wybranej do prowadzenia specjalizacji (jesli zostata wybrana na

skierowaniu),

e dane dotyczace wybranego programu specjalizacji (jesli zostat wybrany) oraz planowanych dat

rozpoczecia i zakonczenia szkolenia,

e dane dotyczace decyzji jednostki szkoleniowej (dla skierowan wystanych do jednostki).

Z poziomu Formularza Skierowania masz mozliwos¢ powrotu do Listy skierowan za pomocg dedykowanej

opcji, znajdujacej sie na gorze ekranu lub za pomocy opcji Anuluj znajdujacej sie na dole ekranu.
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Strona gtéwna I» skierowania na specjalizacje I

Skierowanie na specjalizacje

Jesien 2025 | ieckie - tryb p y

Jan Kowalski Szczegoty wniosku

Dziedzina PESEL/Nr dokumentu . .
Historia skierowania

Farmacja szpitalna 23423424

Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb odbywania specjalizacji
2025/)/F/000003 2025/)/00001 Wersja robocza Podstawowy

Telefon komérkowy Telefon stacjonarny E-mail

999999999 - smk2test11@interia.pl

Rysunek 5 Powrét do listy skierowan z poziomu formularza skierowania

Niepodjecie szkolenia I Anuluj I Zapisz wersje robocza | Przydziel

Rysunek 6 Powrét do listy skierowan za pomocg opcji Anuluj

5.3. Podglad wniosku dot. skierowania

W celu przejscia do podgladu zweryfikowanego wniosku, ktérego dotyczy skierowanie, wybierz opcje
Whniosek z poziomu Listy skierowan w stosunku do wybranego skierowania.

Numer skierowania Dziedzina Imig i nazwisko farmaceuty Tryb

2025/)/00003 Farmacja szpitalna smk farm Podstawowy

Status skierowania Punktacja Wynik studiow

Specjalizacja nierozpoczeta 17.00 4.00

Numer skierowania Dziedzina Imie i nazwisko farmaceuty Tryb
2025/1/00001 Farmacja szpitalna Jan Kowalski Podstawowy

Status skierowania Punktacja Wynik studiow

Wersja robocza 15.00 3.00

Sesja Numer wniosku Data ztoZenia wniosku Jednostka szkoleniowa

Jesien 2025 2025/)/F/000003 16.07.2025 -

Rysunek 7 Przejscie do wniosku z poziomu listy skierowan

Powrdt z podgladu zweryfikowanego wniosku do Listy skierowan jest mozliwy przy uzyciu dedykowanej
opcji, znajdujacej sie na dole ekranu.

Wréé do: Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Rysunek 8 Powrét do listy skierowan z poziomu podgladu zweryfikowanego wniosku
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6. Uzupetnienie danych skierowania

Dla skierowan o statusie Wersja robocza lub Przydzielone istnieje mozliwos¢ uzupetnienia danych
skierowania, w szczegdlnosci w zakresie:

e wskazania jednostki szkoleniowej, w ramach ktérej farmaceuta ma realizowac szkolenie,
e wskazania programu specjalizacji i okreslenia planowanych dat rozpoczecia i zakoniczenia szkolenia.

W celu rozpoczecia edycji danych skierowania, wybierz opcje Skierowanie z poziomu Listy Skierowan,
w stosunku do wybranego skierowania, ktére chcesz uzupetnié.

Uwaga! Po wprowadzeniu zmian w ramach Formularza skierowania, nalezy je zapisa¢, wybierajac opcje
Zapisz wersje roboczg, znajdujgca sie na dole ekranu.

Niepodjecie szkolenia Anuluj Zapisz wersje robocza Przydziel

Rysunek 9 Zapisywanie wersji roboczej skierowania

6.1. Wybor jednostki szkoleniowej

W celu wskazania jednostki szkoleniowej na skierowaniu, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje
Wybierz jednostke w sekcji Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji.

Jednostka szkoleniowa wskazana do prowadzenia specjalizacji

Wybierz jednostke

Rysunek 10 Wybér lub zmiana jednostki szkoleniowej na skierowaniu

Jesli w Twoim wojewddztwie jest doktadnie 1 jednostka akredytowana w dziedzinie, ktérej dotyczy
skierowanie, to po wybraniu opcji Wybierz jednostke nastgpi automatyczny wybér tej jednostki.

Jesli w Twoim wojewddztwie jest wiecej niz 1 jednostka akredytowana w danej dziedzinie, to zostaniesz
przekierowany na ekran wyboru jednostki, w ramach ktérego istnieje mozliwo$¢ wyboru jednostki.

6.1.1. Wybor jednostki sposrod jednostek preferowanych

Jesli farmaceuta w ramach zakwalifikowanego wniosku, ktérego dotyczy edytowane skierowanie, wskazat
jednostke preferowang, jest ona prezentowana jako Preferowana jednostka szkoleniowa.

Aby wybrac tg jednostke uzyj opcji Wybierz, znajdujacej sie przy nazwie danej jednostki.

Preferowana jednostka szkoleniowa

Nazwa jednostki szkoleniowei v

Centralny Szpital Kliniczny Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji w Warszawie z prosektorium

Miejscowose Miejsca wolne Akredytacja do dnia
Warszawa 8 1211.2022

Rysunek 11 Lista jednostek preferowanych wskazanych przez Wnioskujacego
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6.1.2. Wybor jednostki z listy akredytowanych jednostek szkoleniowych

Wybdér jednostki szkoleniowej mozliwy jest rowniez sposrdd jednostek innych niz preferowane, wskazane
przez farmaceute. W tym celu nalezy skorzystac z opcji Wybierz, w stosunku do jednostki znajdujgcej sie
w ramach Listy jednostek szkoleniowych, ktéra domysinie prezentuje wszystkie jednostki szkoleniowe

z aktywng akredytacjg w danej dziedzinie i wojewdédztwie.

Lista jednostek szkoleniowych

MNazwa jednostki szkoleniowe] Wybierz “~
Klinika sadowa imienia Jana Sprawiedliwego

Migjscowosé Migjsca wolne Akredytacja do dnia

todi B 12112022

Nazwa jednostki szkoleniowe] Wybierz ]
Zaktad Patomarfologii i Medycyny Sadowej
Miejscowosc Miejsca wolne Akredytacja do dnia

Rysunek 12 Lista placowek akredytowanych w danej dziedzinie i wojewddztwie

Wybdr jednostki spowoduje powrdt do Formularza skierowania, gdzie w sekcji Jednostka wskazana do
prowadzenia specjalizacji widoczna jest wybrana jednostka.

Uwaga! Aby zachowac na skierowaniu dane wybranej jednostki, pamietaj o dokonaniu zapisu na
Formularzu skierowania za pomoca opcji Zapisz wersje roboczg.

Jesli istnieje potrzeba, mozesz zmieni¢ wybrang wczesniej jednostke szkoleniowg. W tym celu ponownie
wybierz opcje Wybierz jednostke w sekcji Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji, a nastepnie
dokonaj wyboru nowej jednostki.

Uwaga! Operacje wyboru lub zmiany jednostki szkoleniowej na skierowaniu, mozliwe sg wytgcznie na
skierowaniach w statusie: Wersja robocza lub Przydzielone.

6.2. Wybodr programu specjalizacji

W celu wskazania programu specjalizacji, na podstawie ktdrego realizowane ma by¢ szkolenie
specjalizacyjne, wybierz opcje Wybierz program w ramach Formularza skierowania.

Program specjalizacji w dziedzinie: Farmacja szpitalna

Rysunek 13 Rozpoczecie wyboru programu specjalizacji na skierowaniu

Jesli dla wybranych na wniosku trybu i dziedziny istnieje doktadnie 1 program specjalizacji, to po wybraniu
opcji Wybierz program nastgpi automatyczny wybér tego programu.

Jesli dla wybranych na wniosku trybu i dziedziny istnieje wiecej niz 1 program specjalizacji to wybranie opcji
Wybierz program spowoduje przejscie do Listy programow obowigzujacych dla dziedziny, ktérej dotyczy

edytowane skierowanie.

W celu wybrania programu z listy, uzyj opcji Wybierz przy odpowiednim programie.
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» Uzupetnienie danych skierowania

Po wyborze programu specjalizacji nastepuje powrét do Formularza skierowania, gdzie widoczna jest
nazwa wybranego programu. Dostepne do edycji stajg sie rdwniez pola dotyczgce planowanych dat
rozpoczecia i zakonczenia szkolenia.

Uwaga! Po wprowadzeniu zmian w ramach Formularza skierowania, nalezy je zapisa¢, wybierajac opcje
Zapisz wersje roboczg, znajdujgcy sie na dole ekranu. Zapis skierowania w innym statusie ni¢ wersja
robocza opisany jest w kolejnych rozdziatach instrukcji.

Jesli istnieje potrzeba, mozesz zmienié¢ wybrany wczesniej program specjalizacji. W tym celu ponownie
wybierz opcje Wybierz program w sekcji Program specjalizacji, a nastepnie dokonaj wyboru nowego
programu.

Program specjalizacji w dziedzinie: Farmacja szpitalna

Nazwa programu
Program specjalizacji w dziedzinie FARMAC]I SZPITALNE] program podstawowy dla farmaceutow

Planowana data rozpoczecia szkolenia Planowana data zakoriczenia szkolenia Czas trwania
‘ 16.07.2025 X (=5 ‘ ‘ 15.07.2028 X B Liczba lat: 3, Liczba miesigcy: 0

Rysunek 14 Zmiana wybranego programu specjalizacji

Uwaga! Operacje wyboru lub zmiany programu specjalizacji na skierowaniu, mozliwe sg wytgcznie na
skierowaniach w statusie: Wersja robocza lub Przydzielone.
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» Przydzielenie skierowania

7. Przydzielenie skierowania

Przydzielenie skierowania jest operacjg, ktérej celem jest wstepna rezerwacja miejsca szkoleniowego
w wybranej jednostce szkoleniowej i jest warunkiem mozliwosci wystania skierowania do jednostki.

Aby przydzielenie skierowania byto mozliwe, musi ono spetnia¢ ponizsze warunki:

e skierowanie ma status Wersja robocza lub Przydzielone,
e wybrana zostata jednostka szkoleniowa do prowadzenia specjalizacji.

W celu przydzielenia skierowania, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Przydziel, znajdujgca
sie na dole ekranu. Spowoduje to zmiane statusu skierowania na Przydzielone i wptyw na licznik miejsc
wolnych w wybranej jednostce szkoleniowe;j.

Niepodjecie szkolenia Anuluj Zapisz wersje robocza

Rysunek 15 Opcja przydzielenia skierowania do wybranej jednostki

Po przydzieleniu skierowania, nazwa wybranej jednostki szkoleniowej jest prezentowana na Liscie
skierowan.

Lista skierowan

Wszystkich pozycji 1 | 1 | Pokaz na stronie | 0 v |
Numer skierowania Dziedzina Imig i nazwisko farmaceuty Tryb
2025/)/00001 Farmacja szpitalna Jan Kowalski Podstawowy
Status skierowania Punktacja Wynik studiow
Przydzielone 15.00 3.00

Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku Jednostka szkoleniowa
Jesieri 2025 2025/)/F/000003 16.07.2025 Warszawski Uniwersytet Medyczny

Rysunek 16 Prezentacja nazwy jednostki na liscie skierowan

Dla skierowan w statusie Przydzielone istnieje mozliwos$¢ zmiany wyboru jednostki szkoleniowej
i ponownego dokonania operacji przydzielenia do nowej jednostki.

Uwaga! Istnieje mozliwo$¢ wycofania operacji przydzielenia skierowania. W tym celu, na skierowaniu

w statusie Przydzielone nalezy dokonac operacji zapisu do wersji roboczej. Spowoduje to zmiane statusu
skierowania na Wersja robocza i usuniecie wptywu przydziatu na licznik miejsc wolnych w jednostce
szkoleniowej.
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8. Wystanie skierowania

Wystanie skierowania jest operacjg, ktdrej celem jest udostepnienie skierowania w wybranej jednostce
szkoleniowej, w celu podjecia przez nig decyzji o akceptacji lub odrzuceniu skierowania.

Aby wystac skierowanie spetnione muszg by¢ ponizsze warunki:

e skierowanie zostato przydzielone,
e wybrana zostata jednostka szkoleniowa do prowadzenia specjalizacji,
e wybrany zostat program specjalizacji,
e wprowadzone zostaty planowane daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia.
W celu wystania skierowania, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Wyslij, znajdujacg sie na

dole ekranu. Spowoduje to zmiane statusu skierowania na Wystawione i udostepnienie skierowania do
podgladu i wprowadzenia danych dot. decyzji w wybranej jednostce szkoleniowe;j.

Niepodjecie szkolenia Anuluj | Zapisz wersje robocza | | Przydziel | Wyélij |

Rysunek 17 Opcja wysytania skierowania do jednostki szkoleniowej
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9. Wycofanie skierowania

Wycofanie skierowania jest operacjg, ktérej celem jest cofniecie operacji wystania skierowania do jednostki
szkoleniowej. Powoduje ona przywrdcenie skierowania do wersji roboczej i mozliwo$é jego ponowne;j
edycji.

Warunkiem wycofania skierowania jest brak akceptacji lub odrzucenia skierowania przez jednostke, czyli
skierowanie musi mie¢ wciaz status Wystawione lub Specjalizacja nierozpoczeta, pod warunkiem, ze nie
zostat jeszcze dokonany wpis w rejestrze o skresleniu.

W celu wycofania skierowania, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Wycofaj, znajdujgca sie na
dole ekranu. Spowoduje to zmiane statusu skierowania na Wersja robocza i udostepnienie mozliwosci jego
ponownej edycji.

Decyzja

Decyzja: LRG0

Niepodjecie szkolenia Wycofaj ‘ ‘ Pobierz PDF

Wré¢ do: na specjalizacje

Rysunek 18 Opcja wycofania skierowania
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10. Wprowadzenie informacji o niepodjeciu ze szkolenia

Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia jest operacja, ktdrej celem jest zakorczenie
procedowania skierowania w sytuacji, gdy zaistniaty okolicznosci, z ktérych wynika, ze farmaceuta nie
podjat lub nie podejmie szkolenia.

Operacja wprowadzenia informacji o niepodjeciu szkolenia jest mozliwa do wykonania dla skierowan
w statusie Wersja robocza, Przydzielone lub Wystawione.

W celu wykonania operacji w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Niepodjecie szkolenia,
znajdujacy sie na dole ekranu. Spowoduje to uaktywnienie do edycji sekcji formularza dotyczacej Decyzji.

‘ Niepodjecie szkolenia ‘ Anuluj Zapisz wersjg robocza m

Rysunek 19 Opcja wprowadzenia informacji o niepodjeciu szkolenia

W ramach sekcji dot. Decyzji nalezy wprowadzié¢ Uzasadnienie decyzji i opcjonalnie doda¢ zatacznik,
a nastepnie potwierdzi¢ wprowadzone dane wybierajac opcje Zapisz. Spowoduje to zmiane statusu
skierowania na Specjalizacja nierozpoczeta i brak mozliwosci jego dalszej edycji.

Decyzja

Decyzja: Specjalizacja nierozpoczeta

Uzasadnienie decyzji *

Rezygnacja ze specjalizacji

27/512

Zatgczniki

Odzwierciedlenie cyfrowe dokumentacji powiazanej z podejmowana decyzjg

2@
Przeciagnij lub wybierz
(format: .jpg, .png, .txt, .pdf, .doc lub .docx)

Wybierz plik

Rysunek 20 Wprowadzenie szczegétow dot. niepodjecia szkolenia

Dla skierowania, w ramach ktérego wprowadzona zostata decyzja o niepodjeciu szkolenia nie jest tworzony
EKS.

Uwaga! Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia przez Urzagd Wojewddzki jest operacjg
nieodwracalng i oznacza jednoczesne automatyczne dokonanie wpisu w rejestrze oséb ksztatcgcych sie dot.
skreslenia osoby z rejestru.

Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia mozliwe jest do wykonania réwniez przez uzytkownika
po stronie jednostki szkoleniowej, natomiast wéweczas nie jest automatycznie dokonywany wpis
w rejestrze. (Rozdziat Wpis do rejestru — skreslenie)
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» Wohpis do rejestru — skreslenie

11. Wopis do rejestru — skreslenie

Whpisanie do rejestru informacji o skresleniu jest operacja, ktdrej celem jest odnotowanie wydania decyzji
o skresleniu i ostateczne zamkniecie skierowania po tym jak jednostka szkoleniowa, do ktdrej wystawione
zostato skierowania, wprowadzi informacje o niepodjeciu szkolenia.

W opisanej sytuacji status skierowania ustawiany jest na Specjalizacja nierozpoczeta oraz prezentowana
jest informacja o braku dokonania wpisu w rejestrze oséb szkolgcych sie.

Decyzja

Decyzi% Specjalizacja nierozpoczeta

Uzasadnienie decyzji
test

Dokonano wpisu w rejestrze 0séb szkolacych (skreslenie)
Nie

Rysunek 21 Specjalizacja nierozpoczeta i brak wpisu w rejestrze

Aby dokonac wpisu w rejestrze i ostatecznie zamknac skierowanie, wybierz opcje Wpisz do rejestru,
znajdujacg sie na dole skierowania.

Decyzja

Decyzja: Specjalizacja nierozpoczeta

Uzasadnienie decyzji
test

Dokonano wpisu w rejestrze oséb szkolacych (skreslenie)
Nie

Wycofaj Pobierz PDF Wopisz do rejestru

Rysunek 22 Opcja dokonania wpisu do rejestru

Wybranie opcji spowoduje prezentacje okna modalnego w ramach ktdrego nalezy potwierdzi¢ operacje
poprzez wybodr opcji Tak, wpisz do rejestru.
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» Wohpis do rejestru — skreslenie

Planowana data zakonczenia szkolenia Czas trwania

S e e e — e e
Uwaga! Zamierzasz dokonac wpisu w rejestrze osob x
szkolacych sie

Na skutek operacji zostanie dokonany w systemie SMK1 wpis w rejestrze o
statusie ,skreslony”. Po operacji status skierowania nie bgdzie mogt ulec
zmianie, Czy cheesz kontynuowac?

Mie, rezygnuje Tak, wpisz do rejestru

eilenie)

Rysunek 23 Potwierdzenie operacji dokonania wpisu w rejestrze

Po potwierdzeniu operacji na skierowaniu w ramach sekcji Decyzja prezentowana jest informacja
o dokonanym wpisie w rejestrze.

Decyzja

Decyzja: Specjalizacja nierozpoczeta

Uzasadnienie decyzji
test

Dokonano wpisu w rejestrze osob szkolacych (skreslenie)
Tak

Rysunek 24 Specjalizacja nierozpoczeta i dokonany wpis w rejestrze

Na skierowaniu nie sg odtad mozliwe do wykonania zadne operacje powodujgce zmiane jego danych.

Uwaga! Jesli decyzja o niepodjeciu szkolenia, wprowadzona przez jednostke jest niepoprawna i nie chcesz
dokonac¢ wpisu w rejestrze o skresleniu, masz mozliwos¢ jej wycofania za pomoca opcji Wycofaj. (Rozdziat
Wycofanie skierowania)
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12. Podglad informacji o decyzji jednostki szkoleniowej

Informacja o decyzji jednostki szkoleniowej w zakresie wystawionego skierowania, dostepna jest dla
skierowan, ktére zostaty wystane z poziomu podgladu Formularza skierowania, w ramach dedykowanej
sekcji Decyzja.

Decyzja

Decyzja: Brak decyzji

Rysunek 25 Sekcja dot. decyzji na formularzu skierowania
Jednostka szkoleniowa ma mozliwos¢ podjecia jednej z ponizszych decyzji w stosunku do skierowania:

e akceptacja skierowania,
e odrzucenie skierowania,
e wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia.

Akceptacja skierowania oznacza potwierdzenie rozpoczecia szkolenia przez farmaceute i skutkuje
utworzeniem dla niego EKS w systemie SMK2. Skierowanie zaakceptowane zmienia status na Specjalizacja
rozpoczeta.

Odrzucenie skierowania powoduje zachowanie informacji o odrzuceniu skierowania przez jednostke
w skierowaniu o statusie Odrzucone i utworzenie nowego skierowania dla farmaceuty, ktére nalezy
obstuzy¢ kierujgc do nowej wybranej jednostki szkoleniowej.

Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia przez jednostke szkoleniowg oznacza, ze farmaceuta nie

rozpoczat szkolenia. EKS nie jest tworzony a skierowania zmienia status na Specjalizacja nierozpoczeta.
Wymagane jest dokonanie wpisu do rejestru o skresleniu lub wycofanie decyzji jednostki.
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innego farmaceute

13. Reczna kwalifikacja kolejnego wniosku po zakonczeniu
postepowania w wyniku zarejestrowania niepodjecia szkolenia
przez innego farmaceute

W wyniku zarejestrowania rezygnacji farmaceuty ze szkolenia specjalizacyjnego, poprzez wprowadzenie
informacji o niepodjeciu szkolenia, mozliwe jest zakwalifikowanie kolejnego farmaceuty na jego miejsce,
aby wykorzysta¢ wszystkie dostepne miejsca szkoleniowe dla danej dziedziny w danej sesji.

Warunkiem udostepnienia opcji recznej kwalifikacji s3:

e zarejestrowanie niepodjecia szkolenia w ramach aktualnej sesji,

e obecnosc¢ niezakwalifikowanych wnioskdw na liscie rankingowej dziedziny, dla ktdrej
zarejestrowano niepodjecie szkolenia,

e brak zatwierdzenia lub opublikowania listy miejsc szkoleniowych w danym wojewédztwie na
nastepna sesje.

Opcja recznej kwalifikacji jest dostepna po wejsciu z listy Postepowanie kwalifikacyjne do listy rankingowej
dziedziny, w ktdrej zarejestrowano niepodjecie szkolenia.

Szczegoty dotyczace wykonania recznej kwalifikacji zostaty opisane w instrukcji Podrecznik uzytkownika
SMK - Weryfikacja wniosku i postepowanie kwalifikacyjne - Urzad Wojewddzki.
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14. Historia zdarzen dotyczacych skierowania

Z poziomu Formularza Skierowania masz mozliwos¢ przejscia do podgladu historii zdarzen dotyczacych
skierowania. Aby wyswietli¢ historie zdarzen dla danego skierowania, na liscie skierowan wybierz
Skierowanie i przejdz do formularza. Na formularzu wniosku kliknij na przycisk Historia skierowania.

Skierowanie na specjalizacje

Jesier 2025 | M ieckie - tryb

Jan Kowalski Szczegoty wniosku

Dziedzina PESEL/Nr dokumentu o -
Historia skierowania
23423424

Farmacja szpitalna

Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb odbywania specjalizacji
2025/)/F/000003 2025/)/00001 Przydzielone Podstawowy

Telefon komarkowy Telefon stacjonarny E-mail

999999999 - smk2test11@interia.pl

Rysunek 26 Przejscie do historii skierowania

Zostaniesz przeniesiony na ekran Historia skierowania, z posortowanag listg zdarzen, poczawszy od
utworzenia wersji roboczej skierowania do wydania decyzji.

Lista zdarzen

Pokaz na stronie ‘ 10 Vv ‘Wszys(kich pozycji 3

-]

Status skierowania Opis zdarzenia Data i godzina zdarzenia
Specjalizacja rozpoczeta Skierowanie na specjalizacje zostato zaakceptowane 09.01.2024 13:25
Status skierowania Opis zdarzenia Data i godzina zdarzenia
Wystawione Wystano ski ie do j i: Uni yteckie Centrum Kliniczne Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego 01122023 13:49
Status skierowania Opis zdarzenia Data i godzina zdarzenia

Przydzielone Przydzielono do jednostki: Uniwersyteckie Centrum Kliniczne Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego 0112.2023 13:48

Rysunek 27 Lista zdarzen w historii skierowania
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15. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-

ksztalcenia.

Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie SMK.
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