ﬁ SM K System Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikéw Medycznych

cez

Podrecznik uzytkownika
Systemu Monitorowania
Ksztatcenia Pracownikow
Medycznych (SMK)

Skierowanie na specjalizacje
Farmaceuty - Obstuga skierowania
po stronie jednostki szkoleniowej

Centrum e-Zdrowia | Warszawa 29.07.2025 | Wersja 1.14.0

CeZ cZitoma




» Wstep

Spis tresci

W PrOWAUZENIE.....cceuuiiiiiieiiiiiiiiiieiireieeitteerttnaseetesasestesssssstenssssstenssssssesssssstensssssssnsssssssnsssssssnsssssssnsssssens 3
1. STIOWNIK POJEE i SKIOTOW ....ciieireeeeiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiineernenessesessseeesnnnsssssessnseesnnssssssssssssssnnnsssssssssasennne 4
2. [0 o2 =T o e [0 3V =T 4 U RN 5
3. Uprawnienia do obstugi wystawionego skierowania na specjalizacje........cccceeeerrrrnnicrirnnnicriennniennns 6
4, Lista skierowan i podglad szczegotow SKierowania.......ccceeeeeieieiiiiiernnenieienininenenseienineeesnnenenenen 7
5. Podejmowanie decyzji w zakresie sKierowania ..........cceeeeiireeeiciiieencerieenniesneensseseeenssesresnssessennsens 10
5.1. AV =T LR F- I o Lol -] 2= 1ol [ SRS 10
5.2. OdrZUCENIE SKIBIOWANIA ..vveeieeiiteiiiiee ettt ettt erite e e sttt e e sttt e e ssabteeesbeeesssabaeesaasteessaseeeeessbaeesnssneessssaeesnssenesnnes 11
5.3. T oo Te [T Il o Lol =] L= ol USSP 12
6. oo T 4y o ol = o 1T or 2 - 14
2714

Podrecznik uzytkownika SMK — Skierowanie na specjalizacje Farmaceuty — Obstuga skierowania po stronie jednostki szkoleniowej



» Wprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje cze$é postepowania kwalifikacyjnego w systemie SMK w zakresie obstugi
skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego. Dokument zawiera opis funkcjonalnosci dostepnych dla
roli: Kierownik placéwki szkoleniowej, Uzytkownik placéwki szkoleniowej i jest skierowany do osdb, ktére
sg odpowiedzialne za obstuge wystawionego skierowania na szkolenie specjalizacyjne.

W sktad procesu obstugi skierowania wchodzg czynnosci zwigzane z:

e Akceptacja skierowania na szkolenie specjalizacyjne
e Odrzuceniem skierowania na szkolenie specjalizacyjne
e Rejestracjg informacji o niepodjeciu/rezygnacji z odbywania szkolenia specjalizacyjnego
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» Stownik pojec i skrotow

1. Stownik pojec i skrotow

e Farmaceuta — Farmaceuta zakwalifikowany do odbycia szkolenia specjalizacyjnego

e EKS — Elektroniczna Karta Specjalizacji

e Postepowanie kwalifikacyjne — Postepowanie kwalifikacyjne do odbycia szkolenia
specjalizacyjnego dla farmaceutéw, ktére obejmuje ocene formalng wniosku o rozpoczecie
szkolenia specjalizacyjnego oraz postepowanie konkursowe. Przeprowadzane jest dwa razy do roku
odpowiednio przez Urzedy Wojewddzkie.

e Postepowanie konkursowe — Czes¢ postepowania kwalifikacyjnego. Przeprowadzane jest przez
Urzedy Wojewddzkie. Obejmuje w szczegdlnosci sporzadzenie list rankingowych farmaceutéw
wedtug uzyskanej liczby zdobytych punktdw oraz wskazanie farmaceutow zakwalifikowanych i
niezakwalifikowanych do szkolenia specjalizacyjnego.

e Skierowanie - Skierowanie do odbycia szkolenia specjalizacyjnego wystawiane przez Urzad
Wojewddzki dla farmaceuty, zakwalifikowanego w ramach postepowania konkursowego.

e SMK — System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych

e SMK1 — System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow Medycznych w poprzedniej wersji

e Ustawa — Ustawa z dnia 10 grudnia 2020 r. o zawodzie farmaceuty

e Uzytkownik — Osoba korzystajgca z SMK

e Whniosek — Wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego sktadany na wybrane postepowanie
kwalifikacyjne do wojewody.
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» Dostep do systemu

2. Dostep do systemu

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwdrz przegladarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/.

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzgdzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK zamieszczona jest
w instrukcji Dostep do systemu i Wnioskowanie o role.
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https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

» Uprawnienia do obstugi wystawionego skierowania na specjalizacje

3. Uprawnienia do obstugi wystawionego skierowania na
specjalizacje

Do obstugi wystawionego skierowania uprawnieni sg uzytkownicy przypisani do danej placowki
szkoleniowej oraz zalogowani w roli:

e Kierownik placéwki szkoleniowej
e Uzytkownik placéwki szkoleniowej
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

4. Lista skierowan i podglad szczegétow skierowania

Uwaga! W Systemie SMK2 znajduja sie skierowania dotyczace wnioskdw od sesji Wiosna 2024. Skierowania
z wczesniejszych sesji znajdziesz w systemie SMK1.

Skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego, dostepne s3 dla uzytkownikéw w roli Kierownik lub
Uzytkownik placéwki szkoleniowej z poziomu Listy skierowan. Aby przejs¢ do listy, w menu bocznym
wybierz pozycje Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego.

Po wykonaniu dziatania zostanie wyswietlona lista skierowan wymagajacych obstugi w statusie

Wystawione.

Lista skierowan

Sortuj v

Wszystkich pozycji 1

E

Pokaz na stronie | 10 v|

Numer skierowania
2025/)/00001

Dziedzina
Farmacja szpitalna

Imig i nazwisko
Jan Kowalski

Data ztozenia wniosku

Status skierowania
Wystawione

PESEL/Nr dokumentu

Tryb
Podstawowy

Jednostka szkoleniowa

Sesja Numer wniosku

Jesien 2025 2025/)/F/000003 16.07.2025 23423424 Warszawski Uniwersytet Medyczny

Rysunek 1 Lista skierowan

Lista skierowan prezentuje podstawowe dane dot. skierowan, takie jak: numer skierowania, dziedzing, imie
i nazwisko farmaceuty, status skierowania, itd.

Lista umozliwia wyszukiwanie skierowan za pomoca filtréw dostepnych w ramach Wyszukiwarki, a takze
ich sortowanie w oparciu o dziedzine lub numer skierowania.

Skierowania dostepne na Liscie skierowan sg domysinie posortowane wedtug daty utworzenia (malejgco).

Filtrowanie pozwala na wpisanie czesci lub catosci parametru wyszukania i ignoruje wielkos$é wpisywanych
liter. Po wprowadzeniu dostepnego parametru wyszukania np. catego nazwiska lub jego czesci i wybraniu
opcji Szukaj zostanie wyswietlona lista skierowan dotyczacych tylko oséb o wyszukiwanym nazwisku.

Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Dziedzina Imig Nazwisko Pesel/Numer dokumentu

Status skierowania Tryb

| Wpisz lub wybierz

Numer wniosku Numer skierowania

Sesja Jednostka szkoleniowa

‘ | Wystawione V| | Wybierz V|

| Wybierz v‘ | Wybierz v|

Wyszukiwanie zaawansowane Wyczys¢ kryteria wyszukiwania ‘

Rysunek 2 Wyszukiwarka w ramach listy skierowan
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Lista jest automatycznie przefiltrowana po statusie skierowania Wystawione. Jezeli chcesz zobaczy¢

skierowania w dowolnym statusie z obecnej i archiwalnych sesji wybierz opcje Wyczysc¢ kryteria

wyszukiwania.

Kazde skierowanie na liscie ma dostepng opcje Skierowanie, umozliwiajgcy przejscie do jego podgladu lub

obstugi w zaleznosci od posiadanej roli uzytkownika lub statusu skierowania. Jej wybranie powoduje

wyswietlenie Formularza Skierowania.

Lista skierowan

Sortuj v

Wszystkich pozycji 1

1

Pokaz na stronie | 10 V|

Numer skierowania
2025/)/00001

Sesja
Jesien 2025

Dziedzina
Farmacja szpitalna

Numer wniosku
2025/)/F/000003

Imig i nazwisko
Jan Kowalski

Data ztoZenia wniosku
16.07.2025

Status skierowania
Wystawione

PESEL/Nr dokumentu
23423424

Tryb
Podstawowy

Jednostka szkoleniowa
Warszawski Uniwersytet Medyczny

Rysunek 3 Opcja przejscia do formularza skierowania z poziomu listy skierowan

Formularz skierowania udostepnia dane dotyczgce skierowania, pochodzgce z wniosku oraz wprowadzone

w ramach procesu obstugi skierowania, a w szczegélnosci informacje dotyczace:

e skierowania i wniosku (numer, skierowania, numer wniosku, tryb, sesja, dziedzina)

e danych osobowych oraz uprawnien zawodowych zakwalifikowanego farmaceuty,

e jednostki wybranej do prowadzenia specjalizacji,

e wybranego programu specjalizacji oraz planowanych dat rozpoczecia i zakorficzenia szkolenia,

e decyzji jednostki szkoleniowe;.
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Jesien 2025 | M ieckie - tryb p

Jan Kowalski

23423424

Farmacja szpitalna

Numer wniosky Numer skierowania Status skierowania Tryb odbywania spedjalizadi
2025/)/ /000003 2025/1/00001 Wystawione Podstawowy

Telefon komdrkowy Telefon stacjonarny E-mail

999999999 - smk2testil@interia.pl

Uprawnienia zawodowe

Numer PWZ Data wydania PWZ Podmiot wydajgcy PWE
22222221 03.07.2025 Okregowa lzba Aptekarska w
Warszawie

Jednostka szkoleniowa wskazana do prowadzenia specjalizacji

Nazwa NIP Regon
Warszawski Uniwersytet Medyczny 5250005828 000288917

Miejsca wolne akredytacja do dnia

38 10.03.2030

Program specjalizacji w dziedzinie: Farmacja szpitalna

Nazwa programu
Program specjalizacji w dziedzinie FARMAC)| SZPITALNE] program podstawowy dla farmaceutow

Planowana data rozpoczecia szkolenia Planowana data zakonczenia szkolenia C7as trwania

21.07.2025 20.07.2028 Liczba lat: 3, Liczba miesigcy: 0

Rysunek 4 Formularz skierowania

Z poziomu Formularza Skierowania masz mozliwos¢ powrotu do Listy skierowan za pomoca
przekierowania, znajdujgcego sie na goérze ekranu.

Strona gtdwna ?l i ia na specjalizacje I

Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Wiosna 2024 | Lubelskie - tryb podstawowy

Rysunek 5 Powrét do listy skierowan z poziomu formularza skierowania
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» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

5. Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

Decyzje moze podjgé Kierownik lub Uzytkownik placowki szkoleniowej, do ktdrej zostato wystawione
skierowanie na specjalizacje. Funkcjonalno$é podejmowania decyzji dostepna jest dla skierowan w statusie
Wystawione.

Uwaga! Podjecie decyzji w ramach obstugi Formularza skierowania jest operacjg nieodwracalng i wigze sie
z zamknieciem skierowania.

Decyzja

Padejmi] decyzje ™

() Prayjecie na specializacie [ ) Odrzucenie skierawania [} Niepadjecie specjalizacji

Rysunek 6 Sekcja Decyzja na formularzu skierowania

5.1. Przyjecie na specjalizacje
Obstuga akceptacji skierowania znajduje sie na Formularzu skierowania w sekcji Decyzja.
W celu akceptacji skierowania i przyjecia osoby skierowanej na szkolenie specjalizacyjne nalezy:

e zaznaczy¢ opcje Przyjecie na specjalizacje,

e wprowadzi¢ lub wybraé z kalendarza Date zawarcia umowy z farmaceutg (data zawarcia umowy
nie moze by¢ wczesniejsza niz Planowana data rozpoczecia szkolenia oraz nie moze by¢ datg
przyszty),

e w celu zapisania informacji odnoszacej sie do podejmowanej decyzji nalezy wybraé opcje
Zatwierdz.

Decyzja

Podejmij decyzje *

\!/ Przyjecie na specjalizacje -_’_“. odrzucenie skierowania ':_‘ Miepadjecie specjalizacji

Data zawarcia umowy ™

del.mm. rer i

Rysunek 7 Decyzja zwigzana z Przyjeciem na specjalizacje

Po poprawnym uzupetnieniu wymaganych danych (*) i zapisaniu podjetej Decyzji, poprzez wybranie opcji
Zatwierdz, skierowanie na specjalizacje jest:

e zamykane i staje sie dostepne jedynie w trybie podgladu,

e na podstawie danych ze skierowania i wniosku o specjalizacje tworzona jest Elektroniczna Karta
Specjalizacji (EKS) w systemie SMK2,

e Tworzony jest wpis do Rejestru oséb odbywajgcych szkolenie specjalizacyjne.
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» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

Decyzja

Dala zawarcia umowy
25,05.2024

Rysunek 8 Sekcja Decyzja w trybie ,tylko do odczytu” po akceptacji skierowania

5.2. Odrzucenie skierowania

Obstuga odrzucenia skierowania znajduje sie na Formularzu skierowania w sekcji Decyzja.
W celu odrzucenia skierowania nalezy:

e zaznaczy¢ opcje Odrzucenie skierowania,

e wprowadzi¢ opis Uzasadnienia decyzji,

e istnieje rowniez mozliwos¢ dodania jednego lub wielu zatgcznikdéw powigzanych z podejmowang
decyzja,

e w celu zapisania informacji odnoszacej sie do podejmowanej decyzji, nalezy wybrac opcje
Zatwierdz.

Decyzja

Padejmij decyzje *

l:jl Przyjecie na specjalizacje lél Odrzucenie skierowania :j___] Niepodjecie specjalizacji

Uzasadnienie decyzji *

Wpisz uzasadnienie

0/2048

Zataczniki

Odzwierciedlenie cyfrowe i igzanej z ji 3 decyzjy

Przeciggnij lub wybierz
(format: .jpg, .png, .txt, .pdf, .doc lub .docx)

Rysunek 9 Decyzja zwigzana z Odrzuceniem skierowania

Po poprawnym uzupetnieniu wymaganych danych (*) i zapisaniu podjetej Decyzji, poprzez wybranie opcji
Zatwierdz, skierowanie na specjalizacje jest:

e zamykane ze statusem Odrzucone, ale nadal jest dostepne w trybie podgladu,

e tworzona jest kopia skierowania na specjalizacje w statusie Wersja robocza i udostepniana
Urzedowi Wojewddzkiemu, ktéry wystawit skierowanie, aby umozliwi¢ przydzielenie skierowania
do innej placéwki szkoleniowej.
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» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

Decyzja

becyza:

Uzasadnienie decyzji
Opis decyzji

Zataczniki
Odawierciedlenie cyfrowe dokumentacji powigzane] z podejmowang decyzjg

@ Decyzja - Odrzucenie (PNG, £0.95 KB) Pobierz

Rysunek 10 Sekcja Decyzja w trybie ,tylko do odczytu” po odrzuceniu skierowania

5.3. Niepodjecie specjalizacji

Rejestracja niepodjecia specjalizacji znajduje sie na Formularzu skierowania w sekcji Decyzja. Dotyczy
obstugi przypadkdéw, gdy zaistniaty okolicznosci skutkujgce brakiem podjecia specjalizacji przez Farmaceute.

Uwaga! Wprowadzenie decyzji o niepodjeciu szkolenia jest mozliwe po 3 miesigcach od planowanej daty
rozpoczecia szkolenia.

W celu zarejestrowania niepodjecia specjalizacji nalezy:

e zaznaczy¢ opcje Niepodjecie specjalizacji,

e wprowadzi¢ Uzasadnienie decyzji,

e istnieje rowniez mozliwos¢ dodania jednego lub wielu zatgcznikdéw powigzanych z podejmowang
decyzjg,

e w celu zapisania informacji odnoszacej sie do podejmowanej decyzji nalezy wybraé opcje
Zatwierdz.

Decyzja

Podejmij decyzje ™

w:- Przyjecie na specjalizacjg -':w Odrzucenie skierowania -6- Miepodjecie specjalizacji

Uzasadnienie decyzji *

Wpisz uzasadnienie

0/2048

Zatgezniki

Odzwierciedlenie cyfrowe i igzanej z 1 3 decyzjg

Przeciagnij lub wybierz
(format: .jpg, .png, .txt, .pdf, .doc lub .docx)

Rysunek 11 Decyzja zwigzana z rejestracjg Niepodjecia specjalizacji
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» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

Po poprawnym uzupetnieniu wymaganych danych (*) i zapisaniu podjetej Decyzji, poprzez wybranie opcji
Zatwierdz, skierowanie na specjalizacje jest zamykane ze statusem Specjalizacja nierozpoczeta, ale nadal
jest dostepne w trybie podgladu.

Decyzja
Specjalizacja nierozpoczeta

Uzasadnienie decyzji
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Zatgczniki
ie cyfrowe ji powia; j z j decyzjg
1. & This_ls_File_Name (PNG 88 kB) Pobierz
2. @ This_ls_File_Name (PNG 88 kB) Pobierz

Rysunek 12 Sekcja Decyzja w trybie ,tylko do odczytu” po rejestracji Niepodjecia specjalizacji
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» Pomoc techniczna

6. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-
ksztalcenia.

Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie SMK.
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