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1. Wprowadzenie 
Niniejszy dokument opisuje sposób obsługi Zgłoszeń na kursy dla grupy zawodowej Lekarze i Lekarze 

dentyści w systemie SMK. 

1.1. Słownik pojęć i skrótów 

• Lekarz – lekarz lub lekarz dentysta. 

• SMK – System Monitorowania Kształcenia. 

• Ustawa – Ustawa o zawodach lekarza i lekarza dentysty. 

• Wniosek – wniosek o rozpoczęcie szkolenia specjalizacyjnego. 

• EKS – Elektroniczna Karta Specjalizacji, tworzona w systemie automatycznie na skutek akceptacji 

skierowania przez jednostkę szkoleniową. 

• Definicja kursu – kurs specjalizacyjny przypisany do programu specjalizacji dla grupy zawodowej 

lekarze i lekarze dentyści. 

• Instancja kursu – kurs specjalizacyjny zorganizowany przez CMKP, na który mogą się zgłosić Lekarze 

i Lekarze dentyści. 

1.2. Uruchomienie aplikacji SMK 

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwórz przeglądarkę internetową i wpisz adres strony: 

https://smk2.ezdrowie.gov.pl/. 

Na wyświetlonej stronie użyj opcji Zaloguj się. W przypadku potrzeby założenia konta użyj opcji 

Zarejestruj się. 

Specyfikacja wymagań technicznych dla urządzenia użytkownika korzystającego z SMK zamieszczona jest 

w instrukcji Dostęp do systemu i wnioskowanie o rolę. 

1.3. Uprawnienia do obsługi zgłoszeń na kursy 

Do obsługi zgłoszeń na kursy uprawnieni są użytkownicy zalogowani w roli: 

• CMKP

https://smk2.ezdrowie.gov.pl/
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2. Dodawanie nowego kursu 
Dodanie do słownika kursów w systemie Dziekanat nowego kursu dla grupy zawodowej Lekarz / Lekarz 

dentysta powinno być poprzedzone dodaniem definicji kursu w SMK2. Nowa definicja kursu po dodaniu jej 

do programu specjalizacji i publikacji programu zostaje automatycznie przekazana do systemu Dziekanat. 

Dopiero po wykonaniu tej operacji można w prawidłowy sposób dodać nowy kurs do systemu Dziekanat 

Uwaga! 

Dotyczy to wszystkich nowych kursów dla systemu specjalizacji 5 oraz wszystkich kursów wspólnych dla 

systemów specjalizacji 3 i 5.
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3. Kursy specjalizacyjne 

3.1. Lista instancji kursów 

W celu wyświetlenia listy instancji kursów dla grupy zawodowej Lekarze/Lekarze dentyści, należy w menu 

bocznym wybrać Lekarze/Lekarze dentyści, a następnie Kursy specjalizacyjne. 

 

Rysunek 1 Wybór pozycji z menu bocznego 

Spowoduje to wyświetlenie listy Kursów specjalizacyjnych, która zawiera opublikowane kursy, na które 

mogą się zgłaszać Lekarze i Lekarze dentyści. Na liście widoczne są kursy ze starego i nowego systemu 

specjalizacji oraz dla obu systemów. 

 

Rysunek 2 Lista kursów specjalizacyjnych 
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Lista umożliwia wyszukiwanie kursów specjalizacyjnych przy użyciu dostępnej Wyszukiwarki. W celu 

wyszukania kursu, należy wprowadzić lub wybrać oczekiwane kryteria wyszukiwania, a następnie wybrać 

opcję Szukaj. 

 

Rysunek 3 Wyszukiwarka w ramach listy kursów 

Na skutek tego lista zostanie przefiltrowana w oparciu o wskazane kryteria. 

3.2. Podgląd szczegółów instancji kursu 

Aby wyświetlić szczegóły wybranego kursu, należy na liście kursów wybrać opcję Szczegóły.  

 

Rysunek 4 Przejście do szczegółów kursu 

Spowoduje to przejście do szczegółów wybranego kursu. 
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Rysunek 5 Podgląd szczegółów kursu 

3.3. Generowanie zaświadczeń o ukończeniu kursu 

Zaświadczenia mogą być generowane tylko dla kursów ze statusem Archiwalny i bez wystawionych 

zaświadczeń. Aby wyszukać takie kursy należy odfiltrować listę kursów z zaznaczoną opcją Tylko kursy 

archiwalne bez wystawionych zaświadczeń. 

 

Rysunek 6 Wyszukiwarka w ramach listy kursów 

Aby wygenerować zaświadczenia o ukończeniu wybranego kursu, należy wybrać opcję Generuj 

zaświadczenia. 
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Rysunek 7 Generowanie zaświadczeń 

System wyświetli komunikat potwierdzenia z liczbą zgłoszeń, dla których zostaną wygenerowane 

zaświadczenia. 

 

Rysunek 8 Komunikat potwierdzenia generowania zaświadczeń 

Po potwierdzeniu wyświetlony zostanie komunikat sukcesu z liczbą wygenerowanych zaświadczeń 

i numerem kursu. 

 

Rysunek 9 Komunikat sukcesu 

W przypadku próby wygenerowania zaświadczeń dla kursu, który nie ma statusu Archiwalny lub dla kursu, 

który ma już wygenerowane wszystkie zaświadczenia system uniemożliwi generowanie i wyświetli 

odpowiedni komunikat błędu. 

 

Rysunek 10 Komunikat błędu 

3.4. Lista zaświadczeń o ukończeniu kursu 

Aby wyświetlić listę zaświadczeń, należy przejść do widoku szczegółów kursu i wybrać opcję Zaświadczenia 

o ukończeniu kursu. 
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Rysunek 11 Podgląd szczegółów kursu 

Jeżeli dla wybranego kursu są zgłoszenia ze statusem Ukończył, to system wyświetli listę zgłoszeń 

z numerami zaświadczeń. 
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3.5. Anulowanie zaświadczeń o ukończeniu kursu 

Zaświadczenia mogą być anulowane tylko dla kursów z wystawionymi zaświadczeniami. Dodatkowo nie 

można anulować zaświadczeń wykorzystanych do potwierdzenia kursu w zakończonych kartach 

specjalizacji. Aby anulować zaświadczenia o ukończeniu wybranego kursu, należy wybrać opcję Anuluj 

zaświadczenia. 

 

Rysunek 12 Anulowanie zaświadczeń 

Po wybraniu opcji anulowania zaświadczeń, system wyświetli komunikat z podaną liczbą zaświadczeń, 

które można anulować. Jeżeli zaświadczenia zostały wykorzystane do potwierdzenia realizacji szkolenia na 

zakończonych EKS to system wyświetli również liczbę zaświadczeń, których nie można anulować. Przy 

anulowaniu zaświadczeń konieczne jest podanie powodu anulowania zaświadczeń. 
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Rysunek 13 Powód anulowania zaświadczeń 

Po potwierdzeniu system wyświetli komunikat sukcesu z liczbą anulowanych zaświadczeń i numerem kursu. 

 

Rysunek 14 Komunikat sukcesu 

W przypadku próby anulowania zaświadczeń dla kursu, który nie ma wygenerowanych zaświadczeń system 

uniemożliwi anulowanie i wyświetli odpowiedni komunikat błędu. 

 

Rysunek 15 Komunikat błędu
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4. Zgłoszenia na kursy specjalizacyjne 

4.1. Lista zgłoszeń 

W celu wyświetlenia listy zgłoszeń na kursy dla grupy zawodowej Lekarze/Lekarze dentyści, należy w menu 

bocznym wybrać Lekarze/Lekarze dentyści, a następnie Zgłoszenia na kursy specjalizacyjne. 

 

Rysunek 16 Wybór pozycji z menu bocznego 

Spowoduje to wyświetlenie listy Zgłoszeń na kursy specjalizacyjne, która zawiera zgłoszenia na kursy. 

Na liście po rozwinięciu wybranego rekordu, możliwe jest wyświetlenia rozszerzonego zakresu informacji 

o zgłoszeniu. 

 

Rysunek 17 Lista zgłoszeń na kursy specjalizacyjne 
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Lista umożliwia wyszukiwanie zgłoszeń na kursy specjalizacyjne, przy użyciu dostępnej Wyszukiwarki. 

W celu wyszukania zgłoszenia na kurs, należy wprowadzić lub wybrać oczekiwane kryteria wyszukiwania, 

a następnie wybrać opcję Szukaj. 

 

Rysunek 18 Wyszukiwarka w ramach listy kursów 

4.2. Podgląd szczegółów zgłoszenia na kurs 

Aby wyświetlić szczegóły wybranego zgłoszenia na kurs, należy na liście zgłoszeń na kursy wybrać opcję 

Szczegóły. 

 

Rysunek 19 Przejście do szczegółów zgłoszenia na kurs 

Spowoduje to przejście do szczegółów wybranego zgłoszenia na kurs. Widok szczegółów zgłoszenia 

prezentuje trzy rodzaje danych: 

• dane o zgłoszeniu i zaświadczeniu, 

• dane osobowe i teleadresowe, 

• dane o uprawnieniach i kwalifikacjach. 

Wśród danych o zgłoszeniu widoczny jest: 

• aktualny status zgłoszenia i data jego utworzenia, 

• Numer zaświadczenia (o ile zostało do zgłoszenia wygenerowane). 

 

Rysunek 20 Podgląd szczegółów zgłoszenia na kurs 

Druga grupa danych: 

• Dane osobowe i teleadresowe pobierane są z profilu Lekarza / Lekarza dentysty, który zgłosił się na 

kurs lub z jego EKS. 
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Rysunek 21 Podgląd danych osobowych ze szczegółów zgłoszenia na kurs 

Trzecia grupa danych: 

• Uprawnienia zawodowe pobierane są z profilu Lekarza / Lekarza dentysty, który zgłosił się na kurs. 

• Tytuł naukowy Lekarz/Lekarz dentysta może podać przy uzupełnianiu swoich danych do zgłoszeń. 

• Informacje o specjalizacji w trakcie pobierają się z aktualnej EKS. Rok planowanego przystąpienia do 

egzaminu specjalizacyjnego Lekarz/Lekarz dentysta musi podać przy uzupełnianiu swoich danych 

przed wysłaniem zgłoszeń na kursy. 

• Posiadane specjalizacje pobierają się z wniosku o specjalizację powiązanego z aktywną EKS. 

• Zaliczone moduły podstawowe pobierają się z EKS-ów oraz z wniosku o specjalizację powiązanego 

z aktywną EKS. 

 

Rysunek 22 Podgląd uprawnień i kwalifikacji ze szczegółów zgłoszenia na kurs 
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Uwaga! W przypadku gdy Lekarz/Lekarz dentysta nie posiada EKS w statusie Aktywna dane dotyczące 

tytułu naukowego, specjalizacji w trakcie, posiadanych specjalizacji oraz zaliczonych modułów 

podstawowych nie są prezentowane na widoku szczegółów zgłoszenia na kurs. W taki przypadku 

wyświetlany jest komunikat o braku aktualnej EKS. 

 

Rysunek 23 Brak aktywnej EKS 

4.3. Generowanie zaświadczenia o ukończeniu kursu 

Zaświadczenie może być wygenerowane tylko dla zgłoszenia na kurs ze statusem ukończył bez 

wystawionego zaświadczenia. 

Aby wygenerować zaświadczenie o ukończeniu kursu dla wybranego zgłoszenia, należy wyświetlić szczegóły 

zgłoszenia na kurs i wybrać opcję Generuj zaświadczenie. 

 

Rysunek 24 Generowanie zaświadczenia 
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4.4. Zaświadczenie o ukończeniu kursu 

Aby wyświetlić zaświadczenie o ukończeniu kursu, należy przejść do widoku szczegółów zgłoszenia na kurs 

i wybrać opcję Pobierz zaświadczenie o ukończeniu kursu. 

 

Rysunek 25 Podgląd szczegółów zgłoszenia na kurs z zaznaczoną opcją "Pobierz zaświadczenie o ukończeniu kursu" 

Po wybraniu opcji pobierania zaświadczenia wyświetlony zostanie PDF z zaświadczeniem o ukończeniu 

kursu. 
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Rysunek 26 Zaświadczenie o ukończeniu kursy 
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4.5. Anulowanie zaświadczenia o ukończeniu kursu 

Zaświadczenie można anulować tylko, jeżeli nie zostało wykorzystane do potwierdzenia kursu 

w zakończonej EKS. Aby anulować zaświadczenie o ukończeniu kursu dla wybranego zgłoszenia na kurs, 

należy wybrać opcję Anuluj zaświadczenie. 

 

Rysunek 27 Anulowanie zaświadczenia 

Po wybraniu opcji anulowania zaświadczenia system wyświetli komunikat do potwierdzenia anulowania 

zaświadczenia z wymaganym podaniem powodu anulowania zaświadczenia. 

 

Rysunek 28 Powód anulowania zaświadczeń 



Zgłoszenia na kursy specjalizacyjne 

19 Z 19 

Podręcznik użytkownika SMK – Zgłoszenia na kursy – Obsługa po stronie CMKP 

Po potwierdzeniu zaświadczenie zostanie anulowane i wyświetlony zostanie komunikat sukcesu z numerem 

anulowanego zaświadczenia i numerem kursu. 

 

Rysunek 29 Komunikat sukcesu 
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