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1. Wprowadzenie 
Niniejszy dokument opisuje proces obsługi wniosków o akredytacje na specjalizacje i staże na posiedzeniach 

Zespołów Ekspertów w systemie SMK. Dokument zawiera opis funkcjonalności dostępnych dla roli: Ekspert 

ds. akredytacji. 

1.1. Słownik pojęć i skrótów 

• CMKP – Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego. 

• SMK, System – System Monitorowania Kształcenia Pracowników Medycznych. 

• Użytkownik – osoba korzystająca z systemu SMK. 

• Wniosek – wniosek o akredytację na specjalizację lub staż. 

• Przewodniczący Zespołu Ekspertów – użytkownik z rolą Ekspert ds. akredytacji pełniący funkcję 

przewodniczącego w Zespole Ekspertów. 

• Członek Zespołu Ekspertów – użytkownik z rolą Ekspert ds. akredytacji pełniący funkcję 

przewodniczącego w Zespole Ekspertów. 

• ZE – Zespół Ekspertów. 

1.2. Uruchomienie aplikacji SMK 

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwórz przeglądarkę internetową i wpisz adres strony: 

https://smk2.ezdrowie.gov.pl/. 

Na wyświetlonej stronie użyj opcji Zaloguj się. 

Specyfikacja wymagań technicznych dla urządzenia użytkownika korzystającego z SMK zamieszczona jest 

w instrukcji Dostęp do systemu i wnioskowanie o rolę.

https://smk2.ezdrowie.gov.pl/
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2. Posiedzenia Zespołów Ekspertów 

2.1. Lista posiedzeń Zespołów Ekspertów 

W celu przejścia do listy posiedzeń Zespołów Ekspertów, wybierz z menu bocznego opcję Posiedzenia 

Zespołów Ekspertów. 

 

Rysunek 1 Pozycja menu „Posiedzenia Zespołów Ekspertów” 

Na ekranie zaprezentowana zostanie lista posiedzeń Zespołów Ekspertów w których zalogowany 

użytkownik został wskazany jako przewodniczący Zespołu Ekspertów lub członek Zespołu Ekspertów. 

 

Rysunek 2 Lista posiedzeń Zespołów Ekspertów 

Posiedzenia dostępne na liście są możliwe do odpowiedniego posortowania według kryteriów: 

• Data utworzenia posiedzenia, 

• Data otwarcia posiedzenia, 

• Data zamknięcia posiedzenia. 
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Jeśli chcesz wyszukać konkretne posiedzenie możesz to zrobić używając wyszukiwarki. 

 

Rysunek 3 Wyszukiwarka i sortowanie na liście posiedzeń Zespołów Ekspertów 

2.2. Podgląd szczegółów posiedzenia Zespołu Ekspertów 

Podgląd szczegółów posiedzeń jest dostępny dla wszystkich posiedzeń dostępnych na liście, niezależnie 

od ich statusu. Przejście do podglądu posiedzenia możliwe jest używając akcji Szczegóły przy konkretnym 

posiedzeniu. 

 

Rysunek 4 Lista posiedzeń Zespołów Ekspertów z zaznaczoną akcją „Szczegóły" 

Po użyciu akcji system przekieruje na podgląd szczegółów posiedzenia. Na ekranie widoczne są 

podstawowe dane dotyczące posiedzenia, Zespół Ekspertów biorący udział w posiedzeniu oraz wnioski, 

które są procedowane w ramach posiedzenia. Wnioski podzielone są na sekcje Wnioski o akredytacje 

na specjalizacje oraz Wnioski o akredytacje na staże. Przy każdym wniosku istnieje możliwość rozwinięcia 

rekordu w celu wyświetlenia dodatkowych danych. 
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Rysunek 5 Szczegóły posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczoną ikoną rozwijającą rekord z danymi wniosku 

Wyjście z podglądu szczegółów posiedzenia możliwe jest używając Wróć do: Posiedzenia Zespołów 

Ekspertów u dołu ekranu. 

 

Rysunek 6 Akcja „Wróć do: Posiedzenia Zespołów Ekspertów" 

2.3. Otwarcie posiedzenia przez przewodniczącego Zespołu Ekspertów 

Ekspert ds. akredytacji pełniący funkcję przewodniczącego Zespołu Ekspertów ma możliwość otworzenia 

posiedzenia Zespołu Ekspertów, które jest w statusie Utworzone. W tym celu w podglądzie szczegółów 

posiedzenia należy użyć akcji Otwórz posiedzenie u dołu ekranu. 
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Rysunek 7 Akcja „Otwórz posiedzenie" 

Użycie akcji powoduje wyświetlenie ekranu potwierdzającego otwieranie posiedzenia, gdzie użytkownik 

powinien użyć akcji Tak, otwieram posiedzenie. 

 

Rysunek 8 Ekran potwierdzający otwarcie posiedzenia z zaznaczoną akcją „Tak, otwieram posiedzenie” 

Po otwarciu posiedzenia, jego status zmieni się na Otwarte. 

2.4. Wprowadzenie propozycji rozpatrzenia dla wniosków 

Użytkownik pełniący rolę przewodniczącego w otwartym posiedzeniu Zespołu Ekspertów wprowadza 

propozycję wyniku rozpatrzenia dla każdego z wniosków biorących udział w posiedzeniu. 

W tym celu przejdź do szczegółów posiedzenia w statusie Otwarte. Każdy z wniosków posiada flagę 

Oczekuje w polu Rozpatrzenie. Aby wprowadzić wynik rozpatrzenia rozwiń rekord dotyczący danego 

wniosku i użyj akcji Wprowadź propozycję rozpatrzenia. 
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Rysunek 9 Szczegóły posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczoną flagą „Oczekuje” oraz akcjami „Rozwiń” i „Wprowadź wynik 
rozpatrzenia” 

Uwaga! Po rozwinięciu rekordu z wnioskiem dostępna jest również akcja Podgląd wniosku, której użycie 

otwiera podgląd szczegółów opiniowanego wniosku. 

Użycie akcji Wprowadź propozycję rozpatrzenia powoduje wyświetlenie ekranu Propozycja wyniku 

rozpatrzenia, gdzie widoczne są Miejsca wnioskowane/posiadane jednostki. Konieczny jest tutaj wybór 

jednej z opcji w polu Propozycja wyniku. Opcje dostępne w polu Propozycja wyniku: 

• Bez zmian – w polu Liczba miejsc ustawia się automatycznie liczba miejsc aktualnie posiadanych 

przez jednostkę na akredytacji, 

• Przyznano – musisz wpisać liczbę przyznanych miejsc w polu Liczba miejsc, 

• Rozpatrzono negatywnie – w polu Liczba miejsc automatycznie ustawiana jest liczba 0. 

Dla każdej propozycji wyniku musisz uzupełnić również pole Uzasadnienie. Po wprowadzeniu wszystkich 

danych użyj akcji Zapisz. 
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Rysunek 10 Wprowadzenie propozycji wyniku rozpatrzenia z zaznaczoną propozycją wyniku „Przyznano" i akcją „Zapisz" 

Po wprowadzeniu wyniku rozpatrzenia, w szczegółach posiedzenia przy opiniowanym wniosku, flaga w polu 

Rozpatrzenie zmieni się z Oczekuje na Propozycja oraz pojawi się dodatkowa zakładka Rozpatrzenie, gdzie 

widoczna jest propozycja wyniku wraz z liczbą miejsc, Uzasadnienie propozycji wyniku posiedzenia oraz 

sekcja Opinie dotyczące propozycji Członków Zespołu Ekspertów w której dostępna jest lista członków 

Zespołu Ekspertów. W polach Akceptacja i Uzasadnienie pojawią się dane po zaopiniowaniu propozycji 

wyniku przez poszczególnych członków. Opiniowanie wyniku propozycji zostało opisane w kolejnym 

rozdziale. Do momentu zaopiniowania propozycji wyniku przez minimum jednego członka przewodniczący 

ma możliwość edycji propozycji rozpatrzenie używając Edytuj propozycję rozpatrzenia. 
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Rysunek 11 Szczegóły posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczoną flagą „Propozycja” oraz sekcją „Rozpatrzenie” i akcją „Edytuj 
propozycję rozpatrzenia” 

2.5. Opiniowanie propozycji wyników 

Członkowie Zespołu Ekspertów opiniują w systemie SMK propozycję wyniku rozpatrzenia wprowadzoną 

przez przewodniczącego Zespołu Ekspertów. W tym celu, w szczegółach otwartego posiedzenia, zapoznaj 

się z propozycją wyniku rozpatrzenia wprowadzoną przez przewodniczącego dla wniosku posiadającego 

flagę Propozycja i użyj akcji Opiniuj propozycję rozpatrzenia. 
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Rysunek 12 Szczegóły posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczoną sekcją „Propozycja” oraz akcją „Opiniuj propozycję 
rozpatrzenia" 

Po użyciu akcji system wyświetli ekran z podstawowymi danymi dotyczącymi propozycji, gdzie członek 

Zespołu Ekspertów powinien wybrać odpowiednia opcję w polu Akceptuję propozycję wyniku 

rozpatrzenia, gdzie możliwe do wyboru są opcje: 

• Tak, 

• Nie, 

• Nie zajmuję stanowiska. 
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Rysunek 13 Wprowadzanie opinii dotyczącej propozycji wyniku rozpatrzenia z zaznaczonym polem „Akceptuję propozycję wyniku 
rozpatrzenia” oraz akcją „Zatwierdź” 

Pole Uzasadnienie nie jest obowiązkowe do uzupełnienia. Dane wprowadzone w polu Uzasadnienie będą 

widoczne przy akceptacji opinii dotyczącej propozycji wyniku. 

 

Rysunek 14 Opinie dotyczące propozycji Członków Zespołu Ekspertów 
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2.6. Wprowadzanie końcowego wyniku posiedzenia 

Po zaopiniowaniu propozycji wyniku przez członków, przewodniczący Zespołu Ekspertów wprowadza 

końcowy wynik dla każdego z wniosku. Końcowy wynik możliwy jest do wprowadzenia w przypadku gdy 

większość lub połowa członków Zespołu Ekspertów wyrazi opinię – wniosek oznaczony jest białą flagą 

Zaopiniowane oraz gdy wszyscy członkowie wyrażą opinię – wniosek oznaczony jest niebieską flagą 

Zaopiniowane. 

 

Rysunek 15 Szczegóły posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczonymi flagami „Zaopiniowane”, sekcją „Opinie dotyczące propozycji 
Członków Zespołu Ekspertów” oraz polem „Akceptacja propozycji” 

Końcowy wynik rozpatrzenia możliwy jest do wprowadzenia używając akcji Wprowadź wynik rozpatrzenia. 

Po użyciu akcji system wyświetli ekran umożliwiający wprowadzenie Ostatecznego wyniku rozpatrzenia, 

który jest wprowadzany analogicznie jak propozycja wyniku rozpatrzenia opisana we wcześniejszych 

rozdziałach. Na ekranie wprowadzania ostatecznego wyniku rozpatrzenia widoczne jest dodatkowe pole 

Propozycja wyniku (liczba miejsc), gdzie prezentowana jest wprowadzona wcześniej propozycja wyniku 

rozpatrzenia. 



Posiedzenia Zespołów Ekspertów 

14 Z 16 

Podręcznik użytkownika SMK – Procedowanie wniosków akredytacyjnych na posiedzeniu Zespołu Ekspertów 

 

Rysunek 16 Wprowadzenie ostatecznego wyniku rozpatrzenia z zaznaczonym polem „Propozycja wyniku (liczba miejsc)” 

Po wprowadzeniu końcowego wyniku posiedzenia flaga zmienia się na Zakończone, Wynik rozpatrzenia 

zmienia się na Przyznano a po rozwinięciu szczegółów wniosku widoczna jest dodatkowa sekcja Wynik 

gdzie jest widoczna Ostateczna liczba miejsc i Uzasadnienie ostatecznego wyniku rozpatrzenia. 

 

Rysunek 17 Szczegóły posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczonymi flagą „Zakończone”, sekcją „Wynik” oraz polem „Wynik 
rozpatrzenia” 
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2.7. Zamknięcie posiedzenia Zespołu Ekspertów 

Po wprowadzeniu ostatecznych wyników dla wszystkich wniosków przewodniczący Zespołu Ekspertów 

zamyka posiedzenie. Służy do tego akcja Zamknij posiedzenie znajdująca się u dołu szczegółów 

posiedzenia. 

 

Rysunek 18 Szczegóły posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczoną akcją „Zamknij posiedzenie" 

Po użyciu akcji system wyświetli ekran potwierdzający zamykanie posiedzenia, gdzie wyświetlana jest lista 

członków, którzy uczestniczyli w posiedzeniu. Członkowie, którzy wyrazili opinie przynajmniej dla jednego 

wniosku są wybrani automatycznie bez możliwości ich odznaczenia. Członkowie, którzy brali udział 

w posiedzeniu ale nie wyrazili żadnej opinii w systemie mogą zostać również wybrani poprzez zaznaczenie 

checkbox’a przy odpowiednim imieniu i nazwisku. Potwierdzenie zamknięcia posiedzenia możliwe jest 

używając Tak, zamknij. 

 

Rysunek 19 Zamykanie posiedzenia Zespołu Ekspertów z zaznaczonym checkboxem i akcją „Tak, zamknij” 
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2.8. Podgląd protokołu z posiedzenia Zespołu Ekspertów 

Dla posiedzeń w statusie Zamknięte, w szczegółach posiedzenia Zespołu Ekspertów, istnieje możliwość 

pobrania protokołu z posiedzenia. Służy do tego akcja Protokół z posiedzenia (PDF) na dole ekranu. 

 

Rysunek 20 Akcja „Protokół z posiedzenia (PDF)” 

Po użyciu akcji protokół zostanie pobrany i zapisany na dysku komputera. 

 

Rysunek 21 Podgląd protokołu z posiedzenia Zespołu Ekspertów 


