CSIOZO

Centrum Systemaw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia

SKLADANIE WNIOSKU O DOSTEP APTEK/ PUNKTU
APTECZNEGO DO SYSTEMU P1

Dzien dobry. Zapraszamy Panstwa na film instruktazowy do uzyskania dostepu do Systemu P1. Przed
ztozeniem wniosku do Systemu P1 nalezy zweryfikowaé poprawnosé i kompletnos¢ danych
kierownika apteki lub punktu aptecznego w Rejestrze Aptek, podajac imie i nazwisko oraz
o$miocyfrowy Numer Prawa Wykonywania Zawodu. W przypadku, gdy dane sg aktualne i kompletne,
mozna przej$é do sktadania wniosku. Jesli nie sg, dane mozna poprawié lub uzupetnié, korzystajac z
formularza na stronie.

Do ztozenia wniosku potrzebny jest takze Profil Zaufany lub podpis kwalifikowany kierownika apteki
lub punktu aptecznego.

Film instruktazowy zostat przeprowadzony na przegladarce Firefox Quantum 59.0.2. Czerwong
strzatka bedg oznaczone pola, ktére bedg omawiane krok po kroku.

1.Krok pierwszy: naciskamy ,,Rozumiem”, akceptujac polityke cookies.

2.Krok drugi: klikajgc na wskazany link, otworzymy podrecznik, jak sktada¢ wnioski w nowym oknie
przegladarki.

3./01:19/ Krok trzeci: jezeli nie pamietasz identyfikatora apteki, mozesz go wyszukac klikajgc na link,
a przeniesiesz sie do odpowiedniej strony.

Wypetnij pola, by wyszukac apteke.

4./01:37/ W kolejnym, czwartym kroku nalezy wpisa¢ siedmiocyfrowy identyfikator apteki lub punktu
aptecznego.
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5./01:48/ W kroku pigtym nalezy wybraé grupe zawodowg kierownika apteki lub punktu aptecznego.
Zaznaczamy: farmaceuta lub technik farmaceutyczny. Wybierajac farmaceute, w kroku siédmym
bedziemy musieli poda¢ numer Prawa Wykonywania Zawodu Farmaceuty. Jezeli wybierzemy
technika, wprowadzamy numer PESEL.

Na potrzeby tego filmu zostat stworzony testowy profil farmaceuty.

6.Krok szésty: jezeli nie pamietasz numeru Prawa Wykonywania Zawodu Farmaceuty, kliknij w link,
by przeniesc sie do odpowiedniej strony. Wypetnij pola, a nastepnie nacisnij ,,Szukaj”, by znalez¢
numer Prawa Wykonywania Zawodu Farmaceuty.

7. W kroku si6dmym w naszym przyktadzie wprowadzamy osmiocyfrowy numer Prawa Wykonywania
Zawodu Farmaceuty.

8./02:42/ W kroku 6smym wpisujemy adres e-mail, na jaki zostang wystane certyfikaty P1.

9./02:55/ Krok dziewigty: wpisujemy raz jeszcze adres e-mail, by upewnicé sie, ze zostat prawidtowo
podany.

10./03:20/ Krok dziesigty: wpisujemy imie osoby odpowiedzialnej za zarzgdzanie kontem podmiotu.

11.W kroku jedenastym wpisujemy nazwisko osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie kontem
podmiotu.

12.W kroku dwunastym nalezy podac adres e-mail osoby odpowiedzialnej za zarzgdzanie kontem
podmiotu.

13./03:46/ W kroku trzynastym powtarzamy adres e-mail osoby odpowiedzialnej za zarzagdzanie
kontem podmiotu, w celu sprawdzenia jego poprawnosci.

14.W kroku czternastym nalezy zaznaczyé, czy osoba odpowiedzialna za zarzgdzanie kontem
podmiotu posiada numer PESEL.
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Jedli tak, to w punkcie 15-ym wpisujemy numer PESEL.

Jezeli administrator nie posiada PESEL-u, zaznaczamy ,,Numer nadany poza Polsky”. Pojawia sie nowa
rubryka o nazwie , Kraj nadania numeru identyfikacyjnego”. Rozwijamy jg i wybieramy wtasciwy kraj.

/04:28/ Nastepnie wybieramy, czy osoba posiada numer identyfikujgcy kraju, czy numer paszportu.

Ponizej wpisujemy odpowiednio numer paszportu lub numer identyfikacyjny. Dla naszego przyktadu
zaznaczamy numer PESEL.

15.W kroku pietnastym wpisujemy nr PESEL osoby odpowiedzialnej za zarzgdzanie kontem
podmiotu.

16./05:08/ Krok szesnasty: by otworzy¢ instrukcje generowania plikdw CSR, naciskamy na wskazany
link.

17.W kroku siedemnastym naciskamy ,,Pobierz instalator CSR”. Otwiera sie okienko pobierania.
Zaznaczamy ,Zapisz” i pobieramy plik.

W innych przegladarkach ten krok moze sie rézni¢, w zaleznosci od przegladarki, jakiej uzywamy.

Po pobraniu pliku nalezy go wypakowad.
/05:40/ Pojawia sie plik set.up

/05:48/ Klikamy na niego i rozpoczyna sie instalacja. W trakcie instalacji postepujemy zgodnie z
instrukcjami w instalatorze. Dla utatwienia proponujemy utworzenie skrétu na pulpicie.

Po zakonczonej instalacji otwieramy program.
Gdy program bedzie juz otwarty, klikamy ,, Generuj pliki zgdan”.

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ dane podmiotu: nazwe apteki; /06:26/ miejscowosc; /06:35/
wojewddztwo.
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Generujemy hasto do certyfikatu WSS, ktére sktada sie z minimum szesciu znakdw. A nastepnie
powtarzamy je.

W tym miejscu generujemy hasto do certyfikatu TLS, ktére sktada sie minimum z szesciu znakéw. A
nastepnie powtarzamy je.

Teraz naciskamy ,Zapisz klucze i zgdanie certyfikatu WSS”.

Dla utatwienia polecamy utworzyé nowy folder na pulpicie o nazwie , certyfikaty”.

/07:28/ Wpisujemy je w tym folderze.

/07:34/ Naciskamy ,,Zapisz klucze i zgdanie certyfikatu TLS”.

Zapisujemy w tym samym folderze.

Otwieramy folder, w ktérym zapisywali$my nasze zgdanie certyfikatu i klucza.

/08:02/ Teraz wracamy do naszego wniosku.

18.Krok osiemnasty: dodaj wygenerowany plik CSR dla certyfikatu WSS. Zatgczamy plik z koricowka
WSS.csr

19.Krok dziewietnasty: dodaj wygenerowany plik CSR dla certyfikatu TLS. Tym razem z konncéwka
TLS.csr

20.W kroku dwudziestym akceptujemy warunki korzystania z Systemu P1.

21.W kroku dwudziestym pierwszym wyrazamy zgode na przetwarzanie danych.

22.Krok dwudziesty drugi: jesli wszystkie pola zostaty uzupetnione, naciskamy ,Dalej”.
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Teraz nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych.

23./08:59/ Krok dwudziesty trzeci: jezeli gdzies popetnilismy btad, mozemy klikng¢ ,Wstecz”.
Jezeli dane sg poprawne, musimy nasz wniosek podpisa¢ jednym z dwéch sposobdw.
Pierwszym sposobem jest podpis certyfikatem kwalifikowanym.

Drugim sposobem jest podpis profilem zaufania.

W filmie instruktazowym zostanie zaprezentowana metoda za pomoca profilu zaufanego.
Logujemy sie do profilu zaufanego.

W celu uzyskania profilu zaufanego nalezy ztozy¢ odpowiedni wniosek przez ePUAP, po czym udac sie
z dowodem osobistym lub paszportem do punktu potwierdzajgcego. Od pazdziernika 2016 roku
mozliwe jest takze potwierdzenie profilu zaufanego za pomocg serwisu bankowosci elektroniczne;.

Po zalogowaniu sie do profilu zaufanego, klikamy ,,Podpisz profilem zaufanym”.

Teraz profil zaufany w celu weryfikacji wygenerowat hasto SMS, ktére nalezy wpisa¢ w oknie
przegladarki.

Po wpisaniu kodu klikamy ,, Autoryzuj i podpisz dokument”.

Pojawia sie podsumowanie wypetnionego wniosku po podpisaniu.

24./10:37/ Krok dwudziesty czwarty: mozemy klikngé ,,Pobierz wniosek”, by zapisac¢ go na
komputerze.

Lub wystaé wniosek. W tym celu naciskamy ,, Wyslij wniosek”.

Pojawia sie zielony komunikat o przyjeciu i przekazaniu wniosku do realizacji. Wynik przetwarzania
whniosku zostanie przystany na adres e-mail, zawarty we wniosku.

Czekamy na wiadomos$¢ e-mail numer 1, ktdra informuje, ze System P1 zarejestrowat wniosek o
nadanie dostepu do Systemu P1.
Fundusze ( Unia Europejska
Europejskie CS'OZ ) Europejski Fundusz
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Czekamy na wiadomos¢ e-mail numer 2, ktdra informuje, ze System P1 nadat dostep do Systemu P1,
ewentualnie odrzucit wniosek.

Klikajac w link nalezy pobra¢ pierwszy plik z rozszerzeniem ,,pem” do folderu, w ktérym znajdujg sie
certyfikaty.

Pobierz drugi plik w ten sam sposdb.

Otwoérz z powrotem generator CSIOZ.

Przechodzimy do generowania dwdch certyfikatow na podstawie plikdw o rozszerzeniu .JKS oraz
.pem.

/11:51/ Klikamy ,,Generuj pliki certyfikatow”.

W pierwszej kolejnosci wygenerujemy certyfikat TLS. Naciskamy na przycisk ,,Wczytaj JKS".
Zaznaczamy plik ,, TLS.jks” i naciskamy , Otwérz”. Wpisujemy hasto, ktére ustalilismy wczesniej.

/12:21/ Klikamy ,,Wczytaj .pem”.
Zaznaczamy plik TLS i naciskamy ,Otwérz”.

Naciskamy ,,Zapisz certyfikat”.

Po tym kroku mamy juz pobrany certyfikat TLS.

Teraz te czynnosc nalezy powtérzyc¢ dla WSS.

Klikamy ,,Powrét”.

/12:53/ Klikamy ,,Generuj plik certyfikatu”.

Naciskamy ,,Wczytaj JKS” i wybieramy plik z rozszerzeniem WSS.
Zatwierdzamy naciskajac ,,Otworz”.

Wprowadzamy hasto.

Naciskamy , Wczytaj .pem”. | wybieramy plik WSS. A nastepnie zatwierdzamy.

Naciskamy ,,Zapisz certyfikat”.
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Ponownie pojawia sie okno zapisu plikow. Naciskamy ,,Zapisz” i pobiera sie drugi certyfikat.

Obydwa certyfikaty sg wazne 2 lata.
Po uptywie tego czasu nalezy powtérzyc¢ catg procedure sktadania wniosku.

Dziekujemy za uwage.

Endiees CSIozO
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