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Metryka dokumentu

Osoba odpowiedzialna Kierownik Projektu/ Centrum e-Zdrowia

Wersja dokumentu 1.7

Data ostatniej modyfikacji 2022-03-21

Status dokumentu Zatwierdzony

Historia zmian

Status: Robocza/Do weryfikacji/Zatwierdzony

mm Osoba modyfikujgca Opis modyfikacji

2021-01-25 Zespot Centrum e-Zdrowia Wersja 1.0
1.3 2021-05-25 Katarzyna Niewiarowska Aktualizacja po wdrozeniu zmian wersji 2.4
1.4 2021-07-13 Katarzyna Niewiarowska Aktualizacja po wdrozeniu zmian wersji 2.6
1.5 2021-09-27 Katarzyna Niewiarowska Aktualizacja po wdrozeniu zmian wersji 2.8
1.6 2021-12-10 Katarzyna Niewiarowska Aktualizacja po wdrozeniu zmian wersji 2.10
1.7 2022-03-21 Katarzyna Niewiarowska Aktualizacja po wdrozeniu zmian wersji 2.11

Zataczniki i powigzane dokumenty

Dokumenty Zzrodtowe, dopetniajace lub inne powigzane dokumenty

Zatwierdzenie dokumentu

Niniejszy dokument zostanie zatwierdzony przez nastepujgce osoby:

Irena Muczyn ‘ Ministerstwo Zdrowia ‘ 22.03.2022
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» Wstep

Spis tresci

[V TR Y Yo (o] (8T 1 1= oL U USSR 2
HISTOMA ZIMIAN ..ttt et st e e b e e s et e e s be e s b et e s s bba e e sanbaeesssbeee s 2
Zatgczniki i pOWIgZane dOKUMENTY ...ccoiiiiiiiiiie et e e e ee e e st te e e e sabee e e s neee e eareeeennnees 2
ZatWierdzeni® AOKUMENTU .....ooii ittt ettt et e bt et e bt et et e e sbe e b e e abeebeebeenbeens 2
YV o] o NNV Yo =T o | SRR 4
1.1. L@ Y £ =T o1 [T OO PPPPPPPPPPPR 4
1.2. Strona publiczna — Sprawdz zapotrzebOWANIE ........ccuvviiiciiee e e 4
2. Role w systemie opisane W NiNiejSze] INSEIUKC]i.....ccicueiiiiiiiieiiiie ettt 6
2.1. LBKAIZ c.e ettt h e bt sh e s h et eae e sat e ea e e eae e ebe e she e sheesaeesaeeeneeenees 6
B PIEIWSZE KIOKI ettt et et st st e st e e bt e s a e e e st e e st e e s abeesbeeesareenareas 7
3.1. P =Y (1] A 0T - U ORRSPPPRPPPPPRY 7
3.2. Zatozenie konta [eKarza W SOID .........co it 10
3.3. ] Lo U] e [o T VA A=Y LU SRR 12
3.4. ] Tl 4T [T o T a1 o RS 13
3.5. WYIOZOWANIE Z SYSTEIMU ..eiiiiiiiieiiiecciiee ettt e ettt e e e ste e e e et ee e e sba e e e sbtaeessstaeeesasaeeesnnsaeessnsseeennns 14
4. Lekarz — sprawdzanie zapotrZEDOWANIA ......c..eiiiciiie et et e e et e e e e eate e e e eraeaeeans 15
5.  Zapotrzebowania — dostepne aktyWNOSCi......ccccuiiiiiiiiiiiiiee e 16
6. Lekarz — tworzenie zapotrzEbOWaANIA .. ..cccciii i e e be e e e 19
6.1. Zapotrzebowanie na produkt stosowany poza podmiotem leczniczym (tzw. ambulatoryjne) ..... 19
6.2. Zapotrzebowanie na produkt stosowany w podmiocie leczniczym (tzw. szpitalne) .........cc......... 25
6.3. Dodawanie produktu leczniczego spoza StoWnika ........ccccviiiiiiiiccciiie e, 31
6.4. Zatwierdzenie zapotrzebowania szpitalnego przez kierownika szpitala........ccccceeeveieiiiieeiicineennns 31
6.5. Opiniowanie zapotrzebowania — powiadomiENIa ........ceeeiveeiiiiiieiiiccee e 32
6.6. NieobecnoSE KONSUITANTA . ..eiiiiiiiiece et 34
7. PodpisyWanie dOKUMENTOW .......c.uiiiiiiiie ettt e e ee e e tee e e e et e e e e bte e e sntee e eenbaeeeentaeeeansaeeennsens 35
7.1. Podpis Certyfikatem ZUS ........ ..o e e et a e e e et ra e e e e e e nnareees 35
7.2. Podpis Kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym...........ccccceeeuvveennnee. 38
7.3. Podpis Profilem Zaufanym ... e 41
3242

Podrecznik uzytkownika SOID - Lekarz



» Whprowadzenie

1. Wprowadzenie

1.1. O systemie

System Obstugi Importu Docelowego SOID umozliwia sktadanie zapotrzebowan na sprowadzenie

z zagranicy produktéw leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia pacjenta, o ktérych mowa
w art. 4 ust. 2, zgtoszen o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu
leczniczego, o ktéorym mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne, a takze
zapotrzebowan na sprowadzenie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego
zgodnie z art. 29a ust. 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. SOID
umozliwia rozpatrywanie ztozonych zapotrzebowan lub zgtoszen, pobieranie przez apteki i hurtownie
farmaceutyczne rozpatrzonych zapotrzebowan lub zgtoszen oraz komunikacje z ministrem witasciwym do
spraw zdrowia.

SOID jest systemem teleinformatycznym, w ktérym sg przetwarzane dane niezbedne do wydawania przez
ministra wtasciwego do spraw zdrowia rozstrzygnie¢ w sprawie sprowadzenia z zagranicy produktu
leczniczego lub srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz dopuszczenia do obrotu
produktu leczniczego nieposiadajgcego pozwolenia (art. 31c Ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji w ochronie zdrowia).

1.2. Strona publiczna — Sprawdz zapotrzebowanie

Uzytkownik niezalogowany ma mozliwos¢ sprawdzenia w SOID zapotrzebowania na produkt do stosowania
w lub poza podmiotem leczniczym. Podaj przynajmniej dwie dane sposrdd: kodu zapotrzebowania, numeru
rozstrzygniecia i/lub numeru PESEL/Nr dokumentu tozsamosci, nastepnie wyszukaj zapotrzebowanie na
produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym. Podajac kod zapotrzebowania i/lub numer
rozstrzygniecia i/lub numer RPWDL, wyszukaj zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie
leczniczym.

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje
« zapotrzebowanie na sprowadzanie z zagranicy produktéw leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia
» 2gtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego

« zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy $rodka spozywczego specjalnego przeznaczenia Zywieniowego

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj si_e

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia pacjenta na (PESEL/Nr dok. toz.)

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Numer RPWDL
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» Wprowadzenie

Po wprowadzeniu prawidtowych danych, np. , Kodu zapotrzebowania” oraz ,,PESEL”, kliknij ,Sprawdz”, co
pozwoli na podglad szczegdtow zapotrzebowania.

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje
» zapotrzebowanie na sprowadzanie z zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia
» 2zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego

« zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy Srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod Numer i Identyfikator pacjenta na zapotrzebowaniu (PESEL/Nr dok. toz.)

h

Sprawdz zapotrz:

na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Numer RPWDL

System Obstugi A
m S OI PO Doce g Zaloguj sie

Zapotrzebowanie w podmiocie leczniczym

Zapotrzebowanie nr 4338808896643485
na sprowadzenie z zagranicy produktu leczniczego niezbednego dla ratowania zycia lub zdrowia pacjenta dopuszczonego do obrotu bez koniecznosci uzyskania pozwolenia.

Produkt leczniczy ma byc stosowany w podmiocie wykonujacym dziatalnosc lecznicza.

Dane i ja i §¢ lecznicza ja

Nazwa: SAMODZIELNY PUBLICZNY ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNE W BRZESKU
Numer wpisu do RPWDL 000000005946

REGON: 000304355

Kod jednostki [ul

Nazwa jednostki: Zespot Podstawowej Opieki Zdrowotnej

Kod komarki: 130

Nazwa komorki Gabinet medycyny szkolnej

Adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 68.., 32-800 Brzesko

Email: asd@asd.asd

Dane lekarza wystawiajacego zapotrzebowanie

Imie J6zef
Nazwisko: Uyusxro
Numer PWZ 1966310

Dane produktu leczniczego

Nazwa migdzynarodowa: Indoxacarbum
Nazwa handlowa: Activyl 100 mg roztwor do nakrapiania dla matych kotow
Podmiot odpowiedzialny: Intervet International B.V.

W przypadku podania btednych danych, po prébie wyszukania zapotrzebowania, pojawi sie komunikat
dotyczacy weryfikacji dokumentu o tresci: ,Nie znaleziono dokumentu o podanych parametrach”.

Systy Obstugi
Weryfikacja dokumentu

3 Nie znaleziono dokumentu o podanych parametrach:
Kod zapotrzebowania: 4338808896643481
PESEL/Nr paszportu/Nr dowodu osobistego/ Nr RPWDL: 000000005946
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» Role w systemie opisane w niniejszej instrukcji

2. Role w systemie opisane w niniejszej instrukcji

2.1. Lekarz

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do wystawiania zapotrzebowan na sprowadzenie z zagranicy
produktéw w ramach tzw. importu docelowego.
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» Pierwsze kroki

3. Pierwsze kroki

3.1. Zarejestruj sie

Jezeli uzytkownik nie posiada konta w Elektronicznej Platformie Logowania Ochrony Zdrowia nalezy uzy¢
linku Zarejestruj sie.

BJ so == ==

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

zebowanie na sprowadzanie 2 zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia

y na czasowe dopuszezenie do obrotu produkty leczniczego

ywania na sprowadzanie z zagranicy $rodka spozywczego specjainego przeznaczenia zywieniowego

Zaloguj sig

Nie masz jeszcze konta? [ Zarejestru] sie

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod zapatrzebonania Numer rozstrrygaiacia dentySikator pacienta s zapotrzebomania (PESEL/Ne dok. toi )
Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do ia w podmiocie leczniczym
Ko¢ 1apotizebomania Numer rosstrzygriecis Numes RPAOL

ie Jak nislatr RPWD!

UEQZ Uetvewttronicme EN|PL  Nie maszjeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sig
Ochrony Zdrowia ¢

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sig przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sig przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.

L Dowiedz si¢ wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

W Zapamigtaj mnie
Zaloguj sig

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz sig¢ po raz pierwszy? Zarejestruj sig

Kliknij linku Zarejestruj sie, nastepnie utwoérz konto wprowadzajgc dane do formularza: imie, nazwisko,
login, e-mail, hasto zgodne z wymogami (sktadajace sie z minimum 8 znakdw i zawierajgce przynajmniej
jedna duzg litere, cyfre oraz znak specjalny), PESEL, oraz zaznacz checkbox ,Nie jestem robotem” i ,,Znam
warunki korzystania z serwisu” a nastepnie zapisz wprowadzone dane.
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» Pierwsze kroki

Utworz konto

Wypetnij formularz

Imig * Nazwisko * Login *
Wpisz imig Wpisz nazwisko Wpisz login
E-mail * Powtérz e-mail *
Whpisz e-mail Powtorz e-mail
Haslo * Powtdrz hasta *
Wpisz hasto . Powtérz hasto - Hasto musi skiadad sig 2 minimum B znakéw i zawierad
praynajmniej jednq duzg literg, cyfrg oraz znak specjalny.
PESEL *
Wpisz PESEL

Nie mam numeru PESEL
Znam Warunki korzystania z serwisu * ™~

Nie jestem robotem

* Pola obowiazkowe

frted “

Czym s UEOZ?  Pomoc  Warunki korzystania z serwisu  Polityka prywatnosci

W przypadku braku numeru PESEL zaznacz checkbox ,,Nie mam numeru PESEL” i wypetnij dodatkowe pola,
ktore sie pojawig: rodzaj dokumentu, numer dokumentu, kraj wydania dokumentu (rodzaj dokumentu i kraj
wydania dokumentu wybierz z rozwijanej listy).

Utwoérz konto

Wypetnij formularz

Imig * Nazwisko * Login *
Whpisz imig Wpisz nazwisko Wpisz login
E-mail * Powtdrz e-mail *
Whpisz e-mail Powt6rz e-mail
Hasto * Powtdrz hasto *
Wpisz hasto @ Powtérz hasto @ Hasto musi sktadad sig z minimum 8 znakéw i zawierad
przynzjmnig] jedng duzg literg, cyfre oraz znak specjalny.
Rodzaj dokumentu * Numer dokumentu * Kraj wydania dokumentu *
Wybierz... v Wpisz nr dokumentu Wybierz... v

Nie mam numeru PESEL I

Znam Warunki korzystania z serwisu *

|:| Nie jestem robotem

* Pola obowiazkowd

el “

Dodatkowo moze pojawi¢ sie okno z checkboxem o tresci ,Nie jestem robotem”, ktére ma za zadanie

nie dopusci¢ do przestania danych przez maszyne / program podszywajacy sie pod uzytkownika strony.
Zaznacz ten checbox.

Pojawia sie informacja, przekierowujgca do skrzynki pocztowej, w celu aktywacji konta poprzez klikniecie
linku aktywacyjnego wystanego w emailu. Sprawdz poczte i aktywuj konto.
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» Pierwsze kroki

Aktywuj konto omoge

Musisz zweryfikowac swoj adres e-mail aby aktywowac swoje konto.

Odbierz e-mail

Wystalismy do Ciebie wiadomosc, Sprawdz skrzynke odbiorcza. Kliknij link aktywacyjny — i korzystaj ze swojego konta w UEOZ,
- I3 3
Nie otrzymates e-maila?

Upewnij sig, ze nie ma go w folderze ze spamem.

Jesli nie otrzymates$ od nas wiadomosci, mozemy wystac j ponownie.

Cheg dostaé nowy e-mail

Jezeli nadal nie masz od nas wiadomosci, skontaktuj sie z dziatem obstugi.

Czym sa UEOZ? Pomoc Warunki korzystania z serwisu Polityka prywatnosci

Tres¢ maila wyglada nastepujgco:

ao mnie

Ktos utworzyt konto w ePLOZ z tym adresem e-mail. Jesli to Ty, klikni by zweryfikowad swoj adres e-mail
Link ten wygasnie w ciggu 30 minut

Jesli nie utworzytes tego konta, po prostu zignoruj te wiadomaosc.,

Ustugi Elektroniczne i -
m U EOZ Ochrony Zdrowia EN|PL Moje konto

Podglad i edycja whasnych danych
Strona ghowna » Moje konto ———

Moje konto

Podglad i edycja wtasnych danych

Imig * Nazwisko * Login *
Wioletta Kogut wichurtownia
E-mail * Powton e-mail *
wk.hurtownia@op.pl wk.hurtownia@op.pl
PESEL ™
67022335497

Nie mam numeru PESEL

* Pola obowiazkowe.

Po aktywacji konta, wybierz opcje ,,Wyloguj sie” z zaktadki ,,Moje konto”.

Proces zaktadania konta w e-PLOZ zostat pomyslnie zakoriczony.

W nastepnym kroku przejdz do SOID i zaloguj sie, podajgc dane uzyte do tworzenia konta; logowanie

opisane jest w rozdziale Zaloguj do systemu.

Podrecznik uzytkownika SOID - Lekarz
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» Pierwsze kroki

3.2. Zatozenie konta lekarza w SOID

Zatozenie konta jest mozliwe tylko dla uzytkownikdw posiadajgcych konto w Elektronicznej Platformie
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).

W celu zatozenia konta wejdz na strone https://soid.ezdrowie.gov.pl/ i kliknij przycisk ,,Zalogu;j sie”:

3 so =2 T

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

« zapotrzebowanie na sp 2 zagranicy prod: leczniczych ednych dla ratowania ycia lub zdrowia
ed

owania na sprowadzanie z zagranicy $rodka spozywczego specialnego przeznaczenia zywieniowego

Nie masz jeszcze konta?  Zarejestruj sig

o koniecznoci wydania zgody na czasowe dopuszezenie do obrotu produktu leczni

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod zspotrzebowania Mumer roestszygniecis Identyfikator pacients ns zapotszebowaniu (PESEL/Nr dok.tot )

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Ko zapotrzebomania Mumer rozstrzygniecia Numer RPWOL

W polach ,Login”, ,,Hasto” podaj dane logowania w platformie e-PLOZ.

m UEOZ t(;g‘\:inn[ylelzl';o::znz EN|PL  Nie maszjeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sig

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sig przez e-PLOZ, to eby skorzystaé z Zaloguj sig przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podsi login Dowieds sig wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Zaloguj sig

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz sig po raz pierwszy? Zarejestruj sig

CzymsaUEOZ?  Pomoc  Warunkl korzystaniaz serwisu  Polityka prywatnoscl

Czym sa Ustugi Elektroniczne Ochrony Zdrowia?

praycisku .Z

Po poprawnym zalogowaniu kliknij przycisk ,,Wniosek o zatozenie konta dla lekarza lub konsultanta”.

Sprawd: zapotrzebowanie Witaj w systemie SOID

Winiosek o zalozenie konta dla
lekarza lub konsultanta

Sprawdz zapotrzebowanie Whiosek o zatozenie konta dla Whniosek o zatozenie konta dla Whniosek o zmiange Osoby .
lekarza lub konsultanta hurtowni Odpowiedzialnej dla hurtowni
Wiosek o zatodenie konta dla £

hurtowni

Wniosek o zmiang Osoby
Odpowiedzialnej dia hurtowni

10z 42
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» Pierwsze kroki

Zostaniesz przeniesiony do strony z wnioskiem o zatozenie konta dla lekarza lub konsultanta, do ktérego
automatycznie zaciggng sie dane zalogowanego: imie, nazwisko, login, adres email. Wpisz numer NPWZ.
Nastepnie kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Y 51D =5

» Wniosek o zatobense konta dla lekarza lub bonsuitants

Whniosek o zatozenie konta dla lekarza lub konsultanta w SOID
Spraunds 2apotizebomanle

Whiosek o zatozenie konta dia Instrukcja
lekarza lub konsultanta

Wniosek o zalozenie konta dia
hurtown;

g * Nazwisko oz

Whiosek o zmiang Osoby
Odpowiedzialnej dla hurtowni Login Aores e-mal

Jezeli pojawi sie komunikat , Nie znaleziono lekarza o podanym numerze PWZ w Centralnym Wykazie
Pracownikow Medycznych” sprawdz poprawnos¢ wpisanego Numeru Prawa Wykonywania Zawodu.
Nanies¢ poprawe numeru i jeszcze raz przycisnij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

I S0 SR

konta dia lekarza lub kansuitanta

walosek o zatodenle konta dia Whniosek o zatozenie konta dla lekarza lub konsultanta w SOID
tanta

lekarza lub konsul
winiosek o zakodenie konta dia Instrukeja
hurtowni

by zabazyt konto lekarza lub konsultants nat
Kot zpstanie zalodone automatycanie

‘Wniosek o zmiang Osaby

n i w Centra 2y
Odpowiedzialne] dia hurtowni
E Ea

Lagin® Adees e-msil

] 501D St

Strona ghowna 3 Wniose!

nia dla lekarza lub komsudtanta

it mens

Wniosek o zatoZenie konta dla lekarza lub konsultanta w SOID
Sprawdz zapotizebowanie

iniosek o zatosenie konta dia Instrukcja
lekarza lub konsultanta

niosek
danymiw Centralnym Wykazie Pracownikos Medycznych,
tiniosek o zalodenie konta dia

hurtown

Imig* Maznisha* wewz -
Winiosek o zmiang Dsoby
Odpawiedziane; dla hurtowni Login dres e-mak

T S—

Po wprowadzeniu poprawnego NPWZ zostaniemy przeniesieni do eGate w celu podpisania wniosku.
Informacje dotyczgce podpisania dokumentu znajdujg sie w rozdziale Podpisywanie dokumentéow.

Po podpisaniu wniosku pojawia sie informacja o pomysinym nadaniu uprawnien lekarza dla danego
uzytkownika.
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[ % Eonk.

Stna ghiwna 3 Zapotrzencnania

<

P @ Pormytinie nadans uprawniesia bekarza dla danego ubyikomnita X
F— Zapotrzebowania robocze
Bt [
] Nezwiska pacients BESEL/ dohuments
Numer spotrzebomsria Hazms handlowa Nazwamirdzynarodoms

~ Wpsskinacie tmaansouane

Lista

Brak zapotrzebowan

Przeloguj sie w celu aktualizacji danych. Po ponownym zalogowaniu w prawym gérnym rogu ekranu pojawi
sie informacja o przypisanej roli.

3.3. Zaloguj do systemu
W celu zalogowania do SOID, wybierz opcje ,,Zaloguj sie”.

EJ so zasit. —

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

rzebowanie na sprowadzanie 2 zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania Zycia lub 2drowia

a 0 koniecznosci wydania zgody na czasowe dop ie do obrotu produktu leczn:

rzebowania na sprowadzanie z zagranicy $rodka spozywezego specjalnego przeznaczenia zywieniowego

Nie masz jeszcze konta?  Zarejestruj sie

Zostaniesz przekierowany do platformy e-PLOZ, gdzie nalezy wprowadzi¢ dane logowania:

I ) UEoz s B R TR

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jedli dotad nie logowates/as sig przez e-PLOZ, to zeby skorzystac z Zaloguj sig przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.

Pod login Dowiedz sig wigcej o logowaniu za posrednictwem
logingov.pl

2aloguj sig

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz sig po raz pierwszy? Zarejestruj sig

Czym sqUEOZ?  Pomoc Warunki korzystania  serwisu  Polityka prywatnosc

Czym sa Ustugi Elektroniczne Ochrony Zdrowia?

skia
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Po prawidtowym uwierzytelnieniu proces logowania zostat zakonczony — zostates zalogowany i mozesz
kontynuowac prace w SOID.

Sprawd? zapotrzebowanie Witaj w systemie S0ID

Sprawdi i apot

W prawym gornym rogu pojawia sie okno z linkiem SOID-komunikaty. Klikajgc w link zostaniesz
przeniesiony do strony z aktualno$ciami Centrum e-Zdrowia, gdzie znajdujg sie istotne informacje
w zakresie SOID, takie jak utrudnienia w dziataniu SOID, przerwy techniczne, aktualne podreczniki
uzytkownika czy filmy instruktazowe.

Obstugl Leka Katarzyna Test
Docelowegs a . oy

1 rapotrsbawasie Witaj w systemie SOID

Sprawdz zapot

Mozesz jednorazowo zamkngé okno powiadomien klikajgc X w prawym rogu okna lub zamkngé na state,
klikajgc checkbox ,Nie pokazuj wiecej tej informacji”.

3.4. Lekarz — moje konto

Uzytkownik z uprawnieniami lekarza w zaktadce "Moje konto" powinien mie¢ podglad na dane lekarza
w imieniu ktérej zatozyt konto:

e Moje konto (z nazwa konta)

e role (z mozliwoscig wyboru z belki w przypadku kilku rél oraz przycisk umozliwiajgcy
ustawienie wybranej roli jako domysinej; w przypadku lekarzy bedgcymi jednoczesnie
konsultantami)

® numer PWZ

e adres e-mail do powiadomien (edytowalny)

] oD = -

Moje konto: Janusz Jan Szyszko

Spramat mapotrzenowanie

2180

jslekaz@op.pl
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3.5. Wylogowanie z systemu

Wylogowanie z SOID mozliwe jest poprzez rozwiniecie listy w gérnej belce.

Z listy uzytkownik wybiera ,Wylogu;j”.

Som ..
Zmieri kontekst pracy -

Maje konto

Zmiodh hasho (ePlaz) [

Wylog

Nastepuje wylogowanie uzytkownika z SOID.
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4. Lekarz — sprawdzanie zapotrzebowania

Lekarz, po zalogowaniu, ma mozliwos¢ sprawdzenia zapotrzebowania na produkty do stosowania

w i poza podmiotem leczniczym. Kliknij kafelek ,Sprawdz zapotrzebowanie”, po czym nastgpi przejscie do
wyszukiwarki zapotrzebowan. Proces jest analogiczny do wyszukiwania zapotrzebowan bez zalogowania, co
zostato szczegdtowo opisane w Strona publiczna - Sprawdz zapotrzebowanie

| % EUnEE. Lt

PR

Witaj w systemie SOID

Zapotrzebamania

Sprawdz

Poiscenie u

Wypetnij przynajmniej dwa pola danymi definiujgcymi zapotrzebowanie, nastepnie kliknij przycisk

s
»Sprawdz”.
SOID 58w
Sprawd; zapotrzebowanie Strona glowna »» SPrawdz zapotrzebowanie

Sprawdzi zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym
2apotrzebowania

Kod zapotrzebowania Nurmer rozstizygnigca Identyfkator pacjenta na zapotizebawaniu (PESEL/ Nr dok. 102}

I | | |

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygnigca Numer RPWDL

Po wpisaniu prawidtowych danych zapotrzebowanie zostanie wyszukane; otworzg sie jego szczegoty.

S Obstugi i
] 50D .
Zapotrzebowanie w podmiocie leczniczym

Zapotrzebowanie nr 4338808896643485

na sprowadzenie z zagranicy ktu leczniczego niezbe dla ia zycia lub zdrowia pacjenta dopuszczonego do obrotu bez koniecznosci uzyskania pozwolenia.

Produkt leczniczy ma byc stosowany w podmiocie wykonujgcym dziatalnosc lecznicza.

Dane podmi konujacego dziatalnoé¢ lecznicza sktadajacego zapotrzeb
Nazwa: SAMODZIELNY PUBLICZNY ZESPOt OPIEKI ZDROWOTNE) W BRZESKU
Numer wpisu do RPWDL: 000000005946

REGON: 000304355

Kod jednostki: 0

Nazwa jednostki: Zespot Podstawowej Opieki Zdrowotnej

Kod komorki: 130

Nazwa komérki Gabinet medycyny szkolnej

Adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 68.., 32-800 Brzesko

Email: asd@asd.asd

Dane lekarza iajacego zapotr

Imig: Jozef

Nazwisko: Uyusxro

Numer PWZ 1966310

Dane produktu leczniczego

Nazwa miedzynarodowa: Indoxacarbum

Nazwa handlowa: Activyl 100 mg roztwor do nakrapiania dla matych kotow

Podmiot odpowiedzialny: Intervet International BV.
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5. Zapotrzebowania — dostepne aktywnosci

Zapotrzebowania widoczne z poziomu zalogowanego lekarza mozna podzieli¢ na: robocze, podpisane,
wystane, z wydanym rozstrzygnieciem.

Zapotrzebowania

Wszystkie Robocze Podpisane Wystane Z wydanym rozstrzygnieciem

Kazdy ze statuséw pozwala na wykonanie pewnych aktywnosci na zapotrzebowaniach, ktére znajduja sie w
danym statusie.

Zapotrzebowania robocze

Wszystkie Podpisane Wystane Z wydanym rozstrzygnigciem
Data v
Numer zapotrzebowania Typ zapotrzebowania Status Imig pacjenta Nazwisko pacjenta Nazwa handlowa
1532759276932458 Zapotrzebowanie w ROBOCZY Avaxim 160 U
podmiocie leczniczym
Akceptacja osoby uprawnionej Ocena konsultanta gnigcie ministerstwa Numer rozstrzygnigcia

Nie przekazano do podpisu

|| Historia statuséw | ‘ Pobierz wydruk | Kopiuj dane do nowiego zapotrzebowania | | Podglad ‘ ‘ Edytuj | Podpisz i wyslij

Zapotrzebowania robocze majg dostepnych szes¢ aktywnosci:

e Historia statuséw” pozwalajgca na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

e ,Pobierz wydruk” generujacy zapotrzebowanie w formacie pdf, tgcznie z kodem kreskowym;

e ,Kopiuj do nowego zapotrzebowania”, otwierajgce nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz
danymi;

e ,Podglad” umozliwiajgcy podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami oraz mozliwoscia
dalszych aktywnosci z tego poziomu (dodatkowo ,pobierz liste pacjentéw”, ktdra wyswietlana jest
w postaci tabelki);

e Edytuj” pozwalajace na edycje dotychczasowego zapotrzebowania, ktére nie zostato jeszcze
podpisane
i wystane;

e ,Podpiszi wyslij”.

Zapotrzebowania podpisane

Numer zapotrzebowania z nia Typ zapotrzebowania Status Imig pacjenta Nazwisko pacjenta Nazwa handlowa
4160259548183651 2021-07-05 13:02:03 Zapotrzebowanie poza PODPISANY Jan Chory Adenipravac-ND/IB

podmiotem leczniczym -
ambulatoryjne

Akceptacja osoby uprawnione] Ocena konsultanta Rozstrzygnigcie ministerstua Numer rozstrzygniecia

|| Historia statuséw Pobierz wydruk ‘ | Kopiuj dane do nowego zapotrzebowania Podglad Przywré¢ do roboczych |
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Zapotrzebowania podpisane réwniez majg dostepnych szes¢ aktywnosci:

,Historia statuséw” pozwalajgca na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

»,Pobierz wydruk”, generujacy zapotrzebowanie w formacie pdf, fgcznie z kodem kreskowym;
»Kopiuj dane do nowego zapotrzebowania”, otwierajgce nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi
juz danymi;

»,Podglad” umozliwiajgcy podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami oraz mozliwoscig
dalszych aktywnosci z tego poziomu (dodatkowo ,pobierz liste pacjentéw”, ktdra wyswietlana jest
w postaci tabelki)

»Przywrdéé do roboczych”, pozwalajgcy wrdcié do poprzedniego statusu;

»WySlij”.

Zapotrzebowania wystane

Wszystkie Robocze Podpisane 2 wydanym rozstrzygnigciem
Numer zapotrzebowania Typ zapotrzebowania Status mig pacjenta Nazwisko pacjenta Nazwa handlowa
T487361469998658 2021-06-15 10:03:47 Zapotrzebowanie poza WYSEANY Anna Nowak Coroswera

Akeeptacja osoby uprawnionej Ocena konsultanta Rozstrzygnigcie ministerstwa Numer rozstrzygniecia

podmiotem leczniczym -
ambulatoryjne

|| Historia statusow Pobierz wydruk Kopiuj dane do nowego zapotrzebowania | | Podglad | ‘ Wycofaj zapotrzebowanie od konsultanta |

Zapotrzebowania wystane majg dostepnych pie¢ aktywnosci:

,Historia statusow” pozwalajgca na weryfikacje etapdw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

»Pobierz wydruk” generujacy zapotrzebowanie w formacie pdf, facznie z kodem kreskowym;
»Kopiuj dane do nowego zapotrzebowania” otwierajgce nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi
juz danymi;

»Podglad” umozliwiajgcy podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegdétami oraz mozliwoscia
dalszych aktywnosci z tego poziomu (dodatkowo ,pobierz liste pacjentow”, ktéra wyswietlana jest
w postaci tabelki)

»Wycofaj zapotrzebowanie od konsultanta”, co umozliwia przepisanie zapotrzebowania do innego
konsultanta.

Zapotrzebowania zakoriczone

Numer zapotrze vania apotrze nia Typ zapotrzebowania Status mig pacjenta Nazwisko pacjenta !
8919052944015 2021-07-08 17:26:33 Zapotrzebowanie w (ODMOWA KONSULTANTA
podmiocie leczniczym
Akceptacia 0soby uprawnione) Ocena konsultanta Rozstraygnigcie ministerstwa Numer rozstrzygnigcia
Podpisano, dnia 2021-07-08 Odmowa
17:59:23
Historia statusow | | Pobierz wydruk Kopiuj dane do nowego zapotrzebowania ‘ Podglad ||
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Zapotrzebowania zakonczone (z wydanym rozstrzygnieciem) majg dostepne cztery aktywnosci:

e  Historia statuséw” pozwalajgca na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

e ,Pobierz wydruk” generujacy zapotrzebowanie w formacie pdf, tgcznie z kodem kreskowym;

e ,Kopiuj dane do nowego zapotrzebowania” otwierajgce nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi
juz danymi;

e ,Podglad” umozliwiajgcy podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegdétami oraz mozliwoscia
dalszych aktywnosci z tego poziomu (dodatkowo ,pobierz liste pacjentow”, ktéra wyswietlana jest
w postaci tabelki.
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6. Lekarz —tworzenie zapotrzebowania

W rozdziale 5 zostata umieszczona instrukcja sktadania zapotrzebowania na produkty stosowane w i poza
podmiotami leczniczymi. Sg to przyktadowe Sciezki przejscia procesu. W zaleznosci od konkretnego
przypadku (np. czy jest to produkt leczniczy czy Srodek spozywczy specjalnego przeznaczenia
zywieniowego) nalezy wybiera¢ odpowiednie checkboxy oraz wypetnia¢ dane zgodnie z przeprowadzanym
procesem. Moze sie to nieznacznie rézni¢ od przyktadu podanego w instrukcji, ale bedzie analogiczne.

6.1. Zapotrzebowanie na produkt stosowany poza podmiotem leczniczym
(tzw. ambulatoryjne)

W celu utworzenia zapotrzebowania na produkt stosowany poza podmiotem wykonujgcym dziatalnos$¢
leczniczg kliknij przycisk Dodaj zapotrzebowanie na produkt stosowany poza podmiotem leczniczym.

Y SOID &5 B

» Zapotrrebomania

Zapotrzebowania
Sprand zapotrzebomanie

Zapotrzebowania

Nazwa podmioty Nazwisko pacienta PESELIne dokumesty

Numer 22potrzebowania Nazwa handiowa Nazwa migdzynarodowa

v Wysukimanie sasmansowane Wycayse kryteria wyssuklwania

Lista

| e e
System wyswietli formularz umozliwiajgcy wypetnienie nowego zapotrzebowania.
Krok 1

Wskaz, czy zapotrzebowanie dotyczy produktu leczniczego czy srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego. Wyboru dokonaj poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji.

Strona gtéwna » » it ie poza leczniczym - ambulatoryjne

Zapotrzebowanie

na sprowadzenie z zagranicy produktu leczniczego niezbednego dla ratowania zycia lub zdrowia pacjenta dopuszczonego do obrotu bez koniecznosci uzyskania pozwolenia.
Produkt leczniczy ma by¢ stosowany poza podmiotem wykonujgcym dziatalnos¢ leczniczg (w warunkach domowych).
Wybierz rodzaj

@ Produkt leczniczy

Krok 2.

Wskaz podmiot leczniczy, w ramach ktérego wystawiane jest zapotrzebowanie. W tym celu mozesz wskazac
podmiot sposrdd ostatnio uzywanych (po zaznaczeniu odpowiedniego checkboxa pojawi sie rozwijana lista
zachowanych danych podmiotdéw leczniczych; kliknij przycisk ,Wybierz” przy wtasciwym podmiocie
leczniczym).
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Wyszukiwanie podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lecznicza

Zachowane dane podmiotéw leczniczych

Rehabilitacyjny | Opieki Dsgoterminowe] 9312628000020 - Zakiad Pielegmacyine-Opiekuhiry

02- Zakiad Pielggnacyjne-Opieiunicay

- =1

Po wyborze podmiotu z listy, automatycznie wypetnia sie pola dotyczgce danych podmiotu wykonujgcego
dziatalnos¢ lecznicza.

Jesli podmiotu nie ma na tej liscie nalezy postapi¢ w sposdb opisany ponize;j:

Zaznacz checkbox ,,Wybierz z RPWDL” a nastepnie wyszukaj podmiot wedtug numeru ksiegi w RPWDL,
REGONu lub NIPu podmiotu zaznaczajgc odpowiedni checkbox i wpisujac dane. Kliknij przycisk ,Szukaj”.

Wyszukiwanie podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lecznicza

Wyszukiwanie podmiotu

Mr RPWDL

REGON

MIP

Wyswietli sie lista z podmiotami spetniajgcymi kryteria wyszukiwania. Kliknij ,,Wybierz” przy odpowiednim
podmiocie.

Wyszukiwanie podmiotu

e e,
@ weotog o kicgi i

[ ]
Dane podmiotu z RPWDL
;Dﬂz SII;D: 1 ;IJDM"M;ID' »;A;m;:t;mwltz MAEGORZATA HRYNDULA SPOLKA JAWNA
REGON | nazwa zakias Ko nazea jednasts Kot Nazwa komork Adres
4T290172000021 - Niepubliczny Zakad Opieki Zdrowotne] "TOM-MED" 01- Praychednia 001 - Poradnia zaopatrzenia w przedmiaty Zgierz ul. 1 Maja 24 95100
SPOLKA JAWNA ortopedyczne, $radki technicne i lecanicze

$rodki techniczne

Spowoduje to uzupetnienie danych w sekcji Dane podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lecznicza.

Po zapisaniu i wystaniu zgtoszenia ostatnio wyszukiwany podmiot trafi na liste ostatnio uzywanych, co
utatwi wprowadzanie jego danych do kolejnych zapotrzebowan.

Krok 3

Sekcja Dane lekarza wypetnia sie automatycznie; podaj jedynie Adres email do powiadomien.
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Dane lekarza

Numer prawa wykonywania zawodu Imig lekarza Nazwisko lekarza
5157674 Katarzyna Lekarz

Adres email do powiadomied *

[ /|
Krok 4

Wypetnij sekcje Dane pacjenta, w tym adres e-mail pacjenta, na ktdry zostanie przekazane powiadomienie
o rozstrzygnieciu.

W zaleznosci od wybranego Rodzaju numeru identyfikacyjnego wymagane bedzie wybranie Rodzaju
dokumentu tozsamosci bgdZ wprowadzenie numeru PESEL (jako podstawowy parametr wskazany jest
numer PESEL pacjenta).

Dane pacjenta

Rodzaj numeru identyfikacyjnega® Rodzaj dokumentu tozsamodci PESEL*

Pole jest wymagane

Nazwisko pacjenta*
Wyszukiwanie miejscowosd
Wiojewodztwo* Powiat* Gmina®
= -
Miejscomasc® Kod pocztowy” Poczta
Ulica Numer budynku* Numer lokalu
Adres email
Rozpoznanie glowne* Rozpoznanie dodatkowe
Urasadnienie

Wybdr miejscowosci odbywa sie poprzez wprowadzenie fragmentu nazwy miejscowosci np. ,,Warsz” oraz
wybrania jej z listy wyszukiwania.

Dane pacjenta

Rodzaj numeru identyfkacyinego* Rodzai dokumentu tozsamosci PESEL*

B v v \

Pole jest wymagane

Imig pacjena* Nazwisko pacjemta®
Wysaukianie miejscomosci
wars ]
Gmina®
Warszawaldzielnica warszawy) | Gmina: Bemown | Powiat: Warszawa | Wojewddztwo: MAZOWIECKIE i
Warszawaldzielnica war: Gmina: Biatobgka | Powiat: Warszawa | W 1ty AZOWIECKIE v

Warszawaldzielnica warsz: Poczta
‘ Warszawaldrielnica warsz | ‘
Warszawaldzielnica warszawy) Numer lokaiu

ie) | Gmina: Bodzechow

Gminz Boleszkoy

Kolonia Warszawska(wies

Uzasadnienie

Wypetnienie pola Rozpoznanie gtéwne wybierz z rozwijanej listy (istnieje mozliwos¢ wyszukiwania po
kodzie ICD lub nazwie rozpoznania), mozesz tez wskazac rozpoznania dodatkowego (mozliwosé wskazania
maksymalnie trzech rozpoznan) oraz dodanie uzasadnienia.
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Dane pacjenta

Rodzaj numeru identyfikacyjnego * Rodzaj dokumentu tozsamosci PESEL*

‘ PESEL v | V| ‘ 81072953456 ‘
Imie pacjenta * Nazwisko pacjenta *

‘ Cezary | Zachorowat ‘

Wyszukiwanie miejscowosci

Wojewodztwo * Powiat * Gmina *

‘ MAZOWIECKIE ~ Warszawa ~ ‘ Praga-Potudnie v ‘
Miejscowosc * Kod pocztowy * Poczta

‘ Warszawa v | 04-052 | Warszawa ‘
Ulica Numer budynku * Numer lokalu

[ m— E R |

Adres email pacjenta *

‘ katarzyna.niewiarowska@soflab.pl

Rozpoznanie gtowne * Rozpoznanie dodatkowe

‘ J10.1 - Grypa z innymi objawami ze strony...\* 1111 - Grypa z innymi objawami z drog oddechowych wywotana niezidentyfikowanym wirusem v

Uzasadnienie

TEST|

Krok 5

Wskaz produkt leczniczy lub srodek spozywczy specjalnego przeznaczenia zywieniowego, w zaleznosci od
wyboru dokonanego w kroku 1.

Dostepna jest mozliwos¢ wyszukania produktu na bazie produktdw z Rejestru Produktéw Leczniczych oraz
produktéw spoza ww. rejestru, ktére byty juz sprowadzane w ramach importu docelowego.

Sekcja Wyszukaj produkt leczniczy zawiera wyszukiwarke produktow leczniczych, gdzie po wpisaniu co
najmniej trzech znakéw np. ,,apa” i kliknieciu przycisku Szukaj otrzymamy liste z produktami, w ktérych
nazwie zawarta jest wyszukiwana fraza ,,apa”

Dane produlktu leczniczego
@) Dodaj ze stownika

) Dodaj spoza stownika
Wyszukaj produkt *

]

Wyczysc kryteria wyszukiwania
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Dane produktu leczniczego
@ Dodaj ze shownika

() Dodai spoza stownika

Wyszukaj produkt *

apa

‘Wyszukane produkty lecznicze

#@ >

Wycry# knyteria wysrukiwanis

—

Narua handiowa Narwa migdzynaronos Fadmiot odpowiedziainy Postat Dawka Stownik Umagi
Acnelec Adapalenum Pharmaswiss Ceska krem 1mglg 2 pozwoleniem Wybierz
Republika 5.0,
Nazua handiowa Nazwa migsdaynarodoma Fadmiot odpowiedziainy Postat Gawka Stownik Unagi
Acnelec Adapalenum PharmaSwiss Ceska el 1mglg 2 pozwoleniem
republika s.ro.
Nazwa handiowa Nazua m Fodmiot odpos v Posta Dawka Stownik -
i L Labaratarios Hipra s. emulsia do wstrzykiwan - 2 porwoleniem Wybierz
zakainemu zapaleniu
oskizeli, rzekomemy
pomorowi ptakéw (chorobie
Newcastle), syndromowi
spadku niesnosci EDST8,
inaktywowana
Narua handiowa Narwa migdzynaronos Fadmiot odpowiedziainy Postat Dawka Stownik Uwagi
Aitargo Retapamulinum Glaxo Group Ltd masé 10 mg/g (15%6) 2 pozwoleniem Wybierz
Nazwa handioma Nazvea migdaynarodoma Podmiot odpowiedziainy Posta Dawka Stownik Uwagi
Aivia Zaparcia Preparat hameopatycany Dagomed Pharma Sp. Z 0.0. syrop 2 porwoleniem
bi tasci dukt, klikaj isk bierz”
Wybierz wtasciwy produkt, klikajgc przycisk ,,Wybierz”.
Wyszukane produkty lecznicze
: w 3B/ 2
Narwa handlowa Narwa migdzynarodowa Podmiot odpowiedzialny Postat Dawka Stownik Unagi
Acnelec Adapalenum PharmaSwiss Ceska krem 1mglg 2 pozwoleniem
Republika s.r.o.
Nazwa handlowa Nazwa migdzynarodowa Podmiot odpowiedziziny Postat Dawka Stawnik Unagi
Acnelec Adapalenum Pharmaswiss Ceska el 1mglg 2 pozwoleniem [ Wyblerz
republika s.r.o,
Narwa handlowa Narwa migdzynarodowa Podmiot odpowiedzialny Postat Dawka Stownik Unagi
Adenipravac-ND/IB Szczepionka przeciw Laboratorios Hipra S.A. ‘emulsja do wstrzykiwan 2 porwoleniem
zakainemu zapaleniu
oskrzeli, rzekomemu
pomorowi ptakéw {chorobie
Newcastle), syndromonsi
spadku nieénodc EDS'76,
inaktywowana
Nazwa handlowa Narwa migdzynarodowa Podmiot odpowiedzialny Postat Dawka Stawnik Usagi
Altargo Retapamulinum Glaxo Group Ltd masc 10 me/g (1%) 2 pozwoleniem
Nazwa handlowa Narwa migdzynarodowa Fogmiot odpowiedziainy Postat Dawia Stownik Unagi
Alvia Zaparcia Preparat homeopatyczny Dagomed Pharma Sp. z 0.0. syrop 2 ponwoleniem

Liczba rekordow

0w

W przypadku gdy poszukiwany produkt nie znajduje sie na liscie, zaznacz checkbox Dodaj spoza stownika

i podaj dane produktu, zgodnie z rozdziatem Error! Reference source not found..

Po wybraniu produktu leczniczego uzupetnij trzy obowigzkowe pola llos¢, Jednostka ilosci (lista wyboru)

oraz Czas trwania kuracji (dni)

Wybrany produkt

Nazwa handlowa Nazwa miedzynarodowa Podmiot odpowiedzialny Posta¢
APAP 325 mg Paracetamolum US Pharmacia Sp. z 0.0. tabletki
powlekane
llosé * Jednostka ilosci * Czas trwania kuracji (dni) *
10 tabl. - | 5

Dawka
325
mg

Jednostka

dawki Stownik

12334 z
pozwoleniem
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Krok 6

Ostatnig sekcjg przy tworzeniu zapotrzebowania jest Sposdb przekazania rozstrzygniecia, w ktérej
domyslnie zaznaczona jest elektroniczna forma przekazania rozstrzygniecia. Mozesz jg zmienic.

Sposab wydania rozstrzygniecia:

Anuli] | ‘ Zapisz do robo<zych | P —

Krok 7

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél przycisnij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Sposéh przekazania rozstrzygniecia:

@ W formie elektronicz

Pouczenie
@0 obrotu bez koni i uzyskania i Produkt leczniczy bedzie stosowany na odpowiedzialnost

Wystawiaiqcy Zapotrzebowanie jest Swiadomy, 3¢ wystawia Zapotrzebowanie na produkt leczniczy niezbedny dla ratowania tycia lub 2drowia pacjenta
wystawiajqcego zapotrzebawanie

| ‘Anuluj Zapisz da roboczych | Podpisz | wydlij

Zostaniesz przekierowany do systemu eGate celem podpisania Zapotrzebowania.
Opis procesu obstugi podpisdw znajduje sie w rozdziale Error! Reference source not found.

Po prawidtowym ztozeniu podpisu nastepuje powrdét do SOID oraz wyswietlane jest okno w ktérym masz
wybrac konsultanta, do ktérego kierowane jest zapotrzebowanie. W pierwszej kolejnosci wybierz dziedzine
z listy rozwijanej (mozna wpisa¢ nazwe lub numer dla szybszego wyszukania), nastepnie konsultanta
dostepnego na liscie. Kliknij przycisk , Wyslij”.

Dziedzina *

| Wybierz ~ |

Wybierz konsultanta *

| Wybierz ~ |

Po przestaniu zapotrzebowania do konsultanta wyswietlone zostaje okno z informacjg o pomysinym

wystaniu zapotrzebowania, okno zamknij przyciskiem ,,Zamknij”.

Wybér konsultanta

Pomyslnie wystano zapotrzebowanie 2366636581423988

Zapotrzebowanie oczekuje na ocene konsultanta i dalsze opiniowanie przez Ministerstwo Zdrowia.
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6.2. Zapotrzebowanie na produkt stosowany w podmiocie leczniczym (tzw.
szpitalne)

W celu utworzenia zapotrzebowania na produkt stosowany w podmiocie wykonujgcym dziatalnos¢
lecznicza kliknij przycisk Dodaj zapotrzebowanie na produkt stosowany w podmiocie leczniczym.

I 501D 52 -
IMportu Dacelcwegs
iitmeny ¢ St giouns 5 Bpotmsbounis
Zapotrzebowania
Sprawdi zapotrzebowanie
wsapste Roocze Podpisace Wystans 2 wydamym castrzygnigciem
Zapatrzebeonia

Warws poamiotu Marwiskn pacjents PESEL fnr dobumentu
Mumer spetreebowania [rep— Nazws mirdrymarodoms
v Wysnukimanie zasmensonane it sperioweceiaric | I

Lista

Do zapotrzsbowanie sa produkt stosowany w podmince lecricrym oula] tapotrehowanie na prodiubt stesrmany poca podmislem lecznicaym

System wyswietli formularz umozliwiajgcy wypetnienie nowego zapotrzebowania.
Krok 1.

Wskaz, czy zapotrzebowanie dotyczy produktu leczniczego czy srodka spozywczego specjalnego
przeznaczenia zywieniowego. Wyboru dokonaj poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji.

Strona gtéwna » Zapotrzebowania »» Zapotrzebowanie w podmiocie leczniczym

Zapotrzebowanie
na sprowadzenie z zagranicy produktu leczniczego niezbednego dla ratowania zycia lub zdrowia pacjenta dopuszczonego do obrotu bez koniecznosci uzyskania pozwolenia.
Produkt leczniczy ma by¢ stosowany w podmiocie wykonujacym dziatalnos¢ lecznicza.

Wybierz rodzaj

@) Produkt leczniczy

) Srodek spozywczy specjalnego przeznaczenia Zywieniowego

Krok 2.

Wskaz podmiot leczniczy, w ramach ktérego wystawiane jest zapotrzebowanie. W tym celu mozesz wskazaé
podmiot sposrdd ostatnio uzywanych (po zaznaczeniu odpowiedniego checkboxa pojawi sie rozwijana lista
zachowanych danych podmiotdéw leczniczych; kliknij przycisk ,, Wybierz” przy wiasciwym podmiocie
leczniczym).

Wyszukiwanie podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ leczniczg

Zachowane dane podmiotéw leczniczych

N BPWDL i nazwa podmiota leczniczegn REGON | nazwa aakiad:
OU00CODTNS0 - Szpital Rehabilitacyiy § Opiek Disgoterminowe; 30628000020 - Zakia Fiebpgnacyjne-Opiekutcry

1 marme jednesti Kiod | marwe komérki
02- Zakiad Pistgenacyjne-Opielscay 204 - Duldziad pielegnacyim - opiekunicay

enmom st

Wr RPWDL | nazws praktykl zawod 41 nazwa ceERN reeStTORERD
Q000COUSISLS - Mabgorzata Barb 56 - Smigtokrryska kzba Lekarska w Kielcach

NIP acaz imig | nazus
‘SSAIGEUEL - Mstgors

Kielce Zeromskiego Seefana 23/3 26-170
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Po wyborze podmiotu z listy, automatycznie wypetnig sie pola dotyczgce danych podmiotu wykonujgcego

dziatalnos¢ lecznicza.
Jesli podmiotu nie ma na tej liscie nalezy postgpi¢ w sposdb opisany ponizej:

Zaznacz checkbox ,,Wybierz z RPWDL” a nastepnie wyszukaj podmiot wedtug numeru ksiegi w RPWDL,
REGONu lub NIPu podmiotu zaznaczajgc odpowiedni checkbox i wpisujgc dane. Kliknij przycisk ,Szukaj”.

Wyszukiwanie podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lecznicza

Wyszukiwanie podmiotu
Nr RPWDL

REGON

NIP

| I

Wyswietli sie lista z podmiotami spetniajgcymi kryteria wyszukiwania. Kliknij ,Wybierz” przy odpowiednim
podmiocie.

Wyszukiwanie podmiotu

Nr RPWDL

& e | |

[ e
Dane podmiotu z RPWDL
e [ -
4729072000021 - Nispublicany Zakad Opieki Zorowotng] “TOM-MED" 01-Praychoania 001 - Parsdeia zacpatrzenta w praedmicty Zgierz ul. 1 Maja 2495100
SPOLKA JAWNA rodki techniczne i lecznicze

$rodki techniczne

Spowoduje to uzupetnienie danych w sekcji Dane podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lecznicza.

Po zapisaniu i wystaniu zgtoszenia ostatnio wyszukiwany podmiot trafi na liste ostatnio uzywanych, co
utatwi wprowadzanie jego danych do kolejnych zapotrzebowan.

Krok 3.

Sekcja Dane lekarza wypetnia sie automatycznie, podaj jedynie Adres email do powiadomien oraz e-mail,
na ktory zostanie wystana informacja o rozstrzygnieciu zapotrzebowania np. adres e-mail apteki szpitalnej.

Dane lekarza

Numer prawa wykonywania zawodu Imig lekarza Nazwisko lekarza

5157674 Katarzyna Lekarz

E-mail do powiadomien * E-mail do informacji o rozstraygnigciu (np. e-mail apteki)
klckarz@wp.pl | ‘ kapteka@uwp.pl
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Krok 4.

W sekcji Dane pacjentéw dostepna jest opcja Zapotrzebowanie dorazne, ktéra umozliwia ztozenie
zapotrzebowania bez podawania danych pacjenta.

Dane pacjentow

) Lista pacjentow

@) Zapotrzebowanie dorazne

Rozpoznanie gtowne * Rozpoznanie dodatkowe
A02.8 - Inne okreslone zakazenia pateczkami...~ ‘ ADO - Cholera X '

Uzasadnienie

Test

Aby doda¢ dane pacjenta kliknij przycisk Dodaj pacjenta.

Dane pacjentéw

Zostanie wyswietlona sekcja, w ktdrej wprowadz dane pacjenta. W zaleznosci od wybranego Rodzaju
numeru identyfikacyjnego — PESEL lub Dokument tozsamosci, wymagane bedzie wybranie Rodzaju
dokumentu tozsamosci, badz wprowadzenie numeru PESEL oraz wypetnienie pozostatych danych
osobowych i rozpoznania choroby.

Dane pacjentéw

(@) Lista pacjentow

Zapotrzebowanie dorazne

Rodzaj numeru identyfikacyjnego * Rodzaj dokumentu tosamosci PESEL*

‘ PESEL V| ~ 94122522432 |
Imie pacjenta * Nazwisko pacjenta *

‘ Ewelina | Chora |
Rozpoznanie gtowne * Rozpoznanie dodatkowe

‘ AQOD - Cholera W | A00.0 - Cholera wywotana przecinkowcem klasycznym Vibrio cholerae 01, biotyp cholerae X v |

Uzasadnienie

test

Anuluj m

Wymagane jest wskazanie Rozpoznania gldwnego, ktére wybierasz z rozwijanej listy (istnieje mozliwos¢
wyszukiwania po kodzie ICD lub nazwie rozpoznania). Mozliwe jest wskazanie do 3 rozpoznan
dodatkowych.

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél kliknij przycisk ,Zapisz”.
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Dane pacjenta zastang zapisane i przedstawione na liscie umozliwiajgcej edycje badz usuniecie.

Imig Nazwisko Rozpoznanie gtéwne Rozpoznanie dodatkowe

Ewelina chora ADO - Cholera A00.0 - Cholera wywoltana Edytu) “
przecinkowcem klasycznym

Vibrio cholerae 01, biotyp
cholerae

Przycisk ,,Dodaj pacjenta” umozliwia dodanie kolejnego pacjenta do listy.

Dane pacjentow

bowar jora

Imig Nazwisko Rozpoznanie gtowne Rozpoznanie dodatkowe

Ewelina Chora A0 - Cholera A00.0 - Cholera wywotana Edytu “
przecinkowcem klasycznym L |
Vibrio cholerae 01, biotyp
cholerae

Dodaj pacjenta
Krok 5.

Nalezy wskaza¢ produkt leczniczy lub srodek spozywczy specjalnego przeznaczenia zywieniowego,
w zaleznosci od wyboru dokonanego w kroku 1.

Dostepna jest mozliwos¢ wyszukania produktu na bazie produktéw z Rejestru Produktow Leczniczych oraz
produktéw spoza ww. rejestru, ktére byty juz sprowadzane w ramach importu docelowego.

Sekcja Wyszukaj produkt leczniczy zawiera wyszukiwarke produktow leczniczych, gdzie po wpisaniu co
najmniej trzech znakéw np. ,apa” i kliknieciu przycisku Szukaj

Dane produktu leczniczego

Wyszukaj produkt

Wyczys¢ kryteria wyszukiwania

Wyszukane produkty lecznicze

1] 3 > Liczba rekordow 10 v

Nazwa Podmiot
Nazwa handlowa migdzynarodowa odpowiedzialny Postac Dawka Stownik Uwagi
A 1 i i
Acnelec Ceska krem imglg z pozwoleniem Wybierz
Republika s.ro
Nazwa Podmiot
Nazwa handlowa migdzynarodowa odpowiedzialny Postat Dawka Stownik Uwagi

Acnelec Ad, P iss Ceska zel 1mgle z pozwoleniem Wybierz
republika s.r.o.

Otrzymujemy liste z produktami, w ktdrych nazwie zawarta jest wyszukiwana fraza ,apa”

WYybdr produktu odbywa sie poprzez klikniecie w przycisk Wybierz.
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W przypadku gdy produkt nie znajduje sie na liscie, nalezy zaznaczy¢ checkbox Dodaj spoza stownika
i podac dane produktu, zgodnie z rozdziatem Error! Reference source not found..

Po wybraniu produktu leczniczego uzupetnij trzy obowigzkowe pola llos¢, Jednostka ilosci (lista wyboru)
oraz Czas trwania kuracji (dni)
Dane produktu leczniczego

@) Dodaj ze stownika

) Dodaj spoza stownika

Wyszukaj produkt
apa Szukaj
Wyczysd kryteria wyszukiwania
Wybrany produkt
Jednostka
Nazwa handlowa Nazwa migdzynarodowa Podmiot edpowiedzialny Postac Dawka dawki Stownik Uwagi
Acnelec Adapalenum PharmaSwiss Ceska Republika krem 1 -12334 z
s.ro. mglg pozwoleniem
llosé Jednostka ilosci * Czas trwania kuracji (dni) *
10 tabl. ~ 5
Krok 6.

Sekcja Sposob przekazania rozstrzygniecia zawiera tylko 1 opcje, domyslinie zaznaczong jako doreczenie
w formie elektronicznej. Nie masz mozliwosci zmiany.

Sposéb przekazania rozstrzygnigcia:

@ Wi formie elektroniczne] (na adres e-mail zakladu)

Pouczenie

i jest swindomy, 2e wystawia e na produkt leczniczy niezbgdny dia ratowania #ycia lub zdrowia pacienta obrotu bez s i produkt leczniczy bedzi
wystawisigcego 28potrzebonanie

Anuluj ‘ ‘ Zapisz do roboczych ‘ Podpisz i wytlj

Krok 7

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pél kliknij przycisk ,Podpisz i wyslij”.

Sposob przekazania rozstrzygniecia:

Pouczenie

Viystawiajacy zapotrzebowanie jest swiadomy, ze wystawia zapotrzebowanie na produkt leczniczy niezbedny dia ratowania zycia lub zdrowia pacjenta obrotu bez koni i i i produkt leczniczy bedzie stosowany na odpowiedzialnosé

wystawiajgcego zapotizebowanie
[ Anuluj | | Zapisz do roboczych ‘ Podpisz i wydlij

Uzytkownik zostaje przekierowany do systemu eGate celem podpisania Zapotrzebowania.

Opis procesu obstugi podpisdw znajduje sie w rozdziale Error! Reference source not found.
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Krok 8.

Po prawidtowym ztozeniu podpisu nastepuje powrdt do SOID, oraz wyswietlane jest okno w ktédrym nalezy
wybra¢ konsultanta do ktérego kierowane jest zapotrzebowanie oraz podac adres email kierownika do
ktorego zostanie przestany link do zapotrzebowania z mozliwoscig jego podpisu. Po wybraniu konsultanta
oraz wprowadzeniu adresu email kierownika podmiotu lub osoby uprawnionej do reprezentacji kliknij
przycisk Wyslij:

Zlecenie podpisu zgtoszenia przez osobg uprawniong

Konsultant

Dziedzina *

Wybierz v ‘

Wybierz konsultanta *

‘ Wybierz ~ ‘

Kierownik

E-mail osoby uprawnionej *

Na podany adres e-mail zostanie wystany link do zapotrzebowania z mozliwoscig jego podpisu. Aby z niego skorzystac konieczne
bedzie podanie kodu autoryzacyinego, ktory zostanie wyswietlony w nastepnym kroku. Uwaga! Ponowne wystanie linku
spowoduje uniewaznienie poprzedniego.

W kolejnym oknie wyswietlony zostaje kod autoryzacyjny, ktéry musisz przekazac osobie uprawnionej do
podpisu zapotrzebowania. Kod powinien zosta¢ przekazany przez lekarza do osoby uprawnionej/kierownika
poza systemem SOID np. drogg mailowg, telefoniczng badz inna.

Wygenerowano zlecenie podpisu przez osobe uprawniong do reprezentacji

Nalezy przekazat ponizszy kod autoryzacyiny osobie uprawnionej do reprezentacii. Kod powinien zostac przekazany poza S0ID,
np. droga telefoniczna.

Numer zapotrzebowania: 2296063835870504

Kod autoryzacyjny:

860782

zamkni)

Po kliknieciu w przycisk ,,Zamknij” wyswietlony zostanie komunikat o pomys$inym podpisaniu
zapotrzebowania.

Strona gtdwna » Zapotrzebowania s Podpisz

@ Pomyslnie zapisano wniosek 2296063835870504

UWAGA. Zapotrzebowanie oczekuje na podpisanie przez kierownika szpitala. Zapotrzebowanie zostanie
przestane do konsultanta po zakonczeniu procesu podpisywania opisanego w kolejnym rozdziale. Jesli
Kierownik nie zatwierdzi zapotrzebowania w ciggu 3 dni, zapotrzebowanie wréci do lekarza.

Opisane w Rozdziale Zatwierdzenie zapotrzebowania szpitalnego przez kierownika szpitala.
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6.3. Dodawanie produktu leczniczego spoza stownika

W sytuacji, kiedy podczas tworzenia zapotrzebowania, nie mozemy znalezé w stowniku produktu
leczniczego, ktérego poszukujemy, istnieje mozliwo$é dodania produktu spoza stownika, klikajgc checkbox
i wypetniajgc wymagane pola.

Dane produktu leczniczego
Dadaj ze stownika
@ Doda

Nazwa handlowa MNarwa migdzynarodowa * Podmiot odpowiedzialny *

Postac * Dawka * Jednostha dawki *

Unagi

Wpisz nazwe handlowg, nazwe miedzynarodowg, podmiot odpowiedzialny, wybierz postaé produktu
(z rozwijanej listy), wskaz dawke i jednostke dawki (z rozwijanej listy). Mozesz dopisa¢ uwagi. Nastepnie
kliknij przycisk ,Zapisz”. Produkt leczniczy zostat dodany do zapotrzebowania, wszystkie wprowadzone
przez Ciebie dane znajdujg sie w tabeli z opisem. Podaj ilos¢, jednostke ilosci i czas trwania kuracji.

Dane produktu leczniczego

Wybrany produkt

P odpomicds . [ iesmcsia dow st
Nazwa Fodmiot odgawsedsislry ragile 10 mgi10mi ez pozwienia Ungi

okt * Jedmastia ilosei Cans trwanin i dni)*

6.4. Zatwierdzenie zapotrzebowania szpitalnego przez kierownika szpitala

Uzytkownik wskazany przez lekarza otrzyma w wiadomosci email link do zapotrzebowania.

SOID - proéba o podpis zapotrzebowania 1042303544054538

) Odpowieds | &) Odpowiedzwsmystiim | — Preedl dele
o soid.test@csioz.gov.p o N

P © numerze 104 2ostalo podpisane przez lekarza | oczekuje na Twéj podpis. W celu podpisania zapotrzebowania kiknij ten link ttp:/|/soid2-test-ux.cez. gov.pl/ &
viny, ktéry zostat pr Link jest watny przez 3 dni od Po uphywie 3 dni do lekarza,

tContentic=17228 guid=cada2da7-bosd-de7a-§115-43a26d3419c2 | pods] Kod

Po kliknieciu w link z wiadomosci w przegladarce otwiera sie aplikacja, w ktérej nalezy wprowadzié kod
autoryzacyjny przekazany przez lekarza.

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu zapotrzebowania przekazany przez lekarza

| Wou SRR

31742

Podrecznik uzytkownika SOID - Lekarz



» Lekarz — tworzenie zapotrzebowania

Po wprowadzeniu kodu autoryzacyjnego klikngé¢ przycisk Zatwierdz.

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu zapotrzebowania przekazany przez lekarza

Kod autoryzacyjny *

= e

Wyswietlony zostaje podglad zapotrzebowania. Podpisanie zapotrzebowania przez osobe upowazniong
odbywa sie poprzez klikniecie przycisku Podpisz i wyslij.

ie nr 104230: 38

s | it

Uzytkownik zostaje przekierowany do systemu eGate celem podpisania zapotrzebowania na produkt
stosowany w podmiocie leczniczym.

Opis procesu obstugi podpisdw znajduje sie w rozdziale Error! Reference source not found.

Po prawidtowo zakonczonym procesie sktadania podpisu zostanie wyswietlony komunikat o wystaniu
zapotrzebowania.

Y SO e

| @ Pomyilnie wystano zapotrzebowanie 1042303544954538 X

6.5. Opiniowanie zapotrzebowania — powiadomienia
Lekarz, drogg mailowg, dostaje powiadomienia o kolejnych etapach rozpatrywania zapotrzebowania.

Po pozytywnym zaopiniowaniu przez konsultanta, lekarz otrzyma wiadomosé o tresci:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie klekarz@wp.p!
Temat: SOID - informacja o zapotrzebowaniu 5710978938423467 n

Twoje zapotrzebowanie o numerze 5710978988423467 zostalo pozytywnie zaopiniowane przez konsultanta | przekazane do Ministerstwa Zdrowia.
Dane konsultanta: dr hab. Imie Konsultant PWZ 0218341
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» Lekarz — tworzenie zapotrzebowania

Po odrzuceniu zapotrzebowania przez konsultanta, lekarz otrzyma nastepujgcego maila:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie k.lekarz@wp.pl
Temat: S0ID - informacja o zapotrzebowaniu 94437516653059131 n

Twoje zapotrzebowanie o numerze 9443791665809131 zostalo negatywnie zaopiniowane przez konsultanta | zwrdcone na Twoje konto w SOID https:
szkol.ezdrowie.gow.pl/
Dane konsultanta: dr hab. Imie Konsultant PWZ 0218341

Po pozytywnym rozpatrzeniu zapotrzebowania przez Ministerstwo Zdrowia, lekarz otrzyma wiadomos¢:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie k.lekarz@wp.p!
Temat: S0ID - informacja o zapotrzebowaniu 5710978988423467 n

Zapotrzebowanie 5710978%88423467 na sprowadzenie produktu z zagranicy zostato rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia pozytywnie. Zapotrzebowanie mozna
sprawdzic w systemie SOID.

Natomiast po odmowie formalnej Ministerstwa Zdrowia, lekarz otrzyma maila:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie k.lekarz@wp.p!
Temat: S0ID - informacja o zapotrzebowaniu 5150255117635361 n

Zapotrzebowanie o numerze 5150255117535361 zostato odrzucone przez Ministerstwo Zdrowia z powodu brakdw formalnych. W celu sprowadzenia produktu nalezy
wystawic nowe zapotrzebowanie.
Dane lekarza wystawiajacego: Katarzyna Lekarz PWZ 5157674

Po rozpatrzeniu odmownym przez Ministerstwo Zdrowia, lekarz otrzyma maila:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie k.lekarz@wp.p
Temat: SO0ID - informacja o zapotrzebowaniu 7763432300539422 n

Zapotrzebowanie 7763432300539422 na sprowadzenie produktu z zagranicy zostalo rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia odmownie. Powdd odmowy mozna
sprawdzic w systemie SOID

Jesli konsultant nie rozpoczat oceny zapotrzebowania w ciggu 7 dni od jego wystawienia, lekarz otrzyma
wiadomos¢:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie k.lekarz@wp.p!

Temat: S0ID - Konsultant nie rozpoczat oceny zapotrzebowania o numerze 76114256901715972 n

Konsultant nie rozpoczat oceny Twojego zapotrzebowania o numerze 7611425690171572 w ciggu 7 dni i zostato ono zwrdcone na Twoje konto w SOID. Zaloguj sie do
SOID | wysli] ponownie do zaopiniowania.
Dane konsultanta: dr n. med. Janusz Szyszko PWZ 1752180

Jedli konsultant rozpoczat ocene zapotrzebowania, ale jej nie skoriczyt w ciggu kolejnych 7 dni, lekarz
dostanie maila:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie k.lekarz@wp.p!

Temat: SOID - Powiadomienie o nie zakorczeniu oceny konsultanta

Konsultant rozpoczal oceng zapotrzebowania nr

1. 2366636581423988

i j&j nie zakorfczyt w terminie 7 dni od otrzymania zapotrzebowania do oceny. Prosze o skontaktowanie sig z konsultantem w celu ustalenia preyczyny braku
zakoriczenia oceny albo wystawienie nowego zapotrzebowania | przestanie go do akceptacyi do innego konsultanta.
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» Lekarz - tworzenie zapotrzebowania

Kiedy osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu leczniczego odmdwita podpisania zapotrzebowania,
lekarz otrzyma wiadomos¢:

0d: soid-szkol@cez.gov.pl
Do: mnie k.lekarz@wp.pl

Temat: SOID - Osoba uprawniona do reprezentacji pedmiotu leczniczege odmédwita podpisania zapotrzebowania o numerze
3122530569845126

Twoje zapotrzebowanie o numerze 3122530569545126 zostalo odrzucone przez osobe uprawniong do reprezentaci podmiotu leczniczego
(k.niewiarowska®@cez.gov.pl) z nastepujgcym uzasadnieniem:

Uzasadnienie

6.6. Nieobecnosc¢ konsultanta

Konsultant rejestruje swoje nieobecnosci w SOID. Przekazujac zapotrzebowanie do oceny wybierz
konsultanta, ktéry jest dostepny. Nieobecnosci wyswietlajg sie na czerwono.

Zlecenie podpisu zgtoszenia przez osobg uprawniong

Konsultant

Dziedzina *

‘ Toksykologia - 111 N |

Wybierz konsultanta *

Wybierz v |

dr hab. Imig Kensultant 0218341 Toksykologia (kensultant wojewddzki w MAZOWIECKIE) {nieobecny do 2021-12-19)

dr Teresa Barbara Byltkdcowyzhguls 2637780 Toksykologia (konsultant wojewodzki w MAEOPOLSKIE)

Na podany adres e-mail zostanie wystany link do zapotrzebowania z mozliwoscig jego podpisu. Aby z niego skorzystac konieczne
bedzie podanie kodu autoryzacyjnego, ktory zostanie wyswietlony w nastepnym kroku. Uwaga! Ponowne wystanie linku

spowoduje uniewaznienie poprzedniego.
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» Podpisywanie dokumentéw

7. Podpisywanie dokumentow

Dokumenty mozna podpisac za pomocg jednego z wymienionych w tabeli sposobdw:
e Woczytanie podpisanego dokumentu z pliku
e Pobranie dokumentu do podpisu
e Podpis profilem zaufanym
e Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym
e Podpis certyfikatem ZUS
e Ponizej zostaty przedstawione przyktadowe sposoby podpisu dokumentow.

7.1. Podpis certyfikatem ZUS

Uwaga! Podpisywanie przy uzyciu certyfikatu ZUS wymaga wykonania jednorazowo nastepujgcych
czynnosci: plik z certyfikatem ZUS musi posiada¢ nazwe cert_zus.pfx oraz musi znajdowac sie w jednym
z dwdch katalogéw: C:/zus/ lub D:/zus/.

Po przeniesieniu do eGate, kliknij w kafelek ,Podpisz certyfikatem ZUS":

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis zapotrzebowania z SOID

Informacje o dokumencie: Zapotrzebowanie 7113209384546246 - na produkt stosowany w podmiocie
leczniczym

Wezytaj podpisany dokument z pliku
Pobierz dokument do podpisu
Podpisz Profilem Zaufanym
Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym

| Podpisz certyfikatem ZUS |

Anuluj

Poczekaj na zainicjowanie apletu do podpisu.

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na liScie masz wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci apletu.

Nastepnie kliknij kafelek ,,Podpisz”.

35742 )

Podrecznik uzytkownika SOID - Lekarz



» Podpisywanie dokumentéw

B eafic SDK - & do sklad: fikacji podpiséw hvl24441
Tresé dokumentu
@ Fformatowanyd O Bnamy O Wylaczony
<Dokuzent>
<Zapotrzetovanies
it
o1 - 1 N
r sy goDzislalnoscleczni
<Typ>REMC/Typ>
038</Hume £¥p1 suDoRPWDL>

<Mume ripi suDoRBWDL>0000

2 Wielospecjalistyczny Szpital - Samodziel
<Regon>231161848</Regon>
<HazwalednoatkiWielospecialistyczny Szpitel im. Jana Pawie II</NazwaJednoatki>
Jednostki>0l</KodJednoatki>
waKomorki>Blok cperacyiny</MazwaKomorki>
Komork1>013</KodKomork1>
<EodInstytuciiz02</KodInstytuciiz
<Adrea

W LNOSLASKIE< /Ho,

<POWABE>ZgOrIEleckic/Powlat>
<Gmina>Zgorzelec</Gaina>
<HodPocztowy>$5-500</KadPocztawy>

<Terye>0225021</Teryes
</hdres>

<Email>k.niewiarowskagc
vEmail>k.niew:

.gov.pl</Ematl>
srafices.gov.pl</PharzacyEnail>

Szafir

Realzowana crynnodd.
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE R

Wybrates certyfkat riekwafiouany.

nie 54 6 podpisu

Publiczny Zespol Opieki 2drowotne] w Zgorzelcu</NazwaPodmiotuleczniczeged

Zapiszkopig Otwérz za pomecy

Pomei

[ Pomis prezentage kolejycn dolumentiu

Pomi pocs.mouanie koieych sismentsi

Certyfikat do
= a
(CN =hdkiodem Nowakowsl, 0 =EC2,C =L
tu

Certyfiat do padpisywania

Prcs12
(ON=Niodem Nowakowski, 0=EC2,C=PL

Wystawca tu
[N=EC2 Test,0=EC2.C=PL (CN=EC2Test,0=EC2,C=FL

Wybierz certyfikat

Ukryj certyfikaty niewazZne oraz nie speiniajace
warunkow okreslonych w konfiguracii

Odczytaj ponownie certyfikaty

Wsekaz recznie plik sterownika karty

Certyfikat do podpisywania
CN=kniewiarowska, OU=soflab,0=s0flab,C=PL (Windows}

L=Default City, emailiddress=katarzyna.niewiarowska@soflab.pl, CN=kniewiarowska, OU=soflab, O=soflab,
C=PL

Wystawca certyfikatu

=]

Anuluj

Szezegity

W celu weryfikacji Szafir SDK prosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu poprawnego PINu

kliknij przycisk ,Akceptu;j”.

Podrecznik uzytkownika SOID - Lekarz
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» Podpisywanie dokumentéw

Trest dokumentu
@ Sformatowany () Bnarmy () Wylaczany

<Wnioseks

<DaneHurcowni>
<Identyfikator>103543</ Identyfikacors
<Hip>3780017162</Mip>
<HazwaWlasciciela>NEDCA S.A.</HazweWlasciciela>
<hdres>Howy Sacz ul. Wegierska 14BA 33-300 </Adres>
<Dowodiplaty>

<TrescyWniosek o zalofenie konta Hurtewni w systemie SOID</Trese>

<Identyfikator>721l</Identyfikator>
<HaawaPlikurpdf.pdf</NaawaFliku>
</Dewodrplaty>
</Danedurtown>
<0schaOdpowiedzialna>
<Imie>SIR_50</Tmie>
<Hazwisko>SIR_S0</Nazwisko>

Realizowana crynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

o [

Saafir SDK - Wprowads PIN x

(Chi =hikodem Nowakowsid, 0=EC2,C=PL
t

(CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Worowadi PN do Kucza |wees]|
Trmaly PIN
[Awaz  Ogranicony loéda operag) ~ 1=

Zapisz kapie Otwéez 28 pomoc

[ Pomiri prezentacje koleinych dokumentdn

Certyficat

Certyfikat

[] Pom# podsumowanie kalejrych elementsw

¥
Ch=tikodem Nowaknwsk, 0=EC2,C=PL

Wystawca
CN=EC2 Test,O=EC2,CoPL

¥
CH=Nikadem Nowakawskl, 0=EC3,C=PL

Wystawca cel
] cuecatestomEcacn

Wybierz

=

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

[ eafir SOK - kompenent do skiadania i weryfikacji podgiséw elektronicznych v1.8.4.437 x
Tresé dokumentu
@ Sformatowany  (iBnamy () Wylaczony Zapssz kape Otwirz za pomoca
dniosek> ~
<Tresc>dniosek o zalofenie konta Hurtowni w systemie SOID</Tresc>
<DaneHurtowni>

<Identyfikacor»103543</ Identyikators
<Nip>8790017162</Hip>
<NazwaWlasciciela>HEOCA §.1.</NazwaWlasciciela>
<hdres>Nowy Sacz ul. Weglerska L4SA 33-300 </Adres>
<DowodWplaty>
<ldentyfikators7211</Identyfikatars
<HeIwaFliku>pds . parc/NazwsFliku>
</Dowediplacy>
/DansHurcoun>
<Oscbaldpowiedzialna>
<Imie>SIR_S0</Imie>
<Nazwisko>SIR_S0</Hazwisko> v

Resizowana czymnoké
Podpisywarie dokumentu 1/1

=
=
3
E DANE W BUFORZE 3. Zachowanie wynbu v

Status podpisywania:
Fodsis zkiony pramidiowa

[ Pomifi prezentacys kalejnych dokumentdin ] Pomiri podsumowanie kolejnych elementiw
Certyfkat do podbisywania Certyfiat do makonania caasem
| Wberz | s cwalifikowany certyfikat wystawiony dia: Wyblerz
CN=ilkodem Nomakowsin O=EC2,C =L (Ch=Nikodem Nowakowsio, 0=EC2,C=PL
Wystawea tu tu _
CN=EC2 Test 0=EC2,C=PL -] cn=ecaTesto-eczcn =

Po kliknieciu kafelka ,,Zakoncz” nastepuje przekierowanie do aplikacji.

cez eGate

- Dokument zostal poprawnie podpisany
- Podpis zostal poprawnie zwalidowany

Informacie o zleceniu: Podpis wniosku o zatozenie konta hurtowni w systemie SOID

Informacje o )

konta hurtowni w systemie SOID

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikaciji

Egate - 1.14.1
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» Podpisywanie dokumentéw

7.2. Podpis Kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
osobistym

Uwaga! Podpisywanie certyfikatem kwalifikowanym wymaga jednorazowego umieszczenia pliku
z certyfikatem w katalogu c:\ egate_test_certs

Po przeniesieniu do eGate, klikamy w kafelek ,Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem osobistym”:

cez eGate

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis wniosku o zalozenie konta hurtowni w systemie SOID
Informacje o dokumencie: Wniosek o zaloZzenie konta hurtowni w systemie SOID

Wezytaj podpisany dokument z pliku
POBIIZ dOKUMEN! a0 podpisu

Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym

Podpisz certyfikatem ZUS

Anulj

Egate - 1.14.1

Poczekaj na zainicjowanie apletu do podpisu.

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na liscie masz wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci apletu.

Nastepnie kliknij kafelek ,,Podpisz”.

38742 )
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» Podpisywanie dokumentéw

[ Safir SOK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.441 X
QO Bnamy () Wylaczony Zapisz kopie
<Dokurent> "
<Zapotrzebowanie>
<NumerZapotrzebowania>7113209384546246</NumerZapotrzebowanias
<I 4 Szpitalne</T;
cegoDzialalnoscleczni
<Typ>RPH</Typ>
1 SuDCRPWDL> 000000001038 DoRPHDL
<NazwaPodmiotuleczniczego>Wielospecialistyczny Szpital - Samodzielny Publiczny Zespbi Opieki ctuleczniczege
<Regon>231161448</Regon>
<NazwaJednostki>Wielospecjalistyczay Szpital im. Jana Pawla IT</NazwaJednostki>
«<Hbddednostki»0l</KodJednostii>
<NazwaKomorki>Blok operacyiny</NazwaKomorkis>
<KedEomorki>0l3</KedHomorki>
<HodInstytuciiz02</KodInstytucii>
<hdres>
<WojewodzTwo>DOLNOSLASKIE</Wojewodz two>
<Powiatrzgorzslecki</Powiat>
<Gmina>Zgorzelec</Gmina>
<KodPocztowy>58-600</KodPocz towy>
<Mizjscowoserlgorzelece/Mislscovose>
<TiumerBudyniu>11/12</Nume rBudynku>
<UlicarLubafiska</Ulica>
= <Teryt»0225021</Terys>
o </Rdres>
N <Email>k.niewiarowskalcez.gov.pl</Email>
w <PharmacyEmail>k.niewiarcwskafcez.gov.pl</PharmacyEmail>
< otulykonujacegoDzialalnoscleczni
<DanePacientows
<Doraznystrue</Doraznys
</DanePacjentow>
<DaneProduktuleczniczego> .
Realzonans czynnosd
Padpisywanie dolumentu 11
DANE W BUFORZE |
Wybrales certyfikat niekwaifkowany.
operacii je zlozenie podpisu i ktorego skutki prawne nie sa réwnowaine skutkom podpisu wlasnorecznego.
Pomi
[ Pomiri prezentacje koleynych dokumentdw [ Pomifi podsumowanie kolejnych elementdur
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do
certyfikat e I Wyblerz | - i
(C¥=Nikodem Nowakowski,0=EC2,C=PL (CH=tikodem Nowakowsk, 0 =EC2,C=PL
Wystawca tu Wystawca
(N=£C2 Test O=EC2,C=PL [] fi=ecaresto-ecacnt
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» Podpisywanie dokumentéw

Wybierz certyfikat

warunkéw okreslonych w konfiguracii

Certyfikat do podpisywania

CN=kniewiarowska,OU=saflab O=soflab,C=

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie spelniajace

L (Windows}

Odczytaj ponownie certyfikaty

Wekaz recznie plik sterownika karty

G
Ch=Nikodem Nowakowski0=EC2,C=PL (PKCS12)

C=PL

Wystaweca certyfikatu

L=Default City, emaildddress=katarzyna.niewiarowska@soflab.pl, CN=kniewiarowska, OU=zoflab, O=soflab,

=

Anuluj

Szozegdly

W celu weryfikacji Szafir SDK prosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu poprawnego PINu

kliknij kafelek ,,Akceptuj”.

] Pomii prezentace keegnych dokumentioe

Wprowadii PIN do kucza sess|

Trwaty PIN

[Awiaz  Ogranicony losoa operaci v 1=

Tresé dokumentu
@® Sformatomeny (O Binamy () Wylaczany Otwérz za pomoca
<Wnicsel> ~
TrescsWniosek o zalofenic konta Hurtownl w systemie SOID</Tresc>
43¢/ Idencyfikator>
P
NEUCA 5.A.</NazweWlasciciela>
<hdres>iowy ul. Wegierska 142A 33-300 </Adres>
<DowodWiplacy>
<ldentyfikator>7211</Idencyfikator>
zwaPlikupdf. pdf</NazwaPliku» Szafir SDK - Wprowadi PIN x
</ Dowodiplaty>
</Dansureount> [Niekualfikowany certyfikat wystawiony dia:
- . (CH =Nikodem Novwakowsi, 0=EC2, C <PL
<OachaOdpowiedzialnas A
I }s\m 50</Imie> ety
= “ImierSIR_St</Imie [CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL
F 4 Nazwisko>SIR_S0</Nazwisko> v
G =
N
) Reslizowana caynnodé

Certyfiat do podpisywania

cortyfilat

(Cri=takodem Nowakowsla, D=EC2,C=PL
certyfikatu

[CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Certyfikat do sakowania czasem

[ Pomei podsumonanie koleyych siementii

Wybierz

certyfikat
C=ikndem Nowakowsl, 0=EC2,C=PL

wea certyfikatu
-| en-ecatesyo-ecocm

Wybiesz

=

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

Status podpisywania:
Podois zlodony prewidiono

[i7] Pomif prezentacss kalejnych dokumentdiw

[ Seafir 50K - komponent do skiadania i weryfikacii podpiséw elektronicanych v1.84437 x
Tresé dokumenty
@ Shomatomany  (OBnamy () Wylaczony Otwérz za pamaca
<Wniosek> -
<Irescoéniossk o zalozenie konta Hurtownl w systemte SOIDC/Tresc>
5103543</ Idencyfikators
<l aWlasciciela>NEUCA S.A.</NazwaWlasciciela>
AdressNowy Sacz ul. Weglerska L4SA 33-300 </Adres>
<DowodWplaty>
«<ldent: ator>7211</Identytikator>
waPlikuspdf. pdfe/NazwaPliku>
</Dowodiplaty>
</DaneBurtowni>
<OacbaOdpowicdzialnax
<Imie>SIR_S0</Imie>
= Haz oy -
- <Fazwisko>SIR_SO</Nawisko> v
m
tﬁ Realizawana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1
E DANE W BUFORZE 3. Zachawanie wyni v

Certyfikat do podpisywania

Miekwalifikowany certyfikat wystawiony dia:
Chi=Hikndem Nowakowsid, O=EC2,C=PL

Wystawca tu
[ON=EC2 Test,0=EC2 C=PL

Cestyfiat do makowania czasem

Wiybierz

Miekowalifikowany certyfikat wystawiony dia:
CN=Nikodem Novakowsis,0=EC2,C=PL

Wystawca certyfikatu
CN=EC2 Test,0=EC2,C=AL

2] Pomit podsumovanie kolejnych elementéw

Wbierz

&
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» Podpisywanie dokumentéw

Po kliknieciu kafelka ,,Zakoncz” nastepuje przekierowanie do aplikacji.

cez eGate
e

« Dokument zostal poprawnie podpisany
« Podpis zostal poprawnie zwalidowany

Informacje o zleceniu: Podpis wniosku o zatozenie konta hurtowni w systemie SOID

Informacje o o zatozenie konta hurtowni w systemie SOID

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Egate - 1.14.1

7.3. Podpis Profilem Zaufanym

Po przeniesieniu do eGate, klikamy w kafelek ,Podpisz Profilem Zaufanym”:

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis zapotrzebhowania z SOID

Informacje o dokumencie: Zapotrzebowanie 3005656928757977 - na produkt stosowany w podmiocie
leczniczym

Wezytaj podpisany dokument z pliku

Pobierz dokument do podpisu

od| Profilem Zaufanym
Z kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym

Podpisz certyfikatem ZUS

Anuluj

Pojawia sie okno przekierowujgce do Profilu zaufanego po kliknieciu kafelka ,,Przejs¢ do profilu zaufanego”.

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacje o zZleceniu: Podpis zapotrzebowania z SOID

Informacje o dokumencie: Zapotrzebowanie 3005656928757977 - na produkt stosowany w podmiocie

leczniczym
Anuluj PrzejdZ do profili zaufanych

Zostajemy przekierowani do strony logowania Profilu Zaufanego, gdzie mozemy zalogowac sie przez
podanie nazwy uzytkownika i hasta a nastepnie klikniecie kafelka ,,Zaloguj sie” lub za posrednictwem banku

lub innego dostawcy.

41742
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» Podpisywanie dokumentéw

gov_pl | Serwis Reeczypospolite] Polskie]

Login @) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku

uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uytkownika lub adres e-mail .

Nie pamigtam nazwy uzytkownika L8
. [ itk | — ] (k)
Nie pamietam hasla n m \l'lte|lg0
Bank Pekao
“ @ cdowed B@s o

.

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Po poprawnym zalogowaniu, wybieramy kafelek ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym”.

. Piotrkow80
profil p v
zauf];my ﬂ Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Informacje dodatkowe Podpis zapotrzebowania z SOID
Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Zapotrzebowanie 3005656928757977 - na produkt stosowany w podmiocie leczniczym

Podglad dokumentu

Nie udalo si¢ zwizualizowac zawartoéci dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, mozesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku
ponizej.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem kwalifikowanym >

Po ztozeniu podpisu, nastepuje przekierowanie do aplikacji.

cez eGate

- Dokument zostal poprawnie podpisany
« Podpis zostal poprawnie Zwalidowany

Informacje o zleceniu: Podpis wniosku o zatozenie konta hurtowni w systemie SOID

o Whiosek o konta hurtowni w systemie SOID

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Egate - 1.14.1
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