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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwdrz przegladarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzagdzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK oraz szczegoty
dostepu do systemu zamieszczone sg w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

2. Wnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

2.1. Utworzenie wniosku

’

W celu utworzenia wniosku o rozpoczecie specjalizacji, nalezy uzy¢ kafelka ‘Nowy wniosek na specjalizacje
znajdujacy sie w menu gtéwnym.

OKontrast A" A A Czcionka Polityka prywatnoéci  @Pomoc

Ce Centrun] System Monitorowania Ksztatcenia
e-Zdrowia

7

Wnioski 0 egzamin
specjalizacyjny

Elekironiczne karty
specializaci

%

Winioski o modyfikacie
uprawnier

Rysunek 1 Kafelek Nowy wniosek na specjalizacje

2.1.1. Wybor dziedziny medycyny

W efekcie system wyswietli ekran ‘Specjalizacje — wybor miejsca szkoleniowego’, gdzie znajduje sie
konturowa mapa Polski.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Specjalizacje - wybdr miejsca szkoleniowego

Aktualna sesja naboru

WIOSNA 2021

Przynaleznost podmiotu: Grupa zawodowa: Dziedzina medycymny

Wojewddztwo v farmaceuci w

Rysunek 2 Specjalizacje - wybdr wojewddztwa

Po uzupetnieniu pola ‘Dziedzina medycyny’ na mapie pojawig sie wartosci okreslajgce udostepniong liczbe
wolnych miejsc w danym postepowaniu dla kazdego wojewddztwa. Wybdr ‘Dziedziny medycyny’ mozliwy
jest sposréd listy dziedzin medycyny dostepnych po uzyciu akcji ‘Wybierz’. Pola ‘Aktualna sesja naboru’,
‘Przynaleznosc¢ podmiotu’ i ‘Grupa zawodowa’ sg uzupetnione automatycznie i nie ma mozliwosci ich
edycji.
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Specjalizacje - wyb6r miejsca szkoleniowego

Aktualna sesja naboru

WIOSNA 2021
Przynaleinosc podmiotu: Grupa zawodowa: Dziedzina medycyny
Wojewddztwo w farmaceuci R rFarmacja apteczna
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Rysunek 3 Uzupetniona Dziedzina medycyny i udostepniona liczba wolnych miejsc w danym postepowaniu dla kazdego

wojewddztwa

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ wojewddztwo, w ktérym Whnioskujgcy bedzie ubiegat sie o rozpoczecie

szkolenia specjalizacyjnego.

Uwaga: Liczba udostepnionych miejsc szkoleniowych w danym wojewddztwie pojawia sie z chwilg

opublikowania ich przez uprawnione podmioty.

Zgodnie z przepisami farmaceuta / diagnosta laboratoryjny / inny w ochronie zdrowia moze w danym
postepowaniu kwalifikacyjnym wnioskowac¢ o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego wyfacznie w jednej
dziedzinie medycyny w jednym wojewddztwie. Préba ztozenia kolejnego wniosku na inng dziedzine lub

ztozenia wniosku do innego wojewddztwa bedzie skutkowata usunieciem wczesniej ztozonego wniosku.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

2.1.2. Uzupetnienie wniosku o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Po uzupetnieniu wymaganych kryteridw i wybraniu wojewddztwa system przekieruje uzytkownika do
ekranu ‘Nowy Whniosek o specjalizacje’. Prezentowany tam wniosek, nalezy

wypetni¢, aby mdc wystac zgtoszenie.
Sekcje znajdujgce sie na poczatku wniosku, ‘Dane osobowe’, ‘Adres’, ‘Adres korespondencyjny’ i ‘Kontakt’
sg uzupetnione automatycznie na podstawie danych z profilu i nie ma mozliwosci ich edycji na wniosku.

Wyijatek stanowi pole ‘Wnioskowany tryb szkolenia specjalizacyjnego’ znajdujgce sie na poczatku wniosku,
gdzie uzytkownik moze wybrac z listy tryb ‘Podstawowy’ lub ‘Uzupetniajacy’.

Nowy wniosek o specjalizacje

Wajewoda: Wojewodztwo: Grupa zawodowa: Dziedzina medycyny Whioskowany tryo szkolenia specjalizacyjnegd:
Wajewddztwe w Mazowizckiz farmaceuc w Farmacja aptecana A4
( ' Dane osobowe i
Imig Drrugie imig Irnig w dopetniaczu
Mazwisko Mazwisko rodowe Mazwizko w dopeiniaczu
Migjscowost urodzenia Krajuradzenia Dats urodzenla
w
Piec Obywatelstwo PESEL
kobista w Polska L f———
Riodzaj dokumentu Mr dokumentu Kraj wydania
L4
( ' Adresi
Wojewodzowo Migjscowose Ulica
Mazowieckia v ——
Kiod pocztowy MNr domu Mr lokalu
P
( [ Adres kurespondencyjnyl
Wojewddztwo Migjscowose Ulica
Mazowieckis b
Kiod pocztowy MNr domu Mr lokalu
( l Kontakt |
Telefon Adres emai
119

Rysunek 4 Nowy wniosek o specjalizacje
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

W nastepnej kolejnosci nalezy uzupetni¢ sekcje ‘Prawo do wykonywania zawodu’, ‘Pozostate dane’

i ‘Zatrudnienie’. Wszystkie pola w wymienionych sekcjach sg uzupetniane recznie. Dodatkowo data

w polach ‘Data wystawienia’ w sekcji ‘Prawo do wykonywania zawodu’ oraz ‘Data zatrudnienia od’ i ‘Data
zatrudnienia do’ w sekcji ‘Zatrudnienie’, s3 mozliwe do wyboru z kalendarza. Wszystkie pola z wyjatkiem
pdl ‘Posiadany stopiern naukowy’, ‘Miejsce odbywania studiéw doktoranckich’ i ‘Adres miejsca
odbywania studiéw’ sg obligatoryjne.

" (Prawo do wykonywania zawodu )

Mumer senyjny Data wystawlenla Migjsce wystawienia

Wystawca Numer PWE

[ e I

( | Pozostale dane |

Posiadany stopien naukowy Licziza publikac]

Migjsce cdbywania studiow doktoranckich Adres migfsca cdiywania studiow doktoranckich

( I Zatrudnienie |

D&t zarudnienia od Di#tE zawuaniania do

Zajmowsne stanowisko
Migjzce wykomywania zawodu
Adres migjsca wykomywania zawodu

Rysunek 5 Sekcje ‘Prawo do wykonywania zawodu’, ‘Pozostate dane’ i ‘Zatrudnienie’

Nastepnie nalezy doda¢ ‘Zatgczniki’. Stuzy do tego akcja ‘Wybierz’ przy kazdym z nich. Tylko w przypadku
zatgcznika ‘Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajacego okres zatrudnienia w zawodzie’
dodanie zatacznika odbywa sie poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’. Jedynym obowigzkowym zatgcznikiem jest
‘Odwzorowanie cyfrowe dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej’.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

/_' Zatgczniki |

Odwzorowanie cyfrowe dekumentu, na podstawie kiorego cudzeziemiec niekgdacy obywatelemn Unii Europejskiej przeywa na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej

Odwzorowanie cyfrowe dyplomu ukonczenia szkody wyZsze]

Odwezorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajacego uzyskanie stopnia naukowego doktora nauk medycznych

Odwzorowanie cyfrowe dokumentu potwierdzajgcego okres zatrudnienia w zawodzie

Dodaj

Oiswiadczenie dotyczace rodzaju publikacd

Rysunek 6 Sekcja Zatgczniki

Nizej znajduja sie sekcje ‘Podstawa odbywania szkolenia specjalizacyjnego’, ‘Oswiadczenie’ i ‘Deklaracje
dot. otwartych specjalizacji’. W pierwszej z nich mozliwy jest wybér tylko jednej opcji. W drugiej, wszystkie
oswiadczenia s3 obowigzkowe i wymagajg zaznaczenia. W ostatniej sekcji rOwniez mozliwy jest wybér tylko
jednej opcji.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Y
( [ Podstawa odbywania szkolenia specjalizacyjnego l N\
@\a postawie umowy O prace zawartej na czas nieckreslony sloo okreslony czasem specjalizac)i z pedmiotem, kiory uzyskat skredyiacjg do prowadzenia szkolenia spedalizacyjnego i platnego
urlopu szkoleniowego lub urlopu bezptatnego, udzislonych na podstawie ustawy 2 dnia 26 czerwea 1974 r. - Kodeks pracy na czas realiz sursdwy | staZy kierunkowych w oparciu o zasady okreglone
W umowie.
3 podstawie UMowy o prace zawarte] na czas nieckraslony alto ckreslony okresem specjalizadji z innym poedmictem niz okreslony w pkt 11 platnege urlopu szkoleniowege udzielonege na
podstawie ustawy z dnia 26 czerwea 1874 r. - Kodeks pracy na czas realizagji podstawowego stazu spegjalizacyjnege. kursew i stazy kierunkowych w oparciu o zasady okreslone w umowie.
3 podstawie umowy cywilnoprawne] zawarte] na okres specjalizaci z podmiotam.
3 podstawie poszerzenia zajec programowych stagonarnych studiow doktoranckich o program specjalizacji zgodny z kierunkiem tych studiow.
p. )

(| Dswiadczen ™

Potwierdzam, Ze wszystkie dane zawarte w moim profilu ufythownika,
a w szczegolnosd dane osobowe dotyczace migjsca pracy, wyksztatcenia i specjalizacji 53 aktualne.

()

Jestem swiadomy/a cdpowiedzialnosci karnej z art. 233 & 1 Kodeksu karnego:
‘Kro, skiadsjgc zeznanie ma 2yt 23 dowdd W postepowaniu s3dowym lub w inmym postepowaniu prowsdzonym na podstawie ustawy.
zeznaje nieprawde [ub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosd do lat 37

Q

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych cspbowych w zakresie prowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego na spedalizacie oraz realizacji szkolenia specjalizacyjrego.
zgodnie 2 ustawg 2 dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobawych (Dzl). 2 2002 r. 101, poz. 926 z pa&2n. z2m.).

()

L A
f_[ Deklaracje dot. otwartych specjalizacji I ™
@I)Maruje__ 2e po zakwalifikowaniu na spadalizacjs w bizzacym postepowaniu, nigzwlocznie zrezygnuje = otwarte] specislizacii lw praypadiu rezydemtury - wypowiem umaows rezydencka) i w
terminie 7 dni o dnia ogloszenia wynikow postepowania na stronie internetowe] pisemnie poinformuje odpowiedni Urzad Wicjewadzki o rezygnacii (w przypadku rezydentury - dostarcze z kadr
pisemng informacje o terminie rozwigzania umowy rezydenckie]) oraz zloze wniosek o skreslenie z rejestru pracownikow medycznych odbywajgoych szholenie specalizacyjne, wobec zaprzestania
odbywania dotychezasowego szkalenia.
Swiadczam, 2e nie mam aktualnie ctwarte] 2adne] specalizaci.
L A

Rysunek 7 Sekcje ‘Podstawa odbywania szkolenia specjalizacyjnego’, ‘Oswiadczenie’ i ‘Deklaracje dot. otwartych specjalizacji’

Ostatnia sekcja to ‘Lista preferowanych jednostek’, gdzie jednostki dodaje sie poprzez uzycie akcji ‘Dodaj’.

/_[ Lista jednostek preferowanych |

Rysunek 8 Sekcja ‘Lista jednostek preferowanych’

Po uzyciu ‘Dodaj’ system udostepni pola do wprowadzenia danych dotyczacych preferowanej jednostki.
Kazdorazowe uzycie ‘Dodaj’ powoduje pojawienie sie kolejnych pdl dotyczacych jednostki. Uzycie ‘Usur’
powoduje usuniecie jednej jednostki. Podmiot wybierany jest z listy dostepnej po uzyciu akcji ‘Wybierz’.
W przypadku niewybrania podmiotu z listy, pola uzupetniane sg recznie.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

( { Lista jednostek preferowanych l

Mazwa podmiotu

Waojewodztwo

Migjscowose

Ulica

| “\ybizrz>

v]

Kod pocztowy

Nr domu

Nr lokalu

Rysunek 9 Pola dostepne w sekcji ‘Lista jednostek preferowanych’

Po uzyciu akcji ‘Wybierz’ system wyswietli ekran ‘Akredytacje na specjalizacje’, z listg placdwek
posiadajgcych akredytacje w danej dziedzinie medycyny i wojewddztwie, gdzie nalezy wybraé podmiot
sposrdd listy uzywajac akcji ‘Wybierz’.

Fltrawanie Akredytacge na specjalizacky

Narwa jednastki nadrrgdne)

cz3en

Rysunek 1 Wybor podmiotu posiadajgcego akredytacje na specjalizacje

Po wybraniu podmiotu, jego dane uzupetnig sie na formularzu w sekcji ‘Lista preferowanych jednostek’.

/_[Lista jednostek preferowa nychi

Nazws podmiotu

e

Wojewodztwe

Migjscowose

Ulica

[ Mazowiecos

|Warszawa

Kod pocztowy

Nr domu

Mrlokalu

Rysunek 2 Uzupetnione pola w sekgji ‘Lista jednostek preferowanych’
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Po wypetnieniu wniosku, nalezy zapisa¢ go za pomocg akcji ‘Zapisz’. Akcja ‘Anuluj’ zamyka formularz,
a system wraca do poprzedniego ekranu.

.

Rysunek 3 Akcje ‘Zapisz’ i ‘Anuluj’

W przypadku btednego wypetnienia formularza badz braku wypetnienia obowigzkowych pozycji, system
powiadomi o tym uzytkownika oraz przedstawi liste btedéw do poprawy. Lista btedow zostanie opisana na
samym poczatku wniosku. Po poprawnym zapisaniu wniosku, wyswietli sie potwierdzenie zapisu, a
nastepnie aplikacja przeniesie uzytkownika do ekranu podgladu wniosku.

Lista bleddw walidacji-

Mumer PWZ: Pole musi byc wypetnione.

Mumer seryjny: Pole musi by wypetnione.

Data wystawienia: Pole musi byc v
Miejsce wystawienia: Pole musi byd wypetnione.
Wystawca: Pole musi byc wypetnione.

Data zatrudnienia od: Pole musi byc wypetnione.

arte w moim profilu uz
Inosci dane osobowe dotyczgce miejsca pracy, wy

wypetnione.

Kodeksu karnego:
'Kto, skladajae zeznania maja ¢ za dowdd w poste niu sgdowym lub winnym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,
zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3. Pole musi byC wypeinione.

je oraz realizacji szkolenia specjalizacyjnego,

ypetnione.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie prowadzenia postepowania kwalifikacyjnego na sp
zgodnie z ustawg Z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. 101, poz. 926 z pozn. zm.).: Pole musi

Miejsce wykonywania zawodu: Pole musi by¢ wypetnione.

Adres migjsca wykonywania zawodu: Pole musi byc wypetnione.

Wnioskowany tryb szkolenia specjalizacyjnegor: Pole musi byc wypetnione.

Zalgcznik 'Odwzorowanie cyfrowe dyplomu ukonczenia szkoly wyzsze]' jest wymagany
Y _ Wy ¥ ¥

Deklaracje dot. owvartych specjalizacji: Pole musi bye wypetnione.

Nowy wniosek o specjalizacje

Rysunek 4 Lista btedéw walidacji

Po zapisaniu wniosku, bedzie on widoczny w trybie podgladu, gdzie mozliwy jest powrét do edycji wniosku
za pomocg akcji ‘Edytuj’ oraz wystanie wniosku uzywajac akcji ‘Wyslij’. Poprawne wykonanie akcji zostanie
potwierdzone komunikatem.

—
. }

Rysunek 5 Akcje ‘Edytuj’ i ‘Wyslij’ na wniosku

W kolejnym kroku system wyswietli ekran potwierdzajgcy wysytke wniosku, gdzie nalezy potwierdzié
operacje za pomocg akcji ‘Tak’.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Czy na pewno chcesz wykonac te operacje -

wyslij?

i

Rysunek 6 Potwierdzenie wysytki wniosku

Uwaga: Zapisanie wniosku wigze sie z koniecznoscig jego wystania. Jezeli uzytkownik nie zdecyduje sie na
wystanie wniosku zaraz po jego utworzeniu i poprawnym zapisaniu, czynnos¢ ‘Wyslij” moze wykonac

z kafelka ‘Zgtoszenie na specjalizacje’, ktéry znajduje sie w menu gtdwnym, w pdzniejszym terminie.
Uzytkownik musi jednak pamietac, ze wniosek zobowigzany jest ztozy¢ w ustawowym terminie. Brak
ztozenia wniosku uniemozliwi wziecie udziatu w postepowaniu kwalifikacyjnym.

2.2. Zgtoszenie na specjalizacje

Status zgtoszenia na szkolenie specjalizacyjne mozna sprawdzi¢ uzywajac kafelka ‘Zgtoszenia na
specjalizacje’, ktory znajduje sie w Menu Gtéwnym.

Ce Centrum System Monitorowania Ksztatcenia OKontast & & A coionks Politk esci | OP
e-ZdroW|a ontras’ Czcionka olityka prywatnosci ‘omoc

Elekironiczne karty
specjalizacji

%

Whioski 0 egzamin
specjaiizacyiny

[#7

Vinioski o modyfikacie
uprewnien

Rysunek 7 Kafelek ‘Zgtoszenia na specjalizacje’
Po jego uzyciu, uzytkownik zostanie przeniesiony na ekran ‘Zgtoszenia na specjalizacje’.

| Zgloszenia na specjalizacje

mm e m
medycyny utworzenia tozsamosc

Farmacja apieczna zony Mazowieckie 2021-05-24

Farmacja kliniczna Mazowieckie 2021-05-18 @
<< < 1-2z2 > == naStroniez 10 40

Rysunek 8 ‘Zgtoszenia na specjalizacje’ i status zgtoszenia
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Na ww. liscie uzytkownik moze sprawdzié status swojego zgtoszenia. Zgtoszenie, ktdre nie zostato wystane
posiada status ‘Szkic’, a w momencie jego wystania status zmienia sie na ‘Ztozony’. W przypadku wystania
przez farmaceute / diagnoste laboratoryjnego / innych w ochronie zdrowia kolejnego wniosku na
specjalizacje, poprzedni zostaje automatycznie usuniety i jest oznaczony statusem ‘Usuniety’.

Uwaga: Whnioski w statusie szkic powinny zostaé wystane w ustawowym terminie. Niewystanie wniosku
wigze sie z brakiem udziatu interesariusza w danym postepowaniu kwalifikacyjnym.

Zgtoszenia na specjalizacje moga by¢ zwrdcone do uzupetnienia. W takim przypadku, zostanie utworzona
kopia wniosku oznaczona statusem ‘Do uzupetnienia’. Pierwotny wniosek otrzyma status ‘Archiwum —
zarchiwizowana kopia dokumentu zwréconego do uzupetnienia’. W celu uzupetnienia wniosku nalezy
wyszukaé wniosek w statusie ‘Do uzupetnienia’, zaznaczy¢ go i przejs¢ do jego edycji uzywajac akcji
‘Edycja’.
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Rysunek 18 Statusy zgtoszen na specjalizacje

Uzytkownik zostanie przeniesiony do wniosku, w ktdrym na koricu, w sekcji ‘Zwrot / odrzucenie wniosku’,
znajduje sie przyczyna zwrotu.
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Powad zwrotu / odrzucenia

Zwrot
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Rysunek 19 Zwrot / odrzucenie wniosku

Whiosek nalezy uzupetnic¢ brakujgcymi informacjami i ponownie go wysta¢. W przypadku gdy zgtoszenie
zostanie odrzucone, wniosek otrzyma status ‘Odrzucony’. W jego szczegétach rowniez bedzie widoczna
sekcja z powodem odrzucenia.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Jesli wniosek zostanie zweryfikowany pod wzgledem formalnym, status zmieni sie na ‘Zweryfikowany’.

' Zgloszenia na specjalizacje
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Rysunek 9 Zgtoszenia na specjalizacje, status ‘Zweryfikowany’

W nastepnej kolejnosci wniosek jest kwalifikowany do odbywania specjalizacji. W przypadku
zakwalifikowania wniosku, jego status zmieni sie na ‘Zakwalifikowany do odbywania specjalizacji’.
Niezakwalifikowanie wniosku skutkuje zmiang statusu wniosku na ‘Niezakwalifikowany’.

Zgloszenia na specjalizacje
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Rysunek 10 Status wniosku ‘Zakwalifikowany do odbywania specjalizacji’

Gdy Urzad Wojewddzki utworzy skierowanie na specjalizacje wniosek zostanie oznaczony statusem
‘Przydzielony’, a po jego wysyice otrzyma status ‘Skierowanie wystawione’.
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» Whnioskowanie o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

'~ Zgloszenia na specjalizacje

s Pesel/Nr dokumentu
Dziedzina o Data _ _
Wojewddztwo _ potwierdzajgcego
medycyny utworzenia _ c
toZsamosc

Imig i
nazwisko

Rysunek 11 Status ‘Skierowanie wystawione’
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W przypadku gdy kierownik placowki szkoleniowej zaakceptuje skierowanie na specjalizacje, zostanie

utworzony EKS, a wniosek na liscie bedzie widoczny ze statusem ‘Specjalizacja rozpoczeta’.

Po wystawieniu skierowania farmaceuta / diagnosta laboratoryjny / inny w ochronie zdrowia moze nie

podja¢ szkolenia specjalizacyjnego lub z niego zrezygnowac. Kierownik placéwki szkoleniowej wprowadza

wtedy do skierowania na szkolenie specjalizacyjne informacje o niepodjeciu szkolenia lub uzytkownik UW

moze wprowadzic¢ informacje o rezygnacji ze szkolenia. Wskutek tego, status wniosku o rozpoczecie

szkolenia specjalizacyjnego zmieni sie na ‘Specjalizacja nierozpoczeta’.

Podrecznik uzytkownika SMK - Wnioskowanie o rozpoczecie specjalizacji

16717



» Pomoc

3. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony systemu SMK. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail
wskazany do pomocy technicznej w zakresie SMK.
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https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-ksztalcenia
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