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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwdrz przegladarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajacego z SMK oraz szczegdty
dostepu do systemu zamieszczone sg w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.
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» Plany ksztatcenia

2. Plany ksztatcenia

W systemie SMK, dla uzytkownika w roli Kierownik lub Uzytkownik Organizatora ksztafcenia
podyplomowego pielegniarek i potoznych dostepne sg plany ksztatcenia. Aby przejs¢ do planéw
ksztatcenia konieczne jest uzycie kafelka ‘Plany ksztatcenia’ na stronie gtdéwne;.
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Mdyj prefil lztry skien
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Blekironiczna Karia . A e . -
K — Whnioski na szkolenia

~/

Winioski o modyfikacie
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Rysunek 1 Kafelek ‘Plany ksztatcenia’

Po wyborze kafelka zostanie zaprezentowana lista planéw ksztatcenia oraz sekcja ‘Filtrowanie’,
umozliwiajgca przeszukiwanie listy planow ksztatcenia na podstawie wybranych kryteriow. Domysinie na
liScie prezentowane sg wszystkie plany ksztatcenia.

Aby przefiltrowad liste plandw ksztatcenia, nalezy w sekcji ‘Filtrowanie” wprowadzi¢ dane z kryteriami
wyszukiwania.

Aby przefiltrowad liste planow ksztatcenia na podstawie wybranej dziedziny ksztatcenia, nalezy przejs¢ do
listy dziedzin ksztatcenia za pomoca przycisku ‘Wybierz’ obok pola ‘Dziedzina ksztatcenia’.
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» Plany ksztatcenia
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Rysunek 2 Filtrowanie - Dziedziny ksztatcenia

Z prezentowane] listy nalezy wybraé za pomocg przycisku ‘Wybierz’ odpowiednig dziedzine ksztatcenia.
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Rysunek 3 Wybér ‘Dziedziny ksztatcenia’

Po wyborze dziedziny ksztatcenia system zamyka sekcje ‘Dziedziny ksztatcenia’ i ponownie prezentuje
szczegoty kafelka ‘Plany ksztatcenia’.
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» Plany ksztatcenia

i Filtrowanie

Grupa zawodowa

Dziedzina ksztalcenis

Pishegniarstwo chirurgiczne Wybierz

Program ksztalcenis
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Nazwa planu ksztalcenia

Plany ksziafcenia

Rysunek 4 Sekcja ‘Filtrowanie’ z uzupetnionym polem ‘Plany ksztatcenia'
Dostepne pola z kryteriami wyboru planow ksztatcenia w sekcji ‘Filtrowanie’ to:

e Grupa zawodowa — nalezy wybrac wartos$¢ ‘Pielegniarki’, ‘Potozne’ lub ‘Pielegniarki i potozne’;
e Dziedzina ksztatcenia;

e Program ksztatcenia;

e Nazwa planu ksztatcenia;

e Rodzaj ksztatcenia;

e Organizator ksztatcenia;

e Planowana data rozpoczecia od;

e Planowana data rozpoczecia do;

e Planowana data zakonczenia od;
e Planowana data zakonczenia do;
e Miejscowos¢ odbywania sie zaje¢;
e Wojewddztwo;

e Status.

'y7) 77y

Na dole sekcji ‘Filtrowanie’ dostepne sg akcje ‘Wyczysc¢’ i ‘Szukaj’. Akcja ‘Wyczys¢’ usuwa wybrane
wczesniej kryteria. Przycisk ‘Szukaj’ uruchamia przeszukanie planow ksztatcenia wedtug wybranych
kryteridw.
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» Plany ksztatcenia
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Rysunek 5 'Filtrowanie' plandw ksztatcenia

Po uzyciu akcji ‘Szukaj’, w sekcji ‘Plany ksztatcenia’ zaprezentowane zostang wyniki wyszukiwania. Jesli lista
planow ksztatcenia jest pusta, to nalezy zmieni¢ warunki wyszukiwania w sekcji ‘Filtrowanie’ i rozpoczaé
wyszukiwanie ponownie.
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» Plany ksztatcenia

Aby wybrac plan z prezentowanej listy, nalezy przejsé do ostatniej kolumny ’Akcje’, zaznaczy¢ plan poprzez
jego klikniecie, a nastepnie wybra¢ przycisk ‘Szczegoty’.

Plany ksztatcenia
Planuwani Miejscowose
Grupa Dziedzina Rodzaj Organizator Liczba Planowana data e
Program ksztatcenia Nazwa planu ksztalcenia Pl = koo L ] Status
mzpmwi zajgc
pielegniard  Pielegniarsmio Pielegniarswo chirurgiczne szkolenie Interrete 5p. z 2017-09-30 2015-01-31 Bielsk Usuniety

chirurgiczne specjalizacyjne

e P w chirurgiczne szkolenie szkolenie Interrete 5p. 2 50 2017-11-29 20190406 Grodzisk Opudlikowany ()
chirurgiczne dziedzinie dia w Grodzisku .. Mazowiecki
chirurgicznege Mazowieckim waj. mazowieckie
: p: w nirurgiczne - szkolenie szkolenie Interrete 5p. z 80 20180411 20150819 Gdansk Opusiikewany  (3)
chirurgiczne dziedzinie dla pi w Goansku o.0.
chirurgicznego woj. pomorskie
== = 1424 == naSwonie 10 40

Rysunek 6 Lista plandw ksztatcenia — akcja ‘Szczegoty’

Uzycie akcji ‘Szczegoty’ umozliwia tylko wglad do szczegétéw wybranego planu.

2.1. Utworzenie nowego planu ksztatcenia
W celu utworzenia nowego planu ksztatcenia nalezy uzy¢ kafelka ‘Nowy plan ksztatcenia’.

" Filtrowanie

Grups zawodowa

| ~]

Dziedzina kszialcenia

Program ksztatcenia

B Nazwa planu ksztatcenia
Flany ksziafcenia

Rodzaj ksztatcenia

~]
==
o Qrganizator ksztatcenia

Mowy plan ksztatcenia

Rysunek 7 Kafelek ‘Nowy plan ksztatcenia’

W efekcie system wyswietli formularz umozliwiajgcy wprowadzenie danych nowego planu ksztatcenia.
Pierwsza sekcja to ‘Dane ogodlne’, gdzie nalezy uzupetni¢ pole ‘Nazwa planu ksztatcenia’, wybrac z listy
‘Rodzaj ksztatcenia’ i ‘Forma organizacyjno-prawna’ oraz zaznaczy¢ odpowiedni checkbox: ‘Pielegniarka’,
‘Potozna’ w ‘Grupie zawodowej’. Pole ‘Program ksztatcenia’ mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Wybierz’.
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» Plany ksztatcenia

" Nowy plan ksztalcenia

(" Dane ogélne

Nazwa planu ksztatcenia

Rodzaj ksztatcenia

[ ~

I Program ksziatcenia

[ Forma organizacyjno-prawna

Grupa zawodowa

Piclegniarka Potozna

Rysunek 8 Sekcja ‘Dane ogdlne’

Po uzyciu akcji ‘Wybierz’ system wyswietli ekran z opublikowanymi ‘Programami ksztatcenia’. Oprécz
dostepnych programow ksztatcenia na ekranie znajduje sie ‘Filtrowanie’, gdzie na podstawie
wprowadzonych kryteridw mozna wyfiltrowaé wyniki uzywajac akcji ‘Szukaj’ lub je usung¢ uzywajac
‘Wyczys¢’. Wybor odpowiedniego programu ksztatcenia mozliwy jest poprzez jego zaznaczenie i uzycie akgcji
"Wybierz’.
T
s IR R e e

—
[ o) Kurs Kurs Pielegniarki / Komunikowanie interpersonaine w pielegniarsawie 2015-08-19 1 Opusiikowany ()
spechisycny | Folosme
Kurs specjalistyczny Resuscytacja oddechowo-krazeniows Kurs Pielegniarki / Resuscyracja oddechowo-krazeniowa noworadka 20150819 1 Opuslicowany  (3)
i i spechlsycny | Folosee
Pegriori | Wykonani kenkopunke, edbarczene odmy preinejorez | 20150819 1 Oty (3)
preznej oraz wykonanie dojscia doszpikowego specjalistyczny wykonanie dojscia doszpikowego
Kurs kurs Pielegniarki Wykonanie badania spirometrycznego 2015-08-19 1 Opusiicowany ()
spechlsycny
Kurs specjalistyczny Podstawy jezyka migowego lurs Pielegniarki / Podstawy jezyka migowego 2015.08-19 1 Opusiiconany ()
o — ] Specplmyry | Polotne
Kurs specjalistyczny Wykonanie i interpretacja zapisu kurs Pielegniarki / Wykonanie | interpretacja zapisu elektrokardiograficznego | 2017-11-09 1 Opusiikowany ()
o E—— ¢ ] elelcrokardiograficinego u dorostych speciaiyczny  Polozne u dorosiych
Kurs kwallfikacyjny w dziecizinie ochrony zdrowia pracujacych kurs Pislegniarki Ochrona zdrowia pracujacych 20171212 2 Opusiikowany ()
kwalifikacyjny
Ku ol i kurs Pielegniarki Pielegniarstwo anestezjologiczne | intensywne] opieki 20171212 2 Opusiikoweny ()
or ovmiamanaco .
Ku ol Kurs Piclegniarki Pielegniarstwo chirurgiczne. 20171212 2 pudikowany (3
kwalifikacyjny
Kurs P Kurs Pielegniarki Pielegniarsiwo disbetologiczne. 201712412 2 Gpusiikowany (D)
kwalifikacyjny
Kurs p Kurs Pielegniarki Pielegni 2017-12:12 3 Opusiikowany  (3)
kwalifikacyjny
= = Kur o kurs Pielegniarki Pielegn 20171212 2 opusikowany | ()
SRt kwalifikacyiny
Kurs p Kurs Pielegniarki Pielegni 20171212 2 Opuslicowany  (3)
—_—
[rr— Slukai dializoterapia kwalifikacyjny
C—— Kurs Piclegniarki Pielegni 2017.12.12 2 Opuslicowany ()

kurs
kwalfikacyjny

Rysunek 9 Wybdr programu ksztatcenia

Po wybraniu programu ksztatcenia pole ‘Program ksztatcenia’ zostanie uzupetnione i niemozliwe do edycji.
Zmiana ‘Programu ksztatcenia’ mozliwa jest poprzez ponowne uzycie ‘Wybierz’. Po uzupetnieniu
‘Programu ksztatcenia’ automatycznie zaznaczy sie odpowiednia ‘Grupa zawodowa’, z mozliwoscia jej
zmiany przez uzytkownika. Dodatkowo uzupetni sie pole ‘Dziedzina ksztatcenia’ w kolejnej sekcji. Zmiana
‘Dziedziny ksztafcenia’ jest mozliwa analogicznie jak wybdr i zmiana ‘Programu ksztatcenia’, uzywajac
‘Wybierz’ przy polu ‘Dziedzina ksztatcenia’.
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" Nowy plan ksztalcenia

(" Dane ogélne

Mazwa planu ksztatcenia

Podrecznik uiytkownika

Rodzaj ksztatcenia

‘ szkolenie specjalizacyjne v

Program ksztatcenia

| Szkolenie specjalizacyjne w dzi

Forma organizacyjno-prawna

[ pedmiat leczniczy

~

Grupa zawodowa

Pielegniarka

O

Potozna

(" Dziedzina ksztatcenia

Dziedzina ksztatcenia

=

Rysunek 1 Sekcje ‘Dane ogdlne’ i ‘Dziedzina ksztatcenia’

Kolejna sekcja to ‘Dane podmiotu’, gdzie wszystkie pola sg uzupetnione automatycznie danymi
podmiotu/komérki organizacyjnej, w ktérej pracuje uzytkownik / kierownik i nie ma mozliwosci edycji

danych.

l Dane podmiutul

Mazwa | adres podmiotuskomorki organizacyjnej

Wojewodztwo

Dolnoslaskie v

Kod pocztowy
50-078

Telefon

Migjscowosc
Wroctaw
Nrdomu

4

Adres email

Ulica

Nr lokalu

Rysunek 2 Sekcja ‘Dane podmiotu’

Ostatnia sekcja na formularzu to ‘Pozostate informacje’, ktdra dzieli sie na trzy czesci. W pierwszej z nich
konieczny jest wybdr ‘Systemu ksztatcenia’ z listy.
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("~ (Pozostate inform ac'|e|

System ksztalcenia

stacjonarny
\_| | niestacjonamy

Planowana liczba uczestnikow:

Liczba pielegniarek Liczba potoznych

Okregowa Izba Pielegniarek i Potoznych m

Wojewodztwo

Miejscowosc odbywania sie zajec praktycznych i teoretycznych

Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia szkolenia
Data rozpoczeda Data zakonczenla

Okres planu ksztatcenia

Rysunek 3 Sekcja ‘Pozostate informacje’ i wybor ‘Systemu ksztatcenia’
W kolejnej czesci nalezy uzupetnic¢ planowana liczbe uczestnikow w polach ‘Liczba pielegniarek’ i ‘Liczba

potoznych’, wybra¢ ‘Wojewddztwo’ z listy oraz uzupetni¢ ‘Miejscowosc odbywania sie zajec praktycznych
i teoretycznych’. Pole ‘Okregowa Izba Pielegniarek i Potoznych’ uzupetniana jest po uzyciu ‘Wybierz’.

Planowana liczba uczestnikow.

[ Liczba pielegniarek Liczba potoznych

Okregowa |lzba Pielegniarek | Potoznych m]
Wojewodztweo

Miejscowosc odbywania sig zajec praktycznych i teoretycznych

Rysunek 4 Pola dotyczace planowanej liczby uczestnikdw i miejsca odbywania sie zaje¢ praktycznych i teoretycznych

Po uzyciu ‘Wybierz’ system wyswietli ‘Liste podmiotow’ o typie jednostki ‘Okregowa lIzba Pielegniarek
i Potoznych’ wraz z filtrowaniem. Aby przefiltrowac liste podmiotdw, nalezy w sekc;ji ‘Filtrowanie’
wprowadzi¢ dane z kryteriami wyszukiwania. Wybdr podmiotu mozliwy jest po jego zaznaczeniu i uzyciu

akcji ‘Wybierz’.
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Shracona nszwa pesimio <« <11z1> > naStronie 10 I
—// m

Rysunek 5 Wybdr Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych

Po wybraniu ‘Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych’ pole zostanie uzupetnione automatycznie i nie
bedzie mozliwe do edycji. Zmiana ‘Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych’ mozliwa jest poprzez
ponowne uzycie akcji ‘Wybierz’.

Planowana liczba uczestnikow:

Liczba pielegniarek Liczba potoznych

[50 | [=s

Okregowa |zba Pielegniarek i Potoznych
o 1zba Pielegniarek i Poroznych w i ]

Wojewodztwo

MiejscowosC odbywania sie zajec praktycznych i teoretycznych

|Warszawa

Rysunek 6 Akcja ‘Wybierz’

Ostatnia czes¢ to ‘Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia szkolenia’, gdzie nalezy wybra¢ date
z kalendarza w polach ‘Data rozpoczecia’ i ‘Data zakoniczenia’ oraz wybrac z listy ‘Okres planu ksztatcenia’.

[Planowany termin rozpoczscia i zakonczenia szkolenia |

Data rozpoczedia | Data zakonczenla |

I'Dkres planu ksztatcenia I

<Wybierz> ~

WIOSNA 1 sty — 30 czemw 2016
JESIEH 11ip - 31 gru 2016
WIOSNA 1 sty — 30 czemw 2017
JESIEH 1 lip - 31 gru 2017
WIOSNA 1 sty — 30 czemw 2018
JESIEH 11ip - 31 gru 2018
WIOSNA 1 sty — 30 czemw 2019
JESIEH 1 lip - 31 gru 2019
WIOSNA 1 sty — 30 czerw 2020

JESIE 1 lip - 31 gru 2020
WIOSMA 1 sty — 30 czenw 2021
JESIEN 1 lip - 31 gru 2021

Rysunek 7 Sekcja ‘Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia szkolenia’

Po uzupetnieniu formularza konieczne jest uzycie ‘Zapisz’ u dotu ekranu. Akcja ‘Anuluj’ zamyka formularz.
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Planowany termin rozpoczecia i zakenczenia szkolenia
Data rozpoczeca Data zakonczenla
Okres planu ksztatcenia

Rysunek 8 Akcje ‘Zapisz’ i ‘Anuluj’

Po zapisaniu formularza system wyswietli ekran potwierdzajgcy zapis. Wyjscie z ekranu mozliwe jest
uzywajac ‘Dalej’.

Poprawnie wykonano akcje.

Rysunek 18 Potwierdzenie zapisu

Plan ksztatcenia widoczny bedzie na liscie ‘Plany ksztatcenia’ w statusie ‘Szkic’, gdzie mozliwy jest podglad
szczegotdw uzywajac ‘Szczegoty’ lub jego edycja uzywajac akcji ‘Edycja’.

Plany ksztalcenia

Nazwa . . - Planowana Planowana Miejscowosc
planu ST _ Organ Eatf"’ Llfz_ba data data odbywania
. ksztatcenia ksztatcenia | miejsc - _ . _
ksztalcenia rozpoczecia | zakonczenia sig zajec

Grupa Dziedzina Program
zawodowa | ksztatcenia ksztalcenia

Szczegoly Edycja

Rysunek 19 Status ‘Szkic’ oraz akcje ‘Szczegoty’ i ‘Edycja’

2.2. Publikacja planu ksztatcenia

Aby opublikowac plan szkolenia nalezy przejs¢ do jego edycji. U dotu ekranu znajduje sie akcja ‘Publikuj’
umozliwiajgca publikacje planu ksztatcenia. Dodatkowo dostepne sg rowniez akcje ‘Zapisz’, ktdra zapisuje
wprowadzone zmiany, ‘Anuluj’, ktéra zamyka edycje planu ksztatcenia oraz ‘Usurt’, ktérej uzycie powoduje
usuniecie planu.
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Okres planu ksztatcenia

[JESIER 1lp-31 gu2021 ~

Rysunek 9 Akcje ‘Zapisz’, ‘Publikuj’, ‘Anuluj’ i ‘Usur’

Po uzyciu akcji ‘Publikuj’ zostanie wyswietlony ekran potwierdzajgcy publikacje planu, gdzie nalezy uzy¢
akcji ‘Publikuj’, aby go opublikowad lub ‘Anuluj’, aby przerwac publikacje.

Potwierdzenie

Czy opublikowac wybrany dokument?

Rysunek 10 Potwierdzenie publikacji, akcje ‘Anuluj’ i ‘Publikuj’

Po potwierdzeniu publikacji przez uzytkownika zostanie wyswietlony kolejny ekran potwierdzajgcy
publikacje. Zamkniecie ekranu mozliwe jest poprzez uzycie akcji ‘Dalej’.

Potwierdzenie

Poprawnie wykonano akcje: Publikuj.

Rysunek 11 Potwierdzenie opublikowania planu

Po opublikowaniu, plan ksztatcenia zmieni swdj status na ‘Opublikowany’.

| Plany ksztalcenia
Nazwa Planowana Planowana Miejscowosc
Grupa Dziedzina Program Rodzaj Organizator | Liczba _ _
dat: data odby Stat Ak
zawodowa | ksztalcenia ksztalcenia e " ksztalcenia ksztalcenia | miejsc 8 =8 mywama s e
ksztalcenia rozpoczecia | zakonczenia sig zajec
pielegniarki =~ Ochrona Szkolenie Podrecznik szkolenie 50 2021-07-30 2022-12-3 Warszawa Opublikowany @
zdrowia spegjalizacyjne | uzytkownika specjalizacyjne
pracujacych w dziedzinie
achrony
zdrowia
pracujacych

Rysunek 12 Lista ‘Plany ksztatcenia’, status ‘Opublikowany’
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3. Harmonogramy ksztatcenia

W systemie SMK, dla uzytkownika w roli Kierownik lub Uzytkownik Organizatora ksztafcenia
podyplomowego pielegniarek i potoznych, dostepne sg réwniez harmonogramy ksztatcenia. Aby przejs¢ do
harmonogramoéw ksztatcenia konieczne jest uzycie kafelka ‘Harmonogramy ksztatcenia’ na stronie gtéwnej.

Plany ksztalcenia

Wnioski na szkolenia

&

Wnioski o modyfikacie
uprawnier

Rysunek 13 Kafelek ‘Harmonogramy ksztatcenia’

Po wyborze kafelka zostanie zaprezentowana lista harmonogramoéw ksztatcenia oraz sekcja ‘Filtrowanie’,
umozliwiajgca przeszukiwanie listy harmonogramow ksztatcenia na podstawie wybranych kryteridw.
Domyslnie na liscie prezentowane sg wszystkie harmonogramy ksztatcenia.

Filtrowanie harmonogramodw ksztatcenia odbywa sie analogicznie jak plandw ksztatcenia, ktére zostato
opisane w rozdziale 2.Plany ksztatcenia.

Aby wyswietli¢ informacje dotyczgce harmonogramu, nalezy wybrac go z prezentowanej listy poprzez jego
klikniecie, a nastepnie wybrac przycisk ‘Szczegoty’.

15739 )

Podrecznik uzytkownika SMK — Utworzenie planu i harmonogramu ksztatcenia



» Harmonogramy ksztatcenia

Miejscowosc

. . Planowana Planowana .
Driedzina ksztatcenia [ty _ ndhy{ua_ma data data Data wyslania
ksztalcenia zajet _ Ko _ harmonogramu
P — rozpoczgcia zakonczenia

Wykonanie i interpretacja kurs Lapy 2017-08-19 2017-10-23 2017-08-16 Archiwum
Zapisu specjalistyczny

elektrokardiograficznego

Wykonanie i interpretacja kurs tapy 2017-08-19 2017-10-23 2017-08-18 Archiwum

Zapisu specjalistyczny
elektrokardiograficznege

Leczenie ran dla kurs 2017-08-26 2017-11-24 2017-08-18 Archiwum

pielegniarek specjalistyczny

Leczenie ran dla potoznych kurs 2017-08-26 2017-11-24 2017-08-18 Archiwum
specjalistyczny

Wykonanie i interpretacja kurs Lapy 2017-08-19 2017-10-23 2017-08-18 Opublikowany

Zapisu specjalistyczny

elektrokardiograficznego

Leczenie ran dla kurs Kutno 2017-08-26 2017-11-24 2017-08-28 Archiwum

pielegniarek specjalistyczny

Leczenie ran dla potoinych kurs Kutno 2017-08-26 2017-11-24 2017-08-25 COpublikowany
specjalistyczny

Resuscytacja krazeniowo- kurs Karpacz, Jelenia 2017-09-03 2017-11-24 2017-08-31 Opublikowany

oddechowa specjalistyczny Gora

Resuscytacia krazeniowo- kurs Sulechow 2017-05-02 2017-11-29 2017-08-30 Archiwum

cddechowa specjalistyczny

Rysunek 14 Lista harmonogramdw ksztatcenia — akcja ‘Szczegoty’

Uzycie akcji ‘Szczegoty’ umozliwia tylko wglad do szczegdtéw wybranego harmonogramu.

3.1. Utworzenie nowego harmonogramu ksztatcenia

W celu utworzenia nowego harmonogramu ksztatcenia nalezy uzyc¢ kafelka ‘Nowy harmonogram
ksztatcenia’.
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Filtrowanie

Dzigdzing ksmtalcenis
i

Rodizaj ksztsbcenia

~]

Migjscomose odiywania zajet teoretycznych

Harmonogramy
ksztatcenia

Plarmowana data rozpoczecia

Planowana data zakonczenia

Rysunek 26 Kafelek ‘Nowy harmonogram ksztatcenia’

W efekcie system wyswietli formularz umozliwiajacy wprowadzenie danych nowego harmonogramu
ksztatcenia. Pierwsza sekcja to ‘Dane jednostki’, gdzie wiekszos$¢ pdl jest uzupetniona na podstawie danych
organizatora szkolenia i nie jest mozliwa do zmiany. W sekcji tej nalezy uzupetni¢ pola ‘Nr wpisu do KRS’

i ‘Nr wpisu do rejestru podmiotow prowadzacych ksztatcenie’ oraz wybraé z listy pole ‘Forma
organizacyjno-prawna’. Pola ‘Telefon’ i ‘Adres email’ sg uzupetnione automatycznie, na podstawie danych
organizatora szkolenia, ale z mozliwoscig ich edycji.
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( l Dane jednostki l

Mazwa organizatora szkolznia

Wojewodzowo Migjscownse Ulica
Dwinoélaskie v Fﬁudaw |

Kod pocztowy MNr domu Mr lokalu

|s0-078 [ [

Telefon Adres email

[32824 RIE o |

NIP

Forma organizacyjno-prawna
[ v

—
Mrwpisu do KRS
rwpisu do rejestru podmiotew prowadzacych Enie

Rysunek 15 Sekcja ‘Dane jednostki’

Kolejna z sekcji to ‘Nazwa harmonogramu szkolenia’, gdzie nalezy uzupetnié pole ‘Nazwa programu

ksztatcenia’.

1
MNazwa harmonogramu ksztatcenia I

Nazwa harmonogramu ksztatcenia

Rysunek 28 Sekcja ‘Nazwa harmonogramu ksztatcenia’

W nastepnej kolejnosci znajduje sie sekcja ‘Informacja o szkoleniu’, w ktérej nalezy wybrac ‘Plan
ksztatcenia’. ‘Plan ksztatcenia’ mozliwy jest do wyboru po uzyciu akcji ‘Wybierz’.
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( ' Informacja o szkoleniu i

Plan Ksztalcenia
Wybierz

MNazwa dziedziny medyoyny System ksztabcenia Rodzaj ksztalcenia

~ ~
Mrumowy dofinansowanej przez MZ Diata umawy
Dtz pastepowania kwalfikaynego Data razpoczeda shalenia Data zakonczenia szkokenls

| [ o} [« I o
Licziza miejsc dla pielggniarek  Licziza miejsc dla potoinych

I e I

Rysunek 29 Sekcja ‘Informacja o szkoleniu’

Po uzyciu ‘Wybierz’ system wyswietli liste ‘Plany ksztatcenia’, gdzie nalezy wyszuka¢ odpowiedni plan,
zaznaczy¢ go i uzy¢ akcji ‘Wybierz’.

| Plany kszratcenia

Grupa Dziedzina Program ':7::: Rodzaj ‘Organiza ba Plar‘;::v:na Pla:::vaana JHCOMsE Akdje
zawodowa | ksrtalcenia ksztalcenia . ksztatcenia ksztalce: SC . _ _ S 9
ksztalcenia rozpoczecia | zakonczenia sig zajec

Rysunek 16 Lista ‘Plany ksztatcenia’, akcja ‘Wybierz’

Po wybraniu ‘Planu ksztatcenia’ pola ‘Plan ksztatcenia’, ‘Nazwa dziedziny medycyny’, ‘System ksztatcenia’
i ‘Rodzaj ksztatcenia’ zostang uzupetnione automatycznie i nie bedg mozliwe do edycji. Zmiana ‘Planu
ksztatcenia’ mozliwa jest poprzez ponowny wybér ‘Planu ksztatcenia’. Dodatkowo w zaleznosci od tego czy
plan szkolenia przewidziany jest dla pielegniarek czy potoznych, system zablokuje mozliwos¢ uzupetnienia
danych w polach ‘Liczba miejsc dla pielegniarek’ lub ‘Liczba miejsc dla potoznych’. Na ekranie widocznym
ponizej zostat wybrany kurs, ktory jest przewidziany tylko dla pielegniarek, dlatego pole ‘Liczba miejsc dla
potoznych’ zostato zablokowane i nie ma mozliwosci jego uzupetnienia. Uzytkownik w tej sekcji ma réwniez
mozliwo$¢ uzupetnienia pola ‘Nr umowy dofinansowanej przez MZ’ oraz wyboru dat w polach ‘Data
umowy’, ‘Data postepowania kwalifikacyjnego’, ‘Data rozpoczecia szkolenia’ i ‘Data zakonczenia
szkolenia’.
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( Informacja o szkoleniu

Plan Ksztalcenia
Podrecank uzytkownika Wybierz
Nazwa dziedziny mecycyny System kszrakcenia Rodza) ksztaicenia
Qchirona zdrowia pracujgcych niestacjonanny + | szholenie specjalizacyjne 3
NNr umowy dofinansowane] praez MZ Data umawy
Dtz pastapowania kwaifikacyjnego Data rozpoczgcia szkolenia e el e L
Liczia miejsc dia pislegniarek  Licziba miejsc dis pofoznych

Rysunek 17 Pola do uzupetnienia w sekcji ‘Informacja o szkoleniu’
Nastepna sekcja to ‘Informacje o kwalifikacjach kierownika szkolenia’. Wszystkie pola z wyjatkiem ‘Tytut

specjalisty w dziedzinie’ uzupetniane sg recznie. ‘Tytut specjalisty w dziedzinie’ mozliwy jest po uzyciu akcji
‘Wybierz’ a nastepnie wybraniu ‘Dziedziny ksztatcenia’ z listy.

[ [ Informacje o kwalifikacjach kierownika szkalenia]

Imig Drugie imig Nazwisko
[ [ |

Tytul naukowy Tytut zawodowy NrPWZ

Tywut specalisty w dziedzinie b
Wybierz
[ )

Ukenczone studia pocyplomone lus inne fermy ksztatcania

Staz pracy ogolem (w latacnl  Sta2 pracy w dziedzinie Dedace] przedmiotem kszisicenia (w latacn]

Obecne missee zswudnisna

Rysunek 18 Sekcja ‘Informacje o kwalifikacjach kierownika szkolenia’

Kolejna sekcja to ‘Informacja o zajeciach teoretycznych’. W sekcji tej znajduje sie kilka sekcji ‘Zajecia
teoretyczne’, gdzie kazda z nich odpowiada odpowiedniemu modutowi. Pierwsze trzy pola sekcji: ‘Moduf’,
‘t3czna liczba godzin teorii w module’ oraz ‘taczna liczba godzin w dodanych zajeciach’ sg nieedytowalne
i automatycznie uzupetnione przez system. Pozostate pola sg mozliwe do uzupetnienia recznie lub uzywajgc
jednej z akcji ‘Uzupetnij danymi podmiotu z SMK’ lub ‘Uzupetnij danymi podmiotu z CWUD’.
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( l Informacja o zajgciach teoretycznych |

' Zajgcia teoretyczne

Medut

poleczne podstawy
Laczna liczoa godzin teorii wmodule

110

L3ezna liczoa godzin w dodanyen zajgciacn

Migjsce resizar] zsjat seoratyznycn

——

Uzupetnij Uzupelnij

danymi danymi
podmiotu podmiotu
z SMK z CWUD
A
Wojewadzwe Migjscowose Uiica
[ =wybiez> v ] | |
Kod pocziowy Nr domu Nr lokalu
[ | | |
Telefon Adres amai

( Informacja o wyktadach

Dodaj wykiad

Rysunek 19 Sekcja ‘Informacja o zajeciach teoretycznych’

Uzycie jednej z wyzej wymienionych akcji przekierowuje uzytkownika do odpowiedniej listy podmiotéw do
wyboru, ktéra mozna filtrowaé. Po odnalezieniu odpowiedniego podmiotu, nalezy go zaznaczy¢ i uzy¢ akcji
‘Wybierz'.

Peina nazwa podmiotu

Podkarpacki Urzad Wojewsdzki PUW w Rzeszowie Podkarpackie Raeszow sz (3)
-
Skeocens nszwa podmicty
I | Matopolski Urzad Wejewodzki w Krakawie MUW w Krakowie Matopalskie Krakew 761161205 ()

Rysunek 20 Wybér podmiotu

Po wybraniu odpowiedniego podmiotu system automatycznie uzupetni jego dane adresowe.
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{ Informacja o zajeciach teoretycznych

(" Zajeciateoretyczne

Megut

porecane podstany

kaczna liczoa godzin zoril w madule

10

Laczna liczba godzin w dodanych zajsciach

Miejsce reslizacii zajg¢ teareqycznych

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie Uzupeknij Uzupetnij
danymi danymi

podmiotu podmiotu
z SMK z CWUD

Wojewodzowo Migjscowose Ulica

[ Mazowieckia | [z | [Flac Bankowy |
Kod pocztowy Nr domu Mr lokalu

[oo-g22 | [as | |
Telefan Adres emal

[3 ] | J

( Informacja o wyktadach

Dodaj wyklad

Rysunek 21 Uzupetnione dane dotyczace miejsca realizacji zaje¢ teoretycznych

W sekcji ‘Zajecia teoretyczne’ znajduje sie réwniez podsekcja ‘Informacje o wykfadach’. Do dodania
wyktadu stuzy akcja ‘Dodaj wyktad’ u dotu sekcji.

('Infﬂrmacia o wyktadach)

wyktad

Rysunek 22 Akcja ‘Dodaj wyktad’

Kazdorazowe uzycie akcji ‘Dodaj wyktad’ powoduje dodanie kolejnej informacji o wyktadach. Wszystkie
nowowyswietlone pola z wyjatkiem ‘Tytuf specjalisty w dziedzinie’ uzupetniane sg recznie. Pole Tytut
specjalisty w dziedzinie’ uzupetniane jest na podstawie wyboru ‘Dziedziny medycyny’, ktéry dostepny jest
po uzyciu akcji ‘Wybierz’. Akcje ‘Zwin’ i ‘Rozwin’ stuzg odpowiednio do zwiniecia dodanej sekcji lub jej
rozwiniecia. Za pomocag akcji ‘Usun wyktad” mozliwe jest usuniecie uprzednio dodanego wyktadu.
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(" Informacja o wyktadach

|ednostka modulowa

Liczioa godzin

~ Informacje o kwalifikacjach wy y

Imig Drugie imig Nazwiska Tyeul naukawy Tytut zawodony
| | J [ | |
Tytut spegislisty w daiedzinie Kr dyplomu Nr PWE

Tytut specjalisty w dziedzinie

Ukonczone studia luk inne formy ksztalcenia

Staz pracy ogotem (w latach)  Staz pracy w dziedzinie (w latach

Usun wykiad

" Rozwin

10

Rysunek 23 Dodawanie informacji o wyktadzie

Kolejna z sekcji formularza to ‘Informacja o zajeciach praktycznych’. W sekcji tej znajduja sie sekcje ‘Zajecia
praktyczne’, gdzie kazda z nich odpowiada odpowiedniemu modutowi. Pierwsze trzy pola sekcji ‘Zajecia
praktyczne’: ‘Modut’, ‘taczna liczba godzin stazu w module’ oraz ‘tgczna liczba godzin w dodanych
zajeciach’ sg nieedytowalne i automatycznie uzupetnione przez system a pole ‘Nazwa szkolenia’
uzupetniane jest recznie. Pozostate pola sg réwniez mozliwe do uzupetnienia recznie lub uzywajac jednej

z akcji ‘Uzupetnij danymi podmiotu z SMK’ lub ‘Uzupetnij danymi podmiotu z CWUD’.
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( l Zajecia praktyczne l

Modiut
Medycyna pracy
Lgczna liczba godzin stazu w module

140

kgczna liczba godzin w dodanych zajeciach

Mazwa szkolenia

Nazwa placowki - cadziat

Uzupeinij Uzupefnij

danymi dany!
podmiotu podmiotu
z SMK z CWUD
P {

Wojewodzono Migjscomose Ulica

[@wierz v [ [ |

Kod pocztowy Nr domu N Iokalu

[ | | |

Telefon Adras emal

Rysunek 38 Sekcja ‘Zajecia praktyczne’

Uzycie jednej z wyzej wymienionych akcji przekierowuje uzytkownika do odpowiedniej listy podmiotéw do

wyboru, ktéra mozna filtrowaé. Po odnalezieniu odpowiedniego podmiotu, nalezy go zaznaczy¢ i uzy¢ akcji
‘Wybierz'.

Peina nazwa podmiotu

Podkarpacki Urzad Wojewodzki PUW w Rreszowie Podkarpackie Rzeszow m3t721402 - ()

Matopolski Urzad Wojewodzki w Krakowie MUW w Krakowie Matopolskie Krakow 651205 | (3)

Rysunek 39 Wybér podmiotu

Po wybraniu odpowiedniego podmiotu system automatycznie uzupetni jego dane adresowe.
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("~ Zajecia praktyczne

Masdut
Medycyna pracy
Lczna liczha godzin statu wmodule

140

Laczna liczbs godzin w dodanych zsjscisch

Mazwa szholenia

Narwsa placowki - oddziat

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie Uzupelnij Uzupetnij
danymi danymi

podmiotu podmiotu
z SMK z CWUD

Wojewodzowo Migiscowose Ulica

[ Mazowieckiz | [wersze | [PiacBankomy |
Kod pocztowy Nrdomu Nr lokalu

[ oo-2z0 [ EE [ |
Telefon Adres emai

E | |

Rysunek 24 Uzupetnione dane adresowe oddziatu

W sekcji ‘Zajecia praktyczne’ umieszczona jest rowniez podsekcja ‘Informacje o stazu’, w ktorej znajduja sie
staze dla danego modutu. Kazdy staz posiada uzupetnione pola ‘Staz — miejsce realizacji stazu’ i ‘Liczba
godzin stazu’. Uzytkownik ma do uzupetnienia podsekcje ‘Informacje o kwalifikacjach opiekuna stazu’.
Wszystkie pola z wyjatkiem ‘Tytut specjalisty w dziedzinie’ uzupetniane sg recznie. Pole ‘Tytut specjalisty

w dziedzinie’ uzupetniane jest na podstawie wyboru ‘Dziedziny medycyny’, ktéry dostepny jest po uzyciu
akcji ‘Wybierz’.
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( 'Infurmacje o staiu i

Harmonogramy ksztatcenia

Staz - miejsce realizag)i stazu

|F‘nmdnia charab zawodowych

Liczba godzin stazu

|?n

s l Informacje o kwalifikacjach opiekuna staiui

Imig Drrugie imie Mazwisko

Tytut naukowy Tytut zawodowy

Tytut spedjalisty w dziedzinie MNr dyplomu

Tytut specjalisty w dzedzinie

Ukenczene studia lul inna fiorma ksziakcenia

COpecne migjsce zatrudnienia

Staz pracy ogodem (wlatacn)  3taZ pracy wdziedzinie bedace] preedmiotem ksztatcenia (w latach)

LS

Rysunek 41 Sekcje ‘Informacja o stazu’ i ‘Informacje o kwalifikacjach opiekuna stazu’

Przedostatnia sekcja formularza to ‘Forma organizacyjno-prawna organizatora ksztatcenia

podyplomowego pielegniarek i potoznych’. W sekcji tej konieczny jest wybor ‘Jednostki wpisanej do

rejestru — po 1 maja 2017 r.”. Wybdr jest mozliwy uzywajac akcji ‘Wybierz’.

Podrecznik uzytkownika SMK — Utworzenie planu i harmonogramu ksztatcenia
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/_[Fnrma organizacyjno-prawna organizatora ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i polnz’nycl‘

|ednestka wpisana do refestru - po 1 maja 2017 r. N
Wybierz

[ oswiadczam, ‘e jednostka zwolniona jest z wpisu do rejestru zgodnie Z art. 75 ust. 1 pke 1

Uchwata prezydium Okrggowej/Naczelnej Rady Pielggniarek i Potoznych o wpis do rejestru

Rysunek 25 Sekcja ‘Forma organizacyjno-prawna organizatora ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych’

W efekcie system wyswietli ‘Liste jednostek wpisanych do rejestru’ wraz z filtrowaniem, gdzie po
wyszukaniu odpowiedniej jednostki nalezy jg zaznaczy¢ i uzy¢ akcji ‘Wybierz’.

[| Lista jednostek wpisanych do rejestru

Rysunek 26 Wybér jednostki wpisanej do rejestru

Po wyborze jednostki pole ‘Jednostka wpisana do rejestru — po 1 maja 2017 r.” zostanie uzupetnione.
Zmiana jednostki mozliwa jest poprzez ponowne uzycie akcji ‘Wybierz’.

1
/_[Furma organizacyjno-prawna organizatora ksztatcenia podyplomowego pielggniarek i poluznychl

Jednostka wpisana 0o rejestru - po 1 maja 2017 1. @ =
- B Wybierz
[Numer uchwaty: 85ATT L J

[ oswiadczam, Ze jednostka zwolniona jest 2 wpisu do rejestru zgodnie z art. 75 ust. 1 pke 1

Uchwala prezydium Okregowej/Naczelnej Rady Pielegniarek i Potoznych o wpis do rejestru

Rysunek 27 Uzupetnione pole ‘Jednostka wpisana do rejestru — po 1 maja 2017 r.’

Jesli jednostka jest zwolniona z wpisu do rejestru nalezy zaznaczy¢ checkbox ‘Oswiadczam, ze jednostka
zwolniona jest z wpisu do rejestru zgodnie z art. 75 ust. 1 pkt 1’. Zaznaczenie checkbox’ a powoduje
usuniecie akcji ‘Wybierz’ a pole ‘Jednostka wpisana do rejestru — po 1 maja 2017 r.” nie bedzie mozliwe do
uzupetnienia.
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Forma organizacyjno-prawna organizatora ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych

|ednstks woissna do rejestru - po | maja 2017 .

[ Oswiadczam, Ze jednostka 2wolniona jest z wpisu do rejestru zgodnie z art. 73 ust. 1 pkt 1 I

Uchwata prezydium Okregowej/Naczelnej Rady Pielegniarek i Poloznych o wpis do rejestru

Rysunek 28 Zaznaczony checkbox ‘Oswiadczam, ze jednostka zwolniona jest z wpisu do rejestru zgodnie z art. 75 ust. 1 pkt 1’

W sekcji znajduje sie réwniez ‘Uchwata prezydium Okregowej/Naczelnej Rady Pielegniarek i Potoznych
o wpis do rejestru’. Uchwate nalezy dotaczy¢ do formularza po uzyciu akcji ‘Wybierz’ i wybraniu pliku
z dysku komputera.

~ Forma organizacyjno-prawna organizatora ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych

Jednestka woisana do rejestru - pe | majs 2017 -

Qéwiadczam, 2e jednostka zwelniona jest 2 wpisu do rejestru zgodnie z art. 75 ust. 1 pke 1

Uchwata prezydium Okregowej/Naczelnej Rady Pielegniarek i Poloznych o wpis do rejestru

A
\ J

Rysunek 29 Akcja ‘Wybierz’ umozliwiajgca dodanie ‘Uchwaty prezydium Okregowej/Naczelnej Rady Pielegniarek i Potoznych o wpis
do rejestru’

Po zatadowaniu pliku uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany pliku za pomocg akcji ‘Wybierz’, usuniecia pliku
uzywajac ‘Usun’ i zapisu pliku na dysk komputera uzywajac ‘Pobierz’.
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(" Forma organizacyjno-prawna organizatora ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych

Jednostka wpisana do rejestru - po 1 maja 2017 r.

Oswiadczam, e jednostka zwolniona jest z wpisu do rejestru zgodnie z art. 75 ust. 1 pkt 1

[ Uchwata prezydium Okregowej/Naczelne] Rady Pielegniarek i Potoinych o wpis do rejestru ]

P vivicz | U | Pobier

Rysunek 30 Akcje dla zatadowanego pliku

Ostatnia sekcja to ‘Zataczniki’. ‘Informacje o wewnetrznym systemie oceny jakosci ksztatcenia’

i ‘Informacje o wykorzystywanych srodkach dydaktycznych’ mozliwe sg do dodania po uzyciu akcji ‘Dodaj’.
Kazdorazowe uzycie akcji ‘Dodaj’ powoduje dodanie kolejnego zatgcznika. Akcja ‘Usun’ usuwa dodany
zatgcznik. Za pomoca akcji ‘Wybierz” uzytkownik moze wybraé plik z dysku. W podsekcji ‘Protokot

z kwalifikacji’ nie ma mozliwosci dodania kilku zatgcznikéw. Podobnie jak powyzej wybdr zatgcznika z dysku
mozliwy jest po uzyciu ‘Wybierz’.
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r lZalq(zniki |

[ Informacje o wewnetrznym systemie oceny jakosci Ksz\:alcenia]

I Wybierz

| vVybierz

[Infurmacje o wykorzystywanych srodkach dydaktycznych ]

——
(oo

Dodaj

Protokot z kwalifikacji

——

Rysunek 48 Sekcja ‘Zataczniki’

Po dodaniu plikéw uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania i zapisania poszczegdlnych zatgcznikdéw za pomoca
‘Pobierz’.
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(" (Zalgczniki)

Informacje o wewnetrznym systemie oceny jakosci ksztalcenia

Informacje o wykorzystywanych srodkach dydaktycznych

-

Protokat z kwalifikacji

Rysunek 49 Akcje ‘Pobierz’ dla zatacznikow

Po uzupetnieniu formularza konieczne jest uzycie akcji ‘Zapisz’ u dotu ekranu. ‘Anuluj’ zamyka formularz
bez zapisania wprowadzonych danych.

Protokot z kwalifikacji

= () DD

Anuluj ]

Zapisz

Rysunek 31 Akcje ‘Zapisz’ i ‘Anuluj’ na formularzu

Po zapisaniu harmonogramu ksztatcenia system wyswietli ekran potwierdzajgcy zapis, gdzie nalezy uzy¢
akcji ‘Dalej’.
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Poprawnie wykonano akcje: Zapisz.

[ Dalej

Rysunek 32 Potwierdzenie zapisu

Po wyjsciu z ekranu uzytkownik przekierowany jest do podglagdu nowego harmonogramu ksztatcenia, gdzie
moze go edytowad i ponownie zapisac za pomocg akcji ‘Zapisz’. Dodatkowo uzytkownik moze usungc
harmonogram uzywajac ‘Usui’ u dotu ekranu.

Protokot z kwalifikacji

e (D DD

Gl o

Rysunek 33 Akcje ‘Zapisz’, ‘Anuluj’ i ‘Usury’

Harmonogram ksztatcenia bedzie widoczny na liscie ‘Harmonogramy ksztatcenia’ w statusie ‘Szkic’.

3.2. Podpisanie i wysytka harmonogramu ksztatcenia

Po zapisaniu harmonogramu ksztatcenia lub po przejsciu do jego edycji, kierownik ma mozliwosc jego
podpisu i wysytki. Podpis i wysytka mozliwe sg po uzyciu akcji ‘Podpisz elektronicznie i wyslij’, ktdra jest
dostepna u dotu formularza.

Podpisz elektronicznie i wyslij

Rysunek 34 Akcja ‘Podpisz elektronicznie i wyslij’

Po uzyciu akcji system sprawdzi formularz i przekieruje do eGate celem podpisania dokumentu.
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cez eGate

Podpisywanie dokumentow z zatgcznikami

Informacje o zIeceniu[Podpis dokumentu z systemu SMK ]

Informacje o dokumencie:[Harmonogram ksztatcenia podyplomowego. ]

Podpisz Profilem Zaufanym
Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym
I Anuluj I

Rysunek 35 Podpis harmonogramu w systemie eGate

Uwaga! W przypadku btedéw na formularzu system uniemozliwi podpis i wysytke formularza. Lista btedéw

zostanie wyswietlona nad formularzem.

Lista bledéw walidacji-

Zalgcznik 'Informac)e o wykorzystywanych srodkach dydaktycznych' jest wymagany

Edycja harmonogramu ksztalcenia podyplomowego

( Dane jednostki
[ )

Rysunek 36 Lista btedéw walidacji formularza
Podpis wniosku mozliwy jest za posrednictwem Profilu Zaufanego oraz Kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub Podpisu osobistego.

Po uzyciu akcji ‘Podpisz Profilem Zaufanym’ system wyswietli ekran potwierdzajacy przejscie do profili
zaufanych, gdzie nalezy uzy¢ akcji ‘Przejdz do profili zaufanych’. Akcja ‘Anuluj’ przerywa podpis

dokumentu.

cez eGate

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: f-larmonogram ksztatcenia podyplomowego.]

Anuluj Przejdz do profili zaufanych

Rysunek 37 Akcja ‘Przejdz do profili zaufanych’
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W nastepnym kroku nalezy zalogowac sie uzupetniajac pola ‘Nazwa uzytkownika lub adres e-mail’ oraz

‘Hasto’ i uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie’. Alternatywny sposdb to zalogowanie przy pomocy banku lub innego

dostawcy dostepny po prawej stronie ekranu.

Login &) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkowniks lub adres e-mail

| Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai

Nis pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

l Wpisz hasto

ZALOGU] SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

ZALOZ PROFIL

Rysunek 38 Logowanie do Profilu Zaufanego

LUB

Zaloguj sie przy pomocy banku

lub innego dostawcy

(77 inteligo
Bark Palski
[z [UMITNETS
m & o-dowsd

Sontander
Znvelo

R
| Miborean |

Lertyfikat
ivalifikcwvary

Po zalogowaniu zostang wyswietlone dane uzytkownika w Profilu Zaufanym. Podpis jest mozliwy poprzez

uzycie ‘Podpisz podpisem zaufanym’.

Podrecznik uzytkownika SMK — Utworzenie planu i harmonogramu ksztatcenia
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Za uFFaor'l:l)} ﬁ Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisz podpisem kwalifikowanym =

Podpisywanie dokumentu Anuluj | Podpisz podpisem zaufanym ~ »

Informacje o profilu

zaufanym Pierwsze imig

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia 29-12-2017 11:53

Data wygasniecia ~ 30-12-2030 00:00

Informacje dodatkowe Podpis dokumentu z systemu SMK

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

Whniosek o akredytacje na specjalizacje.

Podglad dokumentu
Mie udato sig zwizualizowat zawartosci dokumentu. Aby sig z nig zapoznac, moZesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku

ponize].
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Podpisz podpisem kwalifikowanym =z

Pobierz dokument {xmil})

Rysunek 58 Podpis podpisem zaufanym

W nastepnym kroku nalezy wpisac¢ 8-cyfrowy kod otrzymany smsem i uzy¢ akcji ‘Potwierdz’.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twoj telefon

Kod SMS nr1 z 31.07.2021

Anuluj POTWIERDZ

Rysunek 59 Potwierdzenie podpisania dokumentu
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Po poprawnym podpisie system wyswietli potwierdzenie podpisania dokumentu a nastepnie uzytkownik
zostanie przekierowany do systemu eGate i kolejno do SMK.

cez eGate

[ » Dokument zostat pomysinie pedpisany za pomoca profilu zaufanego I

Informacje o zleceniu: Podpis dokumentu z systemu SMK

Informacje o dokumencie: Harmonogram ksztalcenia podyplomowego.

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Egate - 1.14.1

Rysunek 390 Informacja o pomyslnie podpisanym dokumencie w systemie e-Gate

Operacja podpisu zakonczona prawidtowo.

Rysunek 40 Potwierdzenie podpisu dokumentu w SMK

3.3. Statusy harmonogramu ksztatcenia i uzupetnienie harmonogramu po
zwrocie z CKPPiP

Do czasu podpisania dokumentu harmonogram ksztatcenia posiada status ‘Szkic’. Po poprawnym
podpisaniu otrzymuje status ‘Do publikacji’. Btad walidacji na przyktad podpisu i harmonogramu skutkowat
bedzie oznaczeniem harmonogramu statusem ‘Odrzucony’. W przypadku usuniecia harmonogramu przez
uzytkownika, zostanie on oznaczony na liscie harmonograméw statusem ‘Usuniety’. Jesli Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego Pielegniarek i Potoznych zwréci harmonogram do uzupetnienia, otrzyma on
status ‘Do uzupetnienia’.
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Harmonogramy ksztalcenla

Cchrona zdrowla pracujacycn szkolenle

B > > naStronle: 10

= 461-471 471

Rodza)

Wykonanie | Interpretac)a zapisu kurs
elektrokardiograficznego specjalistyczny
Szczeplenia cchronne dla kurs
plelegniarek spedjalistyczny
Plelegniarstwo operacy|ne szkolenle
specjalizacyjne
Plelegnlarstwo operacy|ne szkolenle
spedjalizacyjne
Cchrona zdrowla pracujacycn szkolenle
spedjalizacyjne
Ochrona zdrowla pracujacycn szkolenle
spedjalizacyjne
Ochrona zdrowla pracujacych szkolenle
spedjalizacyjne
Cchrona zdrowla pracujacycn szkolenle
spedjalizacy|ne
Plzlegniarstwo ginekologiczne- szkolenle
poltaznicze specjalizacyjne
Ochrona zdrowla pracujacych szkolenle

spedjalizacyjne

specalizacyjne

40

Miejscowasc

odbywania zajgc
teore
Gliwice
Hrubleszew
Czgstochowa, Bystra,
Zabrze

Czestochowa, Bystra,

Zabrze

warszawa

warszawa

Warszawa

Rysunek 41 Statusy dla harmonogramu ksztatcenia

Planowana data Planowana data Data wyslania
rozpoczecla zakonczenla harmonogramu

2017-11-02

2018-05-09

2017-10-11

2017-10-11

2021-07-29

2021-08-02

2021-08-01

2021-08-01

2017-12-22

2018-06-27

2019-06-10

2019-03-26

2022-12-23

2022-12-15

2022-12-08

2022-12-08

2019-02-20

2019-02-20

2019-07-03

2019-07-15

2021-07-31

2021-08-01

2021-08-01

Do
uzupeinienia

Do
uzupeinienia
Opublikowany
Do
uzupeinienia
SzKIc

Usunigty
SzKIc

odrzu cony
Szkic

Archihwum

Do

uzupeinienia

©]

CINCINCINCINCINCIRCINCINCIN Y,

Harmonogram w statusie ‘Do uzupetnienia’ nalezy uzupetni¢. W tym celu konieczne jest zaznaczenie

wybranego harmonogramu, a nastepnie uzycie akcji ‘Edycja’.

Ochrona zdrowla pracujacych szkolenle

specjalizacyjne

Ochrona zdrowla pracujacych szkolenle

specjalizacyjne

Plelegniarstwo ginekologlczno- szkolenle
poloznicze specjalizacyjne
Ochrona zdrowla pracujacych szkolenle

specjalizacyjne

Warszawa

warszawa

2021-07-29

2021-08-08

2021-08-01

2022-12-23

2022-12-15

2022-12-08

2021-07-31

2021-08-01

Szkic

odrzucony

Szkic

Archiwum

CINCINCINC

Szczegoly Edycja

o < = == NaStronle: 10

461-471 2471

40

Rysunek 42 Status ‘Do uzupetnienia’ i akcja ‘Edycja’

Harmonogram ksztafcenia zostanie udostepniony do edycji, gdzie nalezy odpowiednio uzupetnic¢

informacje. U dotu formularza znajduje sie sekcja ‘Powdd odrzucenia / zwrotu’, gdzie zostata wpisana

informacja przez CKPPiP co wymaga uzupetnienia.

Zwrot / odrzucenie wnlosku

Data
[z021-08-01

Powed Zwrotu / odrzucenta

Powdd testowy

Rysunek 43 Sekcja ‘Powdd zwrotu / odrzucenia’

Podrecznik uzytkownika SMK — Utworzenie planu i harmonogramu ksztatcenia
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Po uzupetnieniu wszystkich informacji konieczne jest ponowne podpisanie i wysytka harmonogramu
uzywajac ‘Podpisz elektronicznie i wyslij’. Podpis elektroniczny i wysytka sg analogiczne jak opisany
w rozdziale 3.2 Podpis i wysytka harmonogramu ksztatcenia.

/7 Zwrot/ odrzucenle wnlosku

paca
2021-08-01

Powod zwrot £ odrzucenia

Powdd testowy

O G €D

Rysunek 44 Akcja ‘Podpisz elektronicznie i wyslij’

Po podpisaniu i wystaniu harmonogramu, w systemie zostanie utworzona nowa kopia, ktéra ponownie
otrzyma status ‘Do publikacji’. Poprzednia kopia harmonogramu otrzyma status ‘Archiwum’ i bedzie mozna

wyswietli¢ tylko jej ‘Szczegoty’.

Ochrona zdrowla pracujgcych szkolenle warszawa 2021-08-01 202241208
spegjalizacy|ne

2021-08-01 Do publikac) @

= < aE1471z471 T 77 M@ Stronle: 10 40

Rysunek 45 Poprzedni i aktualny harmonogram ksztatcenia

Po zaakceptowaniu harmonogramu przez CKPPiP zostanie on opublikowany. Skutkuje to zmiang statusu

harmonogramu na ‘Opublikowany’.
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Rysunek 46 Status harmonogramu ksztatcenia — ‘Opublikowany’
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» Pomoc

4. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony systemu SMK. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail
wskazany do pomocy technicznej w zakresie SMK.
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https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-ksztalcenia
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