% S I System
Informatyczny Rezydentur

cez

Podrecznik uzytkownika
Systemu Informatycznego
Rezydentur 2.0 (SIR 2.0)

Rola: Pracownik podmiotu

Centrum e-Zdrowia | Warszawa 23.05.2022 | Wersja v.2.16.0



» Wstep

Autor
m Data wersji - Wydanie Komentarz/Uwagi/Zakres zmian
Zmiany

1.00 2020-01-18 2.1.01 Utworzenie dokumentu

2.00 2021-02-03 Cez 2.02.1 Dodanie opisu dla wnioskéw

3.00 2021-02-15 Cez 2.02.2 Dodanie nowych funkcjonalnosci dla wniosku

4.00 2021-02-22 Cez 2.03.2 Dodanie opisu dla przelewéw dla podmiotow

5.00 2021-03-03 Cez 2.04.1 Dodanie opisu dla edycji rezydenta, rezydentury, parametréw rezydentury

6.00 2021-03-12 Cez 2.04.2 Dodanie opisu dla dodawania rezydenta z SMK
Dodanie opisu dla zdarzen-ztozenie deklaracji, dodawania rezydenta spoza SMK, dodawania

7.00 2021-03-19 Cez 2.04.3 deklaracji, dodawania okreséw nieodprowadzania sktadki na FP, dodawania okreséw
odprowadzania sktadki FEP

3.00 2021-04-07 Cez 2.04.4 Dodanlg oplsu'dla usuwania relzyden.té, zde?rzenla, okresu rozliczeniowego dla dyzuroéw,
zatgcznika 1 z listg postepowan kwalifikacyjnych

9.00 2021-04-19 Cez 2045 Dodanie oplsy dla .ObS’fl’JgI zatacznikéw przy dodawaniu, edycji rezydenta, zbiorowego
przekazywania wnioskéw do MZ

10.00 2021-05-07 Cez 2.04.6 Dodanie opisu dla kolejnych zdarzen absencji: L4, L4 cigzowe, urlop macierzynski

11.00 2021-05-24 Cez 2.04.7 Dodanie opisu kolejnych zdarzen oraz przegladu zdarzen dla rezydenta

2.04.7.1

11.01 2021-06-07 Cez 204.7.2 Uwzglednienie nowych funkcjonalnosci i uwag MZ do dokumentu

12.00 2021-06-22 Cez 2.04.8 Dodanie nowych zdarzen i statusu rezydentury.

13.00 2021-07-19 Cez 2.05.0 Dodanie rodzajéw wnioskow

14.00 2021-08-09 Cez 2.05.1 Dane rezydenta

15.00 2021-07-16 Cez 2.05.2 Zmiany w zakresie wniosku wyréwnujgcego oraz szczegétéw wyréwnania

16.00 2021-09-07 Cez 2.06.0 Zwroty

17.00 2021-11-20 Cez 2.06.2.2 Aktualizacja do wersji 2.06.2.2

17.00 2021-12-03 Cez 2.07.0 Aktualizacja do wersji 2.07.0

18.00 2021-12-28 Cez 2.07.1 Aktualizacja do wersji 2.07.1

19.00 2022-02-03 Cez 2.07.2 Aktualizacja do wersji 2.07.2

20.00 2022-02-03 CeZ 2073 Aktualizacja do wersji 2.97.3: Edycja numeru postepowania dla rezydentéw w statusie: Do
korekty, W przygotowaniu

21.00 2022-02-04 Cez 2.08.0 Akt'uallzaCJa do wersji 2.08.0: Korekta i wycofanie zdarzern OPW, raport Rap.01.PD Szczegoty
whniosku
Aktualizacja — prezentacja listy zdarzen podmiotu. Aktualizacja - na zaktadce ,Lista przedtuzen”

22.00 2022-03-17 Cez 2.08.0 dodana dodatkowa kolumna ,Uwzglednione do przedtuzenia” w celu prezentacji liczby dni
przedtuzen jak rowniez limitowanych przedtuzen.

22.00 2022-03-17 Cez 2.08.1 Aktualizacja zwigzana z przepieciem logowania RPWDL na platforme ePLOZ
Aktualizacja do wersji 2.08.2: Korekta wniosku o wyréwnania za rok 2022 i lata wczes$niejsze.

22.00 2022-04-22 CeZ 2.08.2 Dodarne rozdzla!iu: ,,Funkclonalno.sm p.rz.ed zalogg}Namerjn .,.A.ktuallzaqa zrzutu ekram.J w .
rozdziale: Wersja systemu. Aktualizacja informacji o walidacji parametru ,,Okresy rozliczeniowe
dyzuréw”. Uzupetnienie zatgcznika o Rn44
Aktualizacja do wersji 2.09.0: dostosowanie filtréw na formularzu , Lista zdarzen”,
generowanie raportu Rap.01.PD Szczegdty wniosku, zmiana wartosci opisowych dla statusu

23.00 2022-04-27 Cez 2.09.0 zatrudn!enla w podmloae., udostepnileme’podmlotc')nf do podgladu Il.?ty paramgtrow '
wptywajacych na kalkulacje, usuwanie oséb upowaznionych do podpisu. Dodanie rozdziatu
5.4. Parametry wyliczeniowe MZ. Dodanie opisu zdarzenia: Sfinansowanie dodatkowych
wydatkéw/kosztéw

24.00 2022-07-06 Cez 2.10.0 Aktualizacja do wersji 2.10.0:Dodanie atrybutu Niepetnosprawnosé¢
Aktualizacja do wersji 2.11.0: Dodanie nowego zdarzenia: Uznanie oddelegowania przez

25.00 2022-07-06 Cez 211.0 WOjeW.Od(-;'.dO \A.I.a|kl z epldemlfq w poczgt speq‘allzaql, Dod‘ame mozliwosci geTerowanla pliku z
danymi z Historii Procedowania, Dodanie pola 'Komentarz' do kwoty kalkulacji w utworzonym
whiosku biezagcym

25.00 2022-07-06 Cez 2.12.0 Aktualizacja do wersji 2.12.0: Dodanie nowego zdarzenia: Przeksztatcenie podmiotu
Aktualizacja do wersji 2.12.0: Zaktadka "Lista przedtuzen" po korekcie i wycofaniu zdarzenia z

26.00 2022-07-15 Cez 2.12.0 .mlgraql; preze.ntaCJa listy oséb u.po.waznlonych Po odebrartnu uprawr.nerl uzytkc?wr.\lka, ktéry
jest wskazany jako osoba upowazniona do podpisu; dodanie zdarzenia: "Zwolnienie z
obowiazku $wiadczenia pracy (z art. 179 KP)"; powiadomienia mailowe o utworzeniu zwrotu

27.00 2022-07-15 Cez 2.12.1 Aktualizacja do wersji 2.12.1: Dodanie LOGO w danych podmiotu

28.00 2022-08-20 Cez 2.13.0 Aktu?llza.qa do We'I'S‘jII 2.13.0: Roiszerzenu.e zakresu raport]u R?p.Ol.PD Szczegdty wniosku
o wnioski o statusie "Utworzony"; ustuga importu zdarzen z pliku XLSX
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29.00 2022-10-12 Cez 2.13.0 Uzupetnienie o procedure w przypadku w przypadku awarii serwisu SMK.
30.00 2022-10-27 Cez 2.13.0 Aktualizacja rozdziatu Wersja systemu
31.00 2022-12-01 Cez 213.0 Uzupefr}ienie o informacje dotyczace dodawania i rezygnacji ze sktadki FEP; aktualizacja
Zatacznikanr 1
Aktualizacja informacji dotyczacych:
32.00 2023-03-02 Cez 2.14.0 - korekty zdarzenia 'Rozwigzanie umowy z rezydentem'
. zdarzenia podmiotu: Niepetnosprawnos¢
Aktualizacja rozdziatu Wersja systemu
Aktualizacja informacji dotyczacych:
. dodanie skrocen do zaktadki 'Lista przedtuzen' w szczegétach rezydenta
- zdarzenia: Korekta zdarzenia rozwigzania umowy z rezydentem
33.00 2023-03-02 Cez 2.15.0 . utworzenia dla Pracownika Podmiotu sekcji i zestawienia 'Przekroczenia lat
poprzednich'

- ze wzgledéw wydajnosciowych raport: Rap.01.PD Szczegdty wniosku zostat
udostepniony na podgladzie szczeg6téw kazdego wniosku biezacego pod
przyciskami Generuj podglad, Eksportuj do pliku XLSX, i Eksportuj do pliku PDF

34.00 2023-04-20 Cez 2.16.0 Aktualizacja stownika pojec
Aktualizacja rozdziatu Wersja systemu.
Aktualizacja informacji obejmujacych ponizsze funkcjonalnosci:
- Implementacja zdarzenia: 'Przekroczenie trzydziestokrotnosci sktadek na ZUS
(wynagrodzenia za czas choroby)',
- Implementacja zdarzenia: Przedtuzenie w celu realizacji brakujacych dyzuréw
programowych,

35.00 2023-05-23 Cez 2.16.0 - Usuniecie z prezentacji w aplikacji zdarzenia 'Dodatkowy dzieri wolny dla Zaktadu' wszystkich
rezydentdw, u ktdrych okres zatrudnienia rezydenta nie obejmuje miesigca i roku wskazanego
w zdarzeniu,
- Dodanie zdarzenia 'Dodatkowy dziers wolny dla Zaktadu' z opcjg 'Wszyscy' do 'Zdarzen
podmiotu’
- Whniosek do zdarzenia 'Przedtuzenie w celu realizacji brakujgcych dyzuréw
nadprogramowych'

37125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu




» Wstep

Spis tresci

WPROW ADZENIE......cccuuuieeiirieiteenmnnsssesssteresenmnsssssssssssssesnsnsssssssssssssensnssssssssssssssssnsssssssssssesssssnssssssssssssssssnnnssssssssnes 12
1. PODSTAWY PRAWNE DZIALANIA SYSTEMU ....ccciieuiiiuniiiniiienniimniiessiiessissiesssiessisssssasssrsssssssssssssssssssssnsssses 13
2. SEOWNIK POJEC I SKROTOW .....c.couiiuiuirrninrsestesetssessesestesesssestesestssssssssstessssssssesessssssestesessssessesessessssssssenns 14
3 URUCHOMIENIE APLIKACI SIR 2.0.....ciiiteeeuueniiinininienesnsssssssssismessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssss 16
4.  FUNKCJONALNOSCI PRZED ZALOGOWANIEM ......cccueruriiirreseseieesseeseessessesssessessessessssssessessssssessessssssessessassnes 18
5.  FUNKCJONALNOSC PO ZALOGOWANIU .....ccveevertrrerrerresseseeeeessessessessssessessessessessssassessassessesssssssessasssssssessassans 19
5.1. OSOBY UPOWAZNIONE DO PODPISU ....c..veieuteeueeruteesutesseessteesseesueeesseesssesseesasessseesnsessssesseesssessseessesenseesseessessnsessseess 20
5.2. PODIMIOT. ...ttt sttt e st e st e e bt esa et e sbeesaeesabeesate e beesa b e e baesab e e aeesas e e bteeas e e baeeabe e aeesa b e e sseeeabeesabeenbaenateenbaenate et 23
5.2.1. DaNe KONTAKEOWE POAIMUOTU .......cc..veeeeeeeeeiieeeiee e eee et e et e et e e e tea e ettt e e et e e stasesassaeeassaaestssasassesensses 23
5.2.2. V4o [e T d=T01 (ol e Yo e 01 ] (o] 47 HUUUO USSP PPPt 24

5.3. PARAMETRY PODIMIOTU ...cceiiiiiiiiiiiiiiiiiuiatatttetttteteeteteeeeaaesesessssssssassnssnsnnnssssssaaeateteeaeseseesesessesessssssassssssnsssnsnsnseseenee 25
5.3.1. R 0 170 (o N0V o o | o1 o SN 25
5.3.2. Okres rozliczenioWy dIQ AYZUIOW ..........eeeeveeeeiee ettt e ettt e e ettt e e et e e s eae e e s saaeataseeasseaeasseann 27

5.4. PARAMETRY WYLICZENIOWE IVIZ ..........uneiiiieieiette ettt e e e ettt et e e ettt e e e sttt e e e s e et e e e e e sansbeeeeesansebeeaesannneeeesennnnee 28
5.5. LISTA REZYDENTUR ....uuuittttteeeauttteeeeesauettteeseaubeteeeesauneeeeesaaannteeeeeaaanbeeeeeesaasse e e e e s e anseeeeeeaausbeeeeeeanbebeeessannneeeeaenannnen 29
5.5.1. Zaktadka: Dane rezydenta i FEZYAENTULY ...........cooueeveemieeiisiieseeee ettt ettt e sine e 30
5.5.2. Przekazanie rezydenta do GKCEPTACIT IMZ.............oeeecueeeeeeeeeiieeeeeesceeestteeeeta e st aestaaeesstaesarseaesseaennes 32
5.5.3. Zaktadka: PArametry rE€ZYAENTUIY ..........c..ueeeceeeeeeeeesiieeeeieteeeteeestee e ettt esteeaestsaeesseaesseseassssesassssesseeaans 33
5.5.4. ZAKIAAKQ: KQIKUIQCQ ...ttt ettt e et e e e et e e ettt e e et s e e aasaeeatsaaenatssenssasensseaan 37
5.5.5. VAol < (oo | (o VAo [0 174=1 4 ] o BRSSPSR 38
5.5.6. VAol 5 (oo (o BNy (ol oY d=Te | [V F{=1 ¢ OSSR 40
5.5.7. ZOKIAAKA: HISTOI TG ..ottt ettt sttt e ettt st e bt e s teasatesabeesateesseenateenbaananeens 41
5.5.8. Zaktadka: ZAArzenia Z MUGIOCHi .........ccuueeeeueeeeieeeeeeie et st e et e et e e s tae e ettt e e e ete s e s issaasasssaeassssesssseaessseans 41

5.6. DODAWANIE NOWEJ REZYDENTURY........uuutttieteiutttteeeaauueteeesaaausseeeesaaunseteesesansasseeesasnseeeeeeaannseeeessaanssseeessannnneneesesannnee 43
5.6.1. Dodawanie rezydenta na podstawie danych zZ SMK .............ccceouueeveeniiineenieiesieesieeieesteeie st 44
5.6.2. Dodawanie rezydent@ SPOZA SMK.........oeeueeeeeeeeeeeeeeeet e eee et ee e ettt e et e s s taesttaesasteesssseaesssesesanseesasseen 46
5.6.3. (WYL= Tol (= 4 =74 e L= £ 1 e (SN 48

5.7. WVINTOSKI ...ttt ettt ettt e ettt e e e ettt e e e e aa bt e e e e s a s et e e e e s e asee e e e e e amsbe e e e e e aanseeeeeesamns e e e e s e ansbeeeeeeaansnneeeesannnreneens 49
5.7.1. R e e 1o X (o 1SN 49
5.7.2. WYSZUKIWANIE WINHOSKOW ......coneevaniiiiieieeeeee ettt ettt ettt ettt ste e s e s ne e 50
5.7.3. UtWOrzenie NOWEGO WNIOSKU. ........cecueeeesiiieeeieeeseeeeet s eeeeattte e ettt eesteaesateaessstaesssteasassessssesesassnasassnanans 51
5.7.3.1.  Utworzenie NOWeg0o WNIOSKU DIBZGCEOGO..........cccveeecveeeeieresieeeeiieeeeieaesitteaeststesssaaesstasaesssssssssssssesenines 51
5.7.3.2.  Utworzenie nowego wniosku wyréwnujgcego za lata poprzednie ...............ccoeeveeeeeeveeeeiiveessieeeesirveeennns 52
5.7.3.3.  Utworzenie korekty wniosku wyréwnujgcego od 2020 roku i lata wWczesSnijSze ............cocvecvesveevunannen. 53
5.7.3.4.  Utworzenie wniosku do przedtuzenia w celu realizacji brakujgcych dyzurdw programowych ............... 54
5.7.4. JadoTo o Lo Lo BT V4 (o XY (VSRS 56

XV 55 N loYo [o] [0 To IV V0T [0X (VI ][4 Lol e Lo TS 57
5.7.4.2.  Podglgd WniOSKU WYIOWNUJGCEGO .....cc..ueeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeee e ettt e eetaaesteaaettsaeessaaeaateseestssssssssaeasssansnns 59
5.7.5. Edycja wniosku biezqcego w zakresie kwot wydatkowanych na wynagrodzenie zasadnicze................. 63
5.7.6. Edycja wniosku w zakresie WyKonania dyZUIOW .............ceecuueeeeeeeeeciiieeciieeeieeestieescteessieaesstesassaeasanaeeas 65
5.7.6.1.  Podglgd korekty WnioSKU WYrOWNUJGCEGO ..........ceeecuueeeiieeesiieeeieeesieeesteeesitaaesiteaaessesesissasssesasssseassnnes 66
5.7.7. GENEIOWGANIE tIESCH WIIOSKU c..v.vveiieeieesiieeieesiisesitesite st e site st estteste e sttt esbaasase s bassasessessstesaseesasasnsesnsseens 68
5.7.8. Podpisanie i przekazanie wniosku do MZ przez podmiot ..............cccccveeeeeeeciieieeeeeeiiieeeeeesiiieaseeecsivreaaen 70
5.7.8.1.  Podpisanie WNiOSKU W GDIIKACI..........ccceerueineiniiiiiieieesieeeese ettt ettt 71

47125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wstep

w ® N O

5.7.8.2.  Podpisanie dokumentu za pomocq Narzedzia ZEWNEIrZNEGO...........cc.eeeecveeeesereririaesiiiresiiresisieaesssesesines 73
5.7.9. Pobieranie pliku podpisanego wniosku i wersjonowanie WnioSKU ...............ccccueccveeeccuveesiieeesiineesveeesnnns 76
5.7.10. Ponowne podpisanie odrzuconego WniosKu przez pOodmiOt .............c.eeecueeeeeereesiveeesiieeeeiieeeiieeeesiseeeeinns 76
5.7.11. Cofniecie POdPISANCGO WINIOSKU............cceccuveeeeeeeeeeeeeeseeeeeteeeetteeeeseeeessaaesaaeeastsseeessasessssaeasssesssssaesassaan 77
5.7.12. USUNI@CIE WIIOSKU. ....c..eeeneeeeeeeeeieeeeeee ettt ettt ettt et s et et e st e e bt e s se e e e saseeseesaneenseenane 78
5.8. PRZEKROCZENIA LAT POPRZEDNICH ....c.uvtiutieieenutteteesueeesseesseesseesateesseesaseesseesseesssssnseesssessseesssesnseessessseessseesseesnsesnne 79
5.9. ZWROTY ..uutieuteenuteeteesitesteesuteaabeesateesseesasesbeesaeeeabeesaseenbeesateenbeesateesaesaseeabeeeabeeabeesabeenbeesabeensaesateensbesnseenbeesasaenseess 79
5.9.1. LISEO ZWIOTOW ...veeviieiieeeie ettt sttt ettt st ettt et e st e e te e s ata e st e s e e e st e s ataeateasasaebaesatasseasataansaesasaenssssnseens 80
5.9.2. WYSZUKGNIE ZWIOTU ....evveeeeeeeeee ettt e ettt a e e e ettt e e e e ettt a e e e e s tssaaaeeesssssesaeeassssanaaeesssssnens 80
5.0, PRZELEWY......ciiiiiiiieiiieee ettt e e e ettt e e s ettt e e e ettt e e e e e s aabbt e e e e s abbe e e e e sasabbbeee e e sasbaaeeseaanbaaeeeesansbaaeaessnssnbaaeesenanraeeess 80
5.10.1. LISEQA PIZEIEWOW ...ttt et e e et e e sttt et a e et e e s s e e e sseaeesteasnteaesnseassasanasasseanannens 80
5.10.2. WYSZUKIWGNIE PIZEIEWU ...ttt e st e e et e et e e e sttt a e et e e staeasatsasenssaastssaenssessannes 81
5.10.3. oo o 1o Lo I oY 4=1 =2V OSSP 82
S5.11.  ZDARZENIA.....cciiiiiiiiieieeiee ettt ettt ettt et eeeeaeaeeseseeeas e e ba b e bbb e e et et et et e e e e e e e e e eeee e e e s e ahabbbbbbbraate e et e eeaaaaaaeeeeens 83
5.11.1. WYSZUKIWANIE ZAQIZENIQ .......ooceeeeeieeeeeeeee ettt e et et e et e ettt e e st a e s steesttaasasteassseasssanasnsseesanses 85
5.11.2. [aoTo o] lo Lo Ib-do [o ] =3 11 Lo TXR SRS 86
5.11.2.1. Szczeqoty (POAGIQA) ZAAIZENIQ. ..........ccc.eeeeeeeeeeeeeeee ettt s e e ettt e e e sta e e st e e s taseessaaesaseas 86
5.11.3. Dodanie nowego zdarzenia — liStQ ZAAIZEN ...............cccueeeeueeeeiieeeiieeeeeeeeecieeetcteeeseteseesaaeesrsaeestaneeaans 103
5.11.4. IMPOrt ZAAIZENR Z PIKU XLSX ....ueveneieeeeieeeeeeeet ettt sttt ettt et e b e st s ebeesaeenane 116
5.11.5. Opis ustugi importu zdarzenr absencyjnych Z PliKU XLSX ........ooecueeeeeeeeeeieeeiieeeeeeessieeecieessieaessiine e 116
5.11.6. [0 Vol (o I [o ] =1 1] Lo 1RSSR 117
5.11.7. WV T T=Tol = de [o ] 2-4=3 11 Lo A S SUS 118
5.11.8. Wystanie zdarzenia do QKCEPLACT IMZ............ccoeeeeeeeeeeeeeieeee et e e ectea e e e ettt e e e e e sseaaa e e e ssasaaaeeessnens 119
5.11.9. WYCOFANI@ ZAAIZENIQ. ........cceeeeeieeeeeee ettt ettt ettt sttt e saneeneens 119
5.11.10. KOIEKEA ZOAAIZENIG ...ttt ettt ettt ettt st e st e sate et e sateeseessteeseenaeas 120
L R 17V o 14 PP OPRPPPPRNE 120
WERSJA SYSTEIMMU ....ceeuiiiiiiiiiiiiiirnenesssiisiitstesensssssssssssistesssssssssssssssessssssssssssssssssssssnssssssssssssssssnnssssssssssssannns 122
KONTEKST PODMIOTU....ccceteuueueieiiiieiineennnssssissereessnnmssssssssssssssssnssssssssssssssnsnsssssssssssssssnnsssssssssssssssnnnssssssssses 123
ZAKONCZENIE PRACY W SYSTEMIE .......ceceeeeeereeeereesseeseessesseseesessessesssssssssessesssessesnsessessessessssssessessssasssesnen 124
ZAEACZNIKI «eeeveiiiriiirrennnesisesitiirenssssssssssssssmessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssnns 125
9.1. ZAEACZNIK NUMER L ...ttt e e eeeeeeeitieee e s e e e e e et e set e eeseeeeeeeesasssaaaa e seeeeessssssssnnnnnsaaeeessssssssnnnnnsansesesessssnssnnnnnn 125
57125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wstep

SPIS ILUSTRACII

RYSUNEK 1 LOGOWANIE UZYTKOWNIKA PODIMIOTU.......coerureererrenseseeesessessessessssessessessessessssessessessessasesssssessassens 16
RYSUNEK 2 LOGOWANIE UZYTKOWNIKA SIR 2.0 PRZEZ EPLOZ.........cccceeeeerrerseesseseessessessesssessessessesssessassessaessassasses 17
RYSUNEK 3 WYBOR KONTEKSTU LOGOWANIA.........ccertrretrneinretsseessesessssessesessssessessssesessssesssesssssssssessssssessesesseses 17
RYSUNEK 4 ODNOSNIKI W STOPCE SYSTEMU SIR2 .....cceeuevuruereererersesesseessssessesessssessssessesesessessssesessasessesssssssssesesseses 18
RYSUNEK 5 STRONA GLOWNA PRACOWNIKA PODMIOTU = KAFELKI ....vcuveeererrenrenererensensessessseesessesseseesessnssessessens 19

RYSUNEK 6 STRONA GEOWNA PRACOWNIKA PODMIOTU - MENU BOCZNE | KOMUNIKATY NA STRONIE GROWNEJ 19

RYSUNEK 7 LISTA OSOB UPOWAZNIONYCH DO PODPISU .....c.coveirueerrrnesusnensesessssessssessesssessssssssssssssessesssssssssssesseses 21
RYSUNEK 8 EDYCJA OSOBY UPOWAZNIONEJ DO PODPISU .....c.ceveruerrenureresressessessssseessessessesssssessssassessesssssenssssssans 21
RYSUNEK 9 DODAWANIE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO PODPISU .......ceourererrerreneeseseeessessessesesssssessessessesesssssessassens 22
RYSUNEK 10 USUWANIE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO PODPISU......ccceoururerrerreseeseressessessessesssssssessassessesessessessassens 22
RYSUNEK 11 DANE PODSTAWOWE PODIMIOTU ....cccuuuuiiiiiiiiiimmmnnnniiiiinnieimmmssssiiiiiitiemmmsssssisietssmsssssssssescsssssssses 23
RYSUNEK 12 DANE PODMIOTU - DANE KONTAKTOWIE .....cciittmmmuuiiiiiiiiiiiiineeininiiniennneeaeissnesennessesseesesssssasee, 24
RYSUNEK 13 DODAWANIE | USUWANIE KONTAKTU ....oiiiiiiiiimimnniiiiiiiiiineeieiseeesmmmessesesnssassees 24
RYSUNEK 14 LISTA ZDARZEN PODIMIOTU ....cveueetirerterertrsesesseseesessssesessessssssessesessssessssestesessssessssessesssessesssssssssesesseses 25
RYSUNEK 15 LISTA STAWEK WYPADKOWYCH PODMIOTU ....ccccuuuuiiiiiiiiiiiiinnniiiiiiiniiiiiiienisiiiiiimmmmsesissases 25
RYSUNEK 16 DODAWANIE NOWEJ STAWKI WYPADKOWEJ.....cccuuuiiiiiiiiiiiiinniiniiiiiiinineeiisensnsessessssneesssessasne, 26
RYSUNEK 17 EDYCJA STAWKI WYPADKOWEJ .....ccoveeueiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiiiiineeiiiinsiienissssisisisesmssssssssssesesssmsssses 26
RYSUNEK 18 OKRES ROZLICZENIOWY DLA DYZUROW.......ccceertrreerreesseessssessesessssessssessesesessessssesessessssessssssessesesseses 27
RYSUNEK 19 PARAMETRY WYLICZENIOWE MZ.......cccuuuiiiiiiiiiiiiiiniiiniiiinisesesiiisssnsssssssiesesssssssssseeesssasasaes. 28
RYSUNEK 20 LISTA REZYDENTUR .....cctitiiiiiiiiiiiniiiiiiitiiiiiiiinieiisisassiiiiisseiesmssssssiiisstetsssssssssisisseessssssssssssssssssssssssses 29
RYSUNEK 21 DOMYSLNY FILTR WIDOKU REZYDENTUR ....c.ceueetereerueessressssessssessssessssessesssessesssessssssessesssssessesessenes 30
RYSUNEK 22 ZAKLADKA: DANE REZYDENTA | REZYDENTURY ....ccuuuiiiiiiiiiiiminiiniiiiiiiniieinennnssseseeeeeenssasaees 30
RYSUNEK 23 EDYCJA DANYCH REZYDENTA | REZYDENTURY W STATUSIE: DO KOREKTY .....cccoovrriiimmennniciininennnnnnane. 31
RYSUNEK 24 EDYCJA DANYCH REZYDENTA W STATUSIE: AKTYWNA......cccttiuniiiiiniiiiinnnniiiiiiinmsssssiieeessasasee. 31
RYSUNEK 25 MOZLIWOSC USUNIECIA REZYDENTA W STATUSIE: W PRZYGOTOWANIU, DO KOREKTY .....ccccceveruennne 31
RYSUNEK 26 DANE ZALACZNIKOW | POLA EKS ......coveuentruerernenesseesseessesssssessesessssessesesesessssenssssssssssessessssssessesesseses 32
RYSUNEK 27 PRZEKAZANIE REZYDENTURY DO AKCEPTACII MZ........ccoiiriiiimmeniinininiiinnneeininnnnnesnssssessssnsneesnssasasees 32
RYSUNEK 29 PARAMETRY REZYDENTURY — SEKCJA OKRESY ODPROWADZANIA SKLADEK NA FEP .........ccovvrerrnnaneee. 34
RYSUNEK 30 PARAMETRY REZYDENTURY — SEKCJA OKRESY ODPROWADZANIA SKEADEK NA FEP .........ccovvrrerrnnnanee. 34
RYSUNEK 31 PARAMETRY REZYDENTURY — EDYCJA SEKCJI DEKLARACJA .....couuiiiiiiiitittennnnnnnntnnneeaeissnnnesenssaaasnes 34
RYSUNEK 32 PARAMETRY REZYDENTURY — EDYCJA SEKCJI OKRESY NIEODBYWANIA DYZUROW .......ccceveevruenuenennnes 35
RYSUNEK 33 PARAMETRY REZYDENTURY — DODANIE OKRESU NIEODBYWANIA DYZUROW .......cccovruererrennrnenesnenennes 35
RYSUNEK 34 PARAMETRY REZYDENTURY — EDYCJA SEKCJI INDYWIDUALNY OKRES ROZLICZENIOWY .........ccevveunaneee 36
67125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wstep

RYSUNEK 35 PARAMETRY REZYDENTURY — DODANIE INDYWIDUALNEGO OKRESU ROZLICZENIOWY ........cccevrvenenne. 36
RYSUNEK 36 USUWANIE INDYWIDUALNEGO OKRESU ROZLICZENIOWEGO ......ccceuererrereereresseersessseessesssssssssssesenes 36
RYSUNEK 37 PARAMETRY REZYDENTURY — EDYCJA SEKCJI OKRES NIEODPROWADZANIA SKEADKI FP ............cu.u..... 37
RYSUNEK 38 KALKULACJA — WIDOK W UJECIU MIESIECZNYIVI.......c..ccueeueureeerersesseseeeeeesessessesssssensesessessssssssessssessens 37
RYSUNEK 39 KALKULACJA — WIDOK PARAMETROW KALKULACI! ......coveuerrirerrerentssessssesessessssessssssssssessessssssessessssenes 38
RYSUNEK 40 LISTA ZDARZEN REZYDENTA ...c.veeetiuertererersessssessesesssessssessssssessesessesessssentesessssensssessssssessensssssssesenseses 39
RYSUNEK 41 LISTA WARTOSCI POLA STATUS W WYSZUKIWARCE ZDARZEN .......ccceeurueeeerererseersensseessesesssssssssensenes 39
RYSUNEK 42 LISTA WARTOSCI POLA TYP ZDARZENIA W WYSZUKIWARCE ZDARZEN ........ccceveeereerrerensenessrsesssseneenes 39
RYSUNEK 43 LISTA PRZEDEUZEN REZYDENTURY ......ccceeeetereereeeesessessesseseseesessessessessessesessessesessessesessessensessessssessens 40
RYSUNEK 44 LISTA SKROCEN ......ccuceuertrrtererensessessestesessessessesssssesessessessassessssessessessasssssssessessesssstessssessessasssssesessessens 41
RYSUNEK 45 ZAKEADKA HISTORIA .......cceueuertereetrsestesetssessssessesessssessssessssssessesstssessesensessssssensssessesessssensssssessesenseses 41
RYSUNEK 46 ZAKLADKA ZDARZENIA Z MIGRAC)!.....cucvrueierereesesesesssesssssessessssesessesensesessesesssensssesessessssssssssensenes 42
RYSUNEK 47 LISTA ZDARZEN Z MIGRACJI ZE STATUSEM ZDARZENIA ........cceeeereeeereeeeesessessessssessesessessssssssessssessens 42
RYSUNEK 48 KOREKTA LUB WYCOFANIE ZDARZENIA Z MIGRACL......vcoueveeeeesesseseeeesesessessesssssessesessessesssssessesessens 42
RYSUNEK 49 KOREKTA ZDARZENIA Z MIGRACI.....c.veuetrrererresessesssesssesssssessesessssassssensesessssensssessssesessessssssssssensenes 43
RYSUNEK 50 ZDARZENIA Z MIGRACJI NIEDOSTEPNE DO KOREKTY LUB WYCOFANIA ........ccoeveerreerreereenessraesaeseneenes 43
RYSUNEK 51 KOMUNIKAT INFORMUJACY O SKUTKACH WYCOFANIA ZDARZENIA Z MIGRACH .....coveueeeenerernenennenenes 43
RYSUNEK 52 DODAWANIE NOWEJ REZYDENTURY (REZYDENTA).....ccueeuereeeersesseseeeeeesessessesssssessesessessssssssesessessens a4
RYSUNEK 53 DODANIE REZYDENTURY / REZYDENTA Z SIMK ....c.ecerueereeeressensesesssessssessssessssessssessssssessessssssessesenseses 44
RYSUNEK 54 DODANIE NOWEGO REZYDENTA Z SIMIK .....vecvvuereeresrseesseessssessesessssassssessesesssessssesssssssssesssssssssssenseses 45
RYSUNEK 55 DODANIE NOWEJ REZYDENTURY DLA REZYDENTA, KTORY JUZ JEST ZAREJESTROWANY W SIR 2.0.......45
RYSUNEK 56 LISTA REZYDENTUR — KOMUNIKAT DLA BRAKU REZYDENTA W SMK ......ccveuerereeereeesesensesessesesssseeens 46
RYSUNEK 57 LISTA REZYDENTUR — OPCJA DODANIA NOWEGO REZYDENTA SPOZA SMK.......ccoeevereerereereereeseesessensens a7
RYSUNEK 58 DANE REZYDENTA | REZYDENTURY Z PRZYCISKIEM EDYCJA .....c.ccceetruererrennrsessssessssesssssessesssssssssssensenes 48
RYSUNEK 59 DANE REZYDENTA | REZYDENTURY - EDYCJA DANYCH DLA STATUSU "W PRZYGOTOWANIU" LUB "DO
KOREKTY" ...vueteueteuetsueseesestssessseseesessssesesesensesessesessssessssentesensssesessesensasensesentesensesentesensssessssessesesessenssesensesesesen 48
RYSUNEK 60 OPCJA USUNIECIA REZYDENTA | REZYDENTURY .......coieeueetereeerersessessesesesessessesssnsessesessessesssssessssessens 49
RYSUNEK 61 LISTA WNIOSKOW DLA PODIMIOTU......ccucetruerirresnsseesssessesssssessesessssessssessesessssessssssssssessessssssessssessenes 49
RYSUNEK 62 SZCZEGOLY WINIOSKU ......ceveuerrererrruessesesersessesessesessssessssessssssessesessesessesensesessssensssessssesessenssssssssesenseses 50
RYSUNEK 63 LISTA WNIOSKOW - KRYTERIA WYSZUKIWANIA WNIOSKOW .......ccveueeerreerrererreenressesesssessssssssssensens 50
RYSUNEK 64 LISTA WNIOSKOW - OPCJA TWORZENIA NOWEGO WNIOSKU ......ccveueeeereerrereeseeesesessesessessssssssasseeeses 51
RYSUNEK 65 WYBOR RODZAJU NOWEGO WNIOSKU .......cceveereeeerrerresseseeeseesessessesesesessessesssssessesessessesssnsessssessens 51
RYSUNEK 66 KOMUNIKAT BtEDU PODCZAS TWORZENIA WNIOSKU - BRAK REZYDENTOW ........coceevevveeereeneenensennens 52
RYSUNEK 67 KOMUNIKAT BLEDU PODCZAS TWORZENIA WNIOSKU - O ISTNIENIU INNEGO NIEROZLICZONEGO
WINIOSKU ....cuveueereuereeseeteseeesessssestesesessessssesssssessesensssessesensesessssessssesessesestesensesensesensssesessessssesessesssesssesensesensesenenns 52
RYSUNEK 68 DODAWANIE SZCZEGOLOW WNIOSKU WYROWNUJIACEGO .....c..eeeueruereecnerereeeseseseessessessesssessessesnes 53
72125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wstep

RYSUNEK 69 DODAWANIE SZCZEGOLOW KOREKTY WNIOSKU WYROWNUJACEGO .....cc.coveeueererereenseseesessessesseneens 54
RYSUNEK 70 ZAAKCEPTOWANA KARTA CZASU PRACY REZYDENTA DLA MIESIACA 04.2023 .......cccceveerereeversesenseneens 55
RYSUNEK 71 KWOTA WYNAGRODZENIA PODSTAWOWEGO ORAZ ZA DYZURY ......ccveuerrerrecneereesessessesssssssssssssessens 55
RYSUNEK 72 PODGLAD WNIOSKU DO PRZEDEUZENIA .......c.eeveeeueererresseseeeseesessessssessesessessesssssessessssessessssessssessens 56
RYSUNEK 73 DODAWANIE POWODU ZtOZENIA KOREKTY WNIOSKU WYROWNUJACEGO .......oeevererreecreeerreeeneesenns 56
RYSUNEK 74 WNIOSEK BIEZACY- ZAKLADKA PODSUMOWANIE ......ccveeuieiererrereesesssssessessessesssssssessessessessssessessessens 57
RYSUNEK 75 WNIOSEK BIEZACY- ZAKLADKA PODSUMOWANIE ......ccceouieierrerreseesessesssessessesssssssessessesssssssssssssessens 57
RYSUNEK 76 WNIOSEK BIEZACY — ZAKEADKA SZCZEGOLY ......ccueeuerrerresneeresessessesssseessesessessessssesessessessesssnsessssessens 58
RYSUNEK 77 WNIOSEK BIEZACY - ZAKLADKA PODPISY PODIMIOTU ......ccveeeerrerrereeeeeesessessessssesessessessessssessssensens 58
RYSUNEK 78 WNIOSEK BIEZACY - ZAKLADKA HISTORIA WNIOSKU .....ccecveererrenuesersesessensessesssssssessessessesessessessessens 59
RYSUNEK 79 WNIOSEK WYROWNUJACY - ZAKLADKA PODSUMOWANIE .......cceorerererenensesnesesssessessessessssessessessens 59
RYSUNEK 80 WNIOSEK WYROWNUIJACY - ZAKEADKA SZCZEGOLY ......coveurruerrerrereesereeesessessessssessssessesesssssssssssessens 60
RYSUNEK 81 WYBOR REZYDENTA W ZAKLADCE DODAJ WYROWNANIE........ccceeeererreeerererreeeseeseresssessesessssssessenses 60
RYSUNEK 82 WNIOSEK WYROWNUJACY - SZCZEGOLY WYROWNANIA .....ccueeeeeeeeeiereeneeeeeeeseesssesssessesssssessessennes 61
RYSUNEK 83 WNIOSEK WYROWNUJACY — ZAKLADKA PODPISY PODMIOTU .....ccecuiererrerresessesssessessessesssssssessessens 62
RYSUNEK 84 WNIOSEK WYROWNUJACY — ZAKLADKA HISTORIA PROCEDOWANIA .....ccccoveerevereeerrereesesssnssessensens 62
RYSUNEK 67 WNIOSEK BIEZACY — ZAKLADKA SZCZEGOLY: OPERACJA WYNAGRODZENIE ZASADNICZE .........ccceveunene 63
RYSUNEK 68 WNIOSEK BIEZACY - ZAKLADKA SZCZEGOLY: WYKONANIE WYNAGRODZENIA ZASADNICZEGO............. 64
RYSUNEK 69 WNIOSEK WYROWNUJACY — ZAKLADKA SZCZEGOLY WYROWNANIA .....c..coveererererenresseseesessnssessessens 65
RYSUNEK 70 WNIOSEK BIEZACY — ZAKLADKA SZCZEGOLY: WYKONANIE DYZUROW........coveeueerennesseneeseesessnssessensens 65
RYSUNEK 71 KOREKTA WNIOSKU WYROWNUJACEGO - ZAKLADKA PODSUMOWANIE .......ccccovrreeerrereeressessnsesseneens 66
RYSUNEK 72 KOREKTA WNIOSKU WYROWNUJACEGO - ZAKEADKA SZCZEGOLY-KOREKTA .......ccveeereeeeeeerneenesaennens 67
RYSUNEK 73 KOREKTA WNIOSKU WYROWNUJACEGO - SZCZEGOLY KOREKTY .......eecveeererrereeeseeseesessesssssssesessensens 67
RYSUNEK 74 KOREKTA WNIOSKU WYROWNUJACEGO — ZAKLADKA PODPISY PODMIOTU.....c.covveuerrereesessesessesseneens 68
RYSUNEK 75 KOREKTA WNIOSKU WYROWNUJACEGO — ZAKLADKA HISTORIA PROCEDOWANIA ......c..covevererrerrennens 68
RYSUNEK 85 WNIOSEK — ZAKLADKA PODSUMOWANIE: PODPISANY PLIK WNIOSKU ......coveeueereeerrereeeessersnsesseneens 69
RYSUNEK 86 WNIOSEK - PODGLAD POBRANEGO PLIKU PDF PODPISANEGO WNIOSKU .......cccveeeeererrereeereeeesensens 69
RYSUNEK 87 OPCJA SPRAWDZ WNIOSEK PRZED PODPISEM - KOMUNIKAT O POPRAWNEJ WALIDACII..........cveenen... 70
RYSUNEK 88 WNIOSEK - OPCJA PODPISZ WNIOSEK .......coveruererreeersersesssssesesessessessssssessessessesssssessssessessesssssssessessan 70
RYSUNEK 83 WNIOSEK - OPCJA POTWIERDZENIE PODPISU WNIOSKU ........ccceruerrerereeesrensessesesssssessessesesssssessessessens 71
RYSUNEK 84 EGATE - AKTUALIZACJA KOMPONENTOW PRZEGLADARKL.........coeeuereeeeererseeeessssesessessesassesssessssensans 71
RYSUNEK 85 SPRAWDZENIE GOTOWOSCI DO PODPISU — KOMUNIKAT O KOMPLETNOSCI KOMPONENTOW DLA
EGATE .cutiueveeeitestssessessessestestssessessessastesessessessensestesessenssensestessesessessentestessesessessessesteseesessestensentesessessestessssessessessens 72
RYSUNEK 89 SPRAWDZENIE GOTOWOSCI DO PODPISU — KOMUNIKAT O WYMAGANYCH AKTUALIZACJACH STACII
ROBOGCZEJ .....eveteeeesueeseesesteesssesessessssesssssessessenssnsessssessessenssnsesessessensentesessessessensentessesessentenssssesessessessensssssessensens 72
RYSUNEK 90 PODPISYWANIE WNIOSKU Z UZYCIEIM EGATE........ccccereeueereeeeesessessesssssessesessessesssssesssssssessesssssessssessens 72
87125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wstep

RYSUNEK 88 PODPISYWANIE WNIOSKU W EGATE.......cccottiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinsssssssssnssssssssssasasesesemsmsesmsmsssssseseeseee 73
RYSUNEK 89 PODPISYWANIE WNIOSKU NARZEDZIEM ZEWNETRZNYM......cceuuiiiiiiiiiiiminnnninnininiininnneneeennennaenes 73
RYSUNEK 90 ZAPISYWANIE PLIKU .ZIP .....ccuiiiiiiiiiiieeiiiiniiiiiiiineeiininnisinnsesessesnsssssnesssssssissssesmssssssssssssessssasasses 74
RYSUNEK 91 PODPISYWANIE PLIKU NARZEDZIEM ZEWNETRZNYM .....cciiiiiieeiiiiiiiniiiiiiininnnnnnennssssssisnneeesssssasee. 75
RYSUNEK 92 PODPISYWANIE - APLIKACJA ZEWNETRZNA.......ccceuuuiiiiiiiriiiininniiiiiiiiiiiiiismssiiiiiimmsmssieecesssmsasse. 75
RYSUNEK 91 PRZESYtANIE PODPISANEGO PLIKU W NARZEDZIU ZEWNETRZNYM DO EGATE ......ccceuuviirrrnnnirennnnnnnene 76
RYSUNEK 92 ODRZUCENIE WNIOSKU - POLE POWOD ODRZUCENIA .......ccueceeveuentrreesneteseessesessesessssessesessssesssesseses 77
RYSUNEK 93 WNIOSEK — OPCJA COFNI PODPISY ....ccuuuiiiiiiiiiiiimeniiiiiiiiiiiineeiiimssssseemsssssaeaases 77
RYSUNEK 94 WNIOSEK — KOMUNIKAT POTWIERDZENIA DLA OPCJI COFNIECIA PODPISOW .......ccccoveererueverensenseneene 78
RYSUNEK 95 WNIOSEK - OPCJA USUNIECIA WNIOSKU......cccotttimimmmniiiiiiiiiiimmnnniiiiiiiiiiiimimmmiiiiiimmssssiseccmssssssaes. 78
RYSUNEK 96 ZESTAWIENIE PRZEKROCZENIA LAT POPRZEDNICH ......cciiiiiiiimmuuniiiiiiiiiiinneniiiininieiinnneaeeeenneenaees 79
RYSUNEK 97 ZWROTY - KRYTERIA WYSZUKIWANIA.......ccootiiitmniiiiiiiiiiienrrennsseeeissssssssssessssssssssssasasees 80
RYSUNEK 98 PRZELEWY - LISTA PRZELEWOW PODIMIOTU ......cceeveruerresneeressessessessssesssssessessesssssssessassessesssssssessassans 81
RYSUNEK 99 PRZELEWY - KRYTERIA WYSZUKIWANIA ......coittiiimmniiiiiiniiiiiiieiaiiieiiimssssssiieeimsssssssecssssssasae. 82
RYSUNEK 100 PRZELEWY — LISTA PRZELEWOW Z OPERACJA SZCZEGOLY .......coeererereresrersesessessessessessessesssssssessessens 82
RYSUNEK 101 PRZELEW — SZCZEGOLY PRZELEWU.......c.ceuereruererreerueesseessssessesessssessssessesensssensssessssssessesessssessssessenes 82
RYSUNEK 102 ZDARZENIA - LISTA ZDARZEN .....cceueeuerertrrerersesessesessesessessssssessesessssessesesesessssessssessssssessenssssessesessenes 84
RYSUNEK 103 ZDARZENIA — OPERACJE DLA ZDARZEN W STATUSIE UTWORZONE ........ccceeueeuerrresessesseseesessessessaseens 84
RYSUNEK 104 ZDARZENIA — OPERACIJE DLA ZDARZENIA W STATUSIE ZAAKCEPTOWANE..........cccetmmmmnnniiisrenennnnnnnens 84
RYSUNEK 105 ZDARZENIA — OPERACJE DLA ZDARZENIA W STATUSIE DO KOREKTY .....cccuuuiirimmnniirinnnniiinnnnninnennnnnen 85
RYSUNEK 106 ZDARZENIA — OPERACJE DLA ZDARZENIA W STATUSIE WYCOFANE.........ccccceiiiiiiininmnnnneininiinneennnanaenes 85
RYSUNEK 107 ZDARZENIA — OPERACIJE DLA ZDARZENIA W STATUSIE PRZEKAZANE DO AKCEPTACII ......ccovvreerennnneeee 85
RYSUNEK 108 ZDARZENIA - SEKCJA WYSZUKIWANIA ......ccottttimtmniiiiiiiiiiiiieniiiiiiiiiisssssiiieismssssssseessssasasees. 86
RYSUNEK 109 SZCZEGOLY ZDARZENIA ........coveuerrneienetesetssestesestssesesssssssssesesestesessssestessssssenssssssssssssenssssssssenessenes 86
RYSUNEK 110 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA ZtOZENIE DEKLARACI)I W STATUSIE UTWORZONE..........cccceueunene 87
RYSUNEK 111 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA ABSENCJA - L4 W STATUSIE WYCOFANE .......cccceuuveeiiiirnnennnnnann. 87
RYSUNEK 112 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA ABSENCJA L4 W CZASIE CIAZY | WYPADKOWE W STATUSIE

ZAAKCEPTOWANY ...ouiiiiiiiiiniininiinnnnnnnsssnsnsnaneneseneseseeseessasstseststteeteteeseeetseseesesesesesssesessssssssssssssssssssssssssssssssssassnsnnne 88
RYSUNEK 113 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA URLOP MACIERZYNSKL.......coverurrerrererseseesessessessessessessssassessessens 88
RYSUNEK 114 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA URLOP OJCOWSKI W STATUSIE UTWORZONE .........c.cooevvrnnnnnnes 88
RYSUNEK 115 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA URLOP WYCHOWAWCZY W STATUSIE UTWORZONY. ................. 89
RYSUNEK 116 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA URLOP RODZICIELSKI .........ccoiiiiiimmnnnnnniiiiininiinnnnnniiinineeiennnana. 89
RYSUNEK 117 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA OPIEKA NAD CHORYM DZIECKIEM.........ccccevtrmmmmnnnniiiisreeennnnnnnaes 89
RYSUNEK 118 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA OPIEKA NAD CHORYM CZtONKIEM RODZINY........cccovrrrrennnnnnnnes 90
RYSUNEK 119 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA OPIEKA NAD ZDROWYM DZIECKIEM DO LAT 14.........coevverevennneee 90

97125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wstep

RYSUNEK 120 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA URLOP BEZPLATNY SZKOLENIOWY........ccccoerrerrmmmmnnnnccisrenennnnnnnees 90
RYSUNEK 121 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA URLOP BEZPLATNY .....ccceuuuiiiiiiiiiimiinnniiiininiiiinineneineeenneenaaees 91
RYSUNEK 122 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA ROZWIAZANIE UMOWY Z REZYDENTEM.......cccevuuereiiiirnrennnnnanee. 91
RYSUNEK 123 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA ZATRUDNIENIE REZYDENTA........cctvtuuiiiiiinineiinnnnicinnnenesnssananee. 91
RYSUNEK 124 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA DODATKOWY DZIEN WOLNY DLA ZAKEADU .......coeeveverreeerrennene 92
RYSUNEK 125 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA PRZEDLUZENIE O OKRES NIEWYKORZYSTANEGO URLOPU

WYPOCZYNKOWEGO .....uuiiiiiiiiiiiiinniiiiiiiiiiiininiiiiiieteimmmeeeisiiettttmmmmemisiitettemmmmmissiesesemmmammsssssissessmsnansssssssees 92
RYSUNEK 126 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA MISJA HUMANITARNA .......ccoiiiiiimimccnnnnnnnesaesssnsesssssanasees 92

RYSUNEK 127 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA SKROCENIE REZYDENTURY NA PODSTAWIE DECYZJI MZ/CMKP..93

RYSUNEK 128 ZDARZENIA - PODGLAD DLA ZDARZENIA KOREKTA DAT REZYDENTURY LUB UMOWY........cccceerveernenne 93
RYSUNEK 129 ZDARZENIA - EDYCJA ZDARZENIA KOREKTA ROZWIAZANIA UMOWY Z REZYDENTEM.......cccoueerveennenne 94
RYSUNEK 130 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA ZMIANA DANYCH OSOBOWYCH REZYDENTA........c.ccevmeereenreennenns 94
RYSUNEK 131 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA PRZEDtUZENIE REZYDENTURY NA PODSTAWIE INDYWIDUALNEJ
ZGODY IMINISTRA ...ccuvvetreeieeeressseeseesssessessssessesssessesssssssssssessessssesssssssssessssssessssssssssssssessssessessssssessssessssssesssssasesssssns 94
RYSUNEK 132 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA NIEOBECNOSC USPRAWIEDLIWIONA BEZ PRAWA DO
WYNAGRODZENIA ....ccvverereeiereresseeesseessseesessessssessssesssssessssesessessssessssssssssessssesessessssesssssessssesessesessessssesssseessnsesenseses 95
RYSUNEK 133 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA NIEDYZUROWANIE .......ccuveeurierienressreesseesreessesssesssesssesssesssesssenes 95
RYSUNEK 134 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA SKROCENIE REZYDENTURY ZA ZGODA KIEROWNIKA SPECJALIZACII
........................................................................................................................................................................... 95
RYSUNEK 135 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA NIEOBECNOSC NIEUSPRAWIEDLIWIONA BEZ PRAWA DO
WYNAGRODZENIA ....ccovverereeiereressesesseessseesessesessessssesssssessssesessessssessssesssssessssesessessssesssssessssesessesessessssesssseesssesanseses 96
RYSUNEK 136 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA NIEOBECNOSC USPRAWIEDLIWIONA BEZ PRAWA DO
WYNAGRODZENIA .....cuveereerrereessreesessseesessssessessssessssssessssssssssssssessssssssssssssessssssesssssssessssssssssssssessssssesssssssessssssesssns 96
RYSUNEK 137 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA REZYGNACJA Z DEKLARACH ....eveeuveerreerreenressiessresssesssesssesssesseenns 96
RYSUNEK 138 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA NIEPEENOSPRAWNOSC .......coouviiuiinriniecniecnieerecnessessseessessnenns 97
RYSUNEK 139 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA SKROCENIE PRZEDLUZENIA O STAZ ZAGRANICZNY UZNANY ZA
ROWNOWAZNY ...cooeveeereereeeiiesseessesssesssesssessesssssssssssessesssessssssssssssssessesssessssssssssesssssssssssessesssessesssssssssssessesssesssssaness 97
RYSUNEK 140 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA PRZEJECIE REZYDENTOW .....ccveveerverreecreesreesseesssessesssessessseenns 98
RYSUNEK 141 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA ODDANIE REZYDENTOW. ......ccuveiiiiureiriecneecsiesssessessesssesssesseenns 98

RYSUNEK 142 - ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA SFINANSOWANIE DODATKOWYCH WYDATKOW/KOSZTOW ....99
RYSUNEK 143 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA UZNANIE ODDELEGOWANIA PRZEZ WOJEWODE DO WALKI Z

EPIDEMIA W POCZET SPECIALIZACIH ..cvevveerieseacescaissessasessssssssssssssssssssssssssasssssssasssssssssssssssssasssssssasssssssasssssssassans 99
RYSUNEK 144 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA PRZEKSZTALCENIE PODMIOTU ......cuvuvnieeriecnecsencasssscssssaens 100
RYSUNEK 145 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA ZMNIEJSZENIE WYMIARU CZASU PRACY LEKARZA .................. 100
RYSUNEK 146 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA LIKWIDACIA ZAKEADU ........coveveeeenecsensesssssnsssssssssssessssanes 100
RYSUNEK 147 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA WYKONYWANIE STAZU POZA MIEJSCEM BAZOWYM .............. 101
RYSUNEK 148 ZDARZENIA — PODGLAD ZDARZENIA ZWOLNIENIE Z OBOWIAZKU SWIADCZENIA PRACY (Z ART. 179

KP) cvvveverteeseeessssesassessesasses s sasses s e s b s s b b ae b bR bR bR R R bR R R bR R AR E AR bR bR AR R b e bRt b s Rt e s Rt b s Rt ee 101

10Z 125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wstep

RYSUNEK 149 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA PRZEKROCZENIE TRZYDZIESTOKROTNOSCI SKLADEK NA

ZUS(WYNAGRODZENIA ZA CZAS CHOROBY)....coiiciiunmiieeiiiiisnninieeiiicissnnmieeeississmmseeiissssssmeeesisesssssssesisssssssssseeses 102
RYSUNEK 150 ZDARZENIA - PODGLAD ZDARZENIA PRZEDtUZENIE W CELU REALIZACJI BRAKUJACYCH DYZUROW
PROGRAMOWYCH.... ittt essssssasasiesss e sssasassesss s s e s s s s saassssssssesesssassssssssssseessssssassssssssesennnnne 103
RYSUNEK 151 FORMULARZ DODAWANIA ZDARZENIA ......ciiiiiiimmmnnniiiiiiiiieiimneniiiiiiiiieemimmmssiiiieemssmssssssescesssn 105
RYSUNEK 152 DODAWANIE/USUWANIE KILKU ABSENCJI DLA REZYDENTA.....cciiiinuiiiiinntiniisnisiessnnessesssessessssessssnes 105
RYSUNEK 153 IMPORT ZDARZEN Z PLIKU XLSX ....cueeteueerueerseesssseseenessssessssesseseessesssssssssssessesessssassesssssssssssensssssens 117
RYSUNEK 154 EDYCJA ZDARZEN .......coveueeurrenursesessenessesessesessesessssessesessssessesestssessssensssessssesessesessssessessssssassssessssssans 118
RYSUNEK 155 USUWANIE ZDARZENIA .......uuuiiiiiiiiiiiinniiiiiiiineiiiiiianisiiiiisieiimssssssiistitssssmsssssisteetsssssssssissssessssns 118
RYSUNEK 156 ZBIORCZE USUWANIE ZDARZEN UTWORZONYCH LUB DO KOREKTY ......cccceueruererrerensesseseesessessessenes 118
RYSUNEK 157 POTWIERDZENIE OPERAC)I ZBIORCZEGO USUWANIA ZDARZEN .......covrerrereneenenssseseesesessesessessssnens 119
RYSUNEK 158 ZDARZENIA — KOMUNIKAT POTWIERDZAJACY PRZESLANIE DO M ......ccevrrreeennriiiniiiininnnensiininnennne. 119
RYSUNEK 159 WYCOFANIE ZDARZENIA.........coitiiiiiiiieiiiiniiiiiiseeeiieiin s ssssnsssaasessssssesssssssssssssnsessssssassssssssesssssnne 119
RYSUNEK 160 KOMUNIKAT POTWIERDZAJACY WYCOFANIE ZDARZENIA .......cccuuiiiiiiiiiniinnnnniiiinieeninnnsensiieeeennne 120
RYSUNEK 161 KOREKTA ZDARZENIA ......couuuiiiiiiiiiiiitiiininiiteitteenaieenntneesntaaasssssssseestsaaasssssssssessssasassssssssssssssanns 120
RYSUNEK 162 RAPORT RAP.01.PD SZCZEGOLY WNIOSKU UDOSTEPNIONY NA PODGLADZIE WNIOSKU BIEZACEGO
......................................................................................................................................................................... 121
RYSUNEK 163 RAP.01.PD WIDOK SZCZEGOLOW RAPORTU .....c.ceverrerresrrseressessessessssessessessessessssessessasseseessssessessanes 121
RYSUNEK 164 RAP.01.PD EKSPORT DO PLIKU XLSX LUB PDF .......ccccciiiiiiiiiimnnnnniiiiiinieeiiinmnniiiiieeeiimmmssieseeesne 121
RYSUNEK 165 INFORMACIA O WERSJI SYSTEMU .....couuuiiiiiiiiiiiiiiiniiiniiniiiiiineieisnnessnsneassisssssesesssssssssssssssssssnes 122
RYSUNEK 166 WYBOR KONTEKSTU PODMIOTU ......coveuirueerrresssessesessssessesessssesessessssssssssessesessssessesssssssssssensssssens 123
RYSUNEK 167 WYLOGOWANIE Z SYSTEMU .....coiriiiiiieeniiiiniiiiiiieeiinnniinnisesesssnnsssesssssssssssissnsssssssssssssssssessssens 124
117125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Wprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje sposéb uzytkowania systemu SIR przez uzytkownikéw Podmiotu o roli:
Pracownik podmiotu w zakresie zarzadzania listg rezydentéw, parametrami rezydentur oraz obstugg
whnioskéw o sfinansowanie rezydentury. Dokument zawiera zrzuty ekranéw z kolejno opisanymi
funkcjonalnosciami dostepnymi dla roli: Pracownik podmiotu i jest skierowany do oséb odpowiedzialnych
za tworzenie i obstuge wnioskdéw po stronie Podmiotu.
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» Podstawy prawne dziatania systemu

1. Podstawy prawne dziatania systemu

e Ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz.U. 1997 nr 28 poz. 152)
e Ustawa z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia (Dz.U. 2011 nr 113 poz.

657)
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw

publicznych (Dz.U. 2004 nr 210 poz. 2135)
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» Stownik pojec i skrotéow

2. Stownik pojec i skrotow

Administrator podmiotu — uzytkownik systemu po stronie podmiotu (ktéry posiada konto

w systemie e-PLOZ) z uprawnieniami zarzadzania uzytkownikami oraz danymi podmiotu.
Uzytkownik nabywa uprawnienia Administratora podmiotu w SIR2 na podstawie nadania
uprawnien przez innego Administratora podmiotu lub poprzez nadanie uprawnien w systemie przez
Administratora MZ (w przypadku braku Administratora w podmiocie). W takim przypadku nalezy
przestaé zgtoszenie o nadanie uprawnien na adres e-mail: sir@cez.gov.pl wskazujgc w tresci
nastepujgce dane:

- imie, nazwisko oraz login uzytkownika w ePLOZ

- petna nazwa podmiotu

- NIP podmiotu

Pracownik podmiotu — uzytkownik systemu po stronie podmiotu (ktéry posiada konto w systemie
e-PLOZ) z uprawnieniami zarzagdzania danymi rezydentur, zarzadzania parametrami rezydentur oraz
tworzenia i podpisywania wnioskéw o refundacje wydatkdw poniesionych z tytutu zatrudnienia
rezydenta

eGate — platforma wspierajgca sktadanie i weryfikacje elektronicznych podpiséw kwalifikowanych
EPLOZ, ePLOZ — Elektroniczna Platforma Logowania Ochrony Zdrowia. System do uwierzytelniania
uzytkownikéw SIR 2.0 ( https://eploz.ezdrowie.gov.pl/ ).

Kalkulacja — maksymalna wysoko$¢ srodkéw przeznaczona na sfinansowanie rezydentury ogétem
oraz w podziale na poszczegdlnych rezydentdw i okresy rozliczeniowe

MZ — Ministerstwo Zdrowia

Okres rozliczeniowy — okres, w jakim podmiot rozlicza godziny dyzurdéw rezydenta w specjalizacji
dyzurujacej

RK— Departament Rozwoju Kadr Medycznych w MZ

RKR- Wydziat Uméw Rezydenckich w Departamencie Rozwoju Kadr Medycznych w MZ
Podmiot/Zaktad — jednostka szkolgca lekarzy rezydentdw, wystepujgcg do MZ z wnioskiem

o finansowanie rezydentur, w SIR1 - strona umowy na finansowanie rezydentur zawartej z MZ
Przelew - plik tekstowy o okreslonej strukturze generowany w systemie SIR2 po dokonaniu
akceptacji wniosku zapisywany na dysku lokalnym. Operacja realizacji przelewu finansowego
odbywa sie po zaimportowaniu Przelewu do systemu finansowego, w SIR2 odnotowany jest status
realizacji przelewu finansowego

Rezydent — lekarz odbywajacy specjalizacje w trybie rezydentury

Rezydentura —jeden z trybow odbywania szkolenia specjalizacyjnego lekarza. Rezydentura jest
finansowana ze srodkéw MZ na podstawie wnioskow sktadanych przez podmiot.

RPWDL - Rejestr Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalno$é Leczniczg (https://rpwdl.ezdrowie.gov.pl/ )
SIR 2.0/ System — System Informatyczny Rezydentur 2.0

SMK — System Monitorowania Ksztatcenia (https://smk.ezdrowie.gov.pl/)

Sktadka wypadkowa — wysokosc¢ stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe w roku
sktadkowym, ktéry trwa od 1 kwietnia do 31 marca roku nastepnego. Wspotczynnik jest sktadowg
pochodnej od wynagrodzenia.
Postepowanie kwalifikacyjne - postepowanie kwalifikacyjne do odbycia szkolenia specjalizacyjnego
dla lekarzy i lekarzy dentystéw ogtaszane i przeprowadzane przez wojewode. Nabdr rezydentéw
w postepowaniu kwalifikacyjnym odbywa sie dwa razy do roku w terminach:

o od dnia 1 marca do dnia 31 marca
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o oddnia 1 pazdziernika do dnia 31 pazdziernika

e Specjalizacja lekarska — dziedzina medycyny, w ktdrej rezydent odbywa szkolenie specjalizacyjne

e Whniosek — wniosek o refundacje wydatkdw poniesionych z tytutu zatrudnienia rezydenta.
Finasowanie rezydenta w SIR 2.0 odbywa sie na podstawie ztozonego wniosku o refundacje
wydatkdw poniesionych z tytutu jego zatrudnienia za okres poprzedzajgcy miesigc, w ktédrym
sktadany jest wniosek. Zakres finansowania okreslony jest w art. 16j ust. 2 ustawy o zawodach
lekarza i lekarza dentysty. Zgodnie z ustawg, wniosek powinien by¢ ztozony do 15-go dnia
nastepnego miesigca. Wniosek jest narzedziem stuzgcym do raportowania faktycznych wydatkéw
poniesionych przez podmiot z tytutu zatrudnienia rezydenta i jest jedyng podstawg do przekazania
srodkow finansowych przez Ministerstwo Zdrowia (MZ). We wniosku za dany miesigc podmiot jest
zobowigzany do wprowadzenia wyptat faktycznie dokonanych do dnia sktadania wniosku dla
poszczegdlnych rezydentéw, za kazdy miesigc danego roku, az do miesigca ktérego dotyczy
whniosek. Kazdy kolejny wniosek z danego roku kalendarzowego zawiera kwoty wprowadzone
w poprzednich wnioskach za poprzednie miesigce tego roku i umozliwia ich aktualizacje, jesli zaszty
okolicznosci wymagajace korekty

e Zdarzenie — informacja zgtaszana przez uzytkownika w systemie SIR 2.0 aktualizujgca parametry
i tok rezydentury. Zdarzenia mogg by¢ zgtaszane przez Podmiot/Zaktad lub Departamenty
Ministerstwa Zdrowia (np. zmiana stawek wynagrodzenia). Stuzg do wprowadzania okreslonych
parametréw dla rezydenta (np. deklaracja) lub przedtuzeniu rezydentury (np. zdarzenia absencji
rezydenta)
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3. Uruchomienie aplikacji SIR 2.0

W celu uruchomienia aplikacji SIR 2.0 nalezy otworzy¢ przegladarke internetowg i wpisac adres strony:
https://sir2.ezdrowie.gov.pl/. Na wyswietlonej stronie nalezy klikng¢ Zaloguj sie.

Uwaga!

Wymagania techniczne dla stacji roboczej uzytkownika SIR 2.0 opisane sg w instrukgc;ji ,,SIR 2.0 Wymagania
dla stacji roboczej uzytkownika v.1.0.pdf” zamieszczonej na stronie:
https://www.cez.gov.pl/projekty/zrealizowane/system-informatyczny-rezydentur/.

Instrukcja zawiera m. in. opis wymagan technicznych, gwarantujacych bezpieczng i wydajng prace
w systemie SIR2.0, w szczegdlnosci:

e wymagania sprzetowe

e zalecane przegladarki internetowe,

e dodatkowe wymagania dla stacji roboczej, na ktérej bedg elektronicznie podpisywane dokumenty,
e zalecane uzywanie programu antywirusowego z aktualng baza definicji wiruséw

e dodatkowe zalecane oprogramowanie

Nalezy pamietaé, ze uzytkownik musi wczesniej zarejestrowac sie w systemie ePLOZ i musi posiadac¢ w SIR
2.0 uprawnienia Pracownika podmiotu. Nastepnie nalezy wprowadzi¢ swdj login i hasto konta
dostepowego z ePLOZ i zatwierdzi¢ wprowadzone dane przyciskiem Zaloguj sie.

Uwaga! Konto uzytkownika musi by¢ wczesniej dodane do SIR 2.0 przez Administratora podmiotu na
podstawie danych: imie, nazwisko, nazwa uzytkownika (login z ePLOZ).

System Informatyczny . .
m SIR Rezydentur Zabrase o

Wersja:

Zaloguj sie jako administrator RPWDL Zaloguyj si¢ kontem EPLOZ

Nie masz jeszcze konta?  Zarejestruj sie

Rysunek 1 Logowanie uzytkownika podmiotu
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U EOZ Ustugi Elektroniczne EN | PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sig
Ochrony Zdrowia

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sig przez e-PLOZ, to zeby skorzystac z Zaloguj sig przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podaj login Dowiedz sie wiecej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Wpisz hasto
Zapamietaj mnie
Zaloguj sig

Nie pamietasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj sie

Rysunek 2 Logowanie uzytkownika SIR 2.0 przez ePLOZ

Po poprawnym uwierzytelnieniu strona przekierowuje do strony gtéwnej aplikacji SIR 2.0. Jezeli uzytkownik
jest uprawniony do wiecej niz jednego Podmiotu, powinien wybrac z listy Podmiot, w kontekscie ktérego
chce by¢ zalogowany.

* SIR gsrswn;m?rmmcznv SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OPIEK] ZDROW... ~ Aldona Nowak ~

Witaj w SIR

Rysunek 3 Wybér kontekstu logowania
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4. Funkcjonalnosci przed zalogowaniem

Przed zalogowaniem uzytkownik ma dostep do istotnych linkéw z punktu widzenia pracy w SIR2. S3 to
odnosniki do ponizszych podstron:

e Informacja o przetwarzaniu danych osobowych —informacja o zasadach przetwarzania danych
osobowych uzytkownikéw SIR2 w zwigzku z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okre$lane jako ,,GDPR”, ,0gdlne Rozporzadzenie o Ochronie
Danych”, ,ORODO” lub ,,RODO")

e Deklaracja dostepnosci — informacja o dostepnosci strony internetowej SIR2 zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych

e Przeczytaj, jak korzystac z systemu - link do dokumentacji systemu: instrukcji uzytkownika,
wymagania dla stacji roboczej, informacje dotyczace infolinii systemu: dostepnosé, adres e-mail
i numer telefonu do kontaktu

Odnosniki znajduja sie w stopce systemu SIR2 i sg dostepne zardwno przed zalogowaniem, jak i po
zalogowaniu uzytkownika do systemu.

SI System Informatyczny
Rezydentur

Ministerstwo Zdrowia [2 Masz pytania zwigzane z dziataniem SIR?

Centrum e-Zdrowia [% Przeczytaj, jak korzystac z systemu albo

Deklaracja dostepnosci [4
Skontaktuj sie z nami
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych [2

Rysunek 4 Odnosniki w stopce systemu SIR2
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» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

5. Funkcjonalnosc po zalogowaniu

Po poprawnym zalogowaniu, system prezentuje uzytkownikowi sekcje w postaci kafelkdw dostepne
przypisanej roli. Dla roli Pracownik podmiotu aktualnie dostepne sg sekcje Podmiot, Upowaznienia do

podpisu, Rezydentury, Wnioski, Przelewy, Zwroty, Parametry podmiotu, Zdarzenia, Raporty.

Podmiot

® Dane podstawowe
® Dane bankowe

* Dane kontaktowe

Rezydentury

® Kalkulacja

*  Parametry rezydentury

Przelewy

®  Lista przelewow

Parametry podmiotu

® Lekarze rezydendi zgtoszeni w podmiocie

Przejdz »

Przejdi do listy >

Przejdi do listy >

Upowaznienia do podpisu

* Osoby wskazane do podpisywania wnioskéw

® Petnomocnictwa

Przejdz do listy »
Whnioski
$ Wprowadzanie wykonania
* Podpisywanie i prrekazywanie wnioskow

Przejdi do listy >
Zwroty
. i otaw

Przejdt do listy »

Zdarzenia

Rysunek 5 Strona gtéwna Pracownika podmiotu - kafelki

Analogiczne sekcje sg réwniez dostepne z poziomu bocznego menu. Ponadto wszyscy uzytkownicy SIR 2.0
majg dostep do komunikatow prezentowanych na stronie gtéwnej systemu.

Strona gtéwna

Podmiot

Rezydentury

Wnioski

Przelewy

2wroty

Upowainienia do podpisu
Stawki podmiotu

Okresy rozliczeniowe
Zdarzenia

Raporty

SIR System Informatyczny

Rezydentur

Zuzanna Wolak-Listwan Praktyke Lekarza Rodzin

Witaj w SIR

Komunikaty MZ

1. Informujemy, ze od 1 lipca 2021 1. 3zuja nowe stawki h ow ustalone
Ministra Zdrowia z dnia 2 lipca 2021r. (Dz.U. poz. 1218).

2. Przypominamy, 3e zgodnie 2 art. 16] ust2 pkt 6 i pkt 7 ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty, podstawe do_

wyliczenia 23 czas urlopy ora 3 czas choroby stanowi wylacznie
zasadnicze
3. Informujemy, ze Minister Zdrowia pie jiduj kiadek h przez podmioty zatrudniajace

lekarzy rezydentow na Pracownicze Plany Kapitatowe, ktore stanowig
oszczedzania, dostepny dla wszystkich 0séb zatrudnionych

prywatny system d owego

Informujemy, ze w dniu 1 pazdziernika br. system SIR2 zostat zaktualizowany do nowej wersji.
Strona projektu:
https://www.cez.gov.pl/ projekty /zrealizowane /system-informatyczny-rezydentur/

Rysunek 6 Strona gtéwna Pracownika podmiotu - menu boczne i komunikaty na stronie gtdwne;j

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Uwaga! W celu prawidtowego utworzenia, podpisania i przekazania wniosku o refundacje wydatkéw
poniesionych z tytutu zatrudnienia rezydenta do MZ przez uzytkownika o roli: Pracownik podmiotu,
uzytkownik o roli: Administrator podmiotu powinien zweryfikowa¢ kompletnos¢ i poprawno$¢ danych
podmiotu, danych osoby (oséb) upowaznionej do podpisu oraz uprawnien uzytkownikéw.

Zanim wiec zostanie utworzony, podpisany i przekazany do MZ wniosek za dany okres wnioskowy do zadan
Administratora podmiotu nalezy upewnienie sie, ze zaistniaty ponizsze okolicznosci:

e zaktualizowanie danych podstawowych i adresowych podmiotu,

e zaktualizowanie danych bankowych podmiotu,

e uzupetnienie danych kontaktowych podmiotu (funkcjonalnosé dostepna rowniez dla Pracownika
podmiotu),

o zweryfikowanie kompletnosci listy uzytkownikéw, ktérzy powinni mieé dostep do podmiotu,

e wskazanie osoby (0séb) upowaznionej do podpisu wniosku (funkcjonalnosé dostepna réwniez dla
Pracownika podmiotu).

5.1. Osoby upowainione do podpisu

Pracownik podmiotu ma mozliwos$¢ dodawania oraz edycji oséb upowaznionych sktadania podpisow
elektronicznych na dokumentach Wnioskow przekazywanych do MZ. W celu przejscia do listy oséb
upowaznionych do podpisu nalezy wybra¢ Przejdz do listy w sekcji Upowaznienia do podpisu na stronie
gtéwnej. Filtry Imie, Nazwisko, Data obowigzywania, Pefnomocnictwo umozliwiajg wyszukanie oraz
wskazanie uzytkownikéw wedtug zadanych kryteridw.

Nalezy upewnic sig, ze lista 0séb upowaznionych jest kompletna i aktualna, zaréwno pod katem liczby
zgtoszonych oséb, jak i zatgczonych dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia do podpisu oraz
wskazanego okresu trwania upowaznienia. Osoby wskazane do podpisu powinny miec role Pracownik
podmiotu i powinny mie¢ uzupetniony numer PESEL, ktdry stuzy do identyfikacji osoby sktadajgcej podpis
elektroniczny z danymi certyfikatu kwalifikowanego umieszczonego w podpisie elektronicznym. Do
skutecznego wystania wniosku System bedzie wymagat ztozenia doktadnie tylu podpiséw, ile zgtoszonych
jest oséb upowaznionych do podpisu z waznym upowaznieniem.

W momencie ztozenia pierwszego podpisu na danym wniosku, System zablokuje mozliwos¢ aktualizacji listy
0sbéb upowaznionych do czasu zakorczenia procesu podpisywania tego wniosku po stronie podmiotu. Jesli
po podpisaniu wniosku zauwazony zostanie btagd na liscie osdb upowaznionych — istnieje mozliwosc
wycofania ztozonego podpisu, poprawy danych oséb upowaznionych, a nastepnie ponowne ztozenie
podpiséw.

Modyfikacje wprowadzane na liscie oséb upowaznionych do podpisu bedg weryfikowane przez
Ministerstwo Zdrowia po podpisaniu i przekazaniu wniosku.

Nalezy rowniez pamietac, ze operacja sktadania podpisu powinna odbywac sie z konta uzytkownika
upowaznionego do podpisu, tak wiec, w przypadku kilku oséb upowaznionych, nalezy po ztozeniu podpisu
przez pierwszg osobe przelogowac sie na konto kolejnej upowaznionej osoby i z tego konta sktada¢ podpis.

Ztozenie ostatniego podpisu automatycznie przekazuje wniosek do akceptacji MZ.
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Strona gtowna / Lista os6b upowaznionych

Upowaznienia do podpisu

Imig Nazwisko Data obowigzywania
| | | |
Petnomocnictwo Wyczys¢ kryteria wyszukiwania

[ szukaj tylko wéréd upowaznionych z petnomocnictwem

Dodaj osobe upowazniong

< 1 > Liczba rekordéw | 200 |~

Imig IT  Nazwisko IT  Data obowigzywania upowaznienia od I  Data obowiazywania upowaznienia do IT  Petnomocnictwo IT  Data aktualizacji IT

SIR SIR 2020-12-16 Bezterminowo Nie 2021-01-17

imig I Nazwisko IT  Data obowigzywania upowaznieniaod I Data obowiazywania upowainienia do IT  Petnomocnictwo IT  Data aktualizacji 1T

S Sl 2020-12-16 2020-12-31 Tak 20201217 Edytuj

Rysunek 7 Lista 0s6b upowaznionych do podpisu

W celu modyfikacji istniejgcej pozycji nalezy klikng¢ przycisk Edytuj. Zmiany mozna wprowadzi¢ w zakresie
Zatacznika KRS, Daty obowigzywania upowaznienia, wartosci pola Petnomocnictwo, Zatacznika
Petnomocnictwo. Date obowigzywania upowaznienia do podpisu mozna ustawi¢ jako bezterminowag lub
wybrac¢ z kalendarza konkretng wartos¢. Zmiana zatgcznika polega na wskazaniu nowego pliku. Po zapisaniu
zmiany, poprzedni zatgcznik zostanie zastgpiony nowym. W celu zapamietania wprowadzanych zmian,
nalezy klikna¢ przycisk Zapisz. Aktualnie funkcjonalno$é usuwania uzytkownikdéw z listy oséb
upowaznionych jest niedostepna. W celu zakonczenia upowaznienia do podpisu wskazanej osoby nalezy
wytaczyé flage Bezterminowo oraz ustawic¢ wiasciwg date obowigzywania upowaznienia w polu: Data
obowigzywania.

Strona ghéwna / Lista oséb upowaznionych / Edycja osoby upowaznionej

Edycja osoby upowaznionej

Wybierz uzytkownika
| |

Data obowigzywania

() Berterminowo

KRS

Obecnie: 2020.09.16-Al _PL1 Pabierz
Przegladaj... = Nie wybrano pliku.

Petnomocnictwo

Rysunek 8 Edycja osoby upowaznionej do podpisu
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Dla nowych uzytkownikdéw korzystajacych z systemu, ktdrzy nie mieli wczesniej wskazanych oséb do
sktadania podpiséw, system udostepnia funkcjonalnos¢ dodawania nowych pozycji do listy.

W celu dodania osoby upowaznionej, nalezy klikngé przycisk Dodaj osobe upowazniong. W nowym oknie
Dodawanie osoby upowaznionej, nalezy wskaza¢ osobe sposrdd uzytkownikéw przypisanych do podmiotu
z rolg Pracownik podmiotu na podstawie loginu z ePLOZ. Obligatoryjne jest takze ustawienie daty

obowigzywania upowaznienia poprzez wybdr wartosci z kalendarza lub wybranie opcji Bezterminowo.

W przypadku ustawienia konkretnej daty obowigzywania nalezy pamieta¢, ze po uptywie terminu
obowigzywania, uzytkownik automatycznie utraci uprawnienia do podpisywania wnioskéw. W celu
potwierdzenia uprawnien do podpisywania dokumentdw nalezy zatgczyc¢ plik KRS lub CEIDG. W przypadku,
gdy uzytkownik bedzie wskazany z petnomocnictwa, nalezy zataczy¢ stosowny dokument (skan lub
dokument elektroniczny) podpisany przez osobe wskazang w KRS/CEIDG. Pozycja zostanie dodana do listy,
jezeli uzytkownik uzupetni wszystkie wymagane pola i kliknie Zapisz. W przypadku rezygnacji

z wprowadzania zmian, klikniecie Anuluj zamknie okno i przekieruje uzytkownika z powrotem do listy.

Uwaga! W przypadku oznaczenia kilku oséb do podpisywania umowy, system bedzie wymagat ztozenia
podpisu przez wszystkich wskazanych uzytkownikéw.

Dodawanie osoby upowaznionej

Wybierz uzytkownika

Wybierz uzytkownika z listy.

Data obowiazywania

Bezterminowo

Pole jest wymagane.
KRS
Przeglgdaj... Nie wybrano pliku.

Plik jest wymagany.

Petnomocnictwo

Rysunek 9 Dodawanie osoby upowaznionej do podpisu

Pracownik podmiotu (oraz Administrator podmiotu) ma réwniez mozliwo$¢ usuniecia osoby z listy 0séb
upowaznionych. W tym celu jest dostepna opcja Usun przy kazdej osobie na liscie oséb upowaznionych. Po
wybraniu opcji system prosi uzytkownika o potwierdzenie checi usuniecia osoby.

tkownika LT mig It Naz 1t PESEL It Data obowiazywania upowaznienia od L1 yata A UPOW i do It P two 1T Data aktualizacji 1T
sir_08 SIR_08 SIR_08 L il 2021-03-03 Bezterminowo Nie 2021-04-07
Edytuj
Rysunek 10 Usuwanie osoby upowaznionej do podpisu
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W przypadku odebrania uprawnien uzytkownika, ktéry jest wskazany jako osoba upowazniona do podpisu,
tj. odebrania uprawnien do podmiotu lub do roli [Pracownik podmiotu] lub ustawieniu flagi uzytkownika:
"Nieaktywny" system:

e prezentuje na liscie oséb upowaznionych uzytkownika, ktéremu odebrano uprawnienia od dnia
odebrania uprawnien do podmiotu lub roli Pracownik podmiotu. Wpis petni role informacyjng,
system nie wymaga podpisu tego uzytkownika na wnioskach

e aktualizuje pole Data obowigzywania upowaznienia do wedtug ponizszych regut:

o jesli Data obowigzywania upowaznienia do = "Bezterminowo" lub Data obowigzywania
upowaznienia do > data odebrania uprawnien, system aktualizuje pole Data obowigzywania
upowaznienia do = data odebrania uprawnien

o jesli Data obowigzywania upowaznienia do <= data odebrania uprawnien system pozostawia
date obowigzywania upowaznienia bez zmian

5.2. Podmiot

Modut obejmuje prezentacje danych podmiotu: Dane podstawowe, Dane bankowe, Adres podmiotu,
Kontakty i Zdarzenia podmiotu.

Dane podmiotu

Dane podstawowe

Petna nazwa podmiotu NIP Numer ksiegi

FIRMA USLUGOWO-HANDLOWA "MARK" RYSZARD HUPAJLO 4313090158 000000178482

Organ prowadzacy rejestr Nazwa formy organizacyjno-prawnej REGON Kod organu rejestrowego
‘Wojewoda Mazowiecki samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej 230241040 14

Kod formy organizacyjno-prawnej Logo

0100 22222

Rysunek 11 Dane podstawowe podmiotu

5.2.1. Dane kontaktowe podmiotu

Pracownik podmiotu ma mozliwos¢ zaktualizowania kontaktowych numerdéw telefonicznych oraz
adresu/6w email podmiotu po kliknieciu Przejdz w kafelku Podmiot. Uzytkownik uzyskuje dostep do
informacji kontaktowych podmiotu w sekcji Kontakty. W celu dodania nowego kontaktu nalezy wybrac
przycisk Dodaj kontakt, w zaprezentowanych polach wybraé Rodzaj kontaktu z listy rozwijanej, uzupetnié
pole Wartosc i opcjonalnie pole Opis. Zmiany wprowadzone na liscie kontaktdw nalezy zapisa¢ za pomocga
przycisku Zapisz umieszczonego na koricu strony Dane podmiotu.

W celu usuniecia kontaktu z listy nalezy klikng¢ przycisk z ikonkg kosza umieszczony przy wybranej pozycji.
Dodawanie i usuwanie danych kontaktowych, jest réwniez udostepnione w roli Pracownika podmiotu.

Uwaga! Wymagany jest minimum jeden kontakt z adresem email oraz jeden kontakt z numerem
telefonu. W polu Wartos$¢ E-mail dopuszczalne jest wpisanie tylko jednego adresu e-mail. W przypadku
potrzeby dodania kolejnego adresu e-mail nalezy doda¢ nowy kontakt poprzez uzycie przycisku ,,Dodaj
kontakt”.
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Kontakty

Rodzaj kontaktu Wartosé Opis
Telefon dzial ptac 4554564645 n
Rodzaj kontaktu Wartosc Opis
Email gggdh@wp.pl 6565 “
Rodzaj kontaktu Wartosc Opis
Email test@test.pl email gtéwny “

Rysunek 12 Dane podmiotu - dane kontaktowe

Kontakty

Rodzaj kontaktu * Wartosc Opis

| [z I |

Email

Telefon centrala

Telefon dziat kadr L. .
Wartasc Opis

Telefon dziat ptac 4554564645

Telefon dziat ksiegowosci

Telefon osoba rozliczajaca umowe Wartosc Opis
gggdh@wp.pl 6565 “

Inny

Rodzaj kontaktu Wartos¢ Opis
Email test@test.pl email gtéwny

Rysunek 13 Dodawanie i usuwanie kontaktu

5.2.2. Zdarzenia podmiotu

Pracownik podmiotu ma mozliwos¢ przeglagdania zdarzen podmiotu. Uzytkownik uzyskuje dostep do
zdarzen podmiotu w sekcji Zdarzenia podmiotu. Lista widocznych zdarzen podmiotu w tej sekcji prezentuje
zdarzenia podmiotu, ktére majg typ:

e Zmiany organizacyjno-prawne podmiotu
e Przejecia rezydentow

e Oddanie rezydentéw

e Dzien wolny dla Zaktadu (z opcjg Wszyscy)

Zdarzenia prezentowane sg niezaleznie od statusu zdarzenia. Z poziomu zdarzenia istnieje mozliwos¢
podgladu szczegétdw zdarzenia poprzez uzycie przycisku Szczegoty.
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Sortuj

Mumer zdarzenia
2945

Postepowanie

Mumer zdarzenia
3425

Postepowanie

Zdarzenia podmiotu

Typ zdarzenia
Przejecie rezydentow (231 KP)

Status
Zaakceptowane

Typ zdarzenia

Dodatkowy dzien wolny dla zaktadu

Status
Zaakceptowane

Rezydent

Data utworzenia
2022-09-22

Rezydent

Data utworzenia
2023-05-23

1 Li:zharekordéw

Specjalizacja

Data przekazania Data akceptacji
2022-09-22 2022-09-22

Specjalizacja

Data przekazania Data akceptacji
2023-05-23 2023-05-23

Rysunek 14 Lista zdarzen podmiotu

5.3. Parametry podmiotu

Modut obejmuje zarzadzanie parametrami: Stawka wypadkowa - niezbedna do wyliczenia pochodnej

w kalkulacji rezydenta oraz Okresu rozliczeniowego dla dyzurow.

5.3.1. Stawka wypadkowa

W celu przejécia do listy stawek wypadkowych podmiotu nalezy wybra¢ Lista stawek podmiotu na stronie

gtownej. System wyswietli liste pozycji od najstarszej do aktualnie obowigzujacej, ktéra ma date

obowigzywania Bezterminowo.

Strona gtéwna / Stawki wypadkowe podmiotu

Ustaw nowa wysokos¢ stawki

< 1 > Liczba

rekordéw 200 ¥
Wartosé I od It Do It
0,5570777000 2021-01-16 bezterminowo
Wartosc 1T od 11 po T
1,0000000000 2021-01-08 2021-01-15
Wartosc 1T od It Do 1T
1,8523500000 2020-12-25 2021-01-07
Rysunek 15 Lista stawek wypadkowych podmiotu
W celu dodania nowej pozycji, nalezy klikngé Ustaw nowa wysokosc¢ stawki.
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Strona gtdwna / Stawki wypadkowe podmiotu / MNowa stawka wypadkowa

Nowa stawka wypadkowa

* Wartosc

# Data poczatku obowiazywania

iac wyptaty dzenia za miesigc marzec

'8!

| Marzec

Rysunek 16 Dodawanie nowej stawki wypadkowej

W celu dodania stawki wypadkowej w miesigcu zmiany wspdtczynnika w nowo otwartym formularzu nalezy
wprowadzi¢ Wartos¢, Date poczatku obowigzywania oraz wskaza¢ Miesigc wyptaty wynagrodzenia za
miesigc marzec. Zapisanie nowego ustawienia poprzez klikniecie Dodaj spowoduje zapisanie nowej
wartosci stawki z datg obowigzywania Bezterminowo i powrét na liste stawek. Zmiana zaktualizuje
dotychczasowg najnowszg stawke, ustawiajac jej date obowigzywania o jeden dzien wczesniej niz data
poczatku obowigzywania nowo wprowadzonej stawki. Jednoczesnie system uniemozliwia uzytkownikowi
dodanie wysokosci stawek, ktére nachodza na siebie okresami obowigzywania oraz takich, pomiedzy
ktorymi nie jest zachowana ciggtosc.

System udostepnia takze uzytkownikowi mozliwos$¢ edycji pozycji zapisanych na liscie stawek
wypadkowych. W celu przejscia w tryb edycji, nalezy klikng¢ Popraw. System udostepni formularz

z mozliwoscig zmiany w polu Wartos¢, Data poczgtku obowigzywania i Miesigc wyptaty wynagrodzenia za
miesigc marzec. System zapisze wprowadzone zmiany po kliknieciu przycisku Zapisz.

Strona gtéwna / Stawki wypadkowe podmiotu / Edycja stawki wypadkowe|

Edycja stawki wypadkowej

* Wartosc

13

* Data poczgtku obowigzywania

2021-01-08

Miesizc wyptaty wynagrodzenia za miesiac marzec

Marzec

Rysunek 17 Edycja stawki wypadkowej

267125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Funkcjonalnosé¢ po zalogowaniu

5.3.2. Okres rozliczeniowy dla dyzurow

W celu przejécia do okresdéw rozliczeniowych podmiotu nalezy wybraé Lista okresow rozliczeniowych dla
dyzuréw w sekcji na stronie gtéwnej lub Okresy rozliczeniowe w menu po lewej stronie. Wprowadzenie
okresu rozliczeniowego jest konieczne do poprawnego utworzenia wniosku o sfinansowanie rezydentury.

Lista prezentuje informacje o dtugosci, miesigcu poczatku oraz datach obowigzywania okreséw
rozliczeniowych dla catego podmiotu. Podmiot ma mozliwos¢ okreslenia stosowanego w jednostce okresu
rozliczeniowego dla dyzuréw przyjmujgc wartosci podziatu 1/2/3 lub 4 miesigce oraz miesigca poczatku
obowigzywania tego okresu.

System udostepnia funkcjonalno$¢ dodania okresu rozliczeniowego za pomocg opcji Dodaj nowy okres
rozliczeniowy. Nowy okres rozliczeniowy bedzie widoczny na liscie okreséw rozliczeniowych.

Uwaga! Zmiany okresu muszg spetnia¢ wymagania umozliwienia zamkniecia wczesniejszego okresu
rozliczeniowego. Edycja okresu rozliczeniowego ma umozliwiaé modyfikacje ostatniego okresu
rozliczeniowego w zakresie dtugosci trwania i Daty poczatku obowigzywania (Obowigzuje od).

Uwaga! W celu skutecznego ztozenia wniosku o sfinansowanie rezydentury, w zaktadce "Okres
rozliczeniowy" nalezy wprowadzi¢ "Date od" pokrywajacg sie z najstarszg datg rozpoczecia rezydentury na
liscie "Rezydentdw", jednak nie starszg niz 2021-01-01 tzn., jesli podmiot posiada rezydentdw, ktdrzy maja
date zatrudnienia sprzed 2021-01-01, to system podczas sktadania wnioskéw nie wymaga okresdéw
rozliczeniowych sprzed 2021-01-01.

Dodaj nowy okres rozliczeniowy
1 Liczba rekordow | 200
ul ’ ] i I
2 miesigce Styczen 2021-07 Bezterminowo

it I I I
3 miesigce Styczen 2021-01 2021-06

1 Liczba rekordéw 200 w

Rysunek 18 Okres rozliczeniowy dla dyzuréw

W formularzu nalezy uzupetni¢ pole Dtugosci okresu (1/2/3/4 miesigce) oraz date w polu Obowiazuje od.
Klikniecie przycisku Dodaj zapisze wprowadzone zmiany.

Wprowadzony okres rozliczeniowy mozna usungc¢ za pomocg opcji Usun. Okres rozliczeniowy mozna
usunag, jesli w utworzonym wniosku nie zostaty wprowadzone dyzury i wniosek nie zostat wystany do
akceptacji do MZ.

W przypadku potwierdzenia usuniecia okresu przez uzytkownika i wystepowania dyzuréw na utworzonym
whniosku za ten okres, na ekranie zostanie zaprezentowany komunikat Brak mozliwosci usuniecia okresu
rozliczeniowego wykorzystanego do walidacji wprowadzonej we wniosku liczby godzin dyzuru.
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5.4. Parametry wyliczeniowe MZ

Pracownik podmiotu ma mozliwos¢ podgladu listy parametréw wyliczeniowych zarzagdzanych przez

uzytkownikéw Ministerstwa Zdrowia. Lista udostepniona jest na formularzu Parametry wyliczeniowe MZ
i prezentowane sg wartosci parametréow wyliczeniowych, ktére majg bezposredni wptyw na kalkulacje.

Jesli parametr ma wiele wartosci, réznigcych sie czasem obowigzywania, lista prezentuje wszystkie wartosci

posortowane wg daty poczatku obowigzywania.

Strona gtéwna | Parametry wyliczeniowe MZ

Parametry wyliczeniowe MZ

sktadka Wartosé Typ Data od Data do
Wynagrodzenie zasadnicze 5 555,00 zt 2021-07-01 bezterminow
4 299,00 zt 2020-07-01 2021-06-30
Wynagrodzenie zasadnicze po 2 latach 5 700,00 7t 2021-07-01 bezterminow
4 633,00 zt 2020-07-01 2021-06-30
Wynagrodzenie zasadnicze priorytet 6 100,00 zt 2021-07-01 bezterminow
4 793,00 zt 2020-07-01 2021-06-30
Wynagrodzenie zasadnicze po 2 latach priorytet 6 766,00 7t 2021-07-01 bezterminow:
5 300,00 zt 2020-07-01 2021-06-30
Deklaracja 600,00 zt 2021-12-01 bezterminow
600,00 zt 2021-11-01 2021-11-30
600,00 zt 2018-07-01 2021-10-31
Deklaracja priurytel 700,00 zt 2018-07-02 bezterminow
Dy#ury (srednio w tygodniu) 40 h 20 min 2021-10-01 bezterminow:
40 h 20 min 2021-09-01 2021-09-30
40 h 20 min 2010-01-01 2021-08-31
12 h 12 min 2007-11-01 2009-12-31
Rysunek 19 Parametry wyliczeniowe MZ
Lista prezentuje wartosci i daty obowigzywania nastepujgcych parametréw:
e Wynagrodzenie zasadnicze
e Woynagrodzenie zasadnicze po 2 latach
e Wynagrodzenie zasadnicze priorytet
e Woynagrodzenie zasadnicze po 2 latach priorytet
e Deklaracja
e Deklaracja priorytet
e Dyzury ($rednio w tygodniu)
e  Wspodtczynnik finansowania dyzuréw
e Dobowa norma czasu pracy
e  Fundusz Emerytur Pomostowych
e Sktadka na Fundusz Pracy
e Sktadka emerytalna (pracodawca)
e Sktadka rentowa (pracodawca)
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5.5. Lista rezydentur

Podstawa do ztozenia wniosku jest zaakceptowana przez MZ lista rezydentéw odbywajacych szkolenie
specjalizacyjne zatrudnionych w podmiocie i zgtaszanych do finansowania do Ministerstwa Zdrowia.

W celu przejscia do listy rezydentéw nalezy wybrac Przejdz do listy w sekcji Rezydentury lub wybrac
pozycje Rezydentury w menu po lewej stronie. System prezentuje liste rezydentéw z mozliwoscia
sortowania po kazdej kolumnie oraz wyszukania po danych podstawowych Imie, Nazwisko, Pesel, NPWZ
oraz rozszerzonych kryteriach wyszukania Status rezydentury, Status rezydentury w podmiocie, Nr
postepowania oraz Specjalizacja dostepnych poprzez wybranie opcji Pokaz wiecej kryteriow.

Strona gtéwna Lista rezydentur

Lista rezydentur

Dodaj nowg rezydenture

Imig Nazwisko PESEL NPWZ

¥ Pokai wiecej kryteriow Wyczysd kryteria wyszukiwania

Rysunek 20 Lista rezydentur

Pozycje na liscie majg okreslony Status rezydentury, ktory zalezy od etapu weryfikacji danych przez
Departament Rozwoju Kadr Medycznych. Rezydenci, ktdrzy zostali zweryfikowani pozytywnie majg status
rezydentury Aktywna — dla rezydentur, ktére sg w toku lub Zakonczona — dla rezydentur, ktore sie
zakonczyly. W przygotowywanym wniosku bedg uwzglednieni rezydenci tylko z takimi statusami, o ile okres
zatrudnienia rezydenta pokrywa sie z okresem aktualizowanym na wniosku.

W systemie SIR 2.0 rezydentura moze przyjmowac nastepujgce wartosci statusow:

e W przygotowaniu — dla nowych rezydentéw dodanych z systemu SMK lub recznie i nie
przekazanych do akceptacji MZ

e Przekazany do akceptacji MZ — dla rezydentéw przekazanych do akceptacji MZ

e Do korekty — dane odrzucone przez MZ, do poprawienia przez podmiot

e Zakonczona — dla rezydentdw, ktdérzy zakonczyli rezydenture, istnieje mozliwos¢ rozliczenia na
whniosku w okresie zatrudnienia rezydenta w podmiocie

e Aktywna — dane pozytywnie zweryfikowane przez MZ

e Wygaszona — kofAcowy status rezydentury, osiggany na skutek akceptacji zdarzenia rozwigzania
umowy z rezydentem ze wskazaniem powodu: Rezyghacja/Zmiana specjalizacji/Skreslenie z listy

Uwaga! Na liscie rezydentur domysinie wyswietlaja sie rezydentury o statusie rezydentury:

W przygotowaniu, Do korekty, Przekazany do akceptacji MZ, Aktywna oraz statusie zatrudnienia
w podmiocie Zatrudniony. Jezeli uzytkownik chce wyswietli¢ wszystkich rezydentéw bez domysinych
filtréw, powinien klikng¢ Wyczys¢ kryteria wyszukiwania.
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Strona gtéwna Lista rezydentur

Lista rezydentur

Imig Nazwisko PESEL NPWZ

Status rezydentury

W przygotowaniu
Przekazany do akceptacji MZ x Do korekty x Status zatrudnienia w podmiocie Nr postepowania Specjalizacja

Aktywna = ‘ Zatrudniony | |

+ Zwin dodatkowe kryteria Wyczysé kryteria wyszukiwania

Rysunek 21 Domysliny filtr widoku rezydentur

Po wyszukaniu rezydentéw po kliknieciu w przycisk Szczegéty dla wybranej pozycji z listy rezydentow
system udostepnia w trybie podgladu szczegdtowe informacje o rezydenturze w zaktadkach: Dane
rezydenta i rezydentury, Parametry rezydentury, Kalkulacja, Zdarzenia, Lista przedtuzen, Historia,
Zdarzenia z migracji.

5.5.1. Zaktadka: Dane rezydenta i rezydentury

Zaktadka prezentuje szczegétowe informacje dotyczace danych rezydenta, specjalizacji, dat rezydentury
i zatrudnienia w podmiocie. W sekcji Zataczniki znajduja sie pliki karty szkolenia i skierowania — aneksu do
karty szkolenia rezydenta. Po kliknieciu w opcje Pokaz, nastepuje pobranie pliku zatacznika.

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia Lista przedtuzen Historia  Zdarzenia z migracji

Imig Jozef Nazwisko Testowy PESEL
Ple¢ Meiczyzna NPWZ 1252185 Pochodzi z SMK Nie
Nr postgpowania Rn38 Specjalizacja Alergologia Status Aktywna
Data rozpoczecia 2020-01-01 Pierwotna data 2022-12-31 Data zakoficzenia 2022-12-31
rezydentury zakornczenia rezydentury rezydentury
Data poczgtku umowy 2020-01-02 Data konica umowy 2022-12-31
Uwagi
EKS
zataczniki

Karta szkolenia_Testowy Jozefixt m
aneks do karty szkolenia_Testowy Jézeftxt m

Rysunek 22 Zaktadka: Dane rezydenta i rezydentury

Wybranie opcji Edycja dla rezydenta umozliwia aktualizacje danych rezydenta i rezydentury. Zakres
aktualizacji zalezy od statusy rezydentury:

e dlarezydentéw w statusie W przygotowaniu i Do korekty j dostepna jest edycja i aktualizacja pél:
Imie, Nazwisko, Pte¢, Nr postepowania, Specjalizacja, Data rozpoczecia rezydentury, Pierwotna
data zakonczenia rezydentury, Data poczgtku umowy, Data zakoniczenia rezydentury oraz Data
konca umowy sg wyliczane automatycznie na podstawie dat poczatku i zdarzen z migracji
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w przypadku rezydentdw z postepowan Rn19 — Rn37), Zatgczniki. Uwaga! Uzytkownik ma rowniez

mozliwos¢ usuniecia tych rezydentow.

e dlarezydentéw w statusie Aktywna, Zakoniczona i Wygaszona dostepna jest edycja i aktualizacja

pol: Ptec, PESEL

Julia Kaczorek Powdd odrzucenia: Do korekty]

71102698572 test korekty dat

1234569 |

Chirurgia onkologiczna - Przekaz do akceptacji MZ

Dane rezydenta i rezydentury ~ Parametry rezydentury  Kalkulacja Zdarzenia Lista przedtuzen Historia ~ Zdarzenia z migracji
Imig Julia Nazwisko PESEL 71102698572
Ptec Meiczyzna v NPWZ 1234569 Pochodzi z SMK Nie
Nr postepowania Rn41 Jesien 2020 Specjalizacja Chirurgia onkologiczna ~ Status Do korekty
Data rozpoczecia 2019-11-13 Pierwotna data 2024-07-29 Data zakoriczenia 2024-07-29
rezydentury zakonczenia rezydentury rezydentury
Data poczatku umowy 2019-11-13 Data korica umowy 2024-07-29
Uwagi

4
EKS
Rysunek 23 Edycja danych rezydenta i rezydentury w statusie: Do korekty

KAROL KOGUT Aktywnal

678489

Anestezjologia i intensywna terapia

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia Lista przedtuzen Historia Zdarzenia z migracji
oo g
Imie KAROL Nazwisko KOGUT PESEL
Ptec | Mezczyzna ~|  NPwZ 678489 Pochodzi z SMK Nie
Nr postepowania Rn36 Specjalizacja Anestezjologia i Status Aktywna

intensywna terapia

Data rozpoczecia 2019-07-01 Pierwotna data 2023-06-30 Data zakonczenia 2024-08-16
rezydentury zakonczenia rezydentury rezydentury
Data poczatku umowy 2020-10-05 Data korca umowy 2024-08-16

Rysunek 24 Edycja danych rezydenta w statusie: Aktywna

NPWZ
1234569

O Nr Postepowania
Rn&0

Imig i Nazwisko
Julia Kaczorek

Specjalizacja
Chirurgia onkologiczna

PESEL
71102698572

Status rezydentury
Do korekty

Data rozpoczecia
rezydentury
2019-11-13

Data poczatku umowy
2019-11-13

Data korca umowy
2024-07-29

Usun

Rysunek 25 Mozliwos$¢ usuniecia rezydenta w statusie: W przygotowaniu, Do korekty
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Uwaga! Wszystkie pola poza polem Uwagi sg wymagane. Pola: Imie, Nazwisko, Specjalizacja, Zataczniki
mozna edytowaé pod warunkiem, ze pole SMK jest réwne NIE.

Pole EKS umozliwia dodanie lub edycje zatgcznikéw dla rezydenta. Pole jest uzaleznione od pola SMK
i numeru postepowania:

e Dla pola SMK = TAK, wartos¢ pola EKS jest:
o ustawiona domyslnie na wartos¢ TAK z mozliwoscig edycji dla postepowan Rn35 i pdzniejszych
(wiekszy/réwny numer postepowania)
o ustawiona na NIE bez mozliwosci edycji dla postepowan Rn34 i wczesniejszych
e Dla SMK= NIE, wartos¢ pola EKS jest:
o ustawiona na NIE z mozliwoscig edycji dla postepowan Rn35 i pdzniejszych

o ustawiona na NIE bez mozliwosci edycji dla postepowan Rn34 i wczesniejszych

Dodanie lub edycja zatgcznikdw jest mozliwa, gdy pole EKS ma warto$é NIE.

] EKs

Zataczniki

Dodaj karte szkolenia Dodaj skierowanie/aneks do karty szkolenia Anuluj

Rysunek 26 Dane zatgcznikéw i pola EKS

W celu zapisania wprowadzonych modyfikacji Uzytkownik powinien wybra¢ opcje Zapisz.

Jesli wystgpi btgd walidacji w polach, system zaprezentuje komunikat btedu wskazujgc pole, ktérego btad
dotyczy.
5.5.2. Przekazanie rezydenta do akceptacji MZ

Rezydent w statusie W przygotowaniu lub Do korekty, moze zostaé przekazany do akceptacji MZ za
pomoca opcji Przekaz do akceptacji MZ.

Julia Kaczorek Powéd odrzucenia: Do korekiy]

71102698572 test korekty dat
1234569

. - - 4 - -
chirurgia onkologiczna . Przekaz do akceptacji MZ

Rysunek 27 Przekazanie rezydentury do akceptacji MZ

Po wybraniu opcji przekazania rezydenta do akceptacji MZ, system wyswietli komunikat z prosbg

o potwierdzenie checi przekazania rezydenta do MZ. Po potwierdzeniu, system zmieni status rezydenta

i jego rezydentury na Przekazana do akceptacji MZ i odnotowuje fakt operacji przekazania rezydenta. Po
wykonaniu operacji uzytkownik pozostaje nadal w kontekscie podgladu lub edycji rezydenta.

Po poprawnej weryfikacji i akceptacji MZ rezydent zmieni swdj status na Aktywny. W przypadku odrzucenia
danych rezydentury — informacja znajduje sie w polu Powdéd odrzucenia, a rezydentura otrzymuje status Do
korekty. Po poprawieniu danych wedtug wskazan MZ podmiot ponownie moze przekazac rezydenture do
akceptacji.
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5.5.3. Zaktadka: Parametry rezydentury

Zaktadka prezentuje bloki: Okresy odprowadzania skfadek FEP, Deklaracja, Okresy nieodbywania

programowych dyzuréw medycznych, Indywidualny okres rozliczeniowy dyzuréw oraz Okres

nieodprowadzania sktadki FP na podstawie zakonczonego urlopu macierzyniskiego.

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia

Okresy odprowadzania sktadek FEP
Data od 2021-05-28
Deklaracja
Data ztozenia deklaracji Data ztozenia rezygnacji z deklaracji
2021-05-04

Okres rozliczeniowy zgodny z okresem zdefiniowanym dla podmiotu

Dlugos¢ okresu 2 miesigce Miesigc poczatku okresu Luty

Okres nieodprowadzania sktadki FP na p ie zakon ia urlopu ierzynski

okres 36 miesiecy

Lista przedtuzen Historia Zdarzenia z migracji

Data do
Data rozpoczecia finansowania Do dnia
2021-06-01 bezterminowo
Obowigzuje od 2020-12 Obowigzuje do

Oswiadczam, 2e jestem pracodawca, ktory udzielit urlopu macierzyriskiego i z tego tytutu przystuguje mi prawo do nie naliczania sktadki na Fundusz Pracy przez

Liczba miesiecy nieodprowadzania sktadki FP na podstawie zakoriczenia urlopu macierzynskiego z uwzglednieniem okreséw wytaczenia

bezterminowo

Wartos(
700

Bezterminowo

Rysunek 28 Parametry rezydentury

Dla rezydentéw w statusie W przygotowaniu, Do korekty uzytkownik moze dodac lub usungé wczesniej

zapisane parametry dla rezydentury rezydenta w zaktadce Parametry rezydentury.

Na ekranie widoczne s3 dla uzytkownika sekcje w trybie edycji:

e Okresy odprowadzania sktadek FEP

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Okresy odprowadzania sktadek FEP

Dodaj okres odprowadzania sktadek FEP
Data od 2021-03-01 Data do 2021-04-01 m

Rysunek 29 Parametry rezydentury — sekcja Okresy odprowadzania sktadek na FEP

Wybranie opcji Dodaj okres odprowadzania sktadek FEP na ekranie prezentowane jest okno umozliwiajgce
dodanie nowego okresu. Opcja jest aktywna dla okreslonej specjalizacji, ktéra w stowniku ma ustawiong
flage FEP na wartosc TAK.

Dodaj okres odprowadzania sktadek FEP

Data poczatkowa

Data koficowa

Bezterminowo

|

=N =N

'Rysunek 30 Parametry rezydentury — sekcja Okresy odprowadzania sktadek na FEP

System prezentuje uzytkownikowi kolejne okresy odprowadzania sktadek FEP.

e Deklaracja

Deklaracja

Dodaj deklaracjg

Data ztozenia deklaracji Data ztozenia rezygnacji z deklaracji Data rozpoczecia finansowania Do dnia Wartos¢
2021-11-09 2021-12-01 bezterminowo 700

Rysunek 31 Parametry rezydentury — Edycja sekcji Deklaracja

W sekcji widoczne sg kolejne deklaracje, posortowanie rosngco wedtug daty ztozenia deklaracji. W trybie
edycji parametréw rezydentury uzytkownik ma mozliwosé:

o dodania nowej pozycji poprzez wpisanie daty ztozenia deklaracji (data ztozenia deklaracji
nie moze by¢ wczesniejsza od daty poczatku rezydentury i nie moze pokrywad sie w czasie
z juz istniejgcy deklaracja)
O usuniecia istniejgcej pozycji
e Okresy nieodbywania programowych dyzuréw medycznych
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Okresy ni ywania progi ych dyzuréw medycznych

Dodaj okres niedyzurowania
Powod Praca w ciazy 0d dnia 2020-11-03 Do dnia 2021-04-23 m

Powod Wychowywanie dziecka do lat 4 0d dnia 2021-11-02 Do dnia 2021-11-05 Usuh

Rysunek 32 Parametry rezydentury — Edycja sekcji Okresy nieodbywania dyzurow

Uzytkownik moze dodac okres niedyzurowania dla rezydenta za pomoca przycisku Dodaj okres
niedyzurowania.

Dodaj okres niedyzurowania

Powod

‘ Praca w ciazy ‘

Data poczatkowa

Data koncowa

Rysunek 33 Parametry rezydentury — Dodanie Okresu nieodbywania dyzuréw

Wprowadzone okresy niedyzurowania mozna usung¢ po wybraniu Usun przy wybranej pozycji.

Obecnie pracujemy nad uwzglednieniem okresdw niedyzurowania w kalkulacji. Rozwigzanie pojawi sie
w kolejnych wersjach SIR2.0.

e Indywidualny okres rozliczeniowy dyzuréw

Jedli rezydentura dla rezydenta jest w statusie W przygotowaniu, Do korekty dostepna jest opcja Okresl
indywidualny okres rozliczeniowy, ktorej wybranie ma powodowac¢ mozliwos¢ okreslenia nastepujacych
danych:

e dtugosé okresu - poprzez wybdr jednej wartosci z listy sposréd: 1/2/3/4 miesiace,
e miesigc poczatku okresu - pole dostepne jest tylko wtedy, jesli dtugos$¢ okresu jest inna niz
1 miesigc. Wybor z listy jednej wartosci dotyczy miesigca. Domysina wartosc¢ to styczen. Mozliwos$¢
wyboru uzalezniona od wskazanej dtugosci okresu:
o jezeli wskazano 2 miesigce: wybdr sposrdd: styczen/luty,
o jezeli wskazano 3 miesigce: wybdr sposréd: styczenr/luty/marzec,
o jezeli wskazano 4 miesigce: wybér sposrdd: styczen/luty/marzec/kwiecien.
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Indywidualny okres rozliczeniowy dyzuréw
Okeres rozliczeniowy zgodny z okresem zdefiniowanym dla podmiotu
Dtugosc okresu 1 miesiac Miesigc poczatku okresu Styczen Obowigzuje od 2024-02 Obowiazuje do Bezterminowo
Dtugos¢ okresu 3 miesiace Miesigc poczatku okresu Luty Obowigzuje od 2023-05 Obowigzuje do 2024-01
Dtugosc okresu 4 miesigce Miesigc poczatku okresu Styczen Obowigzuje od 2022-05 Obowiazuje do 2023-04
Dtugosc okresu 1 miesiac Miesigc poczatku okresu Styczen Obowiazuje od 2021-12 Obowiazuje do 2022-04
Dtugosc okresu 4 miesiace Miesigc poczatku okresu Kwiecien Obowigzuje od 2021-08 Obowigzuje do 2021-11
Dtugos¢ okresu 1 miesiac Miesigc poczatku okresu Styczen Obowiazuje od 2021-06 Obowiazuje do 2021-07
Dtugosc okresu 3 miesiace Miesigc poczatku okresu Marzec Obowigzuje od 2021-03 Obowigzuje do 2021-05
Rysunek 34 Parametry rezydentury — Edycja sekcji Indywidualny okres rozliczeniowy
Po wybraniu opcji Okresl indywidualny okres rozliczeniowy na ekranie prezentowane jest okno do
wpisania nowego okresu rozliczeniowego.
Indywidualny okres rozliczeniowy X

Dtugosc okresu

1 Miesiac
2 Miesiace
3 Miesiace

4 Miesiace

Rysunek 35 Parametry rezydentury — Dodanie Indywidualnego okresu rozliczeniowy

Po kliknieciu Zapisz, system zapisuje indywidualny okres rozliczeniowy dla rezydenta. Po zapisie w ramach
sekcji danych dotyczacych okresu rozliczeniowego, prezentowana jest informacja w polu Indywidualny
okres rozliczeniowy i jego parametry. Mozna réwniez usung¢ indywidualny okres rozliczeniowy i ponownie

dodad.

Indywidualny okres rozliczeniowy dyzuréw

Indywidualny okres rozliczeniowy dyzurow

Dtugosc okresu 1 miesiac

Miesigc poczatku okresu

Styczen

Obowigzuje do

Bezterminowo

Rysunek 36 Usuwanie indywidualnego okresu rozliczeniowego

e Okres nieodprowadzania skfadki FP na podstawie zakonczenia urlopu macierzynskiego

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Zapis o$wiadczenia nastepuje po wcisnieciu przez uzytkownika przycisku Zapisz na zaktadce Dane
rezydenta i rezydentury.

Okres nieod| dzania sktadki FP na podstawie zakoriczenia urlopu macierzyniskiego

Oswiadczam, Ze jestem pracodawca, ktory udzielit urlopu macierzyniskiego i z tego tytutu przystuguje mi prawo do nie naliczania sktadki na Fundusz Pracy O
przez okres 36 miesigcy
Liczba miesigcy nieodprowadzania sktadki FP na podstawie zakonczenia urlopu macierzynskiego z uwzglednieniem okresow wytaczenia

Zapisz okres nieodprowadzania sktadek FP

Rysunek 37 Parametry rezydentury — Edycja sekcji Okres nieodprowadzania sktadki FP

5.5.4. Zaktadka: Kalkulacja

Zaktadka prezentuje informacje dotyczace wyliczen wysokosci wynagrodzenia w widoku Miesigc, Kwartat
i Rok w zakresie dat trwania zatrudnienia w podmiocie. Po kliknieciu w kwote miesigca wynagrodzenia,
system wyswietla parametry, ktére zostaty uwzglednione w wyliczeniu kalkulacji.

Strona ghwna | Lista rezydentow | Pooglad rezyoenta

Rezydent
KARDL KOGUT oty wrna}
smu8g

Anestezjelogia | intensywna terapia

Dane rezrydenta i rezydentury  Parametry rezydentury  Kalkulacja  Zdarzenia  Historia  Zdarzenia z migracji

Rok  Miesige  Kwartat

Kalkulacja KDPR w ujgciu miesigcznym

Rok | Miesige Suma Styard Luty Marzec Kwiecied waj Crerwies Lipiec Sierpied wrzesien Putdziemik Listopad Grudrich

2020 000 8,00 600 6,00 000 0,00 a0 8,00 0,00 a00 6,00 000 6,00
2021 a3 265,00 878400 8296,00 288,00 426000 383200 5 349,00 0,00 700600 9765,00 9491,00 10029.00 9765,00
2022 118 505,00 1018200 1002900 651,00 10029,00 989100 989100 9891,00 976500 976500 991,00 10029.00 291,00
2023 6411000 %309,00 278,00 000 oo 0,00 o0 9991,00 976500 9891,00 765,00 10029,00 10 182,00
202 4441700 989200 989100 589100 989100 485300 0.00 000 00 000 000 000 000

Rysunek 38 Kalkulacja — widok w ujeciu miesiecznym
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Pokaz wszystkie [ istotne

Parametr

Wartosc

10105

Wynagrodzenie zasadnicze z pochodnymi
Wynagrodzenie za deklaracje z pochodnymi
Stawka godzinowa

Wynagrodzenie za dyzur

Utamek miesigca po 2 latach
Wspotczynnik pochodnych

ZUS - Sktadka rentowa

ZUS - Sktadka na ub. wypadkowe

ZUS - Sktadka emerytalna

ZUS - Sktadka na Fundusz Pracy

Stawka wynagrodzenia

Stawka wynagrodzenia po 2 latach

losc dni roboczych w miesigcu

losc dni kalendarzowych w miesigcu

6285

B31

5164

2989

1,1858

0,065

0,0132

0,0376

0,01

4793

5300

19

31

Rysunek 39 Kalkulacja — widok parametrow kalkulacji

5.5.5. Zaktadka: Zdarzenia

Zdarzenia rezydenta dodane przez uzytkownika, zaakceptowane, odrzucone przez MZ lub wycofane przez

podmiot prezentuje zaktadka Zdarzenia.

Uzytkownik widzi w tej zaktadce zdarzenia rezydenta posortowane malejgco wedtug daty utworzenia

w formie tabelarycznej w nastepujacych kolumnach:

e Numer zdarzenia

e Typ zdarzenia

e Status zdarzenia

e Data utworzenia

e Data przekazania do MZ
e Data akceptacji

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia

Lista zdarzen rezydenta

Typ zdarzenia Status zdarzenia

Lista przedtuzen Historia

Zdarzenia z migracji

|

Wyczysé kryteria wyszukiwania

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Status zdarzenia Data Data k ia do MZ Data akceptacji
241 Skrocenie okresu przedtuzenia wynikajacego z absencji (bez L4) 2021-10-15 2021-10-15 2021-10-15 Operacje
232 Rozwiazanie umowy z rezydentem 2021-10-06 Operacje
211 Przedtuzenie rezydentury na podstawie indywidualnej zgody Ministra 2021-09-29 2021-09-29 2021-09-29 Operacje
210 Przedtuzenie rezydentury o okres niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego 2021-09-29 2021-09-29 2021-09-29 Operacje
196 Urlop bezptatny 2021-08-19 2021-08-25 2021-08-25 Operacje
194 Urlop rodzicielski 2021-08-16 2021-08-25 2021-08-25 Operacje
151 Absencja L4<"> 2021-06-24 2021-08-25 2021-08-25 Operacje
131 Absencja L4<"> 2021-06-18 2021-06-18 2021-06-18 Operacje
Rysunek 40 Lista zdarzen rezydenta
Uzytkownik moze wyszukaé zdarzenia w oparciu o wybrane wartosci z pola wyszukiwarki:
e Status
Status zdarzenia
Utworzone
Przekazane do akceptacji
Do korekty
Zaakceptowane
Wycofane
é
Rysunek 41 Lista wartosci pola Status w wyszukiwarce zdarzen
e Typ zdarzenia
Typ zdarzenia
Ztozenie deklaracji
Absencja L4
Absencja L4 w czasie cig...
Urlop macierzynski
Urlop rodzicielski
Opieka nad chorym czto...
Urlop wychowawczy
Urlop ojcowski
Rysunek 42 Lista wartosci pola Typ zdarzenia w wyszukiwarce zdarzen
397125
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Dla kazdego zdarzenia na liscie dostepna jest opcja Operacje. Opcja ta umozliwia Podglad szczegétéow
zdarzenia.

Uwaga! Zaktadka jedynie prezentuje zdarzenia o okreslonych statusach, natomiast dodawanie zdarzenia
dla rezydenta powinno odbywac sie z poziomu menu Zdarzenia.

5.5.6. Zaktadka: Lista przedtuzen

Lista przedtuzen prezentuje zaakceptowane zdarzenia, ktore skutkujg przedtuzeniem rezydentury. Lista
prezentuje zarowno przedtuzenia wynikajgce ze zdarzen zaakceptowanych w systemie, jak tez ze zdarzen
zmigrowanych do systemu.

Zdarzenia na liscie sg posortowane malejgco wedtug daty utworzenia w formie tabelarycznej
w nastepujacych kolumnach:

e Typ zdarzenia (przedtuzajacego)

e Data poczatkowa

e Data koncowa

e Liczba dni (przedtuzenia dni kalendarzowych, w przypadku dni roboczych system podaje takg
informacje)

¢ Uwzglednione do przedtuzenia (liczba dni faktycznego przedtuzenia uwzgledniajgca limity absencji)

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia Lista przedtuzen Historia Zdarzenia z migracji
Lista przedtuzen rezydenta
Typ zdarzenia Data poczatkowa od Data poczatkowa do Data koricowa od

Data koricowa do

Wyczysc kryteria wyszukiwania

Suma dni: 24

Typ Data poczatkowa Data koricowa Liczba dni Uwzglednione do przedtuzenia
Przedtuzenie rezydentury o okres niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego 14 (Dni robocze) 21
Przedtuzenie rezydentury na podstawie indywidualnej zgody Ministra 10 10

Rysunek 43 Lista przedtuzen rezydentury

Uzytkownik moze wyszukaé przedtuzenia w oparciu o wybrane wartosci z pola wyszukiwarki:

e Typ zdarzenia

e Data poczatkowa od
e Data poczatkowa do
e Data koricowa od

e Data koncowa do

Aktualizacja danych na zakfadce nastepuje po wycofaniu lub korekcie zdarzenia, w tym zdarzenia z migracji.

Na zaktadce Lista przedtuzen uzytkownik ma rowniez podglad skrécen rezydentury w sekcji:

407125
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Lista skrocen, ktdra jest prezentowana pod danymi prezentujgcymi liste przedtuzen.

Lista skrocen prezentuje zaakceptowane zdarzenia skrécenia rezydentury analogicznie jak przedtuzenia, tj.
w nastepujacych kolumnach:

e Numer - numer zdarzenia skracajgcego rezydenture prezentowany jako link do zdarzenia
e Typ - typ zdarzenia skracajgcego rezydenture
e Dataod - wartos$¢ ze zdarzenia, o ile wystepuje
e Datado - wartosc¢ ze zdarzenia, o ile wystepuje
e Liczba dni - liczba dni skrdcenia prezentowana jako wartos$¢ ujemna
e Uwzglednione do skrécenia - liczba dni skrécenia uwzgledniona do przeliczenia skrdécenia
rezydentury
Lista skrocen
Suma dni: Uwzglednione do skrocenia :
-100 0
Numer  Typ Data poczatkowa Data koncowa Liczba dni Uwzglednione do skrécenia
464 Skrocenie rezydentury na podstawie decyzji MZ/CMKP -100 (dni robocze) 0

Rysunek 44 Lista skrocen

W przypadku braku zdarzen skracajacych prezentowana jest informacja ,,Brak danych”.

5.5.7. Zaktadka: Historia

W zaktadce Historia rezydenta, mozliwy jest podglad operacji wykonanych na rezydencie. Uzytkownikowi
prezentowane sg informacje dotyczace historii operacji w zakresie rezydentury: Rodzaj operacji, Data,
Uzytkownik (wykonujacy operacje), Opis. Uzytkownik ma mozliwos¢ sortowania danych po jednym

z prezentowanych pél.

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia Lista przedtuzen Historia Zdarzenia z migracji
Historia
Rodzaj operacji Data 4  Uzytkownik Opis
Przekaz do akeeptacji MZ 2021-04-06 11:58 Milena Nowak Numer przekazania: 1
Cofniecie statusu rezydenta 2021-04-06 11:58 Milena Nowak
Przekaz do akceptacji MZ 2021-04-22 06:5% Milena Nowak Mumer przekazania: 2

Rysunek 45 Zaktadka Historia

5.5.8. Zaktadka: Zdarzenia z migracji

W zaktadce Zdarzenia z migracji prezentowane sg zdarzenia zmigrowane ze zrédet przekazanych przez MZ.
Uzytkownikowi prezentowane sg kolumny:

e Rodzaj zdarzenia
e Dataod

e Datado

e Dni kalendarzowe

417125
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e Dnirobocze
e Status

Uzytkownik ma mozliwos$¢ sortowania danych po jednym z prezentowanych pal.

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia Lista przedtuzen Historia Zdarzenia z migracji

Zdarzenia z migracji
Rodzaj zdarzenia Data od Data do Dni kalendarzowe Dni robocze Status

L& 2020-09-08 2020-12-31 115 Zmigrowane Operacje

Rysunek 46 Zaktadka Zdarzenia z migracji

Od wersji 2.08.0 istnieje mozliwos¢ edycji zdarzen z migracji w zakresie korekty lub wycofania zdarzenia.
Wszystkie zdarzenia pochodzgce z migracji otrzymaty status: Zmigrowane.

Typ zdarzenia Data od Data do Dni kalendarzowe Dni robocze
L4 2016-03-09 2016-03-11 3
Status
Zmigrowane

Operacje
Typ zdarzenia Data od Data do Dni kalendarzowe Dni robocze
macierzyniski 2016-06-16 2016-06-24 9
Status
Korekta
Typ zdarzenia Data od Data do Dni kalendarzowe Dni robocze
macierzynski 2017-02-01 2017-06-20 140
Status
Wycofane

Rysunek 47 Lista zdarzen z migracji ze statusem zdarzenia

Opcja Koryguj lub Wycofaj jest dostepna z poziomu listy zdarzen z migracji pod przyciskiem Operacje.

Typ zdarzenia Data od Data do Dni kalendarzowe Dni robocze
L& 2016-03-09 2016-03-11 3

Status

Zmigrowane

Operacje

Wycofaj

Koryguj

Rysunek 48 Korekta lub wycofanie zdarzenia z migracji

Wybranie opcji Koryguj umozliwia korekte rodzaju zdarzenia oraz korekte zakresu dat. Korekte nalezy
zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz. Podczas korekty system sprawdza czy zakres wprowadzonych dat nie
pokrywa sie z zadng absencjg wprowadzong zdarzeniami z migracji oraz wprowadzong w SIR2, a takze czy
daty nie wykraczajg poza daty rezydentury. Po zapisaniu korekty zdarzenie otrzymuje status Korekta oraz
nastepuje przeliczenie daty konca rezydentury, daty korica umowy oraz kalkulacji uwzgledniajace
wprowadzong korekte.
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Badania dawc...

Badania w cza...

bezptatny

brak na produ...

brak prod kin...

L4
Edycja zdarze macierzysski

Nieobecnoic..

Rodzaizdarzenia:: DataOd: 2019-02-24 DataDo: 2019-07-13
m

Rysunek 49 Korekta zdarzenia z migracji

Uwaga! Dla roli Pracownik podmiotu korekta lub wycofanie zdarzenia z migracji dostepna jest

w ograniczonym zakresie, tj. dostepna dla wszystkich rodzajow zdarzen z migracji, précz zdarzen rodzaju:
,,Dni ministra”, ,Inne” lub ,,przerwa w szkol.” Uprawnienie do korekty lub wycofania zdarzen tego rodzaju
ma jedynie Administrator MZ.

Typ zdarzenia Data od Data do Dni kalendarzowe Dni robocze
Dni ministra 2020-10-01 2020-10-02 2

Status

Zmigrowane

Rysunek 50 Zdarzenia z migracji niedostepne do korekty lub wycofania

Wybranie opcji Wycofaj umozliwia wycofanie skutkdw zdarzenia. System zaprezentuje komunikat

o skutkach wycofania, w ktérym nalezy potwierdzi¢ lub anulowac operacje. Po potwierdzeniu operacji
wycofania za pomocg przycisku Tak zdarzenie otrzymuje status Wycofane oraz nastepuje przeliczenie daty
konca rezydentury, daty korica umowy oraz kalkulacji uwzgledniajace wprowadzong zmiane.

Wycofanie zdarzenia spowoduje trwate zmiany
jego skutkéw w parametrach rezydentury (data
konca rezydentury i kofica umowy), kalkulacji i
na wnioskach. Czy potwierdzasz wycofanie
zdarzenia?

Tak Anuluj

Rysunek 51 Komunikat informujacy o skutkach wycofania zdarzenia z migracji

5.6. Dodawanie nowej rezydentury

Uzytkownik moze doda¢ nowego rezydenta lub nowg rezydenture rezydenta, ktérego dane juz figuruja
w systemie za pomocg opcji Dodaj nowa rezydenture. Dodanie nowej rezydentury (lub nowego rezydenta)
powinno odbywac sie z wykorzystaniem danych z SMK poprzez wyszukanie danych rezydenta z SMK
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i pobranie ich do systemu SIR 2.0. W szczegdlnych przypadkach istnieje mozliwos¢ wprowadzenia danych
rezydenta i rezydentury z pominieciem SMK.

Strona gtowna Lista rezydentur

Lista rezydentur

Dodaj nowa rezydenture

Rysunek 52 Dodawanie nowej rezydentury (rezydenta)

5.6.1. Dodawanie rezydenta na podstawie danych z SMK

Przed przystgpieniem do dodawania nowego rezydenta lub rezydentury z wykorzystaniem danych z SMK
nalezy zweryfikowaé w systemie SMK prawidtowos¢ okresu szkolenia widniejgcego w EKS lekarza. ,,Planowe
daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia” sg wprowadzane przez Urzad Wojewddzki w momencie
wystawiania skierowania do odbywania specjalizacji, ,Rzeczywiste daty rozpoczecia i zakonczenia
szkolenia” powinny zosta¢ zaktualizowane w systemie SMK przez podmiot szkolgcy po faktycznym
rozpoczeciu przez lekarza tego szkolenia.

W celu pobrania danych rezydenta i rezydentury z SMK uzytkownik wpisuje Pesel rezydenta w polu PESEL
i wybiera opcje Pobierz dane rezydenta z SMK.

Po wybraniu opcji, system weryfikuje rezydenta w systemie SMK i w przypadku pozytywnej weryfikacji,
pobiera dane rezydenta.

|| Brak PESEL
PESEL
| ‘ Pobierz dane rezydenta z SMK
Imig Nazwisko
NPWZ Postepowanie
Specjalizacja Data rozpoczecia rezydentury
Data poczatku umowy Data korica umowy
Pierwotna data zakorczenia rezydentury Data zakorficzenia rezydentury
Uwiagi
EKS
Karta szkolenia Skierowanie /aneks do karty szkolenia
[ wybierz plik | ie wybrane pliku Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Rysunek 53 Dodanie rezydentury / rezydenta z SMK

W przypadku operacji dodania nowego rezydenta system pobiera dane z SMK, umozliwiajgc korekte dat
rezydentury i zatrudnienia: daty poczatku i pierwotnej daty korica rezydentury. System wymaga réwniez
uzupetnienia pdl zatgcznikdéw, o ile nie zostanie zaznaczona opcja informujaca, ze rezydent posiada EKS
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(Elektroniczng Karte Szkolenia). Data korica umowy oraz data zakonczenia rezydentury sg wypetniane

automatycznie.

PESEL
‘ 7110;

Imie

Ptec

| Mezczyzna

Nazwisko

‘ Amos

|Dz

NPWZ

Postgpowanie

‘ 2345678

| RNn20 Wiosna 2010

Specjalizacja

‘ Chirurgia naczyniowa

Data rozpoczecia rezydentury

| 2020-11-01

Data poczatku umowy Data korica umowy
Pierwotna data zakonczenia rezydentury Data zakoficzenia rezydentury
Uwagi
EKS
Karta szkolenia Skierowanie /aneks do karty szkolenia
Wybierz plik | Nie wybrano pliku Wybierz plik | Nie wybrano pliku

=

Rysunek 54 Dodanie nowego rezydenta z SMK

Przycisk Zapisz umozliwia dodane nowego rezydenta. Rezydentura otrzymuje status W przygotowaniu.

Kolejnym krokiem jest przekazanie rezydentury do akceptacji MZ. Po akceptacji MZ rezydentura otrzymuje

status Aktywna i od tego momentu moze by¢ uwzgledniana na wnioskach o sfinansowanie rezydentury.
W przypadku, kiedy rezydent juz figuruje w SIR2 i ma przypisang inng rezydenture, system komunikuje ten
fakt oraz umozliwia dodanie kolejnej rezydentury dla rezydenta.

W przypadku, kiedy rezydent juz figuruje w SIR2 i ma przypisang inng rezydenture, postepowanie jest
analogiczne jak w przypadku dodawania nowego rezydenta. Po wprowadzeniu numeru PESEL i kliknieciu
w przycisk Pobierz dane rezydenta z SMK system komunikuje ten fakt oraz umozliwia dodanie kolejnej
rezydentury dla rezydenta.

SI System Informatyczny
Rezydentur © Rezydent o podanym numerze PESEL juz istnieje
Dodaj kolejna rezydenture dla rezydenta

Strona gtéwna | Lista re Przejdz do podgladu rezydentury. Specjalizacja: Chirurgia onkologiczna, Nr postepowania: Rn&0 Wiosna 2020

Anuluj

Rysunek 55 Dodanie nowej rezydentury dla rezydenta, ktéry juz jest zarejestrowany w SIR 2.0

Uwaga! Dodanie nowej, kolejnej rezydentury jest mozliwe jest mozliwe tylko w przypadku spetnienia
ponizszych warunkéw nowej rezydentury:

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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e dotyczy innego postepowania

e dotyczy innej specjalizacji

e daty trwania rezydentur nie mogg na siebie nachodzi¢

e daty trwania zatrudnienia nie mogg nachodzi¢ na czas trwania innego zatrudnienia zwigzanego
z inng rezydentura rezydenta

W przypadku niespetnienia jednego z powyzszych warunkéw system komunikuje bfad walidacji, wskazujac
rodzaj btedu.

W przypadku operacji dodania nowej rezydentury po kliknieciu na Dodaj kolejng rezydenture dla
rezydenta system dodaje rezydenture po uzupetnieniu danych: numer postepowania, specjalizacja, daty
poczatku rezydentury i umowy oraz pierwotnej daty zakonczenia rezydentury.

Dodanie zatgcznikéw dla rezydenta umozliwia pole EKS. Aktywnosc¢ pola jest uzalezniona od pola SMK
i numeru postepowania:

e Dla pola SMK = TAK, wartosc¢ pola EKS jest:
o ustawiona domyslnie na wartosé¢ TAK z mozliwoscig edycji dla postepowan Rn35 i pdzniejszych
o ustawiona na NIE bez mozliwosci edycji dla postepowan Rn34 i wczesniejszych

Przycisk Zapisz umozliwia dodanie nowej rezydentury rezydenta. Rezydentura otrzymuje status

W przygotowaniu. Kolejnym krokiem jest przekazanie rezydentury do akceptacji MZ. Po akceptacji MZ
rezydentura otrzymuje status Aktywna i od tego momentu moze by¢ uwzgledniana na wnioskach

o sfinansowanie rezydentury.

W przypadku nieznalezienia rezydenta o wskazanym Pesel w SMK, system zaprezentuje odpowiedni
komunikat.

@ Brak rezydenta w SMK. Dodaj rezydenta spoza SMK

Rysunek 56 Lista rezydentur — komunikat dla braku rezydenta w SMK

5.6.2. Dodawanie rezydenta spoza SMK

W szczegélnych przypadkach, m. in w przypadku awarii ustugi SMK, ktéry udostepnia dane rezydenta

i rezydentury do pobrania do SIR2 lub potrzeby dodania rezydenta spoza SMK uzytkownik moze zaznaczy¢
na formularzu Dodaj rezydenture pole Brak PESEL a nastepnie uzupetni¢ wymagane pola dla nowego
rezydenta lub dodania dodatkowej rezydentury dla istniejgcego rezydenta spoza SMK:

e Imie - pole tekstowe

e Nazwisko - pole tekstowe

e NPWZ - pole tekstowe, same cyfry, maksymalnie 7 znakéw

e Postepowanie - wybor z listy

e Specjalizacja - wybor z listy

e Data rozpoczecia rezydentury - pole typu data

e Pierwotna data zakonczenia rezydentury - pole typu data

e Data zakonczenia rezydentury (pole nieedytowalne - warto$¢ wyliczana przez system lub réwna
pierwotnej dacie zakonczenia

e Data poczatku umowy - pole typu data (nie wczesniejsza niz data poczatku rezydentury)
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e Data korica umowy - pole typu data (nie wczes$niejsza niz data poczgtku umowy)
e Uwagi- pole tekstowe

e Zatacznik karta szkolenia - doktadnie 1 plik

e Zatacznik Skierowanie/aneks do karty szkolenia - doktadnie 1 plik

Wymagane sg wszystkie pola z wyjgtkiem pola Uwagi.

Strona gtowna Lista rezydentur Dodaj rezydenturg
Brak PESEL
PESEL Ptec
Imig Nazwisko
NPWZ Postepowanie
Specjalizacja Data rozpoczecia rezydentury
Data poczatku umowy Data korica umowy
Pierwotna data zakoriczenia rezydentury Data zakoriczenia rezydentury
Uwag
EKS
Karta szkolenia Skierowanie /aneks do karty szkolenia
| Wybierz plik |Nn= wybrane pliku Wybierz plik | Nie wybrano pliku
[ |

Rysunek 57 Lista rezydentur — opcja dodania nowego rezydenta spoza SMK

Pole EKS umozliwia dodanie zatgcznikéw dla rezydenta. Aktywnos¢ pola jest uzalezniona od pola SMK
i numeru postepowania:

Dla SMK= NIE, wartosc¢ pola EKS jest:

e ustawiona na NIE z mozliwoscig edycji dla postepowan Rn35 i pdzniejszych
e ustawiona na NIE bez mozliwosci edycji dla postepowan Rn34 i wczesniejszych

Przycisk Zapisz umozliwia dodanie nowego rezydenta. Rezydentura otrzymuje status W przygotowaniu.

Nastepnie nalezy uzupetnic brakujgcy numer PESEL przy uzyciu przycisku Edytuj na zaktadce Dane
rezydenta i rezydentury. Mozliwa jest w tym przypadku edycja pdl:

e PESEL

e Imie

e Nazwisko

o Ptec

e Nr postepowania

e Specjalizacja

e Data rozpoczecia rezydentury
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e Pierwotna data zakonczenia rezydentury

e Data poczatku umowy

e Zatacznik Skierowanie/aneks do karty

Niepetnosprawnosé

Uwagi

Zataczniki

Dane rezydenta i rezydentury ~ Parametry rezydentury  Kalkulacja ~ Zdarzenia  Lista przedtuzen Historia

Dane rezydenta

Imig Nazwisko Pled

Adrian Nawrocki Mezczyzna

Podmiot

Zespot Opieki Zdrowotnej w Ryduttowach

Nr postepowania Specjalizacja NPWZ Status rezydentury

Rn38 Reumatologia 7653252 W przygotowaniu

Data rozpoczecia rezydentury Pierwotna data zakoriczenia Data zakonczenia rezydentury Data poczatku umowy

2020-01-01 rezydentury 2025-04-03 2020-01-01
2024-12-31

Zdarzenia z migracji

PESEL

Pochodzi z SMK
Nie

Data kofica umowy
2025-04-03

Rysunek 58 Dane rezydenta i rezydentury z przyciskiem Edycja

‘ [Reumatologia

Data rozpoczecia rezydentury
2020-01-01

|| Niepetnosprawnosé

Pierwotna data zakoficzenia
rezydentury
2024-12-31

Data zakonczenia rezydentury
2025-04-03

Data poczatku umowy
2020-01-01

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja  Zdarzenia Lista przedtuzen Historia Zdarzenia z migracji

Dane rezydenta

Imig Nazwisko Pted PESEL
Adrian | [ Nawrocki Mezczyzna v

Podmiot

Zespot Opieki Zdrowotnej w Ryduttowach

Nr postgpowania Specjalizacja NPWZ Status rezydentury Pachodzi 2 SMK
Rn38 Wiosna 2019 v | 7653252 W przygotowaniu Nie

Data konca umowy
2025-04-03

Anuluj

Rysunek 59 Dane rezydenta i rezydentury - edycja danych dla statusu "W przygotowaniu" lub "Do korekty"

Kolejnym krokiem jest przekazanie rezydentury do akceptacji MZ. Po akceptacji MZ rezydentura otrzymuje

status Aktywna i od tego momentu moze by¢ uwzgledniana na wnioskach o sfinansowanie rezydentury.

5.6.3. Usuniecie rezydenta

Usuniecie rezydenta jest mozliwe w przypadku, gdy rezydentura jest w statusie W przygotowaniu lub Do
korekty. Wybranie opcji Usun dla rezydenta na formularzu Lista rezydentur, spowoduje pojawienie sie
komunikatu z prosbg o potwierdzenie usuniecia. Po potwierdzeniu przez uzytkownika, system usunie

rezydenta.

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Nr Postepowania NPWZ Specjalizacja Status rezydentury

RN4O 1234569 Chirurgia onkologiczna

Imig i Nazwisko PESEL Data rozpoczecia rezydentury Data poczatku umowy Data korica umowy
Julia Kaczorek 71102698572 2019-11-13 2019-11-13 2024-07-29

Rysunek 60 Opcja usuniecia rezydenta i rezydentury

5.7. Whnioski

W celu przejscia do listy wnioskéw nalezy wybrac¢ Przejdz do listy w sekcji Wnioski lub wybra¢ pozycje
Whioski w menu po lewej stronie.

5.7.1. Lista wnioskow

Po wybraniu Przejdz do listy w sekcji Wnioski lub wybraniu pozycji Wnioski z menu po lewej stronie,
system prezentuje liste wnioskow domyslnie posortowang malejgco, wedtug okresu wnioskowego,
z mozliwoscig sortowania po kazdej kolumnie.

Sortuj V' 1 Liczba rekordow | 200 v
Numer Rodzaj Okres wnioskowy do Status wniosku Kwota srodkow dotychczas otrzymanych Kwota wniosku
wniosku Biezacy pazdziernik Utworzony 0,00 z¢ 0,00 zt
1/2021-

10/381

Kwota srodkow do przekazania Data utworzenia wniosku Data przekazania wniosku

0,00 zt 2021-11-19

Numer Rodzaj Okres wnioskowy do Status wniosku Kwota Srodkéw dotychczas otrzymanych Kwota wniosku
wniosku Wyréwnujacy Zrealizowany 1 600,00 zt
w/1/381

Kwota $rodkéw do przekazania Data utworzenia wniosku Data przekazania wniosku

1600,00 zt 2021-07-09 2021-07-09

Rysunek 61 Lista wnioskéw dla podmiotu

Na liscie pozycji widoczne sg wnioski podmiotu w réznych statusach z mozliwoscig przejrzenia szczegétow
whniosku.

Dostepne sg wnioski o statusach:

e Utworzony — dla wnioskéw utworzonych, umozliwia edycje wniosku, w tym usuniecie wniosku

e (Czesciowo podpisany — dla wnioskéw podpisanych przez co najmniej jedng osobe upowazniong,
w przypadku, gdy wymagane jest ztozenie kilku podpiséw (kilka oséb ma wazne upowaznienie do
podpisu)

e Podpisany i przekazany do MZ — wniosek podpisany przez wszystkie upowaznione osoby
i przekazany do akceptacji MZ

e W trakcie akceptacji — wniosek procedowany w MZ

e Odrzucony — wniosek zwrécony przez MZ do poprawienia przez podmiot, umozliwia edycje
whniosku, ponowne podpisanie i przekazanie, umozliwia réwniez usuniecie wniosku

e Zaakceptowany — wniosek zaakceptowany przez wszystkie wymagane osoby po stronie MZ
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e Zrealizowany — wniosek, dla ktérego zostaty wygenerowany przelew

Po kliknieciu przez uzytkownika Szczegéty, system wyswietli podglad wniosku prezentowany w zaktadkach:
Podsumowanie, Szczegéty, Podpisy podmiotu, Historia procedowania.

Dane wniosku
Numer:
1/2021-10/381

Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu

Dane podmiotu wnioskujacego
Nazwa podmiotu:

SPZ0Z Wojewddzki Szpital Specjalistyczny Nr 3

Logo:
381

Dane wniosku
Rok wnioskowy:

2021
Data przekazania:
brak

Status:
Utworzony

Historia procedowania

Adres:
Rybnil, ul. Energetykéw 46

NIP:
6422585351

Miesiac wnioskowy:

pazdziernik

Srodki dotychezas otrzymane:

0,00zt

Wersja:
1

Wojewddztwo:
SLASKIE

Kento bankowe:

58124042721111000048334764

Data utworzenia:
2021-11-19
Kwota wniosku:

0,00 zt

Kwota do przekazania ogdotem:

0,00zt

Rysunek 62 Szczegdty wniosku

5.7.2. Wyszukiwanie wnioskéow

Na formularzu Lista wnioskoéw dostepna jest wyszukiwarka wnioskéw wedtug nastepujgcych kryteridw:
Status wniosku, Rodzaj wniosku, Rok wnioskowy, Miesigc wnioskowy oraz Numer wniosku. W polu
Status wniosku jest mozliwos¢ wybrania kilku statuséw wnioskéw do wyszukania.

Po wpisaniu lub wybraniu wartosci w polach wyszukiwarki wnioskow i kliknieciu Szukaj, system wyszuka
whnioski w kontekscie podmiotu wedtug wskazanych kryteridéw. Wyczyszczenie wartosci w polach
wyszukiwarki nastepuje po kliknieciu Wyczys¢ kryteria wyszukiwania.

Strona gtowna Lista wnioskow

Lista wnioskow

Status wniosku Rok wnioskowy Miesiac wnioskowy Numer wniosku

Utworzony

Czedciowo podpisany ‘
Podpisany i przekazany do MZ
Wyczys¢ kryteria wyszukiwania
W trakcie akceptacji
Odrzucony

Licz
Zaakceptowany

Zrealizowany < 1 > Liczba rekordow 200 ~

Rysunek 63 Lista wnioskdw - kryteria wyszukiwania wnioskéw

507125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

5.7.3. Utworzenie nowego wniosku

Uzytkownik ma mozliwos¢ stworzenia nowego wniosku za okres poprzedzajgcy miesigc, w ktérym podmiot
prowadzacy rezydenture sktada wniosek. Utworzenie wniosku nastepuje, poprzez wybranie Stwérz nowy
wniosek. Do wyboru sg dwie mozliwosci: utworzenie wniosku biezgcego lub wniosku o wyréwnanie za lata
poprzednie.

Whiosek biezgcy umozliwia wprowadzanie wartosci wykonania kwot dla rezydenta pod warunkiem, ze
status rezydentury jest Aktywna, Zakonczona albo Wygaszona i zatrudnienie rezydenta w danym
podmiocie obowigzuje w okresie rozliczeniowym (co najmniej jeden dzien).

Uwaga! Utworzenie wniosku jest mozliwe tylko w przypadku, gdy dla biezgcego podmiotu i za biezgcy
okres wnioskowy, nie zostat jeszcze wygenerowany zaden wniosek oraz poprzednio ztozony wniosek ma
status Zrealizowany.

Strona gtowna [ Lista wnioskow

Lista wnioskow

Rysunek 64 Lista wnioskdw - opcja tworzenia nowego wniosku

Klikniecie Stworz nowy wniosek skutkuje pojawieniem sie okna z prosba o wybdr rodzaju wniosku
i potwierdzenie wykonywanej operacji.

Stwaorz nowy wniosek

Wskaz wniosek jaki chcesz utworzyc
) wniosek biezacy za okres 2021-6
wniosek o wyréwnanie za lata poprzednie

m

Rysunek 65 Wybdr rodzaju nowego wniosku

5.7.3.1. Utworzenie nowego wniosku biezgcego

Zaznaczenie opcji wniosek biezgcy za okres, a nastepnie klikniecie PotwierdZ powoduje
utworzenie nowego wniosku i przejscie do jego podgladu. Nowy wniosek widoczny jest réwniez na liscie
whnioskéw dla podmiotu w statusie Utworzony.

Nowy wniosek dla podmiotu w jest wypetniony domysinymi danymi:

e miesigc wnioskowy jest rGwny biezgcy miesigc -1

e rok wnioskowy jest réwny rok miesigca wnioskowego (czyli w styczniu 2021 tworzy sie wniosek na
grudzien 2020)

e kolejny numer wniosku w roku jest réwny numerowi poprzedniego wniosku w danym roku +1

e numer kolejny wniosku (dla podmiotu w danym roku) / okres wnioskowy (rok-miesigc) /logo
podmiotu/nr wersji (jesli inny niz 1)
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e okres wnioskowy jest réwny rok - miesigc (wnioskowe)

e wersja wniosku jest rdwna 1 (numer bedzie zwiekszany o 1 w momencie ponownego podpisu po
odrzuceniu przez MZ)

e status wniosku jest rowny Utworzony

e kwota wniosku jest rowna sumie kwot za wynagrodzenie zasadnicze i za wynagrodzenie za dyzur
dla kazdego rezydenta objetego wnioskiem ze wszystkich miesiecy roku wnioskowego. Jesli brak,
woéwczas kwota jest réwna 0

e suma przekazanych srodkéw jest rowna sumie Zrealizowanych przelewdw zwigzanych
z wnioskami podmiotu z roku wnioskowego. Jesli brak przelewdéw, wéwczas suma jest rdwna 0

e kwota Srodkéw do przekazania jest réwna kwocie wniosku - suma przekazanych srodkow

e flaga dotyczaca modyfikacji oséb upowaznionych do podpisu jest réwna 0

Pozostate wartosci powinien uzupetni¢ uzytkownik oraz zapisa¢ wniosek.

Jesli system po weryfikacji warunkéw tworzenia nowego wniosku nie moze takiego wniosku utworzy¢, na
ekranie zaprezentuje adekwatny komunikat.

® Btad
Brak mozliwosci stworzenia wniosku.

Nie masz aktywnych rezydentoéw w okresie
wnioskowym.

Rysunek 66 Komunikat btedu podczas tworzenia wniosku - brak rezydentow

(%) Btad
Brak mozliwosci stworzenia wniosku.
Procedowanie poprzedniego wniosku nie
zostato ukonczone.
Nie mozna dodac drugiego wniosku dla tego
samego okresu wnioskowego.

Rysunek 67 Komunikat btedu podczas tworzenia wniosku - o istnieniu innego nierozliczonego wniosku
Podczas tworzenia nowego whniosku, system weryfikuje kompletnos¢ nastepujacych danych:

e numer rachunku bankowego

e bankowa nazwa podmiotu

e wspotczynnik stawki wypadkowej

e osoba/osoby upowaznione do podpisu

Po poprawnej weryfikacji, system zapisuje nowy wniosek i nadaje mu status Utworzony.

5.7.3.2. Utworzenie nowego wniosku wyréwnujacego za lata poprzednie

Nowy wniosek o wyréwnanie za lata poprzednie dla podmiotu jest wypetniony domysinymi danymi na
temat podmiotu wnioskujgcego o wyréwnanie oraz danych we wniosku w zaktadce Podsumowanie.

W zaktadce Szczegoty uzytkownik wskazuje rezydenta oraz powody, rok i kwote wyréwnania.
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Szczegoty wyrownania

Imie i nazwisko

Pawet Pawtowski

Specjalizacja

Alergologia

Wyréwnanie za wynagrodzenia zasadnicze

Postepowanie

Rn38

Rok wyréwnania

2020

Wyréwnanie za wynagrodzenie za dyzur

0 | 0

Zatacznik dot. dyzurow

Wybierz plik

Nie wybrano pliku

Powody wyréwnania

Deklaracja

FEP

Zatrudnienie
Przedtuzenie

sktadka wypadkowa
Ekwiwalent za
niewykorzystany urlop
Podwyzka

Dzien rektorski/wolny
Dyzury

Rysunek 68 Dodawanie szczegétow wniosku wyréwnujgcego

000 Obooooo

5.7.3.3. Utworzenie korekty wniosku wyrownujgcego od 2020 roku i lata wczesniejsze

Nowa korekta wniosku o wyréwnanie od 2020 roku i lata wczesniejsze dla podmiotu jest wstepnie
wypetniona domysinymi danymi na temat podmiotu wnioskujgcego o wyréwnanie oraz danymi z wniosku
w zaktadce Podsumowanie.

W zaktadce Szczegoty-korekta uzytkownik ma dostep do listy rezydentow oraz kwot wyréwnania, ktore sg
zaciggniete z pierwotnego wniosku o wyréwnanie od 2020 roku i lata wczesdniejsze.
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‘ Szczegoty korekty

‘ Imig i narwisko

| Choroby wewngtrzne

0
Zatacznik dot. dyhurow
Wybierz plik \

Nie wybrano pliku

Data poczathu umowy

2020-03-01

i

Rysunek 69 Dodawanie szczegdtéw korekty wniosku wyréwnujgcego
5.7.3.4. Utworzenie wniosku do przedtuzenia w celu realizacji brakujacych dyzuréw
programowych

Podmiot moze ztozy¢ wniosek do przedtuzenia w celu realizacji brakujacych dyzuréw programowych oile
karta czasu pracy rezydenta (dla zgdanego miesigca) jest wypetniona i zaakceptowana [Rys. 70].
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Dane rezydenta i rezydentury  Parametry rezydentury  Kalkulacja  Zdarzenia  Lista przedtuzern  Historia  Zdarzenia z migracji  Brakujace dyzury

Kalkulacja brakujacych dyzurdw  Karta czasu pracy  Lista absencji niedyzurowania

Data rozpoczecia brakujgcych dyiurow:
2023-03-06

Prognozowana data: ©
2023-06-15

Faktyczna data: ©
2023-06-15

Data zakonczenia brakujgcych dyfurdw:
2023-04-30

t3czna liczba godzin: ©

528

Suma liczby godzin w catym ckresie w formule opt-out:

Pozostato do zrealizowania:
225

Tabela godzin pracy

Razem: Status:
303h Zatwierdzony
Data przediuzenia Godz. podstawowe DyZury programowe Liczba przepracowanych godzin
01-04-2023 5 h 35min 4 h 30min 10 h Smin
02-04-2023 5 h 35min 4 h 30min 10 h Smin
03-04-2023 S h 35min Lh 30min 10 b Sein

Rysunek 70 Zaakceptowana karta czasu pracy rezydenta dla miesigca 04.2023

Dla kazdego rezydenta nalezy uzupetni¢ kwote wynagrodzenia podstawowego oraz za dyzury [Rys. 71].

Lp.  PESEL NPWZ Imie Nazwisko Postepowanie Sperjalizacja Kwota $rodkéw wydatkowanych we wnioskowanym okresie

Operacje
1 brak 2224125 Zygfiryd Piwowar Rn35 Okulistyka 0,00 zt
Lp. PESEL NPWZ Imig Nazwisko Postepowanie Specjalizacja Kwota srodkdw wydatkowanych we wnioskowanym okresie Operacje
2 brak 2224126 Wtodzimierz Piwowar Rn35 Okulistyka 0,00zt
Lp. PESEL NPWZ Imig Nazwisko Postepowanie Specjalizacja Kwota srodkow wydatkowanych we wnioskowanym okresie Operacje
3 brak 2324128 Oktawian Piwowar Rn35 Okulistyka 0,00 2t
lp.  PESEL NPWZ Imig MNazwisko Postepowanie Specjalizacja Kwota $rodkéw wydatkowanych we wnioskowanym okresie
4 brak 2224131 Ziemowit Piwowar Rn38 Okulistyka 0,00 zt

Ogotem: 0,00 zt

Rysunek 71 Kwota wynagrodzenia podstawowego oraz za dyzury

Podglad wniosku dla wybranego rezydenta przedstawia ponizszy rysunek.
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Kwoty srodkoéw wydatkowanych w ramach przedtuzenia

Imig i nazwisko rezydenta: Ziemowit Piwowar

Wynagrodzenie podstawowe Wynagrodzenie za dyZury
Miesigc  Wykonanie Kalkulacja Stawka Liczba godzin Kwota walidacji  Kwota za dyzur Komentarz
godzinowa
Za kwiecien: 0 6867,00 zt 39,56t 135h Om % 650,00 zt 0 | ‘ @
P
Ogétem: 0,002t 6 867,002zt 9 650,00 zt 0,00 z¢
[z ] =

Rysunek 72 Podglad wniosku do przedtuzenia

5.7.4. Podglad wniosku

Uzytkownik bedzie mogt obejrzeé szczegdty wniosku poprzez klikniecie Szczegéty przy wybranym wniosku.
Informacje sg umieszczone w kilku zaktadkach: Podsumowanie, Szczegoty, Podpisy podmiotu, Historia
procedowania.

Uzytkownik wybierajgc wniosek o wyréwnanie za rok 2020 i lata wczes$niejsze oraz tworzac korekte do
whniosku o wyréwnanie za rok 2020 i lata wczesniejsze bedzie musiat podaé powdd ztozenia wniosku.

Rysunek 73 Dodawanie powodu ztozenia korekty wniosku wyréwnujacego

Po przekazaniu do MZ wniosku o wyréwnanie za rok 2020 i lata wczesniejsze badz korekty do wniosku
o wyréwnanie za rok 2020 i lata wczesniejsze i odrzuceniu tego wniosku/korekty przez MZ uzytkownik bedzie
mogt edytowac wczesniej zdefiniowany powdd odrzucenia.

567125 )

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Anuluj

Rysunek 74 Whniosek biezacy- zaktadka Podsumowanie

5.7.4.1. Podglad wniosku biezgcego

Zaktadka Podsumowanie prezentuje dane podmiotu i dane wniosku.

Dane wniosku
Numer:
1/2021-10/381

Dane podmiotu wnioskujacego
Nazwa podmiotu:

SPZ0Z Wojewodzki Szpital Specjalistyczny Nr 3

Logo:
381

Dane wniosku
Rok wnioskowy:

2021

Data przekazania:

brak

Kwota do przekazania ogotem:

0,00zt

Status:
Utworzony

Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania

Adres:
Rybnik, ul. Energetykow 46

NIP:
6422585351

Miesiac wnioskowy:

pazdziernik

Srodki dotychczas otrzymane:

0,00zt

Wersja:
1

Wojewddztwo:
SLASKIE

Konto bankowe:

58124042721111000048334764

Data utworzenia:
2021-11-19
Kwota wniosku:
0,00 zt

Rysunek 75 Whniosek biezgcy- zaktadka Podsumowanie

577125
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Zaktadka Szczegoty prezentuje liste rezydentédw podmiotu, ktérych rezydentura jest Aktywna,

Wygaszona albo Zakoriczona, a zatrudnienie trwa co najmniej jeden dzien w danym okresie rozliczeniowym.
Rezydenci na liscie posortowani sg rosngco wedtug postepowania i nazwiska. W tej zaktadce, mozliwe jest
zaktualizowanie listy rezydentéw pod przyciskiem Zaktualizuj liste rezydentow.

strona glowna | Wnioski | Podglad
Podglad wniosku

Dane wniosku
Numer Status: Wersia
1/2021-5/381 Utworzony 1

Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu Histaria procedowania

Imi¢ Nazwisko Nr postepowania Specjalizacja

Zaktualizuj liste rezydentéw

Operagje
1 brak 678489 KAROL KOGUT Rn36 Anestezjologia | intensywna terapia 29625212t

Rysunek 76 Wniosek biezacy — zaktadka Szczegdty

Zaktadka Podpisy podmiotu prezentuje informacje szczegétowe dotyczace wymaganych lub ztozonych
podpisow. Jesli status wniosku jest Utworzony lub Odrzucony, wéwczas na liscie znajdujg sie tylko te osoby,
ktdre aktualnie majg wazne upowaznienie do podpisu.

Strona gtéwna Wnioski Podglad

Podglad wniosku
Dane wniosku
Numer: Status: Wersja:
2/2020-12/2594 Podpisany i przekazany do MZ 1

Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania

Osoby upowaznione do podpisu

mig Nazwisko Upowaznienie od Upowainienie do Plik KRS Petnomocnictwo Plik petnomocnictwa Data i czas ztozenia podpis

Test_05A Test_05B 2021-01-26 bezterminowe 1.pdf L nie brak 2021-01-29 09:11:56

Rysunek 77 Wniosek biezacy - zaktadka Podpisy podmiotu

Historie procedowania wniosku prezentuje zaktadka Historia procedowania. Uzytkownik podmiotu moze
sprawdzi¢ na jakim etapie procedowania w Ministerstwie Zdrowia znajduje sie przekazany wniosek oraz
wydrukowad stan historii procedowania za posrednictwem przycisku ‘Drukuj’

587125
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Kontrola formalno-merytoryczna

RKR Dyrekeja RKR

Status: Status

RKR: Zaakceptowany @ DRKR: Podpisany @
Uzytkownik: Uzytkownik:

SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12

Data upowaznienia: Data upowaznienia:
2022-01-21 10:36:05 2022-01-21 13:16:19

Kontrola formalne-rachunkowa

BFR BFK Gtowny ksiegowy

Status: Status Status:

BFR: Zaakceptowany BFIK: Zaakceptowany @@ GK: Podpisany @@

Uzytkownik Uzytkownik: Uzytkownik

SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12

Data upowaznienia: Data upowaznienia Data upowaznienia:

2022-01-21 13:17:10 2022-01-21 13:19:12 2022-01-21 13:20:48
Druku)

Rysunek 78 Wniosek biezacy - zaktadka Historia wniosku

5.7.4.2. Podglad wniosku wyréwnujacego

Zaktadka Podsumowanie prezentuje dane podmiotu i dane wniosku.

Dyrekcja BFR
Status:

DBFR: Podpisany @

Jzytkownik:

SIR_12 SIR_12

Data upowainienia

2022-01-2113:21:08

Dane wniosku

Rodzaj: Mumer: Status: Wersja:

Wyréwnujacy w/1/98 Utworzony 1

Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania

Dane podmiotu wnioskujacego

Nazwa podmiotu: Adres: Logo:

Centralny Szpital Kliniczny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Warszawa, ul. Wotoska 137 98

Warszawie

NIP: Konto bankowe:

5212925596 21124010531111001042654932

Dane wniosku

Rodzaj wniosku: Numer wniosku : Status wniosku:

Wyréwnujacy wf1/98 Utworzony

Data utworzenia: Data przekazania: Kwota wniosku:

2021-11-29 bral 1 000,00 zt

O Oswiadeczam, ze wnioskowana kwota srodkéw finansowych wyczerpuje nasze roszczenia (zaréwno gtowne jak i uboczne) zwigzane z realizacj specjalizacji odbywanych w trybie
rezydentury przed 1 stycznia 2021 r. przez lekarzy, lekarzy dentystéw objetych niniejszym wnioskiem.

Rysunek 79 Wniosek wyréwnujacy - zaktadka Podsumowanie

Zaktadka Szczegoty prezentuje liste rezydentédw podmiotu, ktérych rezydentura jest aktywna,
wygaszona albo zakoriczona i zatrudnienie rezydenta trwa co najmniej jeden dzierh w danym roku, ktérego

597125
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dotyczy wyréwnanie. Rezydenci na liscie posortowani sg rosngco wedtug postepowania i nazwiska. W tej
zaktadce, mozliwe jest zaktualizowanie listy rezydentéw pod przyciskiem Dodaj wyréwnanie.

Dane wniosku

Rodzaj: Numer: Status: Wersja:
Wyréwnujacy wi1/98 Utworzony 1
Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania

Wyszukiwanie dodanych wyréwnan

Imie Nazwisko Rok Nr postepowania Specjalizacja

“ Wyczys¢ kryteria wyszukiwania

Dodaj wyréwnanie

PESE PW, r Nazwisk Postepow Specjalizacj: R Kwota wyréwnania :
ESEL N Imie N G stepowanie vecjalizacja ok Kwota wyréwnan operacje

brak 6223472 Pawet Pawtowski Rn38 Alergologia 2020 1 000,00 z¢

Ogotem: 1 000,00 zt

Rysunek 80 Wniosek wyréwnujacy - zaktadka Szczegoty

Po kliknieciu w przycisk Dodaj wyréwnanie uzytkownik widzi kolejne okno z wyborem Rezydenta oraz rok,
za ktory jest wyréwnanie. Po wybraniu rezydenta uzytkownik ma do wyboru Dodaj badZ Anuluj.

Dodaj wyréwnanie .

Rezydent

zarok

N =N

Rysunek 81 Wybdr rezydenta w zaktadce Dodaj wyréwnanie
W przypadku klikniecia w Dodaj, uzytkownik widzi kolejne okno ze szczegétami wyréwnania takimi jak:

e danerezydenta

e kwoty wyrdwnania za wynagrodzenie zasadnicze oraz wynagrodzenie za dyzur
e powdd wyréwnania

e inne wymagane dane/zataczniki zalezne od wybranego powodu wyréwnania

Aby doda¢ szczegdty wniosku wyréwnujacego za danego rezydenta, nalezy klikngé Zapisz.

607125
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Szczegoty wyrownania

Imie i nazwisko

Emilia Okon

Specjalizacja

Rehahilitacja medyczna

Wyréwnanie za wynagrodzenia zasadnicze

0

Powody wyréwnania

Deklaracja

FEP

Zatrudnienie
Przedtuzenie

Sktadka wypadkowa
Ekwiwalent za
niewykorzystany urlop
Podwyika

Dzien rektorski/wolny
Dyzury

IIIl!iII’!IIII IIII%HHHHIII

OO0 oooodo

Postepowanie

Rn38

Rok wyréwnania

2020

Wyréwnanie za wynagrodzenie za dyzur

E

Zatacznik dot. dyzurow

Wybierz plik

Nie wybrano pliku

Rysunek 82 Wniosek wyréwnujacy - Szczegdty wyréwnania

Zaktadka Podpisy podmiotu prezentuje informacje szczegétowe dotyczace wymaganych lub ztozonych

podpisow. Jesli status wniosku jest Utworzony lub Odrzucony, wéwczas na liscie znajdujg sie tylko te osoby,

ktore aktualnie majg wazne upowaznienie do podpisu.

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Strona gtowna |/ Wnioski / Podglad

Podglad wniosku wyréwnujacego

Dane wniosku
Rodzaj: Numer: Status: Wersja:
Wyréwnujacy w/1/50 Utworzony 1

Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania

Osoby upowaznione do podpisu

Imie  Nazwisko  Upowaznienie Upowaznienie Plik KRS Petnomocnictwo Plik Data i czas ztozenia
od do petnomocnictwa podpisu
Blanka Nowak Dokl.docx nie
2021-04-01 bezterminowe & brak brak podpisu

Rysunek 83 Wniosek wyréwnujgcy — zaktadka Podpisy podmiotu

Historie wniosku prezentuje zaktadka Historia procedowania. Uzytkownik podmiotu moze sprawdzi¢ na
jakim etapie procedowania w Ministerstwie Zdrowia znajduje sie przekazany wniosek oraz wydrukowac stan

historii procedowania za posrednictwem przycisku 'Drukuj'

Kontrola formalno-merytoryczna

RKR Dyrekcja RKR

Status: Status

RKR: Zaakceptowany @@ DRKR: Podpisany @
Uzytkownik: Uzytkownik:

SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12

Data upowaznienia: Data upowaznienia:
2022-01-21 10:36:05 2022-01-21 13:16:19

Kontrola formalne-rachunkowa

BFR BFK Gtowny ksiegowy Dyrekcja BFR

Status: Status Status: Status:

BFR: Zaakceptowany BFI: Zaakceptowany @@ GK: Podpisany @@ DBFR: Podpisany @
Uzytkownik Uzytkownik: uzytkownik: Jzytkownik:

SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12

Data upowaznienia: Data upowaznienia: Data upowaznienia
2022-01-21 13:17:10 2022-01-21 13:19:12 2022-01-21 13:20:48 2022-01-21 13:21:08

Drukuj

Rysunek 84 Wniosek wyréwnujgcy — zaktadka Historia procedowania
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5.7.5. Edycja wniosku biezgcego w zakresie kwot wydatkowanych na wynagrodzenie

zasadnicze

W ramach wniosku biezgcego uzytkownik wprowadza wykonanie kwot wydatkowanych na wynagrodzenie

zasadnicze rezydenta oraz opcjonalnie wykonanie kwot wydatkowanych na dyzury. W celu edycji

wykonania wydatkowanych kwot wskazanego rezydenta nalezy na zaktadce Szczegdty wybraé opcje

Operacje > Wynagrodzenie zasadnicze. Spowoduje to otwarcie okna prezentujgcego pola z kwotami

wykonania na kazdy miesigc (styczen-grudzien) dla danego rezydenta. Dostepnos¢ edycji wartosci na

whniosku dla rezydenta w danym miesigcu jest uzalezniona od dat trwania zatrudnienia w podmiocie oraz od

zaakceptowanych zdarzen, ktére majg wptyw na przedtuzenie rezydentury (i zatrudnienia w podmiocie)

oraz na wysokos¢ kalkulacji.

Numer:

1

2

&

5

Rysunek 67 Wniosek biezgcy — zaktadka Szczegdty: operacja Wynagrodzenie zasadnicze

Strona gtéwna

Dane wniosku

2/2020-12/2594

Podsumowanie

Wnioski

Szczegoly Podpisy podmiotu Historia procedowania

odglad

Podglad wniosku

sy N

3515346

7375346

cee N I

i Neé
ewceze [N N

Status:

Podpisany i przekazany do MZ

Rn38

Rn38

Rn38

Rn38

Rn38

Ortopedia i traumatologia narzadu ruchu

Psychiatria dzieci i mtodziezy

Ortopedia i traumatologia narzadu ruchu

Ortopedia i traumatologia narzadu ruchu

Psychiatria dzieci i mtodziezy

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu

0,00zt

0,00 zt

0,00 z¢

0,00 z¢

0,00zt

Ogétem: 0,00 2t

Operacje

Operacje

wynagrodzenie zasadnicze

onanie dyzurow

Operacje

Operacje

Operacje
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Kwoty srodkow wydatkowanych za wynagrodzenie zasadnicze
Imie i nazwisko rezydenta: Janina Nowak
Okres wnioskowy: 62022
Miesiac Wykonanie Kalkulacja Komentarz
Za styczeii: | 0 | 0,00 zt
4
Za luty: | 0 | 0,00 zt
4
Za marzec: | 0 | 0,00 zt
A
Za kwiecien: | 0 | 0,00 zt
4
Za maj: | 0 | 0,00 zt
4
Za czerwiec: | 0 | 703,00 zt
A
Za lipiec: | 0 | 7377,002
4
Za sierpieri: | 0 | 737700zt
4
Za wrzesiefi: | 0 | 7377,002t
A

Rysunek 68 Wniosek biezacy - zaktadka Szczegdty: Wykonanie wynagrodzenia zasadniczego

Edycja wartosci jest dostepna dla wnioskdw o statusie Utworzony lub Odrzucony. Na etapie procedowania
whniosku w Ministerstwie Zdrowia, edycja wniosku nie jest dostepna. Edytowalne sg pola odpowiadajgce
miesigcom poprzedzajgcym lub rownym miesigcu dla wniosku pod warunkiem, ze zatrudnienie rezydenta
trwato co najmniej jeden dzien w danym miesigcu. W przeciwnym wypadku pola sg zablokowane do edycji
i prezentujg wartos¢ zero. Wydatkowane kwoty z tytuty wynagrodzenia zasadniczego nalezy wprowadzi¢
w ztotych i groszach.

Pole ,,Komentarz” stuzy przekazaniu do Ministerstwa Zdrowia wyjasnienia/komentarza odnosnie
poszczegdlnych wydatkowanych kwot. Pole nie jest obligatoryjne.

Aby zachowa¢ wprowadzone lub zmienione kwoty wynagrodzenia zasadniczego nalezy klikng¢ Zapisz.

Dla wnioskéw o statusie Utworzony lub Odrzucony istnieje réwniez mozliwosé usuniecia wniosku z poziomu
Listy wnioskéw. Nalezy wéwczas wybraé opcje Operacje -> Usun wniosek.

W przypadku wniosku wyréwnujgcego edycja wartosci jest dostepna dla wnioskow o statusie Utworzony
lub Odrzucony. W celu edycji formatki bgdz usuniecia wyréwnania, nalezy w oknie Szczegoty wniosku

w wybraé Operacje > Szczegoty lub Usun. Uzytkownik moze edytowac te same parametry, ktére wstawiat
przy tworzeniu wniosku wyroéwnujgcego za danego rezydenta.

647125
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PESEL NPWZ Imie  Nazwisko Postepowanie Specjalizacja Rok Kwota wyréwnania

brak 4550094 Anna  Kowal Rn&4l Chirurgia dziecieca 2020 2 000,00 zt

Szczegoty

Usun
Ogotem: 2 000,00 zt

Rysunek 69 Wniosek wyréwnujacy — zaktadka Szczegdty wyrdwnania

5.7.6. Edycja wniosku w zakresie wykonania dyzuréw

Na zaktadce Szczegoty wniosku biezgcego uzytkownik ma mozliwos¢ uzupetnienia wartosci wykonania dla
dyzurdw, jesli wniosek ma status Utworzony albo Odrzucony. Umozliwia to operacja Wykonanie dyzurow.
Operacja jest dostepna tylko wtedy, gdy specjalizacja rezydenta jest dyzurujgca. System prezentuje pola
dotyczgce wykonania dyzuru na kazdy miesigc (styczen-grudzien) dla danego rezydenta.

W przypadku braku parametryzacji dla okresu rozliczeniowego dla dyzuréw na poziomie podmiotu (lub
indywidualnie na poziomie rezydenta), system zaprezentuje komunikat Dokonaj parametryzacji okresu
rozliczeniowego dla dyzurow i zablokuje mozliwosé przejscia do wprowadzania wartosci w opcji
Wykonanie dyzuréw. W przypadku dokonania ustawien tego parametru — na zaktadce Szczegoty
prezentowane sg aktualne parametry ustawien okresu rozliczeniowego.

Wykonanie dyzuréw
Wykonania dyzuréw
mz Podmiot

Miesige  Stawla Kwota wynagrodzenia za dyzur Nominalny Liczba godzin Dlugosc Kwota Kwota

godzinowa czas pracy ?::;::E"inwegn walidacji wyr:g;::::ma
(liczba
miesigcy)
styczen: 34,26 24 2491,00 2 44,1 o h [0 | min 2 0 0,002 o 2t
luty: 312532 2366,00 2t 151,7 o] h o | min 2 0,002¢ Dk
marzec: 282812t 2058,00 zt 174,86 n‘ h 0—| min 2 0,00 zt °—| zt
kwiecien: 30,98 zt 1] 159,3 u‘ h ﬁ min 2 0,00 zt °—| zt
maj: 34,24 2k 2522,00 2t 144,1 o h 0*‘ min 2 0,00zt 0—| 2t
czerwiec: 35372t 2606,00 zt 159,3 0‘ h 0—| mn 2 0,00 zt 0—| zt
lipiec: 39332t 0 166,8 o h 0—| min 2 0,00 z¢ 0—| 2t
sierpien: 3933zt 282700zt 166,8 0‘ h 0—| min 2 0,00 zt 0—| zt
wrzesief: 3933zt 282700zt 166,8 n‘ h 0—| min 2 0,00zt 0—| zt
pazdziernik: 41217t 2961,00 zt 159,3 u‘ h 0*‘ min 2 0,00 z¢ ﬂil zt
listopad: 432724 3110,00 2t 151,7 o h ﬁ min 2 0,00 z¢ u—| zt
grudzien: 3933zt 2827,00 zt 166,8 n‘ h 0—| min 2 @ 0,00 zt Uil zt
Razem: 31676,00 zt 0,00 z¢

Rysunek 70 Wniosek biezacy — zaktadka Szczegdty: Wykonanie dyzuréw

Wprowadzenie wartosci w opcji Wykonanie dyzuréw polega na wprowadzeniu oddzielnie dla kazdego
miesigca faktycznej liczby godzin przepracowanych dyzuréw (liczba godzin i minut). Na tej podstawie
system wyliczy kwoty wynagrodzenia za dyzur, ktére sg udostepnione do ewentualnej edycji przez
uzytkownika.
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Faktyczna kwota wynagrodzenia za dyzur jest wartoscig liczbowg podawang z doktadnoscig do 2 miejsc po
przecinku).

Pola sg zablokowane do edycji, jesli status wniosku jest inny niz Utworzony lub Odrzucony.

Edytowalne s3 pola odpowiadajgce miesigcom poprzedzajgcym lub rGwnym miesigcu dla wniosku pod
warunkiem, ze rezydentura zatrudnienie trwato co najmniej jeden dzien w danym miesigcu. W przeciwnym
wypadku pola sg zablokowane do edycji i prezentujg wartos¢ zero.

Wprowadzone wartosci godzin dyzuru i kwot przez uzytkownika podlegajg walidacji w momencie zapisu

w zakresie nieprzekroczenia zdefiniowanego limitu godzin dla catego okresu rozliczeniowego (limit ten to
10 godzin i 5 minut Srednio tygodniowo w okresie rozliczeniowym) i nieprzekroczenia kwoty wynagrodzenia
za dyzur na podstawie wprowadzonej liczby godzin faktycznie odbytych dyzuréw.

Zapisanie przez uzytkownika danych dotyczgcych wykonania dyzuréw powoduje:

e aktualizacje wykonania dla rezydenta tzn. kazdy kolejny wniosek prezentuje kwoty zaktualizowane
za pomocg poprzedniego wniosku,

e aktualizacje kalkulacji w zakresie wynagrodzenia za dyzur w oparciu o zapisang liczbe godzin (po
zakonczeniu procedowania wniosku przez Ministerstwo Zdrowia).

5.7.6.1. Podglad korekty wniosku wyréwnujacego

Zaktadka Podsumowanie prezentuje dane podmiotu i dane wniosku.

Podglad korekty wniosku wyréwnujacego

Dane wniosku

Rodzaj Numer korekty: Status korekty: Wersja
Korekta wniosku wyréwnujacego za rok 2020 i lata Kkw20/1/sak Utworzony 1
wezesniejsze

Podpisz wniosek Podpisz wniosek bez certyfikatu Sprawd? wniosek przed podpisaniem

Podsumowanie Korekta-szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania

Dane podmiotu wnioskujacego

Nazwa podmiotu: Adres: Logo:
Sklep Internetowy "Sakiki®, Saltarski Marein Leszcze 45 sak

NIP Konto bankowe

6621599610 25195000014463830304246271

Dane wniosku

Rodzaj wniosku: Numer wniosku:

Korekta wniosku wyréwnujacego za rok 2020 i lata wezesniejsze KW20/1/sak

Data utworzenia Data przekazania

2022-04-01 brak

Srodki dotychczas otrzymane : Kwota korekty: Kwota do przekazania ogotem:
7000,00 2t 4 000,00 zt -3 000,00 zt

Rysunek 71 Korekta wniosku wyréwnujacego - zaktadka Podsumowanie

Zaktadka Szczegoty prezentuje liste rezydentéw podmiotu, ktérych rezydentura jest aktywna,
wygaszona albo zakonczona i zatrudnienie rezydenta trwa co najmniej jeden dzien w danym roku, ktérego
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dotyczy wyréwnanie. Rezydenci na liscie posortowani sg rosngco wedtug postepowania i nazwiska. W tej
zaktadce, mozliwe jest zaktualizowanie listy rezydentéw pod przyciskiem Dodaj wyréwnanie.

Podglad korekty wniosku wyréwnujacego

Dane wniosku
Rodzaj: Numer korekty: Status korekty Wersja
Korekta wniosku wyréwnujacego za rok 2020 i lata Kw20/1/sak utworzony @& 1

wezesniejsze

Podpisz wniosek Podpisz wniosek bez certyfikatu Sprawdz wniosek przed podpisaniem

Podsumowanie Korekta-szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania
Wyszukiwanie dodanych wyrownan

Imig Nazwisko Nr postepowania Specjalizacja

Wyczysc kryteria wyszukiwania m

Lp PESEL NPWZ mie Postepowanie Specjalizacja Kwota wyr6w

e m

1 brak 1059299 Artur Foszek R4S Choroby wewnetrzne 4 000,00 zt

Ogotem: 4 000,00 z¢

Rysunek 72 Korekta wniosku wyréwnujgcego - zaktadka Szczegodty-korekta
W przypadku klikniecia w Dodaj, uzytkownik widzi kolejne okno ze szczegétami korekty do edycji takimi jak:

e kwoty wyrdwnania za wynagrodzenie zasadnicze oraz wynagrodzenie za dyzur
e powdd wyréwnania
e inne wymagane dane/zatgczniki zalezne od wybranego powodu wyréwnania

Aby doda¢ szczegoty korekty wniosku wyréwnujgcego dla danego rezydenta, nalezy klikngé Zapisz.

Szczegoty korekty .
Imig | nazwisko Postepowanie specjalizacja
Artur Foszek Rm45 Choroby wewngtrzne

Wyrownanie za wynagrodzenia zasadnicze ‘Wyréwnanie za wynagrodzenie za dyzur

4 000,00 | 0

Zatacznik dot. dyturéw

wybierz plik

Nie wybrano plilu

Powody wyrownania

[ Deklaracja

[ rep

Zatrudnienie Data poczathu umowy

2020-03-01

[] przedtuenie
[ sktadka wypadkowa
[ Ekwiwalent za niewykorzystany urlop
[ Podwyika
Dzien rektorski/wolny
[ oyiury

m kel

Rysunek 73 Korekta wniosku wyréwnujacego - Szczegdty korekty
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Zaktadka Podpisy podmiotu prezentuje informacje szczegétowe dotyczgce wymaganych lub ztozonych
podpisow. Jesli status wniosku jest Utworzony lub Odrzucony, wéwczas na liscie znajdujg sie tylko te osoby,
ktdre aktualnie majg wazne upowaznienie do podpisu.

Podglad korekty wniosku wyréwnujacego

Dane wniosku

Rodzaj Numer korekty: Status korekty Wersja:
Korekta wniosku wyréwnujacego za rok 2020 i lata Kw20/1/sak Utworzony @ 1
wczesniejsze

Podpisz wniosek Podpisz wniosek bez certyfikatu Sprawdz wniosek przed podpisaniem

Podsumowanie Korekta-szczegoty Podpisy podmiot Historia procedowania
Osoby upowaznione do podpisu

aznienie powaznienie K KR

Marek Grzelczak 2022-03-04 bezterminowe Interim File.pdf L nie brak brak podpisu

Rysunek 74 Korekta wniosku wyréwnujacego — zaktadka Podpisy podmiotu

Historie wniosku prezentuje zaktadka Historia procedowania. Uzytkownik podmiotu moze sprawdzi¢ na
jakim etapie procedowania w Ministerstwie Zdrowia znajduje sie przekazany wniosek oraz wydrukowac stan
historii procedowania za posrednictwem przycisku 'Drukuj’'

Kontrola formalno-merytoryczna

RKR Dyrekcja RKR

tatus: Sta

RKR: Zaakceptowany @ DRKR: Podpisany @
W zytkownik

SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12

Data upowaznienia: Data upowaznienia:

2022-01-21 10:36:05 2022-01-21 13:16:19

Kontrola formalno-rachunkowa

BFR BFK Gtowny ksiggowy Dyrekcja BFR

BFR: Zaakceptowany @@ BFK: Zaakceptowany @ GIK: Podpisany @ DBFR: Podpisany @
ytkow tkownik Uzytkownik

SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12 SIR_12
ata upowaznienia Data upowaznienia: Data upowaznienia: Data upowaznienia

2022-01-2113:17:10 2022-01-2113:19:12 2022-01-21 13:20:48 2022-01-21 13:21:08
Drukuj

Rysunek 75 Korekta wniosku wyréwnujgcego — zaktadka Historia procedowania

5.7.7. Generowanie tresci wniosku

Tres¢ wygenerowanego wniosku jest zapisywana do pliku PDF po podpisaniu wniosku przez osoby
upowaznione. Wygenerowany plik wniosku mozna pobra¢ na zaktadce Podsumowanie, w polu Podpisany

plik wniosku.
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Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu

Dane podmiotu wnioskujacego
Nazwa podmiotu:

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE])

Logo:
1234

Dane wniosku
Rok wnioskowy :

2021

Data przekazania:

2021-03-04

Kwota do przekazania ogotem:
5 067,34 zt

Historia procedowania

Adres:
Warszawa, gen. Wtadystawa Sikorskiego 111A lok. 2

NIP:
7981326347

Miesiac wnioskowy:

styczen

Srodki dotychczas otrzymane:
0,00 zt

Podpisany plik wniosku:
Wniosek_1/2021-1/1234

Rysunek 85 Wniosek — zaktadka Podsumowanie: Podpisany plik wniosku

Dane podmiotu wnioskujgcego

[Nazwa Podmiotu: testowy podmiot 1
ul. Uczmiowska 37a

Adres: 52-222 Wrochw

[Woje wodztwo: DOLNOSLASKIE

ILOGO: 2594

INIP: 8951373957

Whiosek nr 2/2020-12/2594

Rok wnioskowy|Okres wnioskowy do Srodki dotychczas otrzymane |Kwola wnjnsknll(mta do prze kazania ogélem

2020 Grudzien 0,00 zt [ 0,00 z1 [ 0,00 zt
Podpisy
Lp. Nazwisko osoby podpisujacej Imi¢ osoby podpisujace j

1 Test 05B

Test 05A

Rysunek 86 Wniosek - podglad pobranego pliku PDF podpisanego wniosku

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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5.7.8. Podpisanie i przekazanie wniosku do MZ przez podmiot

Przed podpisaniem wniosku istnieje mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci danych wprowadzonych na
whniosku. Stuzy temu przycisk Sprawdz wniosek przed podpisem. Komunikat o pomysinej walidacji
umozliwia podpisanie wniosku. W przypadku btedéw walidacji — system wyswietli wszystkie btedy
w nowym oknie.

@ Wniosek pomyslnie przeszedt
walidacje

Rysunek 87 Opcja Sprawdz wniosek przed podpisem - komunikat o poprawnej walidacji

Jedli wniosek zawiera poprawne dane, uzytkownik moze go podpisaé. Podpisanie jest mozliwe dla
wygenerowanego wniosku w statusie Utworzony, Czesciowo podpisany lub Odrzucony. Odbywa sie to, gdy
uzytkownik kliknie w opcje Podpisz w ramach podgladu wniosku w zaktadce Podsumowanie. Osoba
upowazniona musi wystepowac na liscie oséb upowaznionych do podpisu i posiada¢ wazne upowaznienie
do podpisu.

Strona gtowna Whnioski Podglad

Podglad wniosku

Dane wniosku

Numer: Status: Wersja:
1/2020-12/test Utworzony 1
Podsumowanie Szczegoty Podpisy podmiotu Historia procedowania
Niiwisko Yostepowanie Specjalizacja Kwota $rodkow wydatkowanych we wnios Operacje
1 brak 1029857 Mariusz Nowak Rn38 Alergologia 0,00 zt

Ogotem: 0,00 zt

Rysunek 88 Wniosek - opcja Podpisz wniosek

Po kliknieciu w przycisk Podpisz wniosek podpisania (w przypadku pierwszego podpisu) / po wybraniu opcji
Podpisz system sprawdzi czy m.in.:

e wprowadzony zostat numer rachunku bankowego,

e wprowadzona zostata nazwa podmiotu w banku,

e ustawiona jest wartos¢ stawki wypadkowej podmiotu z datg poczatku obowigzywania nie
pdzniejszg niz najwczesniejsza data poczatku umowy rezydenta znajdujgcego sie we wniosku,

e okreslone sg osoby upowaznione do podpisu z waznym upowaznieniem.
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Podpisanie wniosku x

Po isanil i nie bedzie mozlil iwp ia zadnych zmian oséb i do podpisu do czasu przekazania wniosku do MZ. Czy chcesz podpisaé wniosek?

Rysunek 83 Wniosek - opcja Potwierdzenie podpisu wniosku

Po poprawnej weryfikacji system wygeneruje tresé pliku do podpisu, przekierowuje uzytkownika

i wygenerowany plik do platformy eGate z mozliwoscig ztozenia elektronicznego podpisu kwalifikowanego.
System eGate umozliwia uzytkownikowi ztozenie podpisu bezposrednio w aplikacji lub pobranie pliku

i ztozenia podpisu w zewnetrznej aplikacji dostawcy certyfikatu kwalifikowanego.

Uwaga! W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby upowaznionej do podpisywania wnioskéw
nalezy pamietac o tym, ale kolejna osoba podpisywata wniosek po zalogowaniu sie na swoje konto
w systemie SIR 2.0.

5.7.8.1. Podpisanie wniosku w aplikacji

Przed ztozeniem podpisu nalezy upewnic¢ sie, ze przegladarka jest zaktualizowana oraz sprawdzié
komponenty do ztozenia podpisu elektronicznego za pomocg przycisku Sprawdz.

© Brak informacji o ie komp tow do gi kwalifikowanego podpisu elektronicznegci I¢

cez eGate

Rysunek 84 eGate - aktualizacja komponentow przegladarki

Po weryfikacji uzytkownik otrzyma informacje o gotowosci wszystkich komponentéw niezbednych do
podpisu brakujgce komponenty zostang automatycznie pobrane i uzupetnione. System wyswietli komunikat
o gotowosci do obstugi podpisu elektronicznego lub tez wskaze konieczne aktualizacje.
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Informacje o status towosci do podpisywania dokumentow

Twoj system jest gotowy do poprawnego podpisywania dokumentow w systemie eGate
Wersja systemu Szafir: 2.0.2

Zamknij

Rysunek 85 Sprawdzenie gotowosci do podpisu — komunikat o kompletnosci komponentéw dla eGate

Informacje o statusie gotowosci do podpisywania dokumentow

Brak aplikacji Szafir Host

Przeglagdarka wymaga zainstalowania dedykowanej aplikacji Szafir Host umozliwiajgcej sktadanie
podpisu elektronicznego.

Pobierz dla Windows 64bit Pobierz dla Windows 32bit Pobierz dla Linux/Mac OS

Uwaga: Po zainstalowaniu aplikacji Szafir Host nalezy przetadowac biezgcg strone!

Jezeli aplikacja zostata prawidiowo zainstalowana i mimo tego nadal pojawia sig niniejszy komunikat,

nalezy sprawdzi¢ czy na komputerze zainstalowane jest Srodowisko uruchomieniowe Java JRE.
Srodowisko Java JRE mozna pobraé i zainstalowaé z lokalizacji:

Zamknij

Rysunek 89 Sprawdzenie gotowosci do podpisu — komunikat o wymaganych aktualizacjach stacji roboczej

W celu ztozenia podpisu w aplikacji nalezy wybrac Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Podpisywanie dokumentow

Informacje o zleceniu: Podpis wniosku z systemu SIR2

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Podpisz narzedziem zewnetrznym

Anuluj

Rysunek 90 Podpisywanie wniosku z uzyciem eGate
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Podpisywanie dokumentéw

Informacje o zleceniu: Podpis wniosku z systemu SIR2

Anuluj

Trwa podpisywanie dokumentow 1z 1

Rysunek 88 Podpisywanie wniosku w eGate

Po podpisaniu wniosku przez wszystkie upowaznione osoby posiadajgce wazne upowaznienie na dzien

podpisu, wniosek otrzyma status Podpisany i przekazany do MZ.

5.7.8.2. Podpisanie dokumentu za pomocg narzedzia zewnetrznego

W przypadku probleméw ze ztozeniem podpisu w aplikacji SIR2, istnieje mozliwo$¢ pobrania wniosku

w postaci pliku PDF, ztozenia podpisu kwalifikowanego za pomocg narzedzia zewnetrznego np. Szafir

i wezytania podpisanych plikdw do systemu. Po kliknieciu Podpisz w systemie SIR2 nastgpi przekierowanie
do systemu eGate, gdzie nalezy klikngé przycisk Podpisz narzedziem zewnetrznym.

Podpis narzedziem zewnetrznym

Pliki do podpisu:

(M Whniosek 1_2021-10_381.pdf - pobierz plik do podpisu

Zatacz podpisany plik Wniosek 1_2021-10_381.pdf:

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Rysunek 89 Podpisywanie wniosku narzedziem zewnetrznym

Nastepnie, nalezy pobraé pliku do podpisu. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

e pobranie pliku z sekcji Pliki do podpisu poprzez klikniecie przycisku pobierania pliku do podpisu -
w ten sposob pliki od razu zostang pobrane w formacie PDF

e pobranie plikow poprzez przycisk Pobierz wszystkie pliki do podpisu jako archiwum ZIP - w ten
sposdb plik zostanie pobrany jako archiwum zip i nalezy go rozpakowaé.

737125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu



» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

cez eGate

Otwieranie Podpis whiosku z systemu SIR2.zip X

Rozpoczeto pobieranie pliku:

i Podpis wniosku z systemu SIR2.zip
Typ pliku: Compressed (zipped) Falder (20,8 KE)

Pod p| S ha rzed zZiem zewn Qtrz Adres: hitps://egate-test.ezdrowie.gov.pl

Po ukeficzeniu pobierania:
Pliki do podpisu: ) Otwérzza pamoca | Eksplorator Windows (domyiny) v
kN Wniosek 1/2021-1/433 pdf - pobierz plik do podpisu @ Zapisz plik
Zalacz podpisany plik Wniosek 1/2021-1/423.pdf: [] Pamictaj te decyzie dia wszystkich plikéw tego typu

| Przegladaj...  Nie wybrano pliku.

oK Anuluj

Pobierz wszystkie pliki do podpisu jake archiwum ZIP

Przeslij podpisane pliki

Anuluj

Egate - 1.14.1

Rysunek 90 Zapisywanie pliku .zip

Zapisany plik mozna podpisa¢ w narzedziu zewnetrznym podpisem PAdES. Na zrzutach ekranu przykfad
podpisu z narzedzia proCertum SmartSign.
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Nazwa Data modyfikacji
=] 433 SSmeEERY 1207
Otwdérz za pomoca programu Adobe Acrobat Reader DC
Otwirz
Drukuj
B} Udostepnij przez Skype'a
T-Zip >
CRC SHA >
ot &/ Edit with Notepad-++
(e8] Skanuj za pomoca programu ESET Endpoint Antivirus
Opcje zaawansowane >
E Udostepnij
Otwérz za pomoca >
Udziel dostepu do >
Podpisz proCertum SmartSign >
Weryfikuj 45 TortoiseSVN >
Pokaz podpis
i Przywrdd poprzednie wersje
Wyslij do >
Wytnij
Kopiuj
Utwirz skrot
Usuri

Zmier nazwe
ment. 23,8 KB =
Przeslij podpisane pliki Wiasciwosci T

Anuluj

Egate - 1.14.1

Rysunek 91 Podpisywanie pliku narzedziem zewnetrznym

& proCertum SmartSign - Podpisywanie -0X

Wszystkie (1) Poprawne (0) Blgdne (0)

433 pdf
CaUsers

20210203 120717
Do podpisania

Pokaz dokument

m S Y=

Rysunek 92 Podpisywanie - aplikacja zewnetrzna

Po podpisaniu pliku w narzedziu zewnetrznym nalezy zataczy¢ pliki PDF w eGate. Wazne jest, aby nazwy
plikdw byty takie same jak po pobraniu.
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Przeslij podpisane pliki

Rysunek 91 Przesytanie podpisanego pliku w narzedziu zewnetrznym do eGate

Po pomysinym podpisaniu pliku w eGate, uzytkownik wraca do podgladu wniosku. Jesli wystgpit btagd po
stronie eGate - uzytkownik wraca do SIR2 i otrzymuje komunikat dotyczacy btedu podpisu wniosku.

Platforma eGate waliduje zgodnos¢ numeru PESEL osoby (lub oséb) wskazanej jako upowazniona do
podpisu z danymi w certyfikacje kwalifikowanym podpisu w zakresie numeru PESEL uzytkownika
uprawnionego.

Jesli weryfikacja przebiegnie pomyslnie, system zmienia status wniosku na Podpisany/Czesciowo
podpisany, zapisuje podpisany plik (przy podpisywaniu przez kolejne osoby plik jest aktualizowany),
zapisuje w historii dane dotyczgce ztozenia podpisu (informacja widoczna w zaktadce Podpisy podmiotu)
oraz zaprezentuje komunikat o pomyslnym podpisaniu wniosku.

Jesli weryfikacja przebiegnie negatywnie, podpisany plik nie jest zapisywany, status wniosku nie ulega
zmianie, operacja podpisu nie jest odnotowana w historii, system prezentuje komunikat o btednej walidacji
podpisu w zakresie zgodnosci numeru PESEL osoby podpisujgce;j.

Po zmianie statusu na Czesciowo podpisany lub Podpisany i przekazany do MZ wniosek przestaje by¢
dostepny do edycji i nie jest aktualizowany o nowych rezydentow.

Jesli wniosek jest podpisany przez wszystkie wyznaczone osoby zmienia status na Podpisany i przekazany
do MZ.

5.7.9. Pobieranie pliku podpisanego wniosku i wersjonowanie wniosku

Uzytkownik ma mozliwos$¢ podgladu lub pobrania zatgczonego do wniosku pliku PDF, jesli jego status jest
inny niz Utworzony. Opcja taka jest dostepna w polu Podpisany plik wniosku z poziomu podglgdu wniosku
w ramach zaktadki Podsumowanie.

Jesli wniosek posiada starsze wersje pliku, wowczas sg one dostepne do pobrania lub podgladu jako
Poprzednie wersje pliku wniosku posortowane wg kolejnosci od najnowszego do najstarszego.

Nowa wersja pliku wniosku powstaje w momencie pierwszego podpisania przez podmiot wniosku
o statusie Odrzucony.

5.7.10. Ponowne podpisanie odrzuconego wniosku przez podmiot

Jesli wniosek ma status Odrzucony, wéwczas podmiot moze go jeszcze poprawic¢ w zakresie
wydatkowanych kwot dla wynagrodzenia zasadniczego lub w zakresie wskazanym przez MZ w polu Powdd
odrzucenia.
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Strona gtowna Wnioski Podglad

Podglad wniosku
Dane wniosku
Numer: Status: Wersia:
1/2021-8/... RKR: Odrzucony 1

Powdd edrzucenia:

Prosze o zataczenie dokumentacji
potwierdzajacej osobe do reprezentowania
jednostki.

Rysunek 92 Odrzucenie wniosku - pole Powdd odrzucenia

W momencie inicjacji ztozenia pierwszego podpisu wniosku przez podmiot po uprzednim odrzuceniu przez
MZ, nastgpi wygenerowanie nowej wersji wniosku, nowego pliku wniosku oraz weryfikacja poprawnosci

whniosku przez system.

Po poprawnej weryfikacji wniosku nastgpi:

e podmiana aktualnego pliku wniosku na plik aktualnie podpisany w polu Podpisany plik wniosku,
e podniesienie wersji wniosku o 1 numer wyzej i zaprezentowanie nowej wersji wniosku w obszarze

Podsumowanie dla wniosku,

e plik wniosku z poprzedniej wersji bedzie dostepny jako Poprzednie wersje pliku wniosku,
e w zakfadce Podpisy podmiotu dla wniosku jest prezentowana informacja dotyczgca podpisu

wytacznie z aktualnej wersji wniosku,

e w zakfadce Historia procedowania sg prezentowane kroki procedowania wytacznie wniosku
z aktualnej wersji wniosku wraz z mozliwoscig wydrukowania ich statusow.
e w obszarze dotyczagcym podsumowania wniosku przestaje by¢ prezentowany powdd odrzucenia

pochodzgcy z poprzedniej wersji wniosku.

5.7.11. Cofniecie podpisanego wniosku

W przypadku koniecznosci poprawienia danych na wniosku lub skorygowania oséb upowaznionych do
podpisu, uzytkownik ma mozliwosé cofniecia podpisu lub podpiséw z wniosku, ale tylko jesli jego status jest

rowny Czesciowo podpisany lub Podpisany i przekazany do MZ.

Strona gtéwna |/ Lista wnioskow

Lista wnioskow

Stwarz nowy wniosek

Status wniosku Rok wnioskowy Miesiac wnioskowy Numer wniosku

Liczba wyéwietlanych rekordéw: 1z 1

yskowy  Status wniosku JT

Nume Dkre

Wyczysé kryteria wyszukiwania

> Liczba rekordéw 200 ~

ta przekazania

25 WNIoS! tyC T L
wniosku 11 do It Cagiciowo otrzymanych 11 srzcka: wniosku J1 wioso 1t [
1/2021- styczen podpisany 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 2021-02-08 2021-02-08 |
—c
Rysunek 93 Whniosek — opcja Cofnij podpisy
777125
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Opcja Cofnij podpisy jest dostepna z poziomu podgladu danych wniosku oraz z poziomu listy wnioskéw
(Operacje > Cofnij podpisy).

Po jej wybraniu system prezentuje komunikat: Cofniecie podpiséw spowoduje przywrdcenie wniosku do
stanu sprzed ztozenia podpisow. Czy potwierdzasz che¢ wykonania operacji? wraz z opcjami Cofnij
podpisy oraz Anuluj.

Cofniecie podpisow spowoduje przywrdcenie wniosku do stanu sprzed ztozenia podpisow. Czy potwierdzasz chec¢ wykonania operacji?

Anuluj Cofnij podpisy

Rysunek 94 Wniosek — komunikat potwierdzenia dla opcji cofniecia podpisow

Po potwierdzeniu checi wykonania operacji przez uzytkownika, system przywrdci wniosek do stanu sprzed
ztozenia wszystkich podpiséw w danej wersji wniosku, czyli:

e przywraca wniosek do statusu Utworzony lub Odrzucony w zaleznosci do tego jaki byt status
whniosku przed ztozeniem podpisu lub podpisdw oséb upowaznionych,

e usuwa podpisany plik i dane dotyczgce podpisdw z biezgcej wersji wniosku,

e jezeli biezgca wersja wniosku jest >1 (np. gdy wniosek jest ponownie podpisany po odrzuceniu
przez MZ), system cofa wersje wniosku do wersji sprzed cofnietych podpisow.

Fakt cofniecia podpiséw jest odnotowany w Historii procedowania z uwzglednieniem czasu i autora
operacji.

Po cofnieciu podpisdw, uzytkownik ma mozliwos¢ poprawienia wniosku i jego ponownego podpisania przez
osoby upowaznione. Zmiana oséb wyznaczonych do podpisu ma swoje odzwierciedlenie w podgladzie
whniosku w zaktadce Podpisy podmiotu.

5.7.12. Usuniecie wniosku

Usuniecie wniosku jest mozliwe w przypadku, gdy posiada on status Utworzony lub Odrzucony.

Usuwanie wniosku jest dostepne z poziomu listy wnioskdw podmiotu za pomocg opcji Usun wniosek.

Numer Rodzaj Okres wnioskowy do Status wniosku Kwota srodkow dotychczas otrzymanych Kwota wniosku
wniosku Biezacy pazdziernik Utworzony 0,00 zt 40,00 zt
1/2021-

10/381

Kwota srodkéw do przekazania Data utworzenia wniosku Data przekazania wniosku
40,00 zt 2021-11-19

Rysunek 95 Wniosek - opcja usuniecia wniosku

Jezeli uzytkownik wybierze opcje Usun wniosek, system poprosi o potwierdzenie decyzji usuniecia wniosku.
Po potwierdzeniu przez uzytkownika, wniosek zostaje catkowicie usuniety z systemu.

Usuniecie wskazanego przez uzytkownika wniosku, w ktdrym wprowadzone zostaty wartosci wykonania
wynagrodzenia zasadniczego lub dyzurdw, skutkuje usunieciem wprowadzonych wartosci z wniosku
dla rezydenta i aktualizacje kalkulacji w oparciu o aktualne dane sprzed utworzenia wniosku.
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5.8. Przekroczenia lat poprzednich

W menu Whnioski utworzona zostata sekcja Przekroczenia lat poprzednich. Po wybraniu menu

Przekroczenia lat poprzednich prezentowane jest zestawienie przekroczen zidentyfikowanych przez system
jako przekroczenie biezgcej kalkulacji roku poprzedniego w stosunku do kwot srodkéw wydatkowanych za
rok poprzedni. W przypadku przekroczenia kwoty sSrodkéw otrzymanych przez podmiot dla rezydenta

w stosunku do kalkulacji biezgcej za miniony rok - system odnotowuje i prezentuje przekroczenie

Pracownikowi podmiotu.
Zestawienie Przekroczenia lat poprzednich zawiera ponizsze kolumny:

e ID Przekroczenia

e Rok przekroczenia

e Status przekroczenia (Nieobstuzone/ W trakcie / Obstuzone)
e Nazwisko rezydenta

e Imie rezydenta

e NPWZ

e Rn (numer postepowania)

e Specjalizacja

e Kwota kalkulacji rocznej (biezacej)
e Kwota $rodkéw wydatkowanych

e Kwota przekroczenia

e Numer Wniosku wyréwnujgcego — w obecnej wersji systemu pole nieobstugiwane

e Oswiadczenie podmiotu — w obecnej wersji systemu pole nieobstugiwane

W wersji SIR2 v. 2.15.0 zestawienie Przekroczenia lat poprzednich zawiera jedynie informacje
o przekroczeniach. W kolejnych wersjach systemu powstanie nowy proces obstugi przekroczenia.

Strona gtéwna Whnioski Przekroczenia lat poprzednich
Przekroczenia za rok Status przekroczenia
2022 x | | Nieobstuzone

Wyczys< kryteria wyszukiwania Szukaj

. . Kwota
D Rok Status Nazwisko  Imie Numer . .. Kwota srodkow
PWZ Specjalizacja kalkulacji

Przekroczenia przekroczenia przekroczenia rezydenta rezydenta postepowania .
roczne)

Kwota

wydatkowanych przekroczenia

Numer
Whniosku

wyréwnujacego

Rysunek 96 Zestawienie Przekroczenia lat poprzednich

5.9. Zwroty

W celu przejécia do listy wygenerowanych zwrotéw nalezy wybrac¢ Przejdz do listy w sekcji Zwroty lub

wybrac¢ pozycje Zwroty w menu po lewej stronie.

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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5.9.1. Lista zwrotow

Po wybraniu Przejdz do listy w sekcji Zwroty lub wybraniu pozycji Zwroty z menu po lewej stronie, system
prezentuje liste zwrotow dla podmiotu domysinie posortowang malejgco, wedtug daty utworzenia zwrotu,
z mozliwoscig sortowania po kazdej kolumnie. Lista zwrotdw jest stronicowana, czyli uzytkownik moze
ustawi¢ odpowiednig ilo$¢ prezentowanych na ekranie rekordéw (wybér z listy: 10/50/100/200).

Pozycja na liscie zwrotdw zawiera informacje o okresie wnioskowym, terminie realizacji, naleznym zwrocie,
jakag kwote zwrdcono oraz jaka kwota pozostaje do zwrotu. Nad listg wyswietlanych zwrotéw widoczny jest
licznik rekordéw w polu Liczba wyswietlanych rekordow.

Uwaga! Za kazdym razem, gdy zostanie utworzony zwrot dla podmiotu, System wysyta powiadomienia
mailowe do podmiotu na wszystkie adresy email zdefiniowane w ramach kontaktéw podmiotu.

5.9.2. Wyszukanie zwrotu

Dla listy zwrotéw dostepne jest wyszukanie wedtug nastepujacych kryteriow: Status zwrotu, Status
odsetek, Okres wnioskowy, Termin realizacji od, Termin realizacji do, Nalezny zwrot od, Nalezny zwrot
do. W polu Status zwrotu jest mozliwosé wybrania kilku statuséw zwrotu do wyszukania.

Strona gtowna Lista zwrotow
Status zwrotu Status odsetek Okres wnioskowy Termin realizacji od

NaleZny zwrot od Nalezny zwrot do

Nalezny
Czgsciowo zwracony

Zrealizowany ‘ | “

Wyczysé kryteria wyszukiwania

Rysunek 97 Zwroty - kryteria wyszukiwania

5.10. Przelewy

W celu przejécia do listy wygenerowanych przez podmiot przelewdéw nalezy wybraé Przejdz do listy w sekcji
Przelewy lub wybraé pozycje Przelewy w menu po lewej stronie.

5.10.1. Lista przelewdow

Po wybraniu Przejdz do listy w sekcji Przelewy lub wybraniu pozycji Przelewy z menu po lewej stronie,
system prezentuje liste przelewdw podmiotu domysinie posortowang malejgco, wedtug daty utworzenia
przelewu, z mozliwoscig sortowania po kazdej kolumnie. Lista przelewéw jest stronicowana, czyli
uzytkownik moze ustawi¢ odpowiednig ilos¢ prezentowanych na ekranie rekordéw (wybor z listy:
10/50/100/200).

Nad listg wyswietlanych przelewdw widoczny jest licznik rekordéow w polu Liczba wyswietlanych rekordow
oraz podsumowanie kwot z przelewdéw w polu Suma przelewow.

807125
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Liczba wyswietlanych rekordéw: 1z 1 Suma przelewéw 2 000,00 zt
1 Liczba
. | 200~
rekordow
Okres Rodzaj }1 status I Wniosek  Kwota J1 Data Planowana data Rzeczywista data
wnioskowy IT  Wyréwnujacy Utworzony It 2000,00 utworzenia realizacji I1 realizacji |1
w/1/50 zt n 2021-07-23
2021-07-16

Rysunek 98 Przelewy - lista przelewéw podmiotu
Na liscie pozycji widoczne sg przelewy podmiotu w podziale na rodzaje:

e Biezacy
e  Wyréwnujacy

oraz statusach z mozliwoscig przejrzenia szczegétéw wniosku.
Dostepne sg wnioski w statusach:

e Utworzony — przelew utworzony przez podmiot

e Modyfikowany — przelew wstrzymany do poprawy przez podmiot

e Wystany — przelew wystany do systemu przelewowego

e Zrealizowany — wniosek, dla ktérego zostaty wygenerowane przelewy

Przelewy w poszczegélnych statusach majg oznaczenia prezentowane w réznych kolorach:

e Utworzony - 26ty

e Modyfikowany - pomaranczowy
e Wystany - szary

e Zrealizowany - zielony

Po kliknieciu przez uzytkownika Zobacz system wyswietli szczegdty przelewu utworzonego przez podmiot.

Nad listg przelewdéw widoczne s3: licznik wyswietlanych rekordéw w polu Liczba wyswietlanych rekordéw
oraz suma przelewdéw w polu Suma przelewow.

5.10.2. Wyszukiwanie przelewu

Dla listy przelewéw dostepne jest wyszukanie przelewéw wedtug nastepujacych kryteriéw: Status
przelewu, Rok wnioskowy, Miesigc wnioskowy, Rodzaj przelewu, Planowana data realizacji (od - do),
Rzeczywista data realizacji (od - do). W polu Status przelewu jest mozliwos¢ wybrania kilku statuséw
przelewéw do wyszukania. Klikniecie w przycisk Zwin dodatkowe kryteria spowoduje ukrycie dodatkowych
pdl do wyszukiwania prezentowanych pod przyciskiem Szukaj. Analogicznie Pokaz wiecej kryteriow
pokazuje ukryte pola w wyszukiwarce.

817125
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Lista przelewéw

A Zwin dodatkowe kryteria

Status przelewu Rok wnioskowy Miesiac wnioskowy Rodzaj przelewu
| | | | |
Planowana data realizacji od Planowana data realizacji do Rzeczywista data realizacji od Rzeczywista data realizacji do

Wyczysc kryteria wyszukiwania

Rysunek 99 Przelewy - kryteria wyszukiwania

Po wpisaniu lub wybraniu wartosci w polach wyszukiwarki przelewoéw i kliknieciu Szukaj, system wyszuka
przelewy w kontekscie podmiotu wedtug wskazanych kryteriow. Wyczyszczenie wartosci w polach
wyszukiwarki nastepuje po kliknieciu Wyczys¢ kryteria wyszukiwania.

5.10.3. Podglad przelewu

Uzytkownik moze obejrzec szczegdty wybranego przelewu klikajgc we wskazany przelew na liscie

przelewdw w opcje Szczegoty.

Okres wnioskowy Rodzaj Status
12021 Biezacy Zrealizowany @

Whniosek
1/2021-
1/555/2

Kwota
23 608,00 zt

Data Planowana Rzeczywista
utworzenia data realizacji data realizacji
2021-03-04 2021-03-11 2021-03-04

Rysunek 100 Przelewy — lista przelewdw z operacjg Szczegdty

Przelew: Wniosek nr 1/2021-1/555/2

Nadawca:

Mazwa rachunku: rachunekl

Nazwa banku: Bank Polska Kasa Opieki SA

Numer rachunku: 47124050069874356777539646
Rozdziat: rezdziall

Paragraf: paragrafl

Numer zadania: zadaniel

Szczegoty przelewu:

Rodzaj przelewu: Biezacy

Data utworzenia: 2021-03-04
Okres wnioskowy: 12021

Whniosek: 1/2021-1/555/2

Status przelewu: Zrealizowany @
Kwota przelewu: 23 608,00 zt

Beneficjent:

Nazwa rachunku: 555 Zespot Opieki Zdrowotnej w Ryduttowach Ryduttowy
Nazwa banku: ING Bank Slaski SA

Mumer rachunku: 31105014031000002214703569

Logo: 555

Wojewadztwo: SLASKIE

Nazwa podmiotu: Zespét Opieki Zdrowotnej w Ryduttowach

Waluta: PLN

Wspotczynnik: 1,0000000000

Tytut przelewu: Wniosek nr 1/2021-1/555/2
Planowana data realizacji: 2021-03-11

Rzeczywista data realizacji: 2021-03-04

Data wystania do systemu przelewowego: 2021-03-04

Rysunek 101 Przelew — szczegdty przelewu
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827125




» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Uzytkownik widzi wszystkie dane przelewu i moze po kliknieciu w niebieski tekst w polu Nazwa podmiotu
przejs¢ w przeglad danych podmiotu oraz w polu Whniosek, aby przej$s¢ w podglad danych wniosku.

Wyjscie do listy przelewdw dostepne jest po kliknieciu na Powrét lub w Lista przelewéw dostepnej
w gérnej czesci okna.

5.11. Zdarzenia

Zdarzenia stuzg zaréwno dodaniu parametrow rezydentury na przyktad zdarzenie Deklaracja lub
przedtuzeniu rezydentury za pomoca zdarzenia absencji, na przyktad zdarzenie Absencja — L4.

Uwaga! Zdarzenia mozna utworzy¢ dla rezydentéw, ktorzy posiadaja status rezydentury "Aktywna" lub
"Zakonczona". W trakcie dodawania, edycji, przekazywania do MZ zdarzenia, system weryfikuje czy
zdarzenie nie koliduje z innym zdarzeniem, rowniez w Okresie Przed Wnioskowym OPW.

Po wybraniu opcji Zdarzenia > Listy zdarzen podmiotu z menu gtéwnego uzytkownik przechodzi do listy
zdarzen podmiotu dla rezydentéw, uporzgdkowanej malejgco wedtug daty utworzenia zdarzenia.

Na liscie widoczne sg zdarzenia dodane przez podmiot w réznych statusach:

e Utworzone — zdarzenie utworzone przez podmiot i nie przekazane do akceptacji Mz,
e Przekazane do akceptacji — zdarzenie uzupetnione i przekazane do akceptacji Mz,

e Zaakceptowane — zdarzenie zaakceptowane przez MZ,

e Do korekty — skierowane przez MZ do poprawy,

e Wycofane — zdarzenie wycofane przez podmiot.

Poszczegdlne statusy zdarzen sg wyrdznione na liscie zdarzen réznymi kolorami:

e Utworzone — z6tty,

e Przekazane do akceptacji — pomaranczowy,
e Zaakceptowane — zielony,

e Do korekty — czerwony,

e Wycofane — szary.

Z poziomu listy zdarzen uzytkownik moze wyszukac zdarzenie wedtug okreslonych kryteriéw, wybraé ilos¢
rekordéw prezentowanych na stronie z dostepne;j listy w polu Liczba rekordoéw, przegladac¢ zdarzenia strona
po stronie, posortowac rosngco lub malejgco lub dodaé nowe zdarzenie.

837125
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Strona glowna | Listy zdarzen podmioty

Numer zdarzenia Nazwisko
Typ zdarzenia
v Pokaz wigcej kryteriow
Liczba wyswietlanych rekordow: 222
Przekaz do MZ Zaznacz wszystkie
[ ] Numer zdarzenia It Typ zdarzenia b1 status It Data utworzenia ¥ Data przekazania |t
108 Ztozenie dekl ji 2021-03-24
Numer zdarzenia Jt Typ zdarzenia L1 Status J1 Data utworzenia ¥ Data przekazania |1
89 Ztozenie deklaracji Zaakceptowane 2021-03-19 2021-03-19

Wyczysé kryteria wyszukiwania

< 1 > Liczba rekordéw 200

Data akceptacji §T

Data akeeptacji }f
2021-03-19

< 1 > Liczba rekordow 200 W

Operacje

Rysunek 102 Zdarzenia - lista zdarzen

W zaleznosci od statusu zdarzenia dostepne sg rézne operacje.

Dla zdarzenia w statusie Utworzone dostepne sg operacje

podgladu zdarzenia Szczegoty.

: Edycja, Przekaz do MZ, Usun oraz przycisk

O Numer zdarzenia Typ zdarzenia
232
Status Data utworzenia

2021-10-06

Rezydent
KAROL KOGUT

Data przekazania

Specjalizacja
Anestezjologia i intensywna
terapia

Data akceptacji

Postepowanie
RN36

Operacje
Edycja
Przekaz do MZ

$ .
. Usun
H

Rysunek 103 Zdarzenia — operacje dla zdarzen w statusie Utworzone

Dla zdarzenia w statusie Zaakceptowane dostepne sg operacje:

zdarzenia Szczegoty.

Wycofaj, Koryguj oraz przycisk podgladu

Numer zdarzenia

Typ zdarzenia

262 Urlop rodzicielski
Status Data utworzenia
Zaakceptowane 2021-11-25

Rezydent
Sebastian Banan

Data przekazania
2021-11-25

Specjalizacja
Medycyna rodzinna

Data akceptacji
2021-11-25

Postgpowanie
Rn41

Operacje
Wycofa)

Koryguj

Rysunek 104 Zdarzenia — operacje dla zdarzenia w statusie Zaakceptowane

Dla zdarzen w statusie Do korekty dostepne sg operacje: Edycja, Przekaz d
podgladu zdarzenia Szczegoty.

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
155 Zatrudnienie rezydenta Alicja Jarzabek Chirurgia dziecieca Rn38

Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji

2021-06-28 2021-06-28

Rysunek 105 Zdarzenia — operacje dla zdarzenia w statusie Do korekty

Dla zdarzen w statusie Wycofane dostepny jest przycisk podglagdu zdarzenia Szczegoty.

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
148 Opieka nad zdrowym dzieckiem do lat 14 Pawet Pawtowski Alergologia Rn38
Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji

2021-06-23 2021-06-23 2021-06-23

Rysunek 106 Zdarzenia — operacje dla zdarzenia w statusie Wycofane

Dla zdarzen w statusie Przekazane do akceptacji dostepna jest operacja: Usun oraz przycisk podgladu
zdarzenia Szczegoty.

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
149 Zatrudnienie rezydenta ilian Choj ki Il logi Rn38
Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji

2021-06-24 2021-06-24

Rysunek 107 Zdarzenia — operacje dla zdarzenia w statusie Przekazane do akceptacji

Z poziomu listy zdarzen dostepne jest dla uzytkownika zaznaczenie kilku wybranych zdarzen z listy lub
zaznaczy¢ wszystkie zdarzenia za pomoca opcji Zaznacz wszystkie i na przyktad przestaé grupowo do MZ za
pomocy opcji Przekaz do MZ.

5.11.1. Wyszukiwanie zdarzenia

Uzytkownik moze wyszukaé zdarzenia za pomocg dostepnej wyszukiwarki z poziomu listy zdarzen.
Zdarzenia mozna wyszukiwaé wedtug ponizszych kryteriéw:

e Numer zdarzenia
o Imie

e Nazwisko

e Status zdarzenia
e Typ zdarzenia

| po rozwinieciu kryteriow dodatkowych:

e Data utworzenia od
e Data utworzenia do
e Data przekazania od

857125
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e Data przekazania do
e Data akceptacji od

e Data akceptacji do

e Import tak/nie

Kryteria dodatkowe sg prezentowane na ekranie po wcisnieciu Pokaz wiecej kryteriow. Ukrycie
dodatkowych kryteriow umozliwia opcja Zwin dodatkowe kryteria. Wyczyszczenie wpisanych wartosci
w polach wyszukiwarki nastepuje po wcisnieciu Wyczysc¢ kryteria wyszukiwania.

Numer zdarzenia

Imie Nazwisko Status zdarzenia

Typ zdarzenia

Data utworzenia od

Data utworzenia do Data przekazania od

Import tak

O O

Import nie

A Zwin dodatkowe kryteria

Data przekazania do

Rysunek 108 Zdarzenia - sekcja wyszukiwania

5.11.2. Podglad zdarzenia

Wyczysé kryteria wyszukiwania m

Z poziomu listy zdarzen podmiotu istnieje mozliwos¢ podgladu szczeg6tow zdarzenia po wybraniu opcji
Szczegoty. Réwniez z poziomu podgladu szczegdtdw zdarzenia, w zaleznosci od statusu zdarzenia, dostepne
sg rdzne opcje po wcisnieciu przycisku Akcje — analogicznie jak opisane dziatania na liscie zdarzen z uzyciem

opcji Operacje. Opcja Powrot umozliwia powrdt do listy zdarzen podmiotu.

Strona gtowna | Zdarzenia

0Ogolne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Urlop rodzicielski

Rezydenci

Sebastian Banan, Medycyna rodzinna Rn4l

Data od: 2020-11-02

Data do: 2020-12-15

Wyliczana liczba dni przedtuzenia: 44
Liczba dzieci: 1 dziecko

Rysunek 109 Szczegdty zdarzenia

5.11.2.1. Szczegoéty (podglad) zdarzenia

Po wybraniu opcji Szczegoty dla zdarzenia prezentowane sg uzytkownikowi Ogdlne dane zdarzenia: Numer
zdarzenia, Typ zdarzenia, Status, Date utworzenia, Date wycofania, Date przekazania do Mz, Date

867125
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akceptacji oraz Dane rezydenta/6w. Zakres prezentacji ogélnych danych zdarzenia zalezy od statusu
zdarzenia.

Pod ogdlnymi danymi zdarzenia prezentowane sg dane specyficzne dla typu zdarzenia, a w przypadku
absencji zakres dat dla absencji wraz z podsumowaniem liczby dni w sekcji Absencje oraz podsumowaniem
ogoétem liczby dni w polu W sumie dni.

W zaleznosci od statusu zdarzenia dostepne sg rézne opcje po wcisnieciu przycisku Akcje,

e dla zdarzenia w statusie Utworzone dostepne sg akcje: Przekaz do Mz, Edytuj, Usun

e dla zdarzenia w statusie Wycofane nie sg dostepne zadne opcje

e dla zdarzenia w statusie Zaakceptowane sg dostepne akcje: Wycofaj, Koryguj

e dla zdarzenia w statusie Przekazane do akceptacji dostepna jest Akcja: Usun

e dla zdarzenia w statusie Do korekty dostepne sg Akcje: dostepne sg akcje: Przekaz do Mz, Edytuj,
Usun

Przycisk Powrét umozliwia powrdt do listy zdarzen.

Strona gléwna Zdarzenia

0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: ZtoZenie deklaracji status: Data utworzenia: 2021-03-19 16:54:40

Rezydenci

Maksymilian Malik

Data ztoZenia deklaracji: 2021-03-19

Rysunek 110 Zdarzenia — podglad zdarzenia Ztozenie deklaracji w statusie Utworzone

Strona gtdwna | Zdarzenia

Ogolne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Absencja - L& Status: Data utworzenia: 2021-05-10 08:46:45
Data przekazania do MZ: 2021-05-10 08:46:57 Data akceptacji: 2021-05-10 08:46:57 Data wycofania: 2021-05-10 09:46:37

Rezydenci

PAWEE NOC

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2020-05-01 2020-05-25 25

W sumie dni: 25

Rysunek 111 Zdarzenia — podglad zdarzenia Absencja - L4 w statusie Wycofane
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Strona gtéwna | Zdarzenia

Ogdlne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Absencja - L4 w czasie ciazy i wypadkowe Status: Data utworzenia: 2021-04-30 10:57:32
Data przekazania do MZ: 2021-04-30 10:57:38 Data akceptacji: 2021-04-30 10:57:38

Rezydenci

Kowalski Jan

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2021-05-01 2021-05-15 15
2021-06-01 2021-06-20 20
W sumie dni: 35

Rysunek 112 Zdarzenia — podglad zdarzenia Absencja L4 w czasie cigzy i wypadkowe w statusie Zaakceptowany

Strona gtowna / Zdarzenia

0Ogolne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Urlop macierzyriski Status: Data utworzenia: 2021-05-10 09:36:18
Data przekazania do MZ: 2021-05-10 09:36:23 Data akceptacji: 2021-05-10 09:36:23

Rezydenci

Janina A1

Data od: 2021-02-15
Data do: 2021-05-15
y liczba dni zenia: 90
Liczba dzieci urodzonych przy jednym porodzie: 1 dziecko

Rysunek 113 Zdarzenia — podglad zdarzenia Urlop macierzynski

Strona gtowna | Zdarzenia

0goélne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Urlop ojcowski Status: Data utworzenia: 2021-05-21 12:43:20

Rezydenci

Cezary Lipinski

Data od: 2021-05-13
Data do: 2021-05-20
Wyliczana liczba dni przedtuzenia: 5
Data urodzenia dziecka: 2021-05-11

Rysunek 114 Zdarzenia — podglad zdarzenia Urlop ojcowski w statusie Utworzone

887125
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Strona gtowna Zdarzenia

ogolne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Urlop wychowawczy Status: Data utworzenia: 2021-05-23 14:24:14

Rezydenci

Marta Pierwsza

Data od Data do Liczba dni
2015-03-23 2015-12-31 284

W sumie dni: 284

Liczba dzieci: 2 dzieci
Liczba miesigcy FP: 2

Rysunek 115 Zdarzenia — podglad zdarzenia Urlop wychowawczy w statusie Utworzony

Strona gtowna |/ Zdarzenia

0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Urlop rodzicielski Status: Data utworzenia: 2021-05-21 08:58:37

Rezydenci

Adam Polak

Data od: 2021-05-01

Data do: 2021-05-05

Wyliczana liczba dni przedtuzenia: 5
Liczba dzieci: 2 | wigcej dzieci

Rysunek 116 Zdarzenia — podglad zdarzenia Urlop rodzicielski

Strona gtowna | Zdarzenia

0Ogolne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Absencja - Opieka nad chorym dzieckiem Status: Data utworzenia: 2021-05-23 14:39:27

Rezydenci

Cezary Lipiriski

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2021-04-06 2021-04-09 4
W sumie dni: &

Rysunek 117 Zdarzenia — podglad zdarzenia Opieka nad chorym dzieckiem
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Strona gtowna | Zdarzenia

0godlne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Absencja - Opieka nad chorym cztonkiem rodziny Status: m Data utworzenia: 2021-04-29 13:50:55

Rezydenci

Marta Pierwsza

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2015-02-22 2015-02-22 1

W sumie dni: 1

Rysunek 118 Zdarzenia — podglad zdarzenia Opieka nad chorym cztonkiem rodziny

Strona gtéwna | Zdarzenia

0gélne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Opieka nad zdrowym dzieckiem do lat 14 Status: m Data utworzenia: 2021-06-21 07:00:39

Rezydenci

Jan Cebula

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2021-04-30 2021-04-30 1
W sumie dni: 1

Rysunek 119 Zdarzenia - podglad zdarzenia Opieka nad zdrowym dzieckiem do lat 14

Strona gléwna | Zdarzenia

Ogélne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Absencja - Urlop bezptatny szkoleniowy Status: m Data utworzenia: 2021-06-2107:04:00

Rezydenci

Jan Cebula

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2021-03-31 2021-03-31 1
W sumie dni: 1

Rysunek 120 Zdarzenia - podglad zdarzenia Urlop bezptatny szkoleniowy
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Strona gtéwna | Zdarzenia

0golne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Absencja - Urlop bezptatny Status: m

Rezydenci

Jan Cebula
Absencje

Data od
2021-03-30

W sumie dni: 1

Data do

2021-03-30

Liczba dni

Data utworzenia: 2021-06-21 07:05:57

Rysunek 121 Zdarzenia -

podglad zdarzenia Urlop bezptatny

Strona giéwna | Zdarzenia

0gélne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Rozwigzanie umowy z rezydentem Status: m

Rezydenci

Adam Arbuz

Data rozwigzania umowy: 2021-06-21
Powéd: Przejscie do innego podmiotu

Data utworzenia: 2021-06-2107:17:34

Rysunek 122 Zdarzenia -

podglad zdarzenia Rozwigzanie umowy z rezydentem
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Rysunek 123 Zdarzenia - podglad zdarzenia Zatrudnienie rezydenta
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Strona gtéwna / Zdarzenia

Ogolne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Status: Data utworzenia: 2021-09-14 15:52:26
Dodatkowy dzier wolny dla zaktadu

Data przekazania do MZ: Data akceptacji: 2021-09-14 15:53:06 Data wycofania: 2021-09-17 12:26:53
2021-09-14 15:53:06

Rezydenci

Janina Kryscifiska-Wolny, Chirurgia dziecigca Rn58

Miesiac: Kwiecien
Rok: 2021
Liczba dodatkowych dni wolnych: 5

Rysunek 124 Zdarzenia - podglad zdarzenia Dodatkowy dzier wolny dla zaktadu

Strona gtéwna | Zdarzenia

0golne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Status: Data utworzenia: 2021-11-10 12:21:45
Przedtuzenie o okres niewykorzystanego

urlopu wypoczynkowego

Rezydenci

Krystyna Kowalska, Okulistyka Rn54

Liczba dni roboczych: 5

Plik zatacznika: PDF dla SIRa.pdf Pobierz

Rysunek 125 Zdarzenia - podglad zdarzenia Przedtuzenie o okres niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego

0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Misja humanitarna Status: Data utworzenia: 2021-09-07 09:16:23

Rezydenci

Jan Test1, Medycyna lotnicza Rn35

Data od Data do Liczba dni
2021-04-01 2021-04-29 29

W sumie dni: 29

Rysunek 126 Zdarzenia - podglad zdarzenia Misja humanitarna
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0golne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Status: Data utworzenia: 2021-08-16 21:24:26

Skrécenie rezydentury na podstawie decyzji
MZ/CMKP

Rezydenci

Karol Rézanski, Angiologia Rn56

Liczba miesiecy: 5
Liczba dni roboczych: 3
Nowa pierwotna data zakonczenia rezydentury: 2026-04-29

Plik zatacznika: test_pdfpdf Pobierz

Rysunek 127 Zdarzenia - podglad zdarzenia Skrécenie rezydentury na podstawie decyzji MZ/CMKP

0golne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Status: Data utworzenia: 2021-09-08 08:52:40
Korekta dat rezydentury lub umowy

Rezydenci

Jan Test1, Medycyna lotnicza Rn35

Przekaz do MZ

Edytuj jdentury lub umowy

Usun
Data zmiany Data do korekty Aktualna data Korekta daty
2021-09-08 2022-03-19 2021-09-08

Rysunek 128 Zdarzenia - podglad dla zdarzenia Korekta dat rezydentury lub umowy
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Korekta rozwiqzania umowy z rezydentem
Rezydent

‘ Krzysztof Wiecek, Balneologia i medycyna fizykalna Rn38

Data zmiany Numer zdarzenia Pole do korekty Aktualna wartos¢ Korekta

2023-03-10 ‘ 190 | ‘ Data rozwigzania u... | 2022-08-02 2022-08-01
Data zmiany Numer zdarzenia Pole do korekty Aktualna wartos¢ Korekta

2023-03-10 ‘ 190 | ‘ Powdd rozwigzania... | Przejscie do innego podmiotu Rezygnacja/Zmiana specjalizacji... |

Rysunek 129 Zdarzenia - edycja zdarzenia Korekta rozwigzania umowy z rezydentem

Ogolne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Status: Zaakceptowane Data utworzenia: 2021-09-03 14:13:23

Zmiana danych osobowych rezydenta

Rezydenci

Eroll Jarzabek, Angiologia Rn36

Data zmiany: 2021-09-03
Imig: KAROLINA
Nazwisko: KURA

Rysunek 130 Zdarzenia - podglad zdarzenia Zmiana danych osobowych rezydenta

0goélne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Status: Data utworzenia: 2021-07-29 08:49:41
Przedtuzenie rezydentury na podstawie

indywidualnej zgody Ministra

Rezydenci

Janina Kryscinska-Wolny, Chirurgia dziecieca Rn58

Liczbadni: 3

Plik zatacznika: dok.pdf Pobierz

Rysunek 131 Zdarzenia - podglad zdarzenia Przedtuzenie rezydentury na podstawie indywidualnej zgody Ministra
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Strona gtowna |/ Zdarzenia

0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia:

Status Data utworzenia: 2021-10-05 10:05:58

Data przekazania do MZ: 2021-10-05 10:06:04 Data akceptacji: 2021-10-12 14:38:14

bez prawa do wynagr

Rezydenci

Janina Kryscinska-Wolny, Chirurgia dziecigca Rn58

[ |
Nieobecnost usprawiedliwiona bez prawa do wynagrodzenia powad Inny

Data od Data do Liezba dni
2021-10-04 2021-10-07 4

W sumie dni: &

Rysunek 132 Zdarzenia - podglad zdarzenia Nieobecnos¢ usprawiedliwiona bez prawa do wynagrodzenia

Strona gtéwna |/ Zdarzenia

0goélne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Niedyzurowanie Status: Data utworzenia: 2021-11-12 15:15:32
Rezydenci

Janina A20, Alergologia Rn35

T

Data niedyzurowania od: 2021-03-01
Data niedyzurowania do: 2021-06-16
Powod: Praca w ciazy

Rysunek 133 Zdarzenia - Podglad zdarzenia Niedyzurowanie

Ogoblne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Status: Jtworzon | Data utworzenia: 2021-11-12 15:33:38
Skrocenie rezydentury za zgoda kierownika

specjalizacji

Rezydenci

Janina Krysciniska-Wolny, Chirurgia dziecieca Rn58

Liczba dni kalendarzowych: 10

Rysunek 134 Zdarzenia - podglad zdarzenia Skrdocenie rezydentury za zgoda kierownika specjalizacji
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ogélne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Status: Data utworzenia: 2021-11-12 15:41:47

I'YH e el

nos¢ nieusp i bez prawa
do wynagrodzenia

Rezydenci

Krystian Nowak, Chirurgia naczyniowa Rn21

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2021-11-08 2021-11-22 15

W sumie dni: 15

Rysunek 135 Zdarzenia - podglgd zdarzenia Nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona bez prawa do wynagrodzenia

Strona glowna Zdarzenia

0gélne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Status: Data utworzenia: 2021-11-12 15:59:25

Rezydenci

Kazimiera Kowalska, Diagnostyka laboratoryjna R34

[ | o

Absencje
Nieobecnosé usprawied|i bez prawa do dzenia powdd L&
Data od Data do Liczba dni

2020-11-02 2020-11-03 2

W sumie dni: 2

Rysunek 136 Zdarzenia - podglgd zdarzenia Nieobecnos¢ usprawiedliwiona bez prawa do wynagrodzenia

Strona gtéwna | Zdarzenia

Ogolne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Rezygnacja z deklaracji Status: Data utworzenia: 2021-10-15 09:44:21

Rezydenci

Aldona Deklaracja, Ortodoncja Rn40

Data ztoZenia rezygnacji: 2021-06-30

Rysunek 137 Zdarzenia - podglgd zdarzenia Rezygnacja z deklaracji

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Strona gtowna Lista zdarzen
Ogodlne dane zdarzenia

Typ zdarzenia: Niepetnosprawnoéé Status:  Utworzone Data utworzenia: 2023-02-27 09:19:42

Import: Nie
Rezydenci

Marian Sowa, Anestezjologia i intensywna terapia Rn20

Orzeczenie o niepetnosprawnosci od: 2023-02-08
Orzeczenie o niepetnosprawnosci do: 2024-05-03

Rysunek 138 Zdarzenia - podglad zdarzenia Niepetnosprawnosc

0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia:

kroceni dtuzeni: y o staz i uznany za
réwnowazny

Status: Data utworzenia: 2021-10-20 16:19:23

Data przekazania do MZ: 2021-10-20 16:23:12 Data akceptacji: 2021-10-21 12:14:25

Rezydenci

Karol Rozariski, Angiologia Rn56

urlopy

Typ Data poczatkowa Data koncowa Liczba dni

Urlop bezptatny szkoleniowy 2025-01-06 2025-06-02 148

Liczba miesiecy: 2
Liczba dni kalendarzowych: 4

Plik zatacznika: test_pdf.pdf Pobierz

Rysunek 139 Zdarzenia - podglad zdarzenia Skrdocenie przedtuzenia o staz zagraniczny uznany za réwnowazny
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0golne dane zdarzenia
Typ 2darzenia: Przejgcie rezydentow (231 KP)

Data przekazania do MZ: 2021-11-30 23:26:10
Rezydenci
1AN BEDNAREK, Chirurgia stomatologiczna

Joanna Gufo, Chirurgla klatki piersiowe]

Zatgezniki

W sumie zatgcznikdw: 0

OPTIMA SPOEKA AKCY)NA
Imig Nazwisko
Joanna Gufo
AN BEDNAREK

Wi sumie rezydentow: 2

ESNE  zaiceptonane | Data utworzenia: 2021-11-30 23:26:03

Data akceptac)i: 2021-12-01 12:00:24

Specjalizacja Postepowanie
Chirurgia Klatki piersiowej fne3
Chirurgia stomatologiczna Rn37

Data przejecia

2021-11-30

2021-11-30

Rysunek 140 Zdarzenia — podglad zdarzenia Przejecie rezydentéw

0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Oddanie rezydentow (23 KP)

Data przekazania do MZ: 2021-12-13 14:57:18
Rezydenci

Joanna Gufo, Chirurgia klatki piersiowej

Zataczniki

Nazwa

W sumie zatgcznikéu: 0

"PROMED" Spdtka z 0.0.

Data akceptacji: 2021-12-13 1457:18

Data utworzenia: 2021-12-09 14:18:31

Imig Nazwisko Specjalizacja Postepowanie Data oddania
Joanna Gufo Chirurgia klatki piersiowej Rn63 2021-12-09
W sumie rezydentéw: 1
Rysunek 141 Zdarzenia — podglad zdarzenia Oddanie rezydentow
987125
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Strona gtowna | Zdarzenia

Sfinansowanie dodatkowych wydatkéw/kosztow

Rezydent

‘ im na, Diabetologia Rn38 ‘

Rok wydatku

‘ 2022 ‘

Miesiac poniesienia wydatku

‘ Styczen ‘

Kwota wydatku

‘ 1000 ‘

Typ wydatku/kosztu

Ekwiwalent za urlop wypoczynkowy

Uzupetnienie wydatkéw poniesionych w roku biezacym naleznym za lata poprzednie

| — . 1

Rysunek 142 - Zdarzenia — podglad zdarzenia Sfinansowanie dodatkowych wydatkéw/kosztéw

Strona ghéwna | Lista 2darzen

0gélne dane zdarzenia

Piotr Daszkiewicz, Medycyna rodzinna Rn38

Py bezpl

Typ Data poczatkowa Data koficowa

Urlop bezplatny 2022-05-17 2022-05-26

Liczba dni roboczych: -10

Plik ika: 1. o pdf Pobierz

Typ zdarzenia: Status:  Zaakceptowane Data utworzenia: 2022-07-06 14:10:55

Uznanie oddelegowania przez Wojewode do walki 2 epidemia w poczet

specjalizacji

Import:  Nie Data przekazania do MZ: 2022-07-06 14:11:00 Data akceptacii: 2022-07-06 14:11:00
Rezydenci

Liczba dni

10

Rysunek 143 Zdarzenia — podglad zdarzenia Uznanie oddelegowania przez Wojewode do walki z epidemia w poczet specjalizacji
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Strona gtéwna | Lista zdarzeri
0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Przeksztatcenie podmiotu Status:  Zaakceptowane Data utworzenia: 2022-06-29 07:32:05
Import: Nie
Powrot
Podmiot przejmujacy: Data wejécia w prawa i obowiazki: 2022-06-29 Podstawa prawna: art. 134, art. 148§ 1,2 lub 3,art. 156 § 1lub 3,
art, 163 § 11lub 3, art. 166, art. 173 § 1 lub 3, art. 197 § 3 lub 4, art.
Europejskie Centrum Zdrowia OTWOCK Sp. z 0.0. 22352, art. 252§ 1 lub 2 oraz w art. 280
NP Petna nazwa podmiotu
9661601132 spotka cywilna "Siloe” Katarzyna Jachimowicz Justyna tozowska -
Siemionow

Liczba rezydentow do Aktywna Zakoficzona Wygaszona Plik zatacznika
przejecia: 2

2 0 0 blank.pdf

Pobierz
Przejmuje naletnosdi | zobowiazania podmioty

NIP Petna nazwa podmiotu
4355788194 Joanna Bobrowska
Liczba rezydentow do Aktywna Zakoriczona Wygaszona Plik zatacznika
przejecia: 6

4 2 ) blank.pdf

Pobierz
Przejmuje naleznosci i zobowiazania podmiotu

Rysunek 144 Zdarzenia — podglad zdarzenia Przeksztatcenie podmiotu

Strona gtowna / Lista zdarzen
0géblne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Zmniejszenie wymiaru czasu pracy lekarza Status:  Utworzone
Import: Nie

Rezydenci

Adasko Poniedziatkowy, Radioterapia onkologiczna Rn51

Powéd: Uprawnienie do urlopu wychowawczego z art K.P 186-7
Data urodzenia dziecka: 2021-10-07

Data od: 2021-10-13

Data do: 2021-12-31

Wymiar etatu (utamek dziesigtny): 0,50

Data utworzenia:

2022-06-23 14:08:03

Rysunek 145 Zdarzenia — podglad zdarzenia Zmniejszenie wymiaru czasu pracy lekarza

Strona gtowna | Lista zdarzen

0golne dane zdarzenia
Typ zdarzenia: Likwidacja zaktadu Status:  Utworzone
Import: Nie

Data likwidacji: 2022-12-15
Plik zatacznika: Zalacznik testowy.pdf Pobierz
Opis: Test

Data utworzenia:

2022-07-13 16:36:02

Rysunek 146 Zdarzenia — podglad zdarzenia Likwidacja zaktadu

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Strona gtowna |/ Lista zdarzen

0Ogodlne dane zdarzenia
ie stau poza miej Status:  Utworzone

Typ zdarzenia:

Import:  Nie
Rezydenci

Przyktadowy Rezydent225, Choroby wewngtrzne Rn21

-

Dataod: 2022-07-14
Datado: 2022-07-28

Plik zatacznika: Zatacznik testowy.pdf Pobierz

Data utworzenia: 2022-07-13 16:42:58

Rysunek 147 Zdarzenia — podglad zdarzenia Wykonywanie stazu poza miejscem bazowym

Zwolnienie z obowiazku $wiadczenia pracy (z art. 179 KP)

Rezydent

‘ Maria Bylejak, Audiologia i foniatria Rn102

Okres zwolnienia z obowiazku $wiadczenia pracy
Data od Data do
2023-07-01 2023-07-15

W sumie dni: 15

Zatacznik PDF (decyzja o zwolnieniu z obowiazku Swiadczenia pracy)

| Wybierz plik | SIR2.pdf

Pobierz

Liczba dni

15

Rysunek 148 Zdarzenia — podglad zdarzenia Zwolnienie z obowigzku swiadczenia pracy (z art. 179 KP)

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Ogolne dane zdarzenia

Numer zdarzenia: 3165

Data utworzenia: 2023-01-30 19:19:33

Rezydenci

Julian Ochocki, Dermatologia i wenerclogia Rnél

Rok: 2023
Miesiac: Luty

Typ zdarzenia: Przekroczenie trzydziestokrotnosci

sktadek na ZUS(wynagrodzenia za
czas choroby)

Import: Nie

Zaakceptowane

Rysunek 149 Zdarzenia - podglad zdarzenia Przekroczenie trzydziestokrotnosci sktadek na ZUS(wynagrodzenia za czas choroby)

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Ogolne dane zdarzenia

Numer zdarzenia: 3427 Typ zdarzenia: Przedtuizenie w celu realizacji Status: Utworzone
brakujacych dyzuréw programowych

Data utworzenia: 2023-05-24 13:36:38 Import: Nie

Rezydenci

Mariusz Narta, Otorynolaryngologia Rn45

Liczba godzin: Prognozowana data zakenczenia rezydentury:
85 2024-08-19
Dla rezydenta Mariusz Narta wygenerowano zdarzenie przedituzajace rezydenture o oszacowana liczbe godzin na podstawie zgtoszonych

okresdw niedyzurowania. W zaleznosci od przyjetego sposobu odpracowania brakujacych dyzurdw, liczha ta moze ulec zmianie. Liczba godzin
bedzie widoczna w pogladzie zdarzenia [ Karcie.

Konsekwencja akceptacji tego zdarzenia przez MZ bedzie formalne wyliczenie prognozowanej daty konca rezydentury oraz kalkulacji na ten
okres.

Upewni] sig, ze dla wybranego rezydenta sa wprowadzone WSZYSTKIE dotychczasowe absencje, zardwno biezace jak i z poprzednich miejsc
zatrudnienia. Jesli nie, wprowadz je przed przestaniem do MZ tego zdarzenia.

Po zaakceptowaniu tego zdarzenia, bedzie mozna rejestrowac jedynie absencje pdzniejsze (zawierajace sie w okresie przedtuzenia) do czasu
zaakceptowania Karty Czasu Pracy.

klauzula opt-out. Raportowanie odpracowywanych godzin bedzie odbywac sie w dedykowanej formatce przy rezydenturze i w ramach
prognozowanego okresu przedtuzenia.

Oswiadczam, Ze wprowadzitem/am wszystkie absencje wybranego rezydenta

Plik zatacznika:

Rezydent ma mozliwos¢ wybrania sposobu odpracowania ww. godzin w trybie: etatowym, dyzurowym lub taczonym (etat+dyzury), jak réwniez z

Rysunek 150 Zdarzenia - podglad zdarzenia Przedtuzenie w celu realizacji brakujgcych dyzuréw programowych

5.11.3. Dodanie nowego zdarzenia - lista zdarzen

Dodanie zdarzenia umozliwia przycisk Dodaj zdarzenie z poziomu formularza Lista zdarzen podmiotu.

Mozliwe jest dodanie zdarzenia dla rezydenta lub rezydentéw o statusie rezydentury: Aktywna lub
Zakoriczona. Obecnie dostepna jest funkcjonalnos¢ dodawania ponizszych zdarzen:

e Absencja L4

e Absencja L4 w czasie cigzy i wypadkowe

e Badania dawcy krwi i tkanek

e Badania w czasie cigzy

e Dodanie okreséw odprowadzania sktadek na FEP
e Dodatkowy dzien wolny dla zaktadu

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Korekta dat rezydentury lub umowy (zdarzenie informacyjne)

Korekta zdarzenia rozwigzania umowy z rezydentem

Likwidacja zaktadu

Misja humanitarna

Niedyzurowanie

Nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona bez prawa do wynagrodzenia

Nieobecnos¢ usprawiedliwiona bez prawa do wynagrodzenia
Niepetnosprawnos¢

Oddanie rezydentéw (23 KP)

Opieka nad chorym cztonkiem rodziny

Opieka nad chorym dzieckiem

Opieka nad zdrowym dzieckiem do lat 14

Przedtuzenie rezydentury na podstawie indywidualnej zgody Ministra
Przedtuzenie rezydentury o okres niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego
Przedtuzenie w celu realizacji brakujacych dyzuréw programowych
Przekroczenie trzydziestokrotnosci sktadek na ZUS (wynagrodzenia za czas choroby)
Przeksztatcenie podmiotu

Przejecie rezydenta (23! KP)

Rezygnacja z deklaracji

Rezygnacja ze skfadki na FEP

Rozwigzanie umowy z rezydentem

Sfinansowanie dodatkowych wydatkéw/kosztéw

Skrécenie okresu przedtuzenia wynikajgcego z absencji (bez L4)

Skrdcenie przedtuzenia rezydentury o staz zagraniczny uznany za rwnowazny
Skrécenie rezydentury na podstawie decyzji MZ/CMKP

Swiadczenie rehabilitacyjne

Urlop bezptatny

Urlop bezptatny szkoleniowy

Urlop macierzynski

Urlop ojcowski

Urlop rodzicielski

Urlop wychowawczy

Uznanie oddelegowania przez Wojewode do walki z epidemia w poczet specjalizacji
Wykonywanie stazu poza miejscem bazowym

Zatrudnienie rezydenta

Ztozenie deklaracji dla rezydenta

Zmiana danych osobowych rezydenta

Zmiany organizacyjno-prawne podmiotu

Zmniejszenie wymiaru czasu pracy lekarza

Zwolnienie z obowigzku swiadczenia pracy (z art. 179 KP)

Uwaga! Zdarzenia absencyjne powoduja przedtuzenie rezydentury rezydenta o wyliczong liczbe dni i
moga skutkowa¢ aktualizacja i ponownym przeliczeniem kalkulacji.

Uzytkownik po wybraniu rodzaju zdarzenia z listy Wybierz typ zdarzenia, powinien wybra¢ opcje Dodaj.

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Dodaj zdarzenie "

Wybierz typ zdarzenia

| Ztozenie deklaracji |

Rysunek 151 Formularz dodawania zdarzenia

Nastepnie uzytkownik wybiera rezydenta z listy w polu Rezydent oraz dodaje inne wymagane informacje,
ktorych zakres zalezy od wybranego typu zdarzenia.

W przypadku okreslonych typow zdarzen (np. zdarzen absencyjnych) istnieje mozliwos$é dodania kilku
zdarzen tego typu o réznych zakresach dat. Stuzy temu przycisk Dodaj absencje na formularzu dodawania
zdarzenia.

Formularz udostepnia tez mozliwos$¢ usuniecia absencji — stuzy temu przycisk Usun.

Uwaga! Warunkiem poprawnego dodania absencji kazdego typu jest to, aby zakres dat absencji nie
pokrywat sie z inna zaakceptowang absencja.

Rezydent

| Adam Arbuz, Adiatria Rn41

Data od Data do Liczba dni
2021-12-02 2021-12-03 2 m
2021-12-07 2021-12-10 4 m
W sumie dni: 6

Dodaj absencje

Rysunek 152 Dodawanie/usuwanie kilku absencji dla rezydenta

Klikniecie przycisku Zapisz spowoduje zapisanie zdarzenia dla rezydenta/éw lub pojawienie sie komunikatu
o btedzie. Zapisane zdarzenia pojawig sie w statusie Utworzone na formularzu Lista zdarzen i wymagaja
przekazania do akceptacji MZ. W wyniku akceptacji MZ zdarzenie otrzymuje status Zaakceptowane,
natomiast w przypadku braku akceptacji — zdarzenie przechodzi w status Do korekty.

Ponizej zestawienie wymaganych pdl w zdarzeniach w zaleznosci od wybranego typu zdarzenia:

Absencja L4 absencja Data od
Data do
Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

1057125
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» Funkcjonalnosé¢ po zalogowaniu

Typ zdarzenia Kategoria Wymagane pola

Absencja L4 w czasie absencja Data od

cigzy Data do

i wypadkowe Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Badania dawcy krwi i absencja Data od

tkanek Data do
Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Badania w czasie cigzy | absencja Data od
Data do
Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Dodatkowy dzien absencja Miesigc

wolny dla zaktadu Od wersji SIR2 v.2.16.0 - Rok

dla rezydentéw, u ktérych okres zatrudnienia Liczba dodatkowych dni
rezydenta nie obejmuje miesigca i roku wolnych

wskazanego w zdarzeniu — zdarzenie nie jest
prezentowane.

Opcja: Wybrany lub Wszyscy
rezydenci

Korekta dat
rezydentury lub
umowy (zdarzenie
informacyjne)

zdarzenie informacyjne umozliwiajgce
poinformowanie MZ o potrzebie korekty dat:
o Pierwotna data zakoniczenia rezydentury
o Data poczatku umowy

Akceptacja zdarzenia przez MZ oznacza, ze
Administrator MZ zaakceptowat korekte dat
podang w zdarzeniu przez podmiot i zmieni
wskazane przez podmiot daty

Data do korekty
Korekta daty

Korekta zdarzenia
rozwigzania umowy z
rezydentem

zdarzenie informacyjne umozliwiajgce
poinformowanie MZ o potrzebie korekty
danych zaakceptowanego zdarzenia
»,Rozwigzanie umowy z rezydentem”, tj.:

o Data rozwigzania umowy

o Powdd rozwigzania umowy

Akceptacja zdarzenia przez MZ oznacza, ze
Administrator MZ zaakceptowat korekte
podang w zdarzeniu przez podmiot i zmieni
wskazane przez podmiot dane w zdarzeniu
»Rozwigzanie umowy z rezydentem”. Nie
dotyczy automatycznego rozwigzania umowy

Numer zdarzenia
Data rozwigzania umowy lub
Powdd rozwigzania umowy

Likwidacja zaktadu

zdarzenie informacyjne umozliwiajgce
poinformowanie MZ o planowanej likwidacji
zaktadu

Data likwidacji - wskazanie
daty likwidacji zaktadu, pole
wymagane, brak walidacji na
zakres wprowadzanej daty
(data moze byc¢ z przesztosci
lub przysztosci).

Walidacja daty dla roli

106 2125
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» Funkcjonalnosé¢ po zalogowaniu

Typ zdarzenia

Kategoria

Wymagane pola

pracownika podmiotu:
wprowadzona data likwidacji
>= dzisiejsza data

Zatacznik - Dokumenty
likwidacyjne, pole wymagane
Pole tekstowe - wskazanie
nowego administratora
podmiotu — tooltip, pole
niewymagane

Misja humanitarna

absencja

Data od

Data do

Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Niedyzurowanie

przedtuzenie rezydentury

Data poczgtkowa

Data koricowa

Powdd — wartosci do wyboru:
Praca w cigzy

Wychowanie dziecka do lat 4

Nieobecnos¢ absencja Data od

nieusprawiedliwiona Data do

bez prawa do Warunek: Data od nie moze

wynagrodzenia by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Nieobecnos¢ absencja Data od

usprawiedliwiona bez Data do

prawa do
wynagrodzenia

Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Powdd — wartosci do wyboru:
Inny

L4

Niepetnosprawnos¢

parametr rezydentury

Rezydent

Orzeczenie o
niepetnosprawnosci od
Orzeczenie o
niepetnosprawnosci do

Oddanie rezydentéw
(23 KP)

parametr rezydentury

Oddanie rezydentéw nastepuje w sposdb
automatyczny po akceptacji zdarzenia
Przejecie rezydentow (23! KP) dodane przez
inny podmiot

i skutkuje aktualizacjg rezydentéw bedgcych w
podmiocie pierwotnym (usuniecie) jak i
docelowym (dodanie).

System usuwa zdarzenie Oddanie rezydentow
na skutek:

Rezydent)

Data oddania = pole typu
data, do edycji uzytkownika
w przypadku jesli nie ma
utworzonego wczesniej
zdarzenia Przejecie
rezydenta.

Podmiot - dropdown z listg
wszystkich podmiotéow w SIR2
( dropdown widoczny tylko w
recznym typie zdarzenia)

1072125
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» Funkcjonalnosé¢ po zalogowaniu

Typ zdarzenia

Kategoria

o odrzucenia przez MZ zdarzenia
inicjujacego, tj. zdarzenia Przejecie
rezydentow,

O usuniecia przez podmiot zdarzenia
inicjujgcego
Po uptywie 14 dni od utworzenia zdarzenia
o typie Oddanie rezydentéw
(automatyczne) z rezydentem ma nastgpic
automatyczna zmiana jego statusu
z Utworzone na Przekazane do MZ a
nastepnie Zaakceptowane

Jesli dla podmiotu istnieje powyzsze zdarzenie,

uzytkownik zostanie poinformowany o

utworzeniu zdarzenia rozwigzania umowy

i blokadzie funkcjonalnosci SIR2.0 do czasu

przekazania zdarzenia do MZ.

Wymagane pola

Zataczniki - pole do
zatgczenia plikéw typu
doc.,pdf. Uzytkownik ma
mozliwosc¢ zatgczenia wiecej
niz jednego dokumentu. (pole
widoczne tylko w recznym
typie zdarzenia)

Tabela

agregujaca rezydentow

z kolumnami:

Imie i nazwisko rezydenta;
specjalizacja;

numer postepowania;

data oddania;

Przycisk 'usuni' (analogicznie
jak przy zdarzeniach
absencyjnych)

Celem doktadania do tabeli
kolejnych rezydentéw jest
mozliwo$¢ oddania wiecej niz
jednego rezydenta.

Tabela bedzie sortowana po
dacie oddania od
najwczesniej oddanego
rezydenta do najpdzniej
oddanego rezydenta.

Opieka nad chorym absencja Data od

cztonkiem rodziny Data do
Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Opieka nad chorym absencja Data od

dzieckiem Data do
Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Opieka nad zdrowym | absencja Data od

dzieckiem do lat 14 Data do

Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Przejecie rezydentéw
(23 KP)

parametr rezydentury

Zdarzenie dla rezydentéw juz
zarejestrowanych w SIR 2. w ramach ktérego
podmiot moze przejgé rezydentéw z innego
podmiotu na podstawie artykutu 23 Kodeksu
Pracy.

Szukaj rezydenta (okno
modalne

z polami: Podmiot, Imie,
nazwisko, PESEL, NPWZ do
wprowadzenia)

Rezydent (wyszukiwanie
sposréd rezydentur

1087125
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» Funkcjonalnosé¢ po zalogowaniu

Typ zdarzenia Kategoria

Wymagane pola
Aktywnych i zakonczonych
spoza podmiotu za pomoca:
Imie, Nazwisko, Pesel, NPWZ)
Podmiot (pole automatycznie
uzupetnione na podstawie
danych wyszukanego
rezydenta. Wartos¢ pola
'Podmiot' podstawia sie na
formularzu po wyszukaniu i
wybraniu z okna modalnego
konkretnego rezydenta.)
NPW?Z (pole automatycznie
uzupetnione na podstawie
danych wyszukanego
rezydenta)

Ptec (pole automatycznie
uzupetnione na podstawie
danych wyszukanego
rezydenta)

Imie(pole automatycznie
uzupetnione na podstawie
danych wyszukanego
rezydenta)

Nazwisko(pole
automatycznie uzupetnione
na podstawie danych
wyszukanego rezydenta)
Specjalizacja(pole
automatycznie uzupetnione
na podstawie danych
wyszukanego rezydenta)
PESEL(pole automatycznie
uzupetnione na podstawie
danych wyszukanego
rezydenta)

Data rozpoczecia
rezydentury(pole
automatycznie uzupetnione
na podstawie danych
wyszukanego rezydenta)
Data zakonczenia
rezydentury (pole
automatycznie uzupetnione
na podstawie danych
wyszukanego rezydenta)
Data przejecia rezydenta
(pole uzupetniane recznie
przez uzytkownika)

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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» Funkcjonalnosé¢ po zalogowaniu

Typ zdarzenia Kategoria

Wymagane pola

Data oddania (pole typu
data, uzupetniane
automatycznie na podstawie
daty przejecia zgodnie z
formutg [Data przejecia - 1
dzien])

Zataczniki - pole do
zatgczenia plikéw typu
doc.,pdf. wiecej niz jeden.
Zataczniki s dodawane

w kontekscie przejscia, nie
jednego rezydenta.

Data poczatku umowy (pole
typu data, pole
automatycznie uzupetnione
na podstawie danych
wyszukanego rezydenta)
Data korica umowy (pole
typu dat, pole automatycznie
uzupetnione na podstawie
danych wyszukanego
rezydenta)

Przycisk 'Dodaj' (przycisk
ktory doda wybranego
rezydenta do tabeli
agregujacej rezydentéw do
przeniesienia)

Deklaracja - prezentuje
dotychczasowg deklaracje
rezydenta, jesli istnieje.
Lista rezydentdw (lista ktdra
agreguje rezydentow do
przejscia zawierajgca
kolumny imie i nazwisko
rezydenta, specjalizacja oraz
przycisk usun)

Przedtuzenie przedtuzenie rezydentury na podstawie
rezydentury na indywidualnej zgody Ministra
podstawie
indywidualnej zgody
Ministra

Liczba dni
Plik zatacznika

Przedtuzenie w celu Szczegdtowa instrukcja dotyczaca tego
realizacji brakujgcych | zdarzenia znajduje sie na stronie:
dyzuréw https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-

programowych it/system-informatyczny-rezydur-2/ w sekcji
Pliki do pobrania

Oswiadczenie dotyczace
absencji wybranego
rezydenta

Zatacznik w przypadku
klauzuli opt-out -
nieobligatoryjny

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Typ zdarzenia
Przedtuzenie
rezydentury

o okres
niewykorzystanego
urlopu
wypoczynkowego

Kategoria
przedtuzenie rezydentury na podstawie zgody
MZ

Wymagane pola

Liczba dni roboczych

Plik zatgcznika (skan pisma
MZ potwierdzajacego
mozliwos¢ tego
przedtuzenia, o ktére
powinien wystgpié¢ podmiot
szkolacy)

Przekroczenie
trzydziestokrotnosci
sktadek na ZUS
(wynagrodzenia za
czas choroby)

Przekroczenie trzydziestokrotnosci sktadek na
ZUS (wynagrodzenia za czas choroby)

Rok przekroczenia
Miesigc przekroczenia

Przeksztatcenie
podmiotu

Przejecie podmiotu/éw wraz z rezydenturami.
Skutkiem zaakceptowania zdarzenia jest:
e przejecie rezydentéw z wybranych
podmiotdéw;
o wglad do wnioskéw, zwrotéw i korekt
przejmowanych podmiotow;
e dodanie znacznika ‘Przejety’ przejetym
podmiotom

Data wejscia w prawa

i obowiazki Podstawa
Prawna

NIP przejmowanego
podmiotu/éw

Checkbox 'Przejmuje
naleznosci i zobowigzania
podmiotu’

Zatacznik

Rezygnacja z

parametr rezydentury

Data ztozenia rezygnacji

deklaracji Warunek: Brak mozliwosci
dodania zdarzenia jesli
rezydentur nie ma
obowigzujgcej deklaracji

Rezygnacja ze sktadki | parametr rezydentury Data ztozenia rezygnacji

na FEP Warunek: Brak mozliwosci

dodania zdarzenia jesli
rezydentur nie ma
obowigzujgcej sktadki na FEP

Rozwigzanie umowy
z rezydentem

parametr rezydentury

Skutki wyboru powodu:

Przej$cie do innego podmiotu — nie wygasza
rezydentury, umozliwia zatrudnienie rezydenta
w innym podmiocie w ramach tej rezydentury

Rezygnacja/Zmiana specjalizacji/Skreslenie z
listy — catkowite wygaszenie rezydentury

Data rozwigzania umowy

Powdd — mozliwe do wyboru

wartosci:

o Przejscie do innego
podmiotu

o Rezygnacja/Zmiana
specjalizacji/Skreslenie
z listy

Rozwigzanie umowy
z rezydentem
(automatyczne)

parametr rezydentury

Rozwigzanie umowy nastepuje w sposdb
automatyczny po akceptacji zdarzenia
Zatrudnienie rezydenta dodane przez inny
podmiot

i skutkuje aktualizacjg daty korica umowy

w podmiocie na date rozwigzania.

System usuwa zdarzenie Rozwigzania umowy z
rezydentem (Automatyczne) na skutek:

zdarzenie automatyczne
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Typ zdarzenia

Kategoria
o odrzucenia przez MZ zdarzenia
inicjujgcego, tj. zdarzenia Zatrudnienia
w innym podmiocie,
O usuniecia przez podmiot zdarzenia
inicjujacego, pod warunkiem
Po uptywie 14 dni od utworzenia zdarzenia o
typie Rozwigzanie umowy (automatyczne) z
rezydentem ma nastgpic¢ automatyczna zmiana
jego statusu
z Utworzone na Przekazane do MZ a nastepnie
Zaakceptowane
(z uwagi na brak weryfikacji zdarzenia tego
typu przez M2)
i realizacja skutkdéw akceptacji zdarzenia.
Jesli dla podmiotu istnieje powyzsze zdarzenie,
uzytkownik zostanie poinformowany o
utworzeniu zdarzenia rozwigzania umowy
i blokadzie funkcjonalnosci SIR2.0 do czasu
przekazania zdarzenia do MZ.

Wymagane pola

Sfinansowanie
dodatkowych
wydatkéw/kosztéw

parametr rezydentury

Rok wydatku - rok, w ktérym
nastapi uwzglednienie
wydatku w kalkulacji i na
whiosku po zaakceptowaniu
zdarzenia
Miesigc poniesienia wydatku
- miesiac, w ktérym nastapi
uwzglednienie wydatku w
kalkulacji i na wniosku po
zaakceptowaniu zdarzenia
Kwota wydatku - kwota do
uwzgledniona w kalkulacji
w okresie wskazanym w polu
"Rok /Miesigc poniesienia
wydatku"
Typ wydatku/kosztu - lista
rozwijana typow
wydatku/kosztu zawierajaca
nastepujgce wartosci:
o Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy
o Uzupetnienie wydatkéw
poniesionych w roku
biezagcym naleznym za
lata poprzednie
Dla typu kosztu: Ekwiwalent
za urlop wypoczynkowy jest
wymagane dodatkowe pole:

1127125

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu




» Funkcjonalnosé¢ po zalogowaniu

Typ zdarzenia

Kategoria

Wymagane pola

Zatacznik - zgoda na
poniesienie wydatku - plik
pdf

Skrdcenie okresu
przedtuzenia
wynikajgcego

z absencji (bez L4)

skrécenie rezydentury

Liczba dni kalendarzowych

Skrdcenie
przedtuzenia
rezydentury o staz
zagraniczny uznany za
réwnowaziny

skrécenie rezydentury

Liczba miesiecy
Liczba dni

Sposéb przeliczania —
wartosci do wyboru:

o Dni kalendarzowe
o Dnirobocze

Plik zatacznika

Skrdcenie rezydentury
na podstawie decyzji
MZ/CMKP

skrécenie rezydentury

Liczba dni

Sposob przeliczania —
wartosci do wyboru:

o Dnikalendarzowe
o Dnirobocze

Plik zatacznika

Swiadczenie
rehabilitacyjne

absencja

Data od

Data do

Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Urlop bezptatny

absencja

Data od

Data do

Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Urlop bezptatny
szkoleniowy

absencja

Data od

Data do

Warunek: Data od nie moze
by¢ wczesniejsza niz data
poczatku rezydentury

Urlop macierzynski

absencja

Wymagane oswiadczenie, ze podmiot jest
pracodawcy, ktoéry udzielit urlopu
macierzynskiego i z tego tytutu przystuguje mu
prawo do nie naliczania sktadki na Fundusz

Pracy przez okres 36 miesiecy

Data od

Data do

Liczba dzieci urodzonych przy
jednym porodzie
Oswiadczenie FP

Urlop ojcowski

absencja

Data urodzenia dziecka
Data od

Data do

Walidacje:

W ramach urlopu
ojcowskiego przystuguje

Podrecznik uzytkownika SIR 2.0. — Rola: Pracownik podmiotu
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Typ zdarzenia Kategoria

Wymagane pola
maksymalnie 14 dni
kalendarzowych

Urlop rodzicielski absencja

Data od

Data do

Liczba dzieci

Liczba miesiecy
nieodprowadzania sktadki FP
na podstawie zakonczenia
urlopu macierzynskiego z
uwzglednieniem okresow

oswiadczenia podmiotu o nienaliczaniu sktadki
FP dla rezydenta, system zaprezentuje w oknie
rowniez sekcje Oswiadczenie FP

wytaczenia
Urlop wychowawczy absencja Data od
W przypadku nieztozenia wczesniej Data do

Dziecko (pierwsze / drugie
itd.)

Uznanie skrécenie rezydentury o dni wprowadzone w
oddelegowania przez | polu 'Liczba dni roboczych'

Wojewode do walki z
epidemia w poczet
specjalizacji

Rezydent
Zaakceptowany Urlop
Bezptatny

Liczba dni roboczych
Zatacznik

Wykonywanie stazu parametr rezydenta majacy wptyw na
poza miejscem kalkulacje
bazowym

Rezydent, specjalizacja,
numer postepowania- wybor
rezydenta z listy, przy
rezydencie wyswietla sie
specjalizacja i numer
postepowania.

Data od - wskazanie daty
poczatku obowigzywania
Data do - wskazanie daty
korica obowigzywania
Zatacznik - Dokument /
skierowanie

Wszystkie pola wymagane z
wyftaczeniem Zatgcznika.
Walidacja specjalizacji w
zakresie stazu podstawowego
ujetego w module
podstawowym z: chirurgii
ogolnej, chordb
wewnetrznych, pediatrii
Zdarzenie musi sie pokrywac
z okresem zatrudnienia
rezydenta (datami Od-Do
umowy).
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Typ zdarzenia Kategoria

Wymagane pola

Okresy stazu poza miejscem
bazowym nie moga na siebie
nachodzi¢

Brak walidacji na czas trwania
roztaki. Status rezydentur —
rezydentura w statusie
aktywna, wygaszona,
zakonczona

Zatrudnienie parametr rezydentury

rezydenta Zdarzenie dla rezydentow juz
zarejestrowanych w SIR 2.0 — w przypadku
nowych rezydentéw nalezy skorzystac z opcji
dodawania rezydentury

Wyszukanie rezydenta
wedtug kryteriow:

Imie

Nazwisko

PESEL

NPWZ

Data poczatku umowy
Swiadectwo pracy
Okresy odprowadzania
sktadek FEP

Deklaracja

Okresy nieodbywania
programowych dyzuréw
medycznych

Ztozenie deklaracji dla | parametr rezydentury

Data ztozenia deklaracji

odprowadzania
sktadek na FEP

rezydenta Warunek: Data ztozenia
deklaracji nie moze by¢
pdzniejsza niz data
zakonczenia rezydentury
Zmiana danych parametr rezydenta Data zmiany
osobowych rezydenta Imie
Nazwisko
Dodanie okresow parametr rezydentury Data od

Data do — mozliwosé wyboru
opcji: Bezterminowo
Warunek: Sktadke FEP mozna
jg dodac wytgcznie w ramach
okresu zatrudnienia w
konkretnym podmiocie, tj.:
,Data od" sktadki FEP wieksza
lub réwna od daty poczatku
zatrudnienia w podmiocie
oraz

"Data od" sktadki FEP
mniejsza lub rowna od daty
konca zatrudnienia w
podmiocie

Zmiany organizacyjno- | Zmiana danych podmiotu (np. NIP) w RPWDL
prawne zidentyfikowana w systemie SIR2

Zatacznik
Pole opisowe
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Typ zdarzenia Kategoria Wymagane pola
Zmniejszenie wymiaru | parametr rezydentury Powdd — wartosci do
czasu pracy lekarza wyboru:

o Urlop rodzicielski

o Urlop wychowawczy

o Uprawnienia do urlopu
wychowawczego z art. KP
186-7

o Stan epidemii

Data od

Data do

Wymiar etatu (ograniczone

kodeksem pracy) liczony jako

utamek
Zwolnienie z absencja Okres zwolnienia z
obowiazku obowiazku swiadczenia
Swiadczenia pracy (z pracy:
art. 179 KP) Data od - pole typu data

Data do - pole typu data
Liczba dni - wartos$¢ wyliczana
przez system ([data do] -
[data od] +1)

Zatacznik PDF (decyzja o
zwolnieniu z obowigzku
sSwiadczenia pracy): — plik
PDF

5.11.4. Import zdarzen z pliku XLSX

Od wersji SIR2 v. 2.13.0 udostepniona jest ustuga importu wybranych zdarzern absencyjnych z pliku XLSX
wyeksportowanego z systemu finansowo-kadrowego podmiotu. Plik importu powinien spetnia¢ wymagania
dotyczace formatu, struktury oraz zawartosci opisane i udostepnione w dokumencie: ,,SIR 2.0 Specyfikacja
importu zdarzen absencyjnych SIR2_v.2.13.0”. Dokument zawiera réwniez przyktadowy plik importu.
Dokument opublikowany jest na stronie:
https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-informatyczny-rezydur-2/

5.11.5. Opis ustugi importu zdarzen absencyjnych z pliku XLSX

Ustuga importu zdarzen z pliku XLSX powstata jako wsparcie dla podmiotdéw, ktére wprowadzajg zdarzenia
absencyjne i muszg te operacje wykonywac w swoich systemach kadrowo-finansowych oraz powtorzy¢ te
czynnosci w systemie SIR2.

Funkcjonalnos¢ importu opiera sie na procesie, w ktédrym uzytkownik podmiotu dokonuje eksportu zdarzen
absencyjnych rezydentéw z systemu finansowo-kadrowego podmiotu do pliku XLSX i zapisuje go lokalnie na
swoim komputerze. Nastepnie juz jako zalogowany uzytkownik SIR2 o roli: Pracownik podmiotu importuje
plik poprzez uzycie przycisku Importuj zdarzenia z pliku XLSX i wskazanie pliku ze swojego komputera. Plik
importu przechodzi do podprocesu przetwarzania w tle, w systemie SIR2 prezentowany jest pasek postepu
przetwarzania.

Podproces przetwarzania obejmuje ponizsze kolejne etapy weryfikacji:
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e poprawnosc struktury pliku.

e poprawnos$é danych podmiotu, w kontekscie ktdrego uzytkownik jest zalogowany
e poprawnosc danych rezydenta

e poprawnos$¢ danych oraz regut walidacji zdarzenia

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji dowolnego etapu — nastepuje zakoniczenia przetwarzania
pliku importu, co skutkuje brakiem importu zdarzer zawartych w pliku do SIR2.

W przypadku wyniku weryfikacji pozytywnej wszystkich etapéw — nastepuje dodanie zdarzen zawartych
w pliku dla wskazanych rezydentéw. Zdarzenia sg dodane ze statusem Utworzone oraz flagg Import = Tak
na liscie zdarzen. Nastepnie uzytkownik ma mozliwo$é wyszukania i zaznaczenia zdarzen z importu oraz
grupowego przestania tych zdarzen do akceptacji MZ.

Zdarzenia z importu mogg by¢ rowniez edytowane, usuwane, korygowane — analogicznie jak zdarzenia
wprowadzone manualnie w SIR2. Ustuga importu stuzy tylko do wprowadzenia tych zdarzen do systemu,
proces obstugi oraz korekty tych zdarzen odbywa sie wedtug standardowych proceséw w systemie SIR2.

System umozliwia import z pliku XLSX nastepujacych zdarzen absencyjnych:

e Absencja L4

e Absencja L4 w czasie cigzy i wypadkowe
e Badania dawcy krwi i tkanek

e Opieka nad chorym cztonkiem rodziny

e Opieka nad chorym dzieckiem

e Opieka nad zdrowym dzieckiem do lat 14
o Swiadczenie rehabilitacyjne

e Urlop bezptatny

e Urlop bezptatny szkoleniowy

Lista zdarzen

Rysunek 153 Import zdarzen z pliku XLSX

5.11.6. Edycja zdarzenia

Zdarzenie o statusie Utworzone lub Do korekty moze by¢ ponownie edytowane i zapisane.
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Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
232 Rozwigzanie umowy z rezydentem KAROL KOGUT Anestezjologia i intensywna Rn36
terapia
Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji
2021-10-06

Operacje

Edycja
Przekaz do MZ

k]
. Usun
H

Rysunek 154 Edycja zdarzen

5.11.7. Usuniecie zdarzenia

Zdarzenie o statusie Utworzone, Do korekty, Przekazane do MZ moze by¢ usuniete za pomocga operacji
Usun. Po usunieciu zdarzenia - zdarzenie zniknie w sposéb trwaty z listy zdarzen.

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
181 Ztozenie deklaracji Janusz Sanecki Alergologia RN&0
Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji

2021-07-16 2021-07-16

e |

Jsuf

Rysunek 155 Usuwanie zdarzenia

Uzytkownik ma mozliwos¢ zbiorczego przekazania do MZ lub usuniecia zdarzen po uprzednim zaznaczeniu
multicheckbox-em zdarzen w przypadku, gdy status zdarzenia rowny jest Utworzone albo Do korekty.
Funkcjonalnosé obejmuje w szczegdlnosci zdarzenia z importu — z ustawionym znacznikiem Import = Tak.

Zaznacz wszystkie (Liczba zaznaczonych: 5 z 6) zdarzenia Przekaz do MZ

Liczba wyswietlanych rekordow: 5 z 34

Sortuj /' Data utworzenia | ¢ 1 Liczba rekordéw | 200 ~
Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postgpowanie
391 Rezygnacja z deklaracji Maria Bylejak Audiologia i foniatria Rn102
Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji
Utworzone 2022-10-13

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
207 Ztozenie deklaracji Anna Dzik Neurologia Rn&2
Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji
Utworzone 2021-09-20

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent specjalizacja Postepowanie
178 Zatrudnienie rezydenta Sebastian Kopeé-Nowy Chirurgia stomatologiczna Rn42
Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji
Do korekty 2021-07-13 2021-07-13

Rysunek 156 Zbiorcze usuwanie zdarzen utworzonych lub do korekty

Operacja usuniecia zdarzen jest nieodwracalna. System przed usunieciem poprosi o potwierdzenie operacji.
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Potwierdzenie usuniecia zdarzen

Czy na pewno chcesz usungc 5 zdarzen?

Rysunek 157 Potwierdzenie operacji zbiorczego usuwania zdarzen

5.11.8. Wystanie zdarzenia do akceptacji MZ

Zapisane zdarzenie o statusie Utworzone lub Do korekty nalezy wysta¢ do akceptacji MZ za pomoca opcji
Przekaz do MZ. Po potwierdzeniu przyciskiem Tak tej operacji, zdarzenie przechodzi do akceptacji MZ, dla
niektérych absencji status zdarzenia zmienia sie na Zaakceptowane.

Jest mozliwos$¢ zaznaczenia wielu zdarzen do przestania do akceptacji do MZ z poziomu Zbiorczej listy
zdarzen. Uzytkownik zaznacza zdarzenia kolejno lub wybiera opcje Zaznacz wszystkie. W zaleznosci od
statusu zdarzenia (tylko Utworzone lub Do korekty), system zaznaczy zdarzenia do przestania do akceptacji
do MZ.

Potwierdz operacje

Czy na pewno przekazac zdarzenie do akceptacji?

Tak Nie

Rysunek 158 Zdarzenia — komunikat potwierdzajacy przestanie do M

5.11.9. Wycofanie zdarzenia

Zdarzenie w statusie Zaakceptowane mozna wycofac z akceptacji MZ za pomocg operacji Wycofaj.
Wycofanie odbywa sie w sposdb automatyczny i nie wymaga akceptacji MZ.

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
164 Absencja L4<"> Piotr Piotrowski Alergologia Rn38

Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptac]i

2021-07-02 2021-07-02 2021-07-02

Wycofaj

Koryguj

Rysunek 159 Wycofanie zdarzenia

Po potwierdzeniu wycofania poprzez wcisniecie przycisku Wycofaj, zdarzenie zmieni status na Wycofane.
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Potwierdz operacje

Wycofanie zdarzenia spowoduje trwate wycofanie jego
skutkow w parametrach i kalkulacji. Czy potwierdzasz
che¢ wycofania zdarzenia?

Rysunek 160 Komunikat potwierdzajgcy wycofanie zdarzenia
Uwaga! Jesli okaze sie, ze uzytkownik pomylit sie i zdarzenie wycofat, nie ma mozliwosci dalszego

procesowania tego zdarzenia. Nalezy wowczas utworzy¢ nowe zdarzenie dla rezydenta.

5.11.10. Korekta zdarzenia

Zdarzenie w statusie Zaakceptowane mozna korygowac po akceptacji MZ za pomocga operacji Koryguj.

Jesli spetnione sg warunki dla korygowania, uzytkownik ma dostepna opcje Koryguj, zaréwno z poziomu
podgladu danych zdarzenia jak i pod opcjg Akcje na liscie zdarzen.

Wybranie opcji Koryguj spowoduje przejscie do formularza korygowania zdarzenia.

Zapis korygowanego zdarzenia skutkuje aktualizacjg jego danych, zmiang statusu zdarzenia na Korekta
i aktualizacjg skutkéw skorygowanego zdarzenia, np. ponownym przeliczeniem kalkulacji, zmiang dat korica
rezydentury i umowy.

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Rezydent Specjalizacja Postepowanie
164 Absencja L4<"> Piotr Piotrowski Alergologia Rn38

Status Data utworzenia Data przekazania Data akceptacji

2021-07-02 2021-07-02 2021-07-02

Operacje

Wycofaj

Karyguj

Rysunek 161 Korekta zdarzenia

5.12. Raporty

Dla roli: Pracownik podmiotu udostepniona jest sekcja Raporty. Dla Pracownika podmiotu udostepniony
jest raport: Rap.01.PD Szczegdty wniosku. Raport zawiera wszystkie szczegdty biezgcego wniosku.

Od wersji SIR2 v.2.15.0 ze wzgleddéw wydajnosciowych raport: Rap.01.PD Szczegoty wniosku zostat
udostepniony Panstwu na podgladzie szczegétow kazdego wniosku biezgcego pod przyciskami Generuj
podglad, Eksportuj do pliku XLSX, i Eksportuj do pliku PDF. Raport generowany jest dla wszystkich
statuséw wniosku biezgcego.
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» Funkcjonalnos$¢ po zalogowaniu

Strona gtéwna / Wnioski / Podglad

Podglad wniosku biezacego

Dane whiosku

Rodzaj: Numer: Status: Wersja:

Biezacy 1/2022-8/2020 Zatwierdzony 1
Generuj podglad Eksportuj do pliku XLSX Eksportuj do pliku PDF

Rysunek 162 Raport Rap.01.PD Szczegoty wniosku udostepniony na podgladzie wniosku biezgcego

Szczegdty wniosku w podziale na miesigce rozliczeniowe widoczne sg po rozwinieciu szczegétéw rezydenta
po uzyciu przycisku ,+".

Numer wniosku Data realizacji wniosku (realizacji przelewu) Kwota przelewu powigzanego 2 wnioskiem Kwota srodkow dotychczas otrzymanych
1/2021-12/2920 0,00 0,00
Kwota ogotem wniosku (zasadnicze + dyzury) Wynagrodzenie zasadnicze ogdtem Dyzury ogotem
69 700,00 69 700,00 0,00
Kwota Liczba
R Kwota B
q . . wykonania . godzin
Lp. Pesel Nazwisko Imig Nr postgpowania Specjalizacja wykonania N
wynagrodzenia wykonania
dyzurow
zasadniczego dyturow
1 001 Woj Rn39 Epidemiologia 69 700,00 0,00 oho
Miesigc wykonania Kwota wykonania wynagrodzenia zasadniczego Kwota wykonania dyzuréw Liczba godzin wykonania dyzuréw
styczen 5 000,00 0,00 oho
luty 5 000,00 0,00 0ho

Rysunek 163 Rap.01.PD Widok szczegdtow raportu

Wygenerowany raport mozna wyeksportowac do pliku XLSX lub PDF uzywajac przycisku Eksportuj raport
do pliku XLSX lub Eksportuj raport do pliku PDF.

‘ Eksportuj raport do pliku XLSX Eksportuj raport do pliku PDF

Rysunek 164 Rap.01.PD Eksport do pliku XLSX lub PDF
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» Wersja systemu

6. Wersja systemu

W aplikacji SIR 2.0 pod gérng belka, zawierajgcg logo aplikacji, nazwe podmiotu oraz dane zalogowanego
uzytkownika, widoczna jest aktualna wersja systemu oraz aktualny data i czas.

SIR gz:;;%lzr:{llf?rmatvunv Komunikaty Zaloguj sig v

Wersja: v2.16.0 2023-05-23 12:19

Rysunek 165 Informacja o wersji systemu
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» Kontekst podmioty

7. Kontekst podmiotu

W przypadku uzytkownikdéw, ktérzy maja dostep do wiecej niz jednego podmiotu — zmiana kontekstu
podmiotu mozliwa jest dla zalogowanego uzytkownika po najechaniu kursorem na nazwe podmiotu

widoczng w prawym, gérnym rogu ekranu.

S I System Informatyczny
Rezydentur

SPZ0Z Wojewodzki Szpital Specjalistyczny Nr 3

Milena Nowak

1. Informujemy, Ze od 1 lipca 2021 r. obowiazuja nowe stay

SPZOZ Wojewodzki Szpital Specjalistyczny Nr 3
SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE]

Dzieciecy Szpital Kliniczny im. prof. Gebali
WSPOLNOTA MIESZKANIOWA ZAMKOWA 1
Hal Szpital Kliniczny im. Ksigznej Anny Mazowieckiej w Warszawie
W'ta] w SI R GABINET INTERNISTYCZNY JAN KOWALSKI
WSPOLNOTA MIESZKANIOWA UL.LUBANSKA 33 OSIECZNICA

CENTRUM ZDROWIA W MIKOLOWIE SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Ko m u n I katy MZ ELBLASKIE CENTRUM MEDYCZNE LIFECLINICA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA)
Zesp6t Opieki Zdrowotnej w Ryduttowach

2 lipca 2021r. (Dz.U. poz. 1218). klinka Lek
2. Przypominamy, ze zgodnie z art. 16j ust.2 pkt 6 i pKe e wuun

Centralny Szpital Kliniczny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Warszawie
A T I e e

3. Informujemy, ze Minister Zdrowia nie i ktadek

ia za czas urlopu oraz za czas choroby stanowi wytacznie

na Pracownicze Plany Kapitat
dla wszystkich osob zatrudnionych

h przez podmioty zatrudniajace lekarzy
ktore stanowia dobrowolny prywatny system dtugoterminowego oszczedzania, dostepny

Rysunek 166 Wybér kontekstu podmiotu
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» Zakonczenie pracy w systemie

8. Zakonczenie pracy w systemie

Prace w SIR 2.0 nalezy zakonczy¢ klikajgc w przycisk Wyloguj widoczny po najechaniu kursorem na Imie
i Nazwisko uzytkownika zalogowanego widoczne w prawym, gérnym rogu ekranu.

SPZOZ Wojewodzki Szpital Specjalistyczny Nr 3« Milena Nowak

. Wyloguj
Wersja:'

Rysunek 167 Wylogowanie z systemu
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» Zataczniki

9. Zataczniki

9.1. Zatacznik numer 1

Lista postepowan kwalifikacyjnych

Termin postepowania kwalifikacyjnego | Nr postepowania

1 - 31 pazdziernika 2022 r. Rn45
1-31 marca 2022 . Rn44
1- 31 pazdziernika 2021 r. Rn43
1-31 marca 2021r. Rn42
1- 31 pazdziernika 2020 r. Rn41
1-31 marca 2020 . Rn40
1- 31 pazdziernika 2019 r. Rn39
1-31 marca 2019r. Rn38
1- 31 pazdziernika 2018 r. Rn37
1-31 marca 2018 r. Rn36
1- 31 pazdziernika 2017 r. Rn35
1-31 marca 2017 r. Rn34
1- 31 pazdziernika 2016 r. Rn33
1-31 marca 2016 r. Rn32
1- 31 pazdziernika 2015 r. Rn31
1-31 marca 2015r. Rn30
1- 31 pazdziernika 2014 r. Rn29
1-31 marca 2014 r. Rn28
1- 31 pazdziernika 2013 r. Rn27
1-31 marca 2013 r. Rn26
1- 31 pazdziernika 2012 r. Rn25
1-31 marca 2012r. Rn24
1- 31 pazdziernika 2011 r. Rn23
1-31 marca 2011r. Rn22
1- 31 pazdziernika 2010 r. Rn21
1-31 marca 2010r. Rn20
1- 31 pazdziernika 2009 r. Rn19
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