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» Whprowadzenie

Wprowadzenie

Instrukcja opisuje sposdb wnioskowania na szkolenia w Systemie Monitorowania Ksztatcenia (zwanego
w dalszej czesci instrukcji: system, system SMK lub SMK), dla grupy zawodowej ‘Pielegniarka’ i ‘Potozna’,
przez Pielegniarki i Potozne.

Opisywana funkcjonalnos¢ oraz jej obstuga jest wtasciwa dla uzytkownikow zarejestrowanych
i zalogowanych w SMK jako Pielegniarka lub Potozna. Wszelkie inne mechanizmy systemu oraz jego funkcje
dostepne dla uzytkownikéw systemu w innych rolach sg opisane w instrukcjach wtasciwych dla tych rél.

Uwaga: Jesli uzytkownik nie posiada opisywanej roli, zostanie zalogowany w Roli Zerowej. Nalezy wtedy
ztozy¢ Wniosek o modyfikacje uprawnien i zawnioskowaé o odpowiednie uprawnienia.
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» Logowanie do SMK

1. Logowanie do SMK

Aby rozpoczgé proces logowania do SMK nalezy wprowadzi¢ w przegladarke adres:

s

https://smk.ezdrowie.gov.pl i na prezentowanej stronie nalezy wybraé ‘Zaloguj przez e-PLOZ’.

Centrum : . .
Ce e-Zdrowia SyStem Monitorowania Ksztatcenia O«Kontrast A* A A Czcionka Polityka prywatnosci @ Pomoc [polski v

Logowanie

Zaloguj przez e-PLOZ

etam hasla

Rysunek 1 Strona logowania do SMK

System przekieruje do ‘Elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia’, gdzie nalezy uzupetnié
‘Login’ i ‘Hasto’ a nastepnie uzy¢ przycisku ‘Zaloguj sie’.

Ustugi Elektroniczne = . - E .3
m U EOZ Ochrony Zdrowia EN|PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sig

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj si¢ przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates$/as sie przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sie przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podaj login Dowiedz si¢ wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

Wpisz hasto
W Zapamietaj mnie
Zaloguj sie

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

Rysunek 2 Logowanie e-PLOZ

Dodatkowo istnieje w systemie mozliwos¢ zalogowania poprzez Profil Zaufany lub e-dowdd. W tym celu
nalezy uzy¢ akcji ‘Zaloguj sie przez login.gov.pl’.

Po poprawnym uwierzytelnieniu uzytkownik zostanie przekierowany do SMK.
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» Whnioskowanie na szkolenia

2. Wnioskowanie na szkolenia

W systemie SMK, dla uzytkownika w roli Pielegniarka lub Potozna dostepne jest wnioskowanie na

szkolenia. Aby tego dokonac konieczne jest uzycie kafelka ‘Dane o planowanych szkoleniach’ na stronie

gtéwnej.

ce

Centrum
e-Zdrowia

System Monitorowanla Ksztatcenla

@kontrast  A° A

A czclonka Polityka prywatnosci

®@Pomoc

Dane o planowanych
szkoleniach

‘Whnioski o modyfikacie
uprawnien

Rysunek 3 Kafelek ‘Dane o planowanych szkoleniach’

Po wyborze kafelka zostanie zaprezentowana konturowa mapa Polski z mozliwoscig wyboru wojewddztwa.

=

Wnioski na szkolenia

Zanim uzytkownik dokona wyboru konieczny jest wybér ‘Rodzaju ksztatcenia’ z listy i ‘Dziedziny

ksztatcenia’. Pole ‘Grupa zawodowa’ jest uzupetnione automatycznie i niemozliwe do edycji. ‘Dziedzina

ksztatcenia’” mozliwa jest do wyboru po uzyciu ‘Wybierz’. Po uzyciu akcji zostanie wyswietlona lista

‘Dziedziny ksztatcenia’ z dostepnym ‘Filtrowaniem’ po lewej stronie. Po uzupetnieniu pél nalezy uzy¢ akcji

‘Szukaj’, ‘Wyczys¢’ usuwa kryteria filtrowania.

' Filtrowanie " Dziedziny ksztalcenia

Nazwe dzleaziny ksmalcenia

Kod

Grupa zswodows

¥]

StEUS

[Akana

v

. — e | e s e

| stopnia niglena | epidemiologla
I stopnla medycyna spoleczna
| STOpNIa OTgaNIzac)a pOMoCy spoleczne)
Il stopnia higlena
Il stopnia organizac)a ochrony zdrowla
Il stopnia organizacja pomaocy spoleczne]
Il stopnia oswiata zdrowotna
Ochrona zdrowla praculacych
Organizag)l | zarzadzania
PIEIRZMIEISTNG aNesTezjologIczne | INTEnsywne| oplekl
Plelegniarstwe anestezjologiczne | Intensywne| oplekl
Plelegniarstwo chirurgiczne
Plelegniarstwe diabetologiczne
Plelegniarstwo epldemiclogiczne
Plelggniarstwo epldemiclogiczne
Plelegniarstwo epldemiclogiczne

Plelggniarstwo gerlatryczne

Rysunek 4 Filtrowanie - Dziedziny ksztatcenia

526

501

503

N16

szkolenle specfalizacy|ne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specjalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specjalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specjalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne
szkolenle specjalizacyjne
szkolenle specfalizacyjne

szkolenle specfalizacy|ne

plelegniarki
plelegniarki
plelggniarki
plelegniarki
plelegniarkl
plelegniarki
plelegniarkl
plelegniarki
plelegniarki | poiozne
patozne

plelegniarki
plelggniarki
plelegniarki
plelegniarkl

potozne

plelegniarki | poiozne

plelegniarki

Aktywna
Aktywna
Akrywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Akrywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
Aktywna
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» Whnioskowanie na szkolenia

Po wyfiltrowaniu nalezy na liscie ‘Dziedziny ksztatcenia’ wybra¢ odpowiednig dziedzine uzywajac przy niej
‘Wybierz’. Uzycie ‘Anuluj’ skutkuje powrotem do poprzedniego ekranu bez wyboru ‘Dziedziny ksztatcenia’.

" Fittrowanle " Dzledziny ksztalcenla
i 1 e rws e e

Nazwa dziedziny ksItahcenia
[t zdrowia |

¥od

Grupa Zawodawa
| v]

=T < q.0z1 > = nNastronie: 10 40

Status
[tywra |

o | s

Rysunek 5 Wybér ‘Dziedziny ksztatcenia’

Po wyborze dziedziny ksztatcenia system zamyka liste ‘Dziedziny ksztatcenia’ i ponownie prezentuje ekran
z konturowa mapa Polski, gdzie widniejg wojewodztwa wraz z liczbg dostepnych miejsc na szkolenia
spetniajgce zadane przez uzytkownika kryteria.

Dane o planowanych szkoleniach - wybor wojewodztwa

Grupa zawodowa: Rodza) ksztalcenla Dzledzing ksztalcenla
pielegniark v [ szko'enie spacjalizacyne v | Ochrona zdrowia prawjé_cych ]

Kujawsko-Pomorskie

30
J

Mazowieckie
175

Podkarpackie
30

Rysunek 6 Liczba miejsc w planowanych szkoleniach
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» Whnioskowanie na szkolenia

Kolejnym krokiem jest wybdr odpowiedniego wojewddztwa, sposrdd dostepnych na mapie, poprzez jego
»Klikniecie”. System przekieruje uzytkownika do listy ‘Plany ksztatcenia’ z mozliwoscia filtrowania.

: | ]
S B 6]
022,12:31 @

Rysunek 7 Lista ‘Plany ksztatcenia’

Dostepne pola do edycji z kryteriami wyboru plandw ksztatcenia w sekcji ‘Filtrowanie’ to:

e Program ksztafcenia;

e Nazwa planu ksztatcenia;

e Organizator ksztatcenia;

e Planowana data rozpoczecia od;

e Planowana data rozpoczecia do;

e Planowana data zakonczenia od;

e Planowana data zakonczenia do;

e Miejscowos¢ odbywania sie zajeé;
Pozostate kryteria sg uzupetnione automatycznie i uzytkownik nie ma mozliwosci ich zmiany. Na dole sekcji
‘Filtrowanie’ dostepne sg akcje ‘Wyczys¢’ i ‘Szukaj’. Przycisk ‘Wyczys¢” usuwa wybrane wczesniej kryteria.
Przycisk ‘Szukaj’ uruchamia wyszukanie planéw ksztatcenia wedtug wybranych kryteridw.
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» Whnioskowanie na szkolenia

Grupa Zewod aws

piclegnizrki LT

Dzledzina ksztalcenlz
Ochrona rdrowia pracujgcych

Program ksziatcenia

Mezwa planu ksztatcenla

Rodza| ksztalcenla

SZRDIETIIE SpECialLzacyne L'

Organlzator ksztatcenla

Planowana data roggaczacls

o [ ® ]
il [ =@

Planowana data zakonzenla

| ©
&l [ ®

MMig|scowast odoywania sle Zejec

Wiojewodzwo

Mazowieckie g

b A

Rysunek 8 'Filtrowanie' planéw ksztatcenia

Po uzyciu akcji ‘Szukaj’, w sekcji ‘Plany ksztatcenia’ zaprezentowane zostang wyniki wyszukiwania. Jesli lista
planéw ksztafcenia jest pusta, to nalezy zmieni¢ warunki wyszukiwania w sekcji ‘Filtrowanie’ i rozpoczgé

wyszukiwanie ponownie.

Aby wnioskowac na wybrane szkolenie nalezy wybrac¢ plan z prezentowanej listy i uzy¢ przy nim akcji ‘Zt6z
whniosek’. Akcja ‘Anuluj’ powoduje powrét do ekranu z konturowg mapa Polski.
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» Whnioskowanie na szkolenia

Flany ksztalcenla

Planowana Miejsco

ochrona
zdrowla
pracujacych

Ochrona
zdrowla
pracujacych

ochrona
zdrowla
pracujacych

szkolenle
specjalizacyjne w
dzledzinie ochrony
zdrowla
pracujacych

szkolenle
spedjalizacy|ne w
dzledzinie ochrony
zdrowla
pracujacych

szkolenle
specjalizacyjne w
dzledzinie ochrony
zdrowla

pracujacych

| Zi6z wniosek

SZ5/0ZPrac./1/2020

Medycyna Pracy Ministeriaina
ed.1 Warszawa - szkolenie
specjalizacy|ne dla
plelegniarek szczegoly: waww.yv-
med.pl -= oferta szkolen -»
spegjalizac|e

szkolenle spegjalizacy|ne w
dzledzinle ochrony zdrowla
pracujacych

szkolenie
specjalizacyjne

szkolenie
specjalizacyjne

szkolenie
specjalizacyjne

samodzielny Instytut
Ksztalcenia
Podyplomowego
Kadr Medyczrych

VITAL-MED Sp. 2
o.0.ul. Niepodleghascl
5937-200 Przeworsk

Colleglum Mazovia
Innowacyjna szkola
Wyzsza

Dzledzina Program Rodza] Organlzator Flanowana WOSC
ksztatcenia ksztalcenla S LTI ol ksztatcenta ksztaicenia data data odbywaniasig | Akcje
rozpoczecia | zakonczenia zajgc

2022-03-05 Warszawa

2021-04-24

wWarszawa @

2022.04-02 otwock @

< < 1.4z4 > ¥ nasStronle: 10

40

Rysunek 9 Lista plandw ksztatcenia — akcje ‘Zt6z wniosek’ i ‘Anuluj’

W efekcie system przekieruje do formularza wniosku o dopuszczenie do ksztatcenia specjalistycznego.

2.1.

Utworzenie wniosku o dopuszczenie do ksztatcenia specjalistycznego

Na formularzu wniosku o dopuszczenie do ksztatcenia specjalistycznego poczatkowe sekcje: ‘Dane z planu

ksztafcenia’, ‘Dane osobowe’, ‘Adres’, ‘Adres korespondencyjny’ i ‘Kontakt’ sg uzupetnione automatycznie

i uzytkownik nie ma mozliwosci ich edycji.

Podrecznik uzytkownika SMK — Wnioskowanie na szkolenia przez Pielegniarki i Potozne

9719



» Whnioskowanie na szkolenia

Whiosek o zakwalifikowanie do:
/_' Dane z planu ksztalteniai

Rodzaj keztalcenia: Wojewadztwe:
szkolenie specjalizacyine v [Mazowieckis

Grupa zawodowa: Driedzing kszwakcenia
pielegniarid +  [Ochrona zdrowia pracujacycn

Organizator ksztsicenia

Inke

Dane osobowe

Irnig Drugie imie Imig w dopeiniaczu
| faiuie | | Jskus
Nazwisko Nazwisko rodowe Nazwisko w dopsiniaczu

[ [ [z

Kraj urodzenia

Migjscowost urodzenia Dtz urodzenia

[Novwy Sa= Polsks v [
Plec Obywatelstwo PESEL
mezczyzna v Polska v [
Fodzaj dokumentu MNr dokumentu Kraj wydanis
- | [

Rysunek 10 Sekcje ‘Dane z planu ksztatcenia’ i ‘Dane osobowe’

" (Adres)

Wojewodztwo Migjscowost Ulica
Matopolsiie v FlmySagz |
Kod pocztowy MNr domu Mr lokalu

33200 | |

"_|Ad res korespondencyjny |

Wojewodztwo Migjscowost Ulica
Matopolsiie v ITlmSagz |
Kod pocztowy MNr domu Mr lokalu

33200 | |

| ' Kontakt |

Telefon Adres email

[ [

Rysunek 11 Sekcje ‘Adres’, ‘Adres korespondencyjny’ i ‘Kontakt’

Pierwsza z sekcji mozliwych do uzupetnienia to ‘Odbyte szkolenia’. Dodanie informacji w sekcji mozliwe jest
po uzyciu ‘Dodaj’.
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» Whnioskowanie na szkolenia

Odbyte szkolenia

Rysunek 12 Akcja ‘Dodaj’ w sekcji ‘Odbyte szkolenia’

Uzycie ‘Dodaj’ powoduje udostepnienie uzytkownikowi pél do uzupetnienia. ‘Rodzaj ksztatcenia’ to pole
wybierane z listy. ‘Nazwa’ i ‘Nr dyplomu / zaswiadczenia’ sg polami uzupetnianymi recznie, a data w ‘Data
wydania dyplomu / zaswiadczenia’ jest wybierana z kalendarza. Kazdorazowe uzycie ‘Dodaj’ powoduje
dodanie nowej podsekcji dotyczacej odbytego szkolenia. Akcja ‘Usui’ usuwa uprzednio dodane informacje.

( ' Odbyte szkolenia '

Rodzaj ksztalcenia

I

—_———
Nazwa

Nr dyplomnu # zaswiadaeni1[ Data wydanla dyplomu / zaswiadczenlz I
Dodaj

Rysunek 13 Uzupetnienie sekcji ‘Odbyte szkolenia’

Kolejna sekcja to ‘Zatrudnienie’, gdzie nalezy uzupetni¢ recznie pole ‘Nazwa i adres podstawowego miejsca
pracy’ oraz wybra¢ ‘Nazwe okregowej izby pielegniarek i potoznych, wtasciwej dla miejsca zatrudnienia’,
ktora mozliwa jest do wyboru po uzyciu ‘Wybierz’.

/_l Zatrud nienij

Mazwz i adres podstawowegD migjsca pracy

MNazwa okregowe] izioy pielggniarek | poloznych, wiasciwe] dla migjsca zatrudnienia 1
[ Wybierz

Rysunek 14 Sekcja ‘Zatrudnienie’
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» Whnioskowanie na szkolenia

Uzycie ‘Wybierz’ przekierowuje uzytkownika do odpowiedniej listy podmiotéw do wyboru, ktérg mozna
filtrowaé. Po odnalezieniu odpowiedniego podmiotu, nalezy go zaznaczyé i uzyé akcji ‘Wybierz’.
Peina nazwa podmiota

Typ jednastki 3 ~
Skrocona Skrocona
Olregowa 1263 Felepniarek | Poinznych v Eck S nazwa "‘_": — narwa Wojewddztwa Miasto Al
miatd podmiotu Jedn jednostki

cje
Okregowa lzba QIPIP w Biate] Okregowa lzba OIPIP w Biatej Lubelskie Biata 5371948368 @
Pielggniarek Podlaskie] Pielggniarek i Podlaskigj Pedlaska

Potoznych w Biate] Potoznych w Biate]

Podlaskiej Podlaskie]

Peina nazwa podrmiom

Skrotona nazwa poomictu

Peina nazwa jednostki

Skrocana nazwa jednostid Beskidzka lzba OIPiP w Bielsku- Beskidzka lzba QIPiP w Bielsku- Slaskie Bielsko-Biata 5471751955 @
Pielggniarek Biate] Pielggniarek i Biatej
Potoznych w Bielsku- Potoznych w Bielsku-
Biatej Biatej

e Okreggowa Izba QIPIPw Okregowa lzba CIPiPw Kujawskeo- Pomorskie Bydgoszcz 5541303482 @
Pielegniarek Bydgoszczy Pielegniarek i Bydgoszczy
Poloznych w Poloznych w
Bydgoszczy Bydgoszezy

Rysunek 15 Wybdér podmiotu

Po wybraniu podmiotu, zostanie uzupetnione pole ‘Nazwa okregowej izby pielegniarek i potoznych,
wiasciwej dla miejsca zatrudnienia’. Zmiana podmiotu mozliwa jest poprzez ponowne uzycie ‘Wybierz’
i ponowny wybdr podmiotu.

(" (Zatrudnienie |

Mazwa i adres podstawowegD migjsca pracy

Mazwa okregowej izby pielegniarek i poloznych, wissciwe] dla migjsca zatrudnienia
Wybierz
Olregows Izba Piglegniarek i Poloznych w Warszawis

Rysunek 16 Sekcja ‘Zatrudnienie’ i akcja ‘Wybierz’

Nastepna sekcja to ‘Staz pracy’, w ktérej znajdujg sie trzy podsekcje. Pierwsza z nich zawiera pola ‘Ogétem’,
‘W trakcie ostatnich pieciu lat’ i ‘Zgodny z kierunkiem’, w ktdrych nalezy recznie wpisa¢ liczbe lat stazu.
Kolejna to "Potwierdzenie stazu pracy’, gdzie w celu dodania potwierdzenia konieczne jest uzycie ‘Dodaj’.
Po uzyciu ‘Dodaj’ system udostepni mozliwos¢ dodania pliku uzywajgc ‘Wybierz’. Zmiana pliku mozliwa jest
poprzez ponowne uzycie ‘Wybierz’ i wgranie nowego pliku. Kazdorazowe uzycie akcji ‘Dodaj’ powoduje
pojawienie sie nowej podsekcji umozliwiajgcej dodanie pliku. Akcja ‘Usun’ usuwa dodang wczesniej
podsekcje. Ostatnia sekcja zawiera informacje ‘Czy w ciggu ostatnich 5 lat odbywata Pani / odbywat Pan
specjalizacje dofinansowang ze srodkéw publicznych (przy czym przez ,,odbywanie specjalizacji” rozumie
sie rOwniez przerwanie specjalizacji / rezygnacje ze specjalizacji w trakcie jej trwania)?’, gdzie nalezy
zaznaczy¢ odpowiednio ‘Tak’ lub ‘Nie’. W przypadku zaznaczenia ‘Tak’ konieczne jest uzupetnienie ‘Daty
zaliczenia specjalizacji / przerwania specjalizacji / rezygnacji ze specjalizacji’.
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» Whnioskowanie na szkolenia

( l Staz pracyl

Digokem W okresie ostatnich pieciu lat  Zgodny z kierunkiem

( [ Potwierdzenie stazu pracy]

Dodaj

Czy w ciggu ostatnich 5 lat odbywata Pani / odbywat Pan specjalizacje definansowang ze srodkow publicznych (przy czym przez Ty
~odbywanie specjalizacji” rozumie sig rowniez przerwanie specjalizacji / rezygnacjg ze specjalizacji w trakcie jej trwania)?

Je22l TAK, prosze podat datg zallczenlz
specjalizac)l / przerwania spedalizac)| / rezygnac)
28 3pec)Eizal

Rysunek 17 Sekcja ‘Staz pracy’

Przedostatnia sekcja to ‘Pozostate dane’, gdzie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie checkboxy odpowiadajace
posiadanemu wyksztatceniu. Pozostate pola z wyjgtkiem ‘Numer PWZ’, ktdre jest uzupetnione
automatycznie i nie jest mozliwe do edycji, sg uzupetniane recznie. Dodatkowo w ‘Data uzyskania
dyplomu’ i ‘Data uzyskania PWZ’ daty s3 mozliwe do wyboru z kalendarza.

( | Pozostate dane |
Srednis Licencjat Licencjat Licendgat winnaj Magizmar Wagizrar Magister w inngj Stopien nsukowy  Stopien naukowy doktora
zawodowe oiglzgniarsowa potonicowa dziedzinie piglegniststve potoZnictwa dziedzinie doktora ranilitowanegn

o

PWZ wydane przez
b I

o O

@] o (&) (&)
’m Tyt zawodony Mumer PWZ 3 Uzyskanla
[ b [ | [

O

Rysunek 18 Sekcja ‘Pozostate dane’

Ostatnia czesé to obowigzkowe do zaznaczenia checkboxy, w ktérych uzytkownik potwierdza aktualnosc¢
danych i ze jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.
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Potwigrdzam, 2e wszysthie dane zawarte w profilu uZythownika, 3 w szczegainosci dane osobowe, dane dotyczgoe miejsca pracy, wyksztahoenia | specjalizac)i =3 aktualne.

(@)

Jestemn swiadomy/a cdpowiedzialnosci karme] z art. 233 B 1 Kodeksu karnego: "Kto, skladajac zeznanie majace shufy¢ za dowod w postgpowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, Zeznaje nieprawde luk zataja prawds, podlegs karze pozibawienia wolnosei do lsz 3.

]

Rysunek 19 Checkboxy w ostatniej czesci wniosku

Po uzupetnieniu formularza konieczne jest uzycie ‘Zapisz’ u dotu ekranu. Akcja ‘Anuluj’ zamyka formularz.

Potwierdzam, Ze wszystkie dane zawarte w profilu uZytkownika, 3w szczegelnosci dane osobowe, dane dotyczace migjsca pracy, wyksztalcenia | specializac]i 53 aktualne.

|estemn swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 233 & 1 Kodeksu karnego: 'K, skladajgc zeznanie majaoe shufye za dowod w postepowaniu s3dowym (LD w inmym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, 2eznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosc do lat 3.

Rysunek 20 Akcje ‘Zapisz’ i ‘Anuluj’

Po zapisaniu formularza system wyswietli ekran potwierdzajacy zapis. Wyjscie z ekranu mozliwe jest
uzywajgc ‘Dalej’.

Poprawnie wykonano akcje Zapisz. W celu ztoZenia wniosku nalezy wykonac akcje Wyslij.

Dalej

Rysunek 21 Potwierdzenie zapisu
Po zapisaniu wniosek bedzie widoczny na liscie ‘Lista wnioskéw na szkolenia’ w statusie ‘Szkic’.

Uwaga! Po zapisaniu wniosku konieczne jest jego wystanie!

2.2. Woystanie wniosku o dopuszczenie do ksztatcenia specjalistycznego

Po zapisaniu wniosku zostanie on otwarty w trybie podgladu, a pielegniarka / potozna ma mozliwos¢ jego
wystania uzywajac akcji ‘Wyslij’, ktéra jest dostepna u dotu formularza. Akcja ‘Anuluj’, przenosi
uzytkownika do ‘Listy wnioskow na szkolenia’, a ‘Edytuj’ pozwala zmodyfikowa¢ wniosek, ktéry przed
wysytka nalezy ponownie zapisaé.
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na podstawie ustawy, Zeznaje nieprawdg lul zataja prawds, podlegs karze poziawienia wolnosdi do lat 3.

Potwierdzam, Ze wszystkie dane zawarte w profilu uZytkownika, a w szczegolnosc dane osobowe, dane dotyczace miejsca pracy. wyksztalcenia i specjalizacji sa aktualne.

Jestem swiadomy/'a odpowiedzialnosci karne] z art. 233 & 1 Kodeksu karnego: 'Kio, skladajac zeznanie majgce shufye za dowod w postepowaniu sgdowym lub v innym postepowaniu prowadzonym

oo L L

Rysunek 22 Akcje ‘Edytuj’, ‘Anuluj’ i “Wyslij’

Po uzyciu akcji ‘Wyslij’ zostanie wyswietlony ekran potwierdzajgcy wystanie wniosku, gdzie nalezy uzy¢

‘Wyslij’, aby go wystac lub ‘Anuluj’, aby przerwac wysytanie.

Potwierdzenie

Czy wystac wybrany dokument

Lo Lo

Rysunek 23 Potwierdzenie wysytki, akcje ‘Anuluj’ i “Wyslij’

Po potwierdzeniu wystania przez uzytkownika, zostanie wyswietlony kolejny ekran potwierdzajacy

wystanie. Zamkniecie ekranu mozliwe jest poprzez uzycie ‘Dalej’.

Potwierdzenie

Poprawnie wykonano akcje: Wyslij.

r B

Dalej

Rysunek 24 Potwierdzenie wysytki wniosku

Po wystaniu, status wniosku zmieni sie na ‘Do weryfikacji’.

Lista wnioskow na szkolenia

Dziedzina Program Rodzaj Organizator Fla:owana
ksztalcenia ksztatcenia ksztatcenia ksztalcenia atta _
rozpoczecia
Qchrona Szkolenie Podrecznik szkolenie 2021-07-30
zdrowia specjalizacyjne uzytkownika specjalizacyjne
pracujgcych w dziedzinie
ochrony
zdrowia
pracujgcych
== = 1-1z1 > > naStronie: 10 40

Rysunek 25 Lista ‘Lista wnioskdw na szkolenia’, status ‘Do weryfikacji’

Planowana
data
zakornczenia

2022-12-31

Data .
2021-08 @
1 weryfikadji
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Uwaga! Po zapisie wniosku bedzie on dostepny na liscie ‘Lista wnioskéw na szkolenia’, gdzie po przejsciu
do jego ‘Szczegotow’ réwniez mozliwa jest jego wysytka w sposdb analogiczny jak zostato to opisane
powyze;.

2.3. Statusy wniosku i uzupetnienie wniosku po zwrocie od Organizatora
Ksztatcenia Podyplomowego Pielegniarek i Potoznych

Do czasu wystania wniosku posiada on status ‘Szkic’. Po jego poprawnym wystaniu otrzymuje status ‘Do
weryfikacji’. W przypadku usuniecia wniosku przez uzytkownika, zostanie on oznaczony na liscie wnioskéw
statusem ‘Usuniety’. Jesli Organizator Ksztatcenia Podyplomowego Pielegniarek i Potoznych zwréci
whniosek do uzupetnienia, zostanie utworzona nowa kopia wniosku ze statusem ‘Do uzupetnienia’.
Poprzednia wersja wniosku otrzyma status ‘Archiwum — zarchiwizowana kopia dokumentu zwréconego do
uzupetnienia’ i uzytkownik bedzie miat tylko mozliwos¢ podgladu szczegétdw tego wniosku uzywajgc akcji
‘Szczegoty'.

Lista wnioskow na szkolenia

Dziedzina Program N'I‘::: Rodzaj Organizator Fla::::a na I‘Ia:::iana Data Status
ksztalcenia ksztalcenia P _ ksztalcenia ksztalcenia _ _ _ zlozenia
ksztalcenia rozpoczecia | zakonczenia

Qchrona Szkolenie Podrecznik szkolenie | 2021-07-30 2022-12-3 2021-08- Do @
zdrowia specjglizacyjne | uiytkownika | spegjalizacyjne n uzupetnienia
pracujacych wi dziedzinie

achrony

zdrowia

pracujgcych
== = 1-2z2 > = naStronie: 10 40

Rysunek 26 Statusy dla wniosku na szkolenia i akcja ‘Szczegoty’

Whiosek w statusie ‘Do uzupetnienia’ nalezy poprawi¢. W tym celu konieczne jest zaznaczenie wybranego
whniosku, a nastepnie uzycie akcji ‘Edycja’.
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Lista wnioskow na szkolenia

Dziedzina Program N?:::f Rodzaj Organizator Ha::::ana I'Ia::::ma Data
ksztatcenia ksztatcenia P . ksztalcenia ksztalcenia . - . zlozenia
ksztatcenia rozpoczecia | zakornczenia

Qchrona Szkolenie Podrecznik szkolenie 2021-07-30 2022-12-3 2021-08- Archiwum - @
zdrowia specjalizacyjne | uzytkownika = specjalizacyjne n zarchiwizowana
pracujacych w dziedzinie kopia

ochrony dokumentu

zdrowia zwroconego do

pracujgcych uzupetnienia

Szczegoly Edycja

=< < 1-2z2 > > naStronie: 10 40

Rysunek 27 Status ‘Do uzupetnienia’ i akcja ‘Edycja’

Whiosek zostanie udostepniony do edycji, gdzie nalezy go odpowiednio uzupetni¢. U dotu formularza
znajduje sie sekcja ‘Powdd odrzucenia / zwrotu’, gdzie zostata wpisana informacja przez Organizatora
ksztatcenia, dlaczego zostat zwrdcony i jakie elementy wymagajg uzupetnienia.

] ' Zwrot / odrzucenie wniosku i

Das

[2021-08-12

Powod zwrotu £ odrzucenia

Powdd testowy

o L oo Lo

Rysunek 28 Sekcja ‘Powod zwrotu / odrzucenia’

Po uzupetnieniu wszystkich informacji konieczne jest ponowne zapisanie wniosku uzywajac akcji ‘Zapisz’
oraz jego wystanie, ktdre zostato opisane w rozdziale 2.2. Wystanie wniosku o dopuszczenie do ksztatcenia

specjalistycznego

Po wystaniu wniosku, nowa kopia otrzyma status ‘Do weryfikacji’.
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| Lista wnioskow na szkolenia

Dziedzina Program Rodzaj
ksztalcenia ksztalcenia ksztalcenia
Qchrona Szkolenie Podrecznik szkolenie
zdrowia specjalizacyjne  uiytkownika | specjalizacyjne
pracujacych w dziedzinie

ochrony

zdrowia

pracujacych
Qchrona Szkolenie Podrecznik szkolenie
zdrowia specjalizacyjne  uiytkownika = specjalizacyjne
pracujgcych w dziedzinie

achrony

zdrowia

pracujacych
<< < 1-2z2 > > naSwonie: 10 40

Rysunek 29 Status wniosku ‘Do weryfikacji’

Organizator

ksztatcenia

Planowana Planowana
Data
data data S
- . - zlozenia
rozpoczecia | zakonczenia
2021-07-30 2022-12-31 2021-08-
11
2021-07-30 2022-12-31 2021-08-

1"

Archivwum -
zarchiwizowana
kopia
dokumentu
zwroconego do
uzupetnienia

=) o

Whiosek podczas ponowne]j weryfikacji moze zostaé¢ ponownie zwrécony do uzupetnienia, odrzucony lub

zaakceptowany przez Organizatora ksztatcenia. W przypadku odrzucenia wniosku otrzyma status

‘Odrzucony’. Jesli wniosek jest poprawny i nie wymaga uzupetnienia otrzyma status ‘Do kwalifikacji’.

' Lista wnioskow na szkolenia

Dziedzina
ksztatcenia

Qchrona
zdrowia
pracujgcych

Qchrona
Zdrowia
pracujgcych

Program
ksztatcenia

szkolenie
specjalizacyjne

Szkolenie
specjalizacyjne
w dziedzinie
ochrony
zdrowia
pracujgcych

Podrecznik
uzytkownika

szkolenie
specjalizacyjne

Szkolenie
specjalizacyjne
w dziedzinie
ochrony
zdrowia
pracujgcych

Podrecznik
uzytkownika

Rysunek 30 Status wniosku ‘Do kwalifikacji’

Organizator
ksztatcenia

Planowana Planowana
Data
data data .
_ _ - zlozenia
rozpoczecia | zakohczenia
2021-07-30 2022-12-31 2021-08-
11
2021-07-30 2022-12-31 2027-08-

"

Status

Archiwum -
zarchiwizowana
kopia
dokumentu
zwroconego do
uzupetnienia

== o

Kolejny etap wniosku to jego kwalifikacja. W przypadku, gdy wniosek nie zostanie zakwalifikowany na

szkolenie otrzyma status ‘Niezakwalifikowany’. Po kwalifikacji wniosku automatycznie zostanie utworzona

Elektroniczna Karta Ksztatcenia, a wniosek otrzyma status ‘Rozpoczeta specjalizacja’.

" Lista wnioskeéw na szkolenia

Cchrona
Zdrowia
pracujacych

Qchrona
zdrowia
pracujacych

Program
ksztatcenia

Rodzaj
ksztalcenia

szkolenie
specjalizacyjne

Szkolenie
specjalizacyjne
w dziedzinie
ochrony
zdrowia
pracujacych

Podrecznik
uzytkownika

szkolenie
specjalizacyjne

Szkolenie
specjalizacyjne
w dziedzinie
ochrony
zdrowia
pracujgcych

Peodrecznik
uzytkownika

Rysunek 31 Status wniosku ‘Rozpoczeta specjalizacja’

Organizator

ksztabcenia

Planowana Planowana
data data
rozpoczecia | zakonczenia
2021-07-30 2022-12-31 2021-08-
"
2021-07-30 2022-12-31 2021-08-

"

Archivwum -
zarchiwizowana
kopia
dokumentu
IwWroconego do
uzupetnienia

Rozpoczeta
.
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3. Pomoc

Uzytkownik na ekranie logowania ma dostep do informacji na temat projektu, dokumentacji oraz
bezpieczenstwa. W celu ich zasiegniecia nalezy wybraé ‘Pomoc’.

ce g-le(.:}lrgv';lri'a SyStem Monitorowania Ksztaicenia OKontrast A" & A Czelonka Polityka prywatnosci

‘Whnioski o modyfikacje
uprawnief

Rysunek 32 Pomoc

W przypadku pytan, pomoc techniczng
w zakresie SMK mozna uzyskaé
telefonicznie pod numerem: 19 239

oraz mailowo: smk-serwis@cez.gov.pl .

Pomoc swiadczona jest w dni robocze, w godzinach od 8.00 do 16.00
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